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Bevezeto

Jelen dokumentum a Synergon Informatika Nyrt. terméke, és a Szendr6 Varos
Onkormanyzatinal ~végrehajtisra  kerils “Szervezetfejlesztés a Szendr6i Polgirmesteri
Hivatalban” c. projekt keretében készilt. A dokumentum célja, hogy a Polgarmesteri Hivatal
tgyfélszolgalati tevékenységének ellatasat javitsa az Ugyintézési folyamat fejlesztésével. Jelen
dokumentum egyfajta adatbazisként funkcional, amelyben az 6nkormanyzati tgyintézés egyes
tertleteihez kapcsolédo tgymenetleirasokat mutatjuk be. Az tigymenetleirasok rendelkezésre
allasa az els6 lépés az tugyfélszolgalati tevékenység fejlesztése — valamint az elektronikus

tgyintézés meghonositasa - érdekében.



I ADOUGYEK

I.1 Epitményadé
I.11 Bejelentkezés épitményado ala
Ki veheti igénybe?

Az ad6 alanya az a maganszemély, a jogi személy, a jogi személyiség nélkili gazdasagi tarsasag, aki
az év elsé napjan az épitmény tulajdonosa.

Az épitmény tulajdonosa az a személy vagy szervezet, aki/amely az ingatlan-nyilvantartasban
tulajdonosként szerepel. Amennyiben az ingatlan tulajdonjoganak 4atruhazasara iranyuld
szerz6dést a foldhivatalhoz benyujtottak - melynek tényét a foldhivatal széljegyezte -, a szerzé
felet kell tulajdonosnak tekinteni.

Ujonnan létrehozott  épiilet/épiiletrész  tulajdonjoganak — atruhdzasa esetén a  szerzédés
toldhivatalhoz torténé benyujtasat kovetéen a szerzé felet a hasznalatbavételi engedély
kiadasanak idépontjatol kell tulajdonosnak tekinteni.

Egyéb moédon torténd tulajdonszerzés esetére a Polgari Torvénykonyv vonatkozé szabalyai az
iranyadok.

Tobb tulajdonos esetén a tulajdonosok tulajdoni hanyadaik aranyaban adéalanyok.
Valamennyi tulajdonos altal irasban megkotott és az adohatdsaghoz benyujtott megallapodasban
a tulajdonosok az addalanyisaggal kapcsolatos jogokkal és kotelezettségekkel egy tulajdonost is

felruhazhatnak.

Tarsashaz, - garazs és - Udiul6é esetén a tulajdonosok 6nallé6 addalanyok, a koz6s hasznalatd
helyiségek utan az ad6 alanya az emlitett k6zosség.

Ingatlan nyilvantartasba bejegyzett vagyoni értéki jog esetén az annak gyakorlasara jogosult.

Az adét az adozé koteles megallapitani, bevallani és megfizetni, az addzas az adobevallas
megtételével veszi kezdetét, kilon bejelentkezés nem szitkséges. A jogi személy és egyéb
szervezet, valamint maganszemély az adot — az épitményadd kivételével — 6naddzassal allapitja
meg,.

Az adokotelezettség a hasznalatbavételi, illet6leg a fennmaradasi engedély kiadasat kovetd év elsé
napjan keletkezik. Az engedély nélkil épult, vagy anélkil hasznalatba vett épitmény esetében az

adokotelezettség a tényleges hasznalatbavételt kovetd év els6 napjan keletkezik.

Epitményad6 bevallast minden egyes kiilén helyrajzi szamon nyilvantartott épiiletrdl kiilon
nyomtatvanyon kell késziteni.

A bevallas alapjan az adohatosag irja el hatarozataban a fizetési kotelezettséget.
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Eljaras targya:

Az onkormanyzat illetékességi teriletén 1évé épitmények kozul a lakas és a nem lakas céljara
szolgal6 épiilet, éptletrész (épitmény).

Epz’tmény: az olyan ingatlan jellegti, végleges vagy ideiglenes miszaki alkotas (éptlet, matargy),
amely altalaban a talajjal valé egybeépités vagy a talaj természetes allapotanak megvaltoztatasa
révén jott létre.

Epz}ilet: az olyan épitmény, amely a kornyezd kilsé tértdl éptletszerkezetekkel részben vagy
egészben elvalasztott teret alkot és ezzel az allando6 vagy id6szakos tartdzkodas, illetéleg hasznalat
feltételeit biztositja, ideértve az olyan Onallé létesitményt is, amely részben wvagy teljes
belmagassagaval a kornyezd csatlakozé terepszint alatt van. Epiletrész az épiilet miszakilag
elkiilonitett, kilon bejarattal ellatott része. Nem mindstl épitménynek a harom évnél révidebb
id6tartamra létesitett épitmény.

Az épitményad6 alkalmazasiban egy éptlet részének oOnallé adotargyi mindségéhez
clengedhetetlen, hogy az muszakilag elkilonitett és kiillon bejarattal ellatott legyen. Az épiilet egy
része muszakilag akkor elkilonitett, ha az épiileten beliil van olyan helyiség vagy helyiségcsoport,
amely az épiilet tobbi részétdl (a kornyezé helyiségesoport(ok)tol) fiiggetleniil — de az éptilet Htv.
szerinti fogalmanak minden elemét viselve — 6nall6é funkcié hordozasara is alkalmas. A miszaki
elkiilonitettség tehat nem feltétlendl jar egytitt példaul kilén viz-, gaz-, villanyéra meglétével.

Az ingatlan allapotat (fajtajat) els6dlegesen az ingatlan-nyilvantartasban rogzitett allapot alapjan
kell megallapitani. Amennyiben az ingatlan-nyilvantartasi adatok ellentmondasosak, akkor a
hasznalatbavételi engedély, ennek hianyaban a tényleges hasznalat, hasznalaton kivili ingatlan

esetében pedig az ingatlan fizikai paraméterei alapjan kell azonositani az ingatlan fajtajat.

Sziikséges dokumentumok:

- bevallas

Bevallasi hatarid: adokotelezettség keletkezését (valtozasat) kéveté 15 napon beltl (adéévet
kovetd év januar 15-ig)

Befizetési hatarid6: marcius 15. — 1. félév, szeptember 15. — II. félév (évkozi hatarozat esetén a
jogerére emelkedést kovets 15. nap)

Iranyad6 jogszabalyok:
A helyi adokrol szo6l6 1990. évi C. torvény, az adozas rendjérdl szolo 2003. XCII. t6rvény

Ugyintézési hataridé: 22 munkanap
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I.1.2 Epitményado6 bevallas

Ki veheti igénybe?

Az adé6 alanya az a maganszemély, a jogi személy, a jogi személyiség nélkili gazdasagi tarsasag, aki
az ¢év elsé napjan az épitmény tulajdonosa.

Az épitmény tulajdonosa az a személy vagy szervezet, aki/amely az ingatlan-nyilvintartisban
tulajdonosként szerepel. Amennyiben az ingatlan tulajdonjoganak atruhazasara iranyulo
szerz6dést a foldhivatalhoz benyujtottak - melynek tényét a foldhivatal széljegyezte -, a szerz6
felet kell tulajdonosnak tekinteni.

Ujonnan létrehozott  épiilet/épiiletrész  tulajdonjoganak — 4truhdzasa esetén a  szerzGdés
foldhivatalhoz torténé benyujtasat kovetéen a szerzé felet a hasznalatbavételi engedély

kiadasanak id6pontjatdl kell tulajdonosnak tekinteni.

Egyéb moédon torténd tulajdonszerzés esetére a Polgari Torvénykonyv vonatkozé szabalyai az
iranyadok.

T6bb tulajdonos esetén a tulajdonosok tulajdoni hanyadaik aranyaban addalanyok.

Ingatlan nyilvantartasba bejegyzett vagyoni értékd jog esetén az annak gyakorlasara jogosult.

Az adot az addzoé koteles megallapitani, bevallani és megfizetni, az addzas az adodbevallas
megtételével veszi kezdetét, kilon bejelentkezés nem szitkséges. A jogi személy és egyéb
szervezet, valamint maganszemély az adét — az épitményadd kivételével — 6naddzassal allapitja
meg.

Az adokotelezettség a hasznalatbavételi, illet6leg a fennmaradasi engedély kiadasat kovetd év elsé
napjan keletkezik. Az engedély nélkil épilt, vagy anélkiil hasznalatba vett épitmény esetében az

adokotelezettség a tényleges hasznalatbavételt kovetd év els6 napjan keletkezik.

Epitményadé bevallist minden egyes killon helyrajzi szamon nyilvantartott épiiletrdl kilén
nyomtatvanyon kell késziteni.

A bevallas alapjan az adohatosag irja el hatarozataban a fizetési kotelezettséget.
Eljaras targya:

Az onkormanyzat illetékességi teriiletén 1évé épitmények kozil a lakas és a nem lakds céljara
szolgald épiilet, épiletrész (épitmény).

Az adé alapja

Az ad6 alapja az 6nkormanyzat dontésétdl figgben:

- az épitmény mZ-ben szamitott hasznos alaptertlete, vagy
- az épitmény korrigalt forgalmi értéke.
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Az add6 mértéke

Az add évi mértékének felsd hatara:

- 900 Ft/m?2,
- a korrigalt forgalmi érték 3%-a.

Az adémentesség

Mentes az ado6 alol:

- a szukséglakas,
- a gyogy - vagy udilShelynek nem mindsilé kisteleptilésen fekvé komfort nélkali lakasbol

100 m2,

- a szocialis, egészségugyi és gyermekvédelmi, illetSleg a nevelési-oktatasi intézmények
céljara szolgalo helyiség,

- a koltségvetési szerv, az egyhaz tulajdonaban all6 épitmény,

- az ingatlan-nyilvantartasi allapot szerint allattartasra vagy novénytermesztésre szolgald
épulet vagy az allattartashoz, névénytermesztéshez kapcsolédo tarold éptlet (pl. istallo,
tveghaz, terménytarold, magtar, mutragyatarolo), feltéve, hogy az épiiletet az addalany
rendeltetésszeren  allattartasi, novénytermesztési — tevékenységéhez  kapcsoléddan
hasznalja.

Miemléképiilet felujitasahoz kapcsol6dé adomentesség

Ha a mtemléki értékként kiilon jogszabalyban védetté nyilvanitott vagy 6nkormanyzati rendelet
alapjan helyi egyedi védelem alatt 4ll6 épuletet (a tovabbiakban: memléképiletet) feldjitjak, akkor
az épilet, illetve az épiletben 1évé 6nallé adotargy (lakas, nem lakas céljara szolgald éptiletrész) a
torvényben meghatarozottak szerint a felgjitasra 2008. januar 1-jét kovetSen kiadott épitési
engedély jogerére emelkedését kéveté harom egymast kovet6 adéévben mentes az adé alol.

Az adofelfiiggesztés

Az a 05. életévét betoltott, vagy életkoratol fiiggetlenil legalabb 67%-ban rokkant (IIL
rokkantsagi csoport) rokkantnyugdijas maganszemély, aki egyedil vagy kizardlag ugyanezen
feltételeknek megfelel6 hozzatartozéjaval €él, a lakcimnyilvantartas szerint és ténylegesen
(életvitelszeren) is lakohelyéil szolgald lakasa utani épitményado-fizetési kotelezettségét illetéen
adofelfiiggesztés iranti kérelemmel élhet az adohatdsag felé. Az adofelfuggesztés id6szaka alatt az
adot nem kell megfizetni, az egyébként esedékessé valé ad6 utin azonban az addhatdsag az
esedékesség napjatol az adofelfiiggesztés megsziinése napjaig terjedéen a mindenkori jegybanki
alapkamat mértékével egyezé mértékli kamatot szamit fel. A kamatot a késedelmipotlék-
szamitassal azonos moédon kell szamitani. Az adofelfiiggesztés az ad6év elsé napjatdl, annak
bekezdés szerinti megszinése napjaig tart. Az arra jogosult adézé az adofelfuggesztés iranti
kérelmét legkésébb az adofelfiiggesztés idbszaka elsé addévének januar 15. napjaig nydjthatja be
az adohatosagnal. Az ezen id6épontot kovetéen beérkezett kérelmeket az adohatésag az addévet
kovets év elsé napjatdl veszi figyelembe. Az adéhatésag az adofelfiiggesztésre jogosultnak az
adofelfiiggesztés iranti kérelmét nyilvantartasba veszi. Az addhatésag az adofelfiiggesztés
id6tartama alatt évente az éves adordl hatirozatot hoz, amely tartalmazza az adofelfiiggesztéssel
kapcsolatos jogokat és kotelezettségeket.
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Az adofelfuggesztés megszinik a lakas elidegenitése, az ingatlan-nyilvantartasban bejegyzéssel
létrejov6 vagyoni értékd jog alapitasa esetén az atruhazasrdl (alapitasrél) szolé szerzédés
ingatlantigyi hat6saghoz valé benyujtasanak napjaval, az ad6zo6 halalaval a hagyatékatadd végzés
jogerére emelkedése napjaval, az adofelfiiggesztés iranti kérelem irasban torténé visszavonasa
esetén a visszavonas bejelentésének napjaval. A megszinés tényét a kotelezett a megszinés
napjatol szamitott 8 napon belil bejelenti az adohatésagnak. Az adohatésag az adofelfiiggesztés
id6tartamara es6, esedékessé valt ad6 és annak kamatai megfizetésérél az adofelfiiggesztés
megszinését kévetéen hatarozatot hoz.

Epz’tme’ny: az olyan ingatlan jellegli, végleges vagy ideiglenes muszaki alkotas (éptlet, mutargy),
amely altalaban a talajjal valé egybeépités vagy a talaj természetes allapotanak megvaltoztatasa
révén jott létre.

Epz}ilet: az olyan épitmény, amely a kornyezé kilsé tértdl épiletszerkezetekkel részben vagy
egészben elvalasztott teret alkot és ezzel az allando vagy id6szakos tartdzkodas, illetSleg hasznalat
feltételeit biztositja, ideértve az olyan oOnalld6 létesitményt is, amely részben wvagy teljes
belmagassagaval a kornyezd csatlakozé terepszint alatt van. Epiletrész az épiilet miszakilag
elkiilonitett, kiilon bejarattal ellatott része. Nem mindsiil épitménynek a harom évnél révidebb
idStartamra létesitett épitmény.

Az épitményad6 alkalmazasaban egy éptlet részének oOnallé adotargyi minéségéhez
clengedhetetlen, hogy az muszakilag elkilonitett és killon bejarattal ellatott legyen. Az épilet egy
része muszakilag akkor elkiilonitett, ha az épiileten beliil van olyan helyiség vagy helyiségcsoport,
amely az épiilet tobbi részétdl (a kornyezé helyiségesoport(ok)tol) fiiggetleniil — de az éptilet Htv.
szerinti fogalmanak minden elemét viselve — 6nall6é funkcié hordozasara is alkalmas. A muszaki
elkiilonitettség tehat nem feltétlendl jar egytitt példaul kilén viz-, gaz-, villanyéra meglétével.

Az ingatlan allapotat (fajtajat) els6dlegesen az ingatlan-nyilvantartasban rogzitett allapot alapjan
kell megallapitani. Amennyiben az ingatlan-nyilvantartasi adatok ellentmondasosak, akkor a
hasznélatbavételi engedély, ennek hianyaban a tényleges hasznalat, hasznalaton kivili ingatlan
esetében pedig az ingatlan fizikai paraméterei alapjan kell azonositani az ingatlan fajtajat.
Sziikséges dokumentumok:

- bevallas

Bevallasi hatarid: adokotelezettség keletkezését (valtozasat) kéveté 15 napon beltl (addévet
kovetd év januar 15-ig)

Befizetési hatarid6: marcius 15. — I. félév, szeptember 15. — IL. félév (évkozi hatarozat esetén a
jogerére emelkedést kévetd 15. nap)

Iranyadé jogszabalyok:
A helyi adokrol sz616 1990. évi C. torvény, az adozas rendjérdl szold 2003. XCIL. torvény

Ugyintézési hatarid: 22 munkanap

I.1.3 Epitményad6é megsziintetése
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Ki veheti igénybe?

Az ad6 alanya az a maganszemély, a jogi személy, a jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasag, aki
az év els6 napjan az épitmény tulajdonosa.

Az adokotelezettség megszinik az épitmény megsziinése évének utolsé napjan. Az épitménynek
az év elsé felében torténé megszinése esetén a masodik félévre vonatkozé adokotelezettség

megszinik.

Az adokotelezettség tulajdonosvaltozas esetén is megszinik a korabbi adéalanyt illetéen. Ebben
az esetben a bevallasban be kell jelenteni az 4j tulajdonosok adatait és a megszinés jogcimét.

Eljaras targya:
Az onkormanyzat illetékességi teriiletén 1évé épitmények koztl a lakas és a nem lakds céljara
szolgald éptlet, éptletrész (épitmény). Az add alapja az épitmény m2-ben szamitott hasznos
alaptertlete.
Epitmény: az olyan ingatlan jellegli, végleges vagy ideiglenes miszaki alkotds (épiilet, mitargy),
amely altaldban a talajjal vald egybeépités vagy a talaj természetes allapotanak
megvaltoztatasa révén jott létre.
Epiilet: az olyan épitmény, amely a kérnyezd kiilsé tértdl épiiletszerkezetekkel részben vagy
egészben elvalasztott teret alkot és ezzel az allando vagy id6szakos tartdzkodas, illetSleg hasznalat
feltételeit biztositja, ideértve az olyan 0Onallé létesitményt is, amely részben vagy teljes
belmagassagaval a kornyezé csatlakozo terepszint alatt van. Eptletrész az épilet muszakilag
elkiilonitett, kilon bejarattal ellatott része. Nem mindsul épitménynek a harom évnél révidebb
idStartamra 1étesitett épitmény.
Sziikséges dokumentumok:

- bevallas
Iranyadé jogszabalyok:
A helyi adokrol szo6l6 1990. évi C. torvény, az adozas rendjérdl szol6 2003. XCII. toérvény

Ugyintézési hataridg: 22 munkanap
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Telekadd

Eljaras targya:

Adokoteles az 6nkormanyzat illetékességi tertletén 1év6 beépitetlen beltertleti féldrészlet (a
tovabbiakban: telek).

Ki veheti igénybe

Az ad6 alanya az, aki az év els6 napjan a telek tulajdonosa. Ingatlan nyilvantartasba bejegyzett
vagyoni értékd jog, illetSleg t6bb tulajdonos esetén az épitményaddban foglaltak az iranyadok.

Az adémentesség

Mentes az adé6 alol:

az épitési tilalom alatt allo telek a tilalom ideje alatt,

a helyi és helyk6zi menetrendszerinti tomegkozlekedést lebonyolité addalany, az e célra
hasznalt telek utan,

a teleknek a meghatarozott része (Az épitményadd alkalmazasiaban az épitményhez
tartozik az épitmény rendeltetésszerd hasznalatdhoz sziikséges - az épiiletnek mindsilé
¢épitmény esetén annak hasznos alapteriiletével, épiiletnek nem mindsilé épitmény esetén
az altala lefedett foldrészlettel egyez6 nagysagu - foldrészlet.)

a szocialis, egészséglgyi és gyermekvédelmi, illet6leg a nevelési-oktatasi intézmények
céljara szolgald helyiség, a koltségvetési szerv, az egyhaz tulajdonaban all6 a
épitményekhez tartozo teleknek az a része, amely a meghatarozott mértéket meghaladja,
(Az épitményado alkalmazasaban az épitményhez tartozik az épitmény rendeltetésszer(
hasznalatahoz szitkséges - az épiiletnek mindsilé épitmény esetén annak hasznos
alapteriletével, épiletnek nem mindsilé épitmény esetén az altala lefedett foldrészlettel
egyezd nagysagu — foldrészlet

az épllethez, az éplletnek nem mindsilé épitményhez, nyomvonal jellegl
létesitményekhez tartozé - jogszabalyban vagy hatdsagi eléirasban megallapitott - védo
(biztonsagi) tertlet;

az erd6 muvelési agban nyilvantartott telek.

Az adokotelezettség keletkezése, valtozasa és megsziinése

Az adokotelezettség a foldrészlet beltertiletbe vonasarél szolé oOnkormanyzati  hatirozat
kozzétételét, tovabba a telek mezdgazdasigi mivelés aldl valé kivonasit és/vagy a muvelési 4g
torlését kovet6 év elsé napjan, illetve az épitmény megsemmisiilése, lebontasa esetén a
megsemmistilést, lebontast kovetd félév elsé napjan keletkezik.

Az adokotelezettség megsziinése

Az adokotelezettség megszinik a telek kulteriletté mindsitésérdl szolé énkormanyzati hatarozat
kozzététele, tovabba a telek muvelési agba sorolasa és tényleges mez&gazdasagi mivelésének
megkezdése félévének utolsé napjan.
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Az adokotelezettség keletkezése, valtozasa és megsziinése

Az adokotelezettségben bekovetkez valtozast a kévetkezo év elsé napjatol kell figyelembe venni.

Az adé alapja

Az ad6 alapja az 6nkormanyzat dontésétdl figgben:

- a telek m%-ben szimitott teriilete, vagy
- a telek korrigalt forgalmi értéke.

Az ad6 mértéke

Az add évi mértékének felsd hatara:
200 Ft/m2,

- korrigalt forgalmi érték 3%-a.
Sziikséges dokumentumok:
- bevallas
Iranyadé jogszabalyok:
A helyi adokrol szo6l6 1990. évi C. térvény, az adozas rendjérdl szolo 2003. XCII. t6érvény

Ugyintézési hataridé: 22 munkanap

1.2 Idegenforgalmi adé

I.21 Idegenforgalmi céllal hasznositott maganszallashelyek (fizet6vendég
szallashelyek) vendégforgalmi adatainak gytijtése

Eljaras targya

Maganszallashely idegenforgalmi céli hasznositasa esetén a szallasado6 az altala vezetett
vendégkonyv alapjan koteles a targyévet kéveté januar hé 31. napjaig {rasban jelenteni a
targyévben fogadott vendégek és az altaluk elt6ltott vendégéjszakak Osszesitett szamat kalfoldi és

belfoldi bontasban az alabbiakban megjeldlt jogszabaly 3. szamu melléklete szerint.

Iranyado jogszabalyok: a médositott 110/1997. (VI.25.) Korm. Rendelet
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1.2.2 Bejelentkezés idegenforgalmi adé ala

Ki veheti igénybe?

Idegenforgalmi addkotelezettség terheli azt a maganszemélyt, aki nem allandé lakosként az
onkormanyzat illetékességi tertiletén legalabb egy vendégéjszakat eltolt (tartézkodas utani).

A fizetendd adot:

- kereskedelmi szallashelyeken, a csénakhazakban és az udulételepeken a szolgaltatasért
esedékes Osszeggel egylitt az tizemeltetd,

- a szervezett Udultetésre beutaltaktdl a beutal jegy atadasa alkalmaval az dulét fenntartd
szerv,

- a fizet6 vendéglatd szallashelyeken fogadott vendég utan jaré adot a szallashelyi dijjal
egyltt a szallasado, illetéleg a kdzvetitésre jogositott szerv,

- az clébbiekhez nem tartozé barmely ingatlan (épitmény, telek) udulés céljara torténd
bérbeadasa, ingyenes hasznalatra atadasa esetén az ingatlan bérbevevéjétdl (hasznalojatol)
az egész bérleti, hasznalati idére egy 6sszegben az ingatlan tulajdonosa vagy az ingatlannal
rendelkezni jogosult szedi be.

Eljaras targya:

Az idegenforgalmi ad6 beszedésére kotelezettnek a tevékenység megkezdését koveté 15 napon
belill be kell jelentkeznie az 6nkormanyzati adohatésagnal.

Az add6 mértéke

Az ad6 mértékének felsé hatara:
- személyenként és vendégéjszakanként 300 Ft;
- az adoalap 4%-a;

- az épulet utan évente 900 Ft/ m?2,
Sziikséges dokumentumok:

- bevallas

Iranyadé jogszabalyok: a helyi adokrol szolo 1990. évi C. térvény, az addzas rendjérdl szolo
2003. XCII. torvény

Ugyintézési hatarid: 22 munkanap
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1.2.3 Bevallas idegenforgalmi ad6 ala napos

Ki veheti igénybe?

Idegenforgalmi addkotelezettség terheli azt a maganszemélyt, aki nem allandé lakosként az
onkormanyzat illetékességi tertiletén legalabb egy vendégéjszakat eltolt (tartézkodas utani).

Az addkételezettség aldl mentes:

- a 18. életévét be nem toltott, tovabba a 70. életévét betoltott maganszemély;

- a gyogyintézetben fekvébeteg szakellatasban részestlé vagy szocialis intézményben
ellatott maganszemély;

- a kozép- és fels6foku oktatasi intézménynél tanuldi vagy hallgatéi jogviszony alapjan,
hatésag vagy birdsag intézkedése folytan, a szakképzés keretében, a szolgalati
kotelezettség teljesitése, vagy a teleptilésen székhellyel, vagy telephellyel rendelkezé vagy
az ideiglenes ipartzési (Htv. 37. §-anak (2) bekezdése) tevékenységet végzé vallalkozéd
esetén vallalkozasi tevékenység vagy ezen vallalkozé munkavallaléja altal folytatott
munkavégzés céljabol az onkormanyzat illetékességi tertiletén tartézkodd maganszemély,
tovabba

- aki az 6nkormanyzat illetékességi teriiletén 1évé udild tulajdonosa vagy bérlje, tovabba a
hasznalati jogosultsag idétartamara a lakasszovetkezet tulajdonaban 4ll6 tdilé hasznalati
jogaval rendelkezé lakasszovetkezeti tag, illetSleg a tulajdonos, a bérlé hozzatartozoja,
valamint a lakdsszovetkezet tulajdonaban allé6 4dialé hasznalati jogaval rendelkezé
lakasszovetkezeti tag hasznalati jogosultsaganak idStartamara annak hozzatartozoja.

Eljaras targya:
Az ad6 alapja a megkezdett vendégéjszakak szama.
A fizetend§ adot:

- kereskedelmi szallashelyeken, a csénakhazakban és az udulStelepeken a szolgaltatasért
esedékes Osszeggel egyiitt az tizemeltetd,

- a szervezett Udultetésre beutaltaktdl a beutalo jegy atadasa alkalmaval az Gdulét fenntartd
szerv,

- a fizet6 vendéglatd szallashelyeken fogadott vendég utan jaré adot a szallashelyi dijjal
egyltt a szallasado, illetéleg a kdzvetitésre jogositott szerv,

- az clébbiekhez nem tartozé barmely ingatlan (épitmény, telek) udulés céljara torténd
bérbeadasa, ingyenes hasznalatra atadasa esetén az ingatlan bérbevevdjétdl (hasznaléjatol)
az egész bérleti, hasznalati id6re egy Osszegben az ingatlan tulajdonosa vagy az ingatlannal
rendelkezni jogosult szedi be.

A fizetend$ idegenforgalmi adot az adobeszedésre kotelezett akkor is tartozik befizetni, ha annak
beszedését elmulasztotta.

Az addbeszedésre kotelezettnek az altala beszedett idegenforgalmi adérdl a targyhonapot kovetd

ho 15-éig kell bevallast tennie. Az adébeszedéssel megfizetett idegenforgalmi adot az adézonak a
beszedést kovets ho 15. napjaig kell az adéhatdsaghoz befizetnie.
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Sziikséges dokumentumok:
- bevallas
Befizetési hataridd: a beszedést kovet6 hé 15. napjaig.

Iranyadé jogszabalyok: a helyi adokrol szolo 1990. évi C. térvény, az addzas rendjérdl szolo
2003. XCII. t6rvény

Ugyintézési hataridé: 22 munkanap

1.2.4 Bevallas idegenforgalmi ad6 ala négyzetméteres

Ki veheti igénybe?

Idegenforgalmi adokotelezettség terheli azt a maganszemélyt, aki az 6nkormanyzat illetékességi
teriletén olyan udulésre, pihenésre alkalmas épiiletnek tulajdonosa, amely nem mindsil lakasnak
(négyzetméteres).

Eljaras targya:

Udiilésre, pihenésre hasznalt épiilet az idiil6, tovabba minden olyan lakisnak nem minésiilé
épulet, amelyben ideiglenesen udulés, pihenés céljara tartézkodnak, ideértve az udulétdl
elkiilonitve épitett (6nalld) épitményt is (csonakhaz, kabin, horgasztanya, garazs, stb.).

Az ad6 alapja az épitmény hasznos alaptertilete.

Az adodbeszedésre kotelezettnek az altala beszedett idegenforgalmi adordl a targyhonapot kovetd
ho 15-éig kell bevallast tennie. Az adébeszedéssel megfizetett idegenforgalmi adot az adézoénak a
beszedést kbvet6 ho 15. napjaig kell az adohatdsaghoz befizetnie.

Sziikséges dokumentumok:

- bevallas

Befizetési hataridg: félévenként, két egyenlé részletben, az addév marcius 15-ig, illetve
szeptember 15-ig.

Iranyadé jogszabalyok: a helyi adokrol szolo 1990. évi C. torvény, az addzas rendjérdl szolo

2003. XCII. torvény
Ugyintézési hatarid6: 22 munkanap
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1.2.5 Onellendrzés idegenforgalmi adénal

Ki veheti igénybe?

Idegenforgalmi adokotelezettség terheli azt a maganszemélyt, aki az 6nkormanyzat illetékességi
tertletén olyan tdilésre, pihenésre alkalmas épiiletnek tulajdonosa, amely nem mindsil lakasnak
(négyzetméteres).

Eljaras targya:

Az addz6 O6naddzas esetén jogosult az Onellenbrzésre (az 6naddzas keretében megallapitott
kotelezettség (elévilési idén belili) 6nellenérzéssel torténd helyesbitése), ha a torvény masként
nem rendelkezik.

Az oOnellenérzés az addalap, a feltart add, és - ha torvény elirja - az Onellendrzési potlék
megallapitasa, a helyesbitett addalap, a helyesbitett ad6, valamint a potlék bevallasa és egyideja
megfizetése, illetSleg az ado igénylése.

Ha az ad6z6 az adohatdsag ellenérzésének megkezdését megel6z6en feltarja, hogy az addalapjat,
az adot nem a jogszabalynak megfelelen allapitotta meg, vagy bevallasa szamitasi hiba vagy mas
eliras miatt az ado6 alapja, Osszege tekintetében hibas, bevallasat 6nellenérzéssel moédosithatja. Az
onellenérzési folyamat tobb részelembdl all. Az els6 a hiba feltarasa, ezt koveti a nyilvantartasba
vétel, majd a bevallast korrigalé 6nellenérzési lap benyujtasa és a befizetés.

Az ad6z6 a megallapitott vagy megallapitani elmulasztott adot, addalapot az adézo helyesbitheti.
Az ad6z6 az oOnellendrzéssel megallapitott helyesbitett addalap, adé bevallasaval mentestl az
adobirsag, mulasztasi birsag alol, a helyesbitett meg nem fizetett add, tovabba az onellendrzési
potlék megtizetésével az 6nellendrzés idépontjaig esedékes késedelmi potlék alol.

Nem minéstl onellenérzésnek, ha az ad6z6 bevallasat késedelmesen nyujtja be, és késedelmét
nem igazolja, vagy igazolasi kérelmét az adohatdsag elutasitja. Az ad6z6 az addkedvezményt
utolag onellendrzéssel érvényesitheti, illetéleg veheti igénybe.

Sziikséges dokumentumok:

- kérelem

- Az Onellenbrzéssel feltart adot és koltségvetési tamogatast a feltardas idépontjaban
nyilvantartasba kell venni. A nyilvantartasb6l ki kell tinnie az eredeti bevallsi
kotelezettség és a helyesbités idépontjanak, a helyesbitett ad6 alapjanak és 6sszegének. A
nyilvantartashoz mellékelni kell a helyesbités szoveges indokolasat, valamint az
onellendrzési potlék szamitasat. A nyilvantartast és a helyesbités bizonylatait az eléviilési
idén belil meg kell 6rizni.

Bevallasi hataridé: A helyesbitett adoalapot, adot a helyesbitéstél szamitott 15 napon belil kell
bevallani.

Iranyadé jogszabalyok: a helyi adokrol szolé 1990. évi C. torvény, az addzas rendjérdl szolo
2003. XCIL torvény
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Ugyintézési hataridg: 22 munkanap

I.2.6 Valtozas bejelentés idegenforgalmi adéhoz

Ki veheti igénybe?
Az ad6 alanya az a maganszemély, aki nem allandé lakosként az onkormanyzat illetékességi

tertiletén legalabb egy vendégéjszakat eltolt. Az adobeszedésre kotelezett az tlizemeltetS,
fenntartd, szallasado.

Eljaras targya:

Az adézénak az adokotelezettséget érinté valtozasokat, annak bekovetkezésétdl szamitott 15
napon beltl az el6irt nyomtatvanyon kell bejelentenie.

A jogszabalyban el6irt bejelentési kotelezettség nem teljesitése mulasztasi birsag kiszabasat
vonhatja maga utan.

Sziikséges dokumentumok:
- bevallas

Villalkozasi tevékenység megsziinése esetén az adozas rendjérél szolo torvény altal eldirt
hatarid6kben a zard ipartzési adobevallast is be kell nydjtania.

Iranyadé jogszabalyok:
A helyi adokrol szo6l6 1990. évi C. torvény, Az adozas rendjérdl szolo 2003. évi XCII. torvény

Ugyintézési hatarid: 22 munkanap
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I.3

I.31

Igazolas, bizonyitvany

Adoigazolas

Eljaras targya

Az eljarasi illeték megfizetését kévetben a nyilvantartas alapjan kiallitasra keril az igazolas.

Sziikséges dokumentumok

maganszemélyeknél személyi igazolvany, lakcimkartya, ha nem sajat részére kéri az
igazolast, akkor meghatalmazas is

nem maganszemélyeknél: cégkivonat, alairasi cimpéldany, ha nem olyan személy jon, aki a
cég nevében eljarhat akkor meghatalmazas is.

Eljarasi illeték

Az addigazolas kiadasanak illetéke az elsé példany utan 2000.- Ft, minden tovabbi, ugyanolyan
tartalmu igazolas utan példanyonként 600.- Ft.

Iranyadé jogszabalyok: ad6zas rendjérdl szolo 2003. évi XCII. térvény, illetékekrdl szolo 1990.
évi XCIIIL torvény.

1.3.2

Adoé és értékbizonyitvany

Ki veheti igénybe?

Az adott teleptilés tertiletén lakod- vagy tartdzkodasi hellyel rendelkezé személy

Adott telepiilés tertiletén székhellyel (telephellyel, fiokteleppel) rendelkez6 jogi személy,
jogl személyiséggel nem rendelkezé szervezet

Ingatlanra vonatkozo6 tgy esetében, ha az tgy targyat képezé ingatlan az adott teleptilés
tertletén fekszik

Engedélyhez vagy bejelentéshez kotott tevékenység esetén, ha az engedélyhez vagy
bejelentéshez kotott tevékenységet az adott telepilés teriletén gyakoroljak vagy
gyakorolni kivanjak

A jogellenes magatartast az adott teleptilés tertiletén kovették el

Adott telepiilés teriiletén a bizonyitandé tény bekovetkezett, illetve az allapot tartott vagy
megszint

Adott teleptilés teriiletén a bizonyitassal kapcsolatos dolog van, vagy a bizonyitani kivant
id&szakban volt

Adott teleptilés nyilvantartdsa az adatot tartalmazza

Eljaras targya:

23



A teleptilési 6nkormanyzat jegyzéje az Ugyfél kérelmére vagy valamely hatosig megkeresésére
ado-és értékbizonyitvanyt allit ki. A bizonyitvany kiallitasa illetékkoteles az illetékekrol szo6l6 1990.
évi XCIIIL torvény értelmében, melynek mértéke 4000 Ft. Ha egy beadvanyban tobb ingatlanra
vonatkozoé ado- és értékbizonyitvanyt kérnek, az illetéket ezek szamatol fiiggben, kilon-kilon kell
megfizetni.

Az ingatlan fekvése szerint illetékes teleptilési onkormanyzat jegyzdje altal kiallitott ado- és
értékbizonyitvany tartalmazza az ingatlan és az ingatlanszerzék (tulajdonosok) adatait, az érték
megallapitasanal figyelembe vett tényezéket, tovabba az ingatlannak az adott idépontban fennallé
forgalmi értékét.

Az ad6- és értékbizonyitvany hatdsagi bizonyitvanynak mindsul. A hatdsag tény, allapot vagy
egyéb adat igazolasiara hatdsagi bizonyitvanyt ad ki. A hatdsagi bizonyitvany tartalmat - az
ellenkezé bizonyitasaig - mindenki koteles elfogadni. Példaul, ha a fennall6 élettarsi viszony
igazolasara van szikség.

A hatoésag a hatdsagi bizonyitvany kiadasat megtagadja, ha
a) kiadasa jogszabalyba tutkozik,
b) az igazolni kivant tény, allapot vagy egyéb adat mas okirattal bizonyithato,
c) az ugyfél a hatésagi bizonyitvany felhasznalasanak céljat nem jeloli meg, vagy
szitkségességét nem tudja valészindsiteni, vagy valétlan adat, tény, allapot igazolasat kéri.

Sziikséges dokumentumok:

Az ugyfél, a tanuk érvényes, személyazonositasra és lakcim igazolasara alkalmas okmanya. Pl:
személyazonosito igazolvany, lakcimkartya, utlevél, vezet6i engedély.

Iranyadé jogszabalyok:

A kozigazgatasi hatosagl eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo 2004. évi CXL.
torvény; az illetékekrdl szolo 1990. évi XCIII. torvény;

A gyamhat6sagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szolé 149/1997. (IX.10.)
Kormany rendelet;

A term6fold allam dltal életjaradék fizetése ellenében torténd megszerzésérdl szolo 210/2004.
(VIL9.) Kormany rendelet;

A birésagi végrehajtasrol szold 1994. évi LI térvény;
A hagyatéki eljarasrél sz616 6/1958. (VIL.4.) IM rendelet;

A helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségti szervek feladat- és hataskoreirdl szo6l6 1991. évi XX, torvény

Ugyintézési hataridé: 22 munkanap
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1.3.3 Koltségmentességi igazolas
Eljaras targya
A nyilvantartas alapjan kiallitasra keril az igazolas.
Sziikséges dokumentumok

- személyi igazolvany

- lakcimkartya

- j6vedelem igazolas

Eljarasi illeték: nincs
Vonatkoz6 jogszabalyok: 2/1968 IM sz. rendelet 5. §. /2/ bekezdés

1.3.4 Igazolas helyi adétartozas hianyarol
Ki veheti igénybe?

Az a természetes személy, aki az adott teleptlés teriletén lakohellyel, tartézkodasi hellyel
rendelkezik.

Jogi személy, tovabba jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet, amelynek székhelye,
telephelye az adott telepiilés tertiletén van.

Eljaras targya:
Az igazolas adotartozas hianyardl hatésagi bizonyitvany formajaban torténik.
A hat6sag a hatésagi bizonyitvany kiadasat megtagadja, ha
d) kiadasa jogszabalyba titkozik,
e) azigazolni kivant tény, allapot vagy egyéb adat mas okirattal bizonyithato,
f) az ugyfél a hatésagi bizonyitvany felhasznalasanak céljat nem jeldli meg, vagy

szitkségességét nem tudja valoszintsiteni, vagy valotlan adat, tény, allapot igazolasat kéri.

Adotartozast illetve annak hianyat az ugyintéz6 a helyi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Osztalyanak nyilvantartasa alapjan ellenérzi, allapitja meg.

Sziikséges dokumentumok:
- kérelem
- az ugyfél személyazonositasra és lakcim igazolasira alkalmas okmanya. Pl

személyazonosité igazolvany, lakcimkartya, utlevél, vezet6i engedély.

Iranyado jogszabalyok: a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl
52616 2004. évi CXL. torvény

I"ngintézési hatarid6: 5 munkanap
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L4 Ipartizési ado

141 Bejelentés helyi ipartizési ad6 6sszegérol

Ki veheti igénybe?

Az ad6 alanya a vallalkozé.
Villalkozénak mindsiil a gazdasagi tevékenységet sajat nevében és kockazatara haszonszerzés
céljabdl, uzletszerden végzd

1) aszemélyi jovedelemadordl szolo torvényben meghatarozott egyéni vallalkozo;

2) a személyi j6vedelemadordl szOl6 torvényben meghatarozott mezégazdasagi Gstermeld,
feltéve, hogy 6stermeldi tevékenységébdl szarmazoé bevétele az ad6évben a 600.000
forintot meghaladja;

3) ajogiszemély, ideértve azt is, ha az felszamolas vagy végelszamolas alatt all;

4)  egyéb szervezet, ideértve azt is, ha az felszamolas vagy végelszamolas alatt all;

5) jogi személy, ideértve a felszamolas vagy végelszamolas alatt levé jogi személyt is;

6) egyéb szervezet, ideértve a felszamolas vagy végelszamolas alatt levé szervezetet is.

Eljaras targya:

Adokoteles az onkormanyzat illetékességi teriiletén allandé vagy ideiglenes jelleggel végzett
vallalkozasi tevékenység (a tovabbiakban: ipartizési tevékenység)

A vallalkoz6 allando jellegti ipartizési tevékenységet végez az 6nkormanyzat illetékességi tertiletén,
ha ott székhellyel, telephellyel rendelkezik, fuggetlentl attdl, hogy tevékenységét részben vagy
egészben székhelyén (telephelyén) kivil folytatja.

Ideiglenes jelleginek pedig akkor mindstl az ipartzési tevékenység, ha az Onkormanyzat
illetékességi tertiletén az ott székhellyel, telephellyel nem rendelkezé vallalkozo

1) piaci és vasarozo kiskereskedelmet folytat;

2) épitSipari tevékenységet folytat, illetSleg természeti eréforrast tar fel vagy kutat, feltéve,
hogy a folyamatosan vagy megszakitasokkal végzett tevékenység id6tartama adoéven beliil
a 30 napot meghaladja, de nem éri el a 181 napot. Ha a tevékenység folytatasanak
id6tartama a 180 napot meghaladja, akkor a tevékenység végzésének helye telephelynek
mindsul;

3) barmely - az eléz6ek koézé nem sorolhatéd - tevékenysége, ha annak folytatasabol
kozvetlenil bevételre tesz szert, feltéve, ha egyetlen 6nkormanyzat illetékességi tertiletén
sem rendelkezik székhellyel, telephellyel.

A vallalkoz6é a helyi ipartzési adéra adoéelSleget koteles fizetni. Az addhatdsiag a fizetendd
adoelSleg mértékét az éves adodbevallas, illetve a varhaté add bejelentése alapjan fizetési
meghagyasban kozli.

Befizetési hataridd

A maganszemélynek félévenként, két egyenld részletben kell az adot megtizetni: az adéév marcius
15-éig, illetve szeptember 15-éig. A vallalkoz6 adoelSleget félévi részletekben az adéév marcius
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15-éig, illetve szeptember 15-¢éig koteles fizetni. A vallalkozonak a helyi kommunalis és ipartzési
adoelbleget - az egyszeres konyvvezetésre kotelezett kivételével - a varhat6 éves fizetendé ado
Osszegére az adoév december 20. napjaig kell kiegészitenie.

Az ideiglenes (alkalmi) jelleggel végzett tevékenység utani ipartzési adot legkésébb a tevékenység
befejezése napjan kell megfizetni.

Sziikséges dokumentumok:
- bevallas

Iranyadé jogszabalyok: az addzas rendjérdl sz6l6 2003. évi XCII. térvény, a helyi adokrol szolo
1990. évi C. térvény

Ugyintézési hataridé: 22 munkanap

1.4.2 Bejelentkezés helyi ipartizési adéhoz

Ki veheti igénybe?

Az ad6 alanya a vallalkozo.

Villalkozoénak mindsiil a gazdasagi tevékenységet sajat nevében és kockazatara haszonszerzés
céljabdl, uzletszerden végzd

—_

. a személyi j6vedelemadordl szol6 torvényben meghatarozott egyéni vallalkozo;

2. a személyi j6vedelemadordl szol6 torvényben meghatarozott mezégazdasagi

@

6stermeld, feltéve, hogy 6stermeldi tevékenységébdl szarmazo bevétele az addéévben a
600.000 forintot meghaladja;

4. ajogi személy, ideértve azt is, ha az felszamolas vagy végelszamolas alatt all;

5. egyéb szervezet, ideértve azt is, ha az felszamolas vagy végelszamolas alatt all;

0. jogi személy, ideértve a felszamolas vagy végelszamolas alatt levé jogi személyt is;

7. egyéb szervezet, ideértve a felszamolas vagy végelszamolas alatt levs szervezetet is.
Eljaras targya:

Adokoteles az 6nkormanyzat illetékességi teriiletén allandé vagy ideiglenes jelleggel végzett
vallalkozasi tevékenység (a tovabbiakban: ipartzési tevékenység)

Az ad6z6 az adokotelezettség keletkezését a tevékenység megkezdésétdl szamitott 15 napon belil
az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon jelenti be az allami adéhatésaghoz.

A vallalkoz6 allando jellegti ipartizési tevékenységet végez az 6nkormanyzat illetékességi tertiletén,
ha ott székhellyel, telephellyel rendelkezik, fuggetlentl attél, hogy tevékenységét részben vagy
egészben székhelyén (telephelyén) kivil folytatja.

Ideiglenes jellegiinek pedig akkor mindstl az ipartzési tevékenység, ha az Onkormanyzat
illetékességi teriiletén az ott székhellyel, telephellyel nem rendelkez6 vallalkozo

1) piaci és vasarozo kiskereskedelmet folytat;
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2) épitoipari tevékenységet folytat, illet6leg természeti er6forrast tar fel vagy kutat, feltéve,
hogy a folyamatosan vagy megszakitasokkal végzett tevékenység id6tartama adoéven beliil
a 30 napot meghaladja, de nem éri el a 181 napot. Ha a tevékenység folytatasanak
id6tartama a 180 napot meghaladja, akkor a tevékenység végzésének helye telephelynek
mindsul;

3) barmely - az eléz6ek koézé nem sorolhatéd - tevékenysége, ha annak folytatasabol
kozvetlenil bevételre tesz szert, feltéve, ha egyetlen 6nkormanyzat illetékességi tertiletén
sem rendelkezik székhellyel, telephellyel.

Allandé jelleggel végzett ipariizési tevékenység esetén az ad6 alapja - fészabaly szerint - az
értékesitett termék, illetéleg végzett szolgaltatas netté arbevétele, csokkentve az eladott aruk
beszerzési értékével és a kozvetitett szolgaltatasok értékével, valamint az anyagkoltséggel. 2006-t6]
mentes az addalapnak az a része - legfeljebb azonban az addalap 90%-a -, amely a kilféldon
létesitett telephelyen végzett tevékenységbdl szarmazik, feltéve, ha azt a telephely szerinti allam
onkormanyzatanak fizetendo, a vallalkozasi tevékenységet terhel6 adé terheli. a vallalkozé tobb
onkormanyzat illetékességi teriiletén végez allandé jellegti iparGzési tevékenységet, akkor az adé
alapjat - a tevékenység sajatossagaira leginkabb jellemzéen - a vallalkozénak kell megosztania.

Ha a vallalkoz6 tobb o6nkormanyzat illetékességi teriiletén végez allandd jellegh ipartzési
tevékenységet, akkor az add alapjat - a tevékenység sajatossagaira leginkabb jellemz&en - a
vallalkozoénak kell megosztania.

Allandé jelleggel végzett iparlzési tevékenység esetén az add évi mértékének felsé hatara az
adoalap 2%-a.

Sziikséges dokumentumok:
- bevallas

Iranyadé jogszabalyok: az addzas rendjérdl sz6l6 2003. évi XCII. térvény, a helyi adokrol szolo
1990. évi C. torvény

Ugyintézési hatarid: 22 munkanap

1.4.3 Bevallas ideiglenes jellegti tevékenységrdl
Ki veheti igénybe?
A vallalkozo:

a gazdasagi tevékenységet sajat nevében és kockazatara haszonszerzés céljabol,
Uzletszerien végzi a személyi jovedelemadorol szolo torvényben meghatirozott egyéni
vallalkozo;

- a személyi jovedelemadorol szolo térvényben meghatarozott mezégazdasagi Gstermeld,
teltéve, hogy Ostermel6i tevékenységébdl szarmazé bevétele az addévben a 600 000
forintot meghaladja;

- ajogi személy, ideértve azt is, ha az felszamolas vagy végelszamolas alatt all;

- egyéb szervezet, ideértve azt is, ha az felszamolas vagy végelszamolas alatt all.

Az addalanyt azon telepiléseken terheli adoékoételezettség, ahol ideiglenes jelleggel végzi
adokoteles tevékenységét.
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Eljaras targya:

Adokoteles az onkormanyzat illetékességi teriiletén ideiglenes jelleggel végzett vallalkozasi
tevékenység (a vallalkoz6 e mindségben végzett nyereség-, illetéleg j6vedelemszerzésre
iranyulo tevékenysége, a tovabbiakban: ipartizési tevékenység).

Ideiglenes jellegli az iparGzési tevékenység, ha az Onkormanyzat illetékességi tertiletén az ott
székhellyel, telephellyel nem rendelkezé vallalkozo

a) piaci és vasarozo kiskereskedelmet folytat,

b) épitSipari tevékenységet folytat, illetSleg természeti eréforrast tar fel vagy kutat,
feltéve, hogy a folyamatosan vagy megszakitasokkal végzett tevékenység idGtartama
ad6éven belul a 30 napot meghaladja, de nem éri el a 181 napot. Ha a tevékenység
folytatasanak id6tartama a 180 napot meghaladja, akkor a tevékenység végzésének helye
telephelynek mindstl,

c) barmely - az a) és b) pontba nem sorolhaté - tevékenysége, ha annak folytatasabol
kozvetlentil bevételre tesz szert, feltéve ha egyetlen 6nkormanyzat illetékességi tertiletén
sem rendelkezik székhellyel, telephellyel.

Az adokételezettség az ipartizési tevékenység megkezdésének napjaval keletkezik és a tevékenység
megszintetésének napjaval szinik meg. Ideiglenes jelleggel végzett iparlizési tevékenység
esetében az adod alapja a tevékenység végzésének naptari napjai. Minden megkezdett nap egy
napnak szamit.
Epitéipari tevékenység esetén a tevékenység-végzés kezdete az épitési napléba val6 elsé bejegyzés
napja vagy — épitési naplé hijan — a tevékenység tényleges megkezdése. A tevékenység befejezése
pedig nyilvanvaléan az elvallalt és szerz6dés szerint teljesitett munka megrendelének vald
atadasanak a napja.
Bevallasi hatarid6: a tevékenység befejezésének napja.
Befizetési hataridd: a tevékenység befejezésének napja.
Sziikséges dokumentumok:

- bevallas

Iranyadé jogszabalyok:

A helyi adokrol szo6l6 1990. évi C. torvény, Az adozas rendjérdl sz6lo 2003. évi XCII. torvény

Ugyintézési hatarid6: 22 munkanap
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1.4.4 Bevallas ipartizési adonal

Ki veheti igénybe?

A vallalkozo:

a gazdasagi tevékenységet sajat nevében és kockazatira haszonszerzés céljabol,
tzletszerlien végzi a személyi jovedelemadordl szolo torvényben meghatirozott egyéni
vallalkozo;

- a személyi jovedelemadordl szolo torvényben meghatarozott mezégazdasagi Gstermeld,
feltéve, hogy Ostermel6i tevékenységébdl szarmazé bevétele az addéévben a 600.000
forintot meghaladja;

- ajogi személy, ideértve azt is, ha az felszamolas vagy végelszamolas alatt all;

- egyéb szervezet, ideértve azt is, ha az felszamolas vagy végelszamolas alatt all.

Az adobalanyt azon telepuléseken terheli allandé jelleglh ipartizési tevékenység utani
adokotelezettség, ahol székhelye illetéleg telephelye talalhato.

Székbely: belfoldi szervezet esetében az alapszabalydban (alapit6 okirataban), a

cégbejegyzésben (birdsagi nyilvantartasban), az egyéni vallalkozé esetében a vallalkozoi
igazolvanyban ekként feltiintetett hely, ilyen hely hianyaban, vagy ha tébb ilyen hely van, akkor a
kozponti tgyvezetés helye, a maganszemélyek esetében az allando lakoéhely. A kalfoldi székhelyt
vallalkozas magyarorszagi fidktelepe vonatkozasaban a székhely alatt a cégbejegyzésben a
fioktelep helyeként megjel6lt helyet kell érteni.

Telephely:

a) az adodalany olyan allandé tzleti 1étesitménye - fuggetlentl a hasznalat jogcimétdl -, ahol
részben vagy egészben ipartzési tevékenységet folytat, azzal, hogy a telephely kifejezés
magaban foglalja killénosen a gyarat, az izemet, a muhelyt, a raktart, a banyat, a kéolaj-
vagy foldgaz kutat, a viz kutat, a szélerémuvet (szélkereket), az irodat, a fidkot, a
képviseletet, a terméfoldet, a hasznositott (bérbe vagy lizingbe adott) ingatlant, az
ellenszolgaltatas fejében igénybe vehets kozutat, vasati palyat;

b) hang, kép, adat vagy egyéb informacié (ideértve a radid- és televizié programokat is)
vezetéken, kabelen, radion, optikai uton vagy elektromagneses rendszer utjan torténd
tovabbitasat szolgalé berendezés, amennyiben annak tzemeltetése rendszeres személyes
jelenlétet kivan,

c) a villamos energiardl szolo torvény szerinti egyetemes szolgaltatd, villamosenergia-
kereskedé és villamos energia eloszté haldzati engedélyes, tovabba a foldgazellatasrol
sz0l6  torvény szerinti koziizemi szolgaltato, foldgazkereskedé és  foldgazelosztoi
engedélyes esetén azon 6nkormanyzat illetékességi tertilete, ahol villamos energia vagy
foldgaz értékesitése, illetve a villamos energia vagy foldgaz elosztasa a végsé fogyaszto, a
végsé felhasznalo (a tovabbiakban egytittesen: a végsé fogyasztd) részére torténik.

Eljaras targya:
Az oOnkormanyzat illetékességi tertletén végzett allando, vagy ideiglenes jelleggel végzett

vallalkozasi tevékenység. Az adé alapja az alland6 jelleggel végzett iparGzési tevékenység esetén az
ad6 alapja a netté arbevétel, csokkentve az eladott aruk beszerzési értékével, a kozvetitett
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szolgaltatasok értékével, az anyagkoltséggel. Mentes az addalapnak az a része, amely a kilfldon
létesitett telephelyen végzett tevékenységbdl szarmazik, kozszolgaltaté szervezetnek nem
mindsiilé vallalkozé kilfoldi adodalaprésze esetén azonban csak akkor, ha azt a telephely szerinti
allam 6nkormanyzatanak fizetendd, a vallalkozasi tevékenységet terhel ado terheli.

Ha a vallalkoz6 t6bb 6nkormanyzat illetékességi tertiletén végez allandd jelleglh ipartzési
tevékenységet, akkor az add alapjat - a tevékenység sajatossagaira leginkabb jellemzben - a
vallalkozoénak kell a torvény 3. szamd mellékletben meghatarozottak szerint megosztania.
Ideiglenes jelleggel végzett ipartizési tevékenység esetében az adot a tevékenység végzésének
naptari napjai alapjan kell megallapitani. Minden megkezdett nap egy napnak szamit.

rr r

Alland6 jellegii ipariizési tevékenység esetén az adé alapjanak egyszerisitett
meghatarozasa

A fentiektdl eltéréen:

A személyi jovedelemadorol szolé torvény szerint az adéévben atalany szerinti jGvedelem-
megallapitast (a tovabbiakban: datalanyadézas) alkalmazé maganszemély (egyéni vallalkozo,
mezo6gazdasagi kistermeld) vallalkozo, vagy ezek ala nem tartozé mas vallalkozo, feltéve, hogy
netté arbevétele az adoévet megel6z6 addévben - az addévet megel6z6 12 honapnal rovidebb
adoév esetén napi aranyositassal szamitva idéaranyosan - nem haladta meg a 8 millié forintot,
illetve a tevékenységét adoévben kezdé vallalkozé esetén az adéévben - idéaranyosan - a 8 milli6
forintot véarhatéan nem haladja meg, az ad6 alapjit a torvény 39/A § (2), illetSleg a (3)
bekezdésben foglaltak szerint - figyelemmel a (4) és (5) bekezdésre - is megallapithatja.

A 39/A. § (1) bekezdés a) pontja szerinti véllalkoz6 esetében az add alapja a személyi
jovedelemadordl szOolé torvény szerinti atalanyban megallapitott jovedelem 20%-kal novelt
Osszege, azzal, hogy az ad6 alapja nem lehet t6bb, mint a személyi j6vedelemado6rdl szOol6 torvény
szerintl - e tevékenységbdl szarmazo - bevételének 80 szazaléka.

A 39/A. (1) bekezdés b) pontja szerinti vallalkozo6 esetében az adé alapja a nettd arbevételének 80
szazaléka.

Ha az addévben a személyi jovedelemadordl szoéloé torvény szerinti atalanyadézasra vald
jogosultsag nem munkaviszony létesitése miatt szinik meg, vagy az (1) bekezdés &) pontjaban
emlitett vallalkozé az ad6évben - id6éaranyosan - 8 millié forintot meghaladé netté arbevételt ért
el, akkor az ad¢6 alapjat - az adéév egészére - a 39. § (1) bekezdése szerint kell megallapitani.

Ha az (1) bekezdés a) pontjaban emlitett maganszemély vallalkozé a személyi jovedelemadérol
sz0l6 torvény szerinti atalanyadozasra vald jogosultsagat munkaviszony létesitése miatt gy vesziti
el, hogy az ad6évben elért arbevétele a 8 millié forintot nem haladja meg, az ipartzési ad6janak
alapjat ebben az adéévben a (3) bekezdés alkalmazasaval is megallapithatja.

Az ad6 alapjanak 39/A (2) vagy (3) bekezdés szerinti megéllapitasa adéévre valaszthatd, az errdl
52616 bejelentést legkésébb az ad6évrdl sz616 bevallas benyujtasara elbirt hataridbig kell megtenni
az adohatosagnal.

Az egyszertsitett vallalkozoi ad6 hatalya ala tartozé vallalkozé az add alapjat - a 39. § (1)
bekezdésében, vagy a 39/A. §- ban foglalt elSirasoktdl eltéréen - az egyszerisitett véllalkozoi add
alapjanak 50%-aban is megallapithatja.

Az ad6 alapjanak az e szerinti megallapitasa ad6évre valaszthatd, az errdl szold bejelentést
legkésébb az ad6évrél szolé bevallas  benyujtasara el6irt hataridéig kell megtenni az
adohatosagnal

Ha a vallalkoz6 az egyszerisitett vallalkozoi adordl szolé torvény hatalya aldl kikertl, akkor az
ado6 alapjat az egyszerisitett vallalkozoi adordl szolod torvény szerinti addévére a naptari év
hatralévo részére a 39. § (1) bekezdése vagy a 39/A. § elSirasai szerint kell megallapitani, utébbi
esetén feltéve, hogy a 39/A. §-ban foglalt feltételek egyébként fennéllnak.

Ha a vallalkoz6 az egyszerisitett vallalkozo6i adordl szolo torvény hatalya alol kikertil, akkor
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— koteles az egyszerGsitett vallalkozoi adokotelezettségérdl szold  bevallas-benyujtassal
egyidejileg az egyszerisitett vallalkozo6i addalanyisag megszinését kovetd naptol az azt
koveté addév elsé félévének utolsé napjaig terjed6 idészakra (e pont alkalmazasaban:
elSlegfizetési id6szak) a bevallasban szerepld, a bevallassal lefedett idészak naptari napjai
alapjan 12 hoénapra szamitott 6sszegl adoelSleget az elSlegfizetési idGszakra esé egyes
el6legfizetési id6pontokra, egyenlé aranyban bevallani. Nem kell adéelSleget bevallani arra
az el6legtizetési id6pontra, amelyre a vallalkoz6 mar vallott be adéelSleget;

— az egyszerdsitett vallalkozoi ado6rdl szolo torvény szerinti addévérdl szold bevallast az
egyszertsitett vallalkozoi adordl szolo torvényben meghatarozott idSpontig koteles
benyujtani, s ezzel egyidejileg az adéévre mar megfizetett elSleg és a tényleges fizetendd
ado Osszegének kilonbozetét megfizet, illetve igényelheti vissza.

Sziikséges dokumentumok:

A bevallas teljességéhez a vonatkozo kiegészit6 lapokat is - tevékenység jellegének  megfelel6en
- ki kell tolteni. Az ,,A”-tdl ,,E”-ig terjedd lapok a nettd arbevétel levezetését tartalmazzak. Ezek
kozil csak egyet - a vallalkozasra iranyadd kiegészité lapot - kell kitolteni és benyujtani az
adohatosaghoz.

Az ,A” jeli lapot azon ad6zoknak kell kitolteni, akik/amelyek az altalinos szabdlyok szerint
allapitjak meg nett6 arbevételiket. Ide tartozik minden ipardzési adbalany, amely nem mindsul
hitelintézetnek, pénzigyi vallalkozasnak, biztositonak, befektetési vallalkozasnak, kockazati

tékealapnak, kockazati t6ketarsasagnak.

A ,,B” jelt kiegészité lapot a hitelintézetekrdl és pénziigyi vallalkozasokrdl szolo torvény szerinti
hitelintézeteknek és pénztgyi vallalkozasoknak kell kit6lteni.

A ,,C” jelt kiegészitd lapot a biztositoknak kell kitolteni.

A ,,D” jeld lapot a befektetési vallalkozasoknak kell kitolteni.

Az ,B” jelt lapot a kockazati tékealapoknak és a kockazati téketarsasagoknak kell kitolteni.

A LB jelt kiegészité lapot az addalap megosztassal Osszefiiggésben szitkséges csatolni, annak
aki/amely a székhelyén kivil legaldbb egy teleptilésen telephellyel rendelkezik, azaz addalap
megosztasra kotelezett.

A L,,G” jelt kiegészité lap a mas adohatésagnal fennallé koztartozasok megnevezésére szolgal.
Csak akkor kell kitolteni, ha mas adohatésagnal (allami, 6nkormanyzati addohatdsagnal,

vamhatosagnal, illetékhivatalnal) van koztartozasa.

A H” jeld kiegészitSlap az un. ,,Felhasznalasi Javaslat”, amelyet szintén a bevallassal egy idében
kell beadni.

A L I7 jeld  kiegészité lapot az adodalap egyszerGsitett meghatarozasi modjat  valasztd
adodalanyoknak kell kitoltent.
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- bejelentési kételezettség:

az ad6zo6 a helyl ipartGzési adokotelezettsége keletkezését, illetve megszlnését - a helyi ipartizési
ad6 bevételre jogosult teleptlési oOnkormanyzat megjelolésével - az adokotelezettség
bekévetkeztétsl (a tevékenység megkezdésétdl), illetve megszinésétdl szamitott 15 napon belil
bejelenti az allami adohatdsagnak; (torvény 81. §- Art. 17. § (15) bekezdés)

az ipartzési tevékenységet ideiglenes, alkalmi jelleggel folytatd ad6z6 addkételes tevékenységének
megkezdése el6tt, de legkésébb a tevékenység megkezdésének napjan koteles ezt az allami
adohatosagnal bejelenteni (torvény 81. §- Art. 17. § (15) bekezdés)

- bevallasi kotelezettség:
2009. évi ad6évrol szolé bevallast még az onkormanyzati adohatésaghoz kell benyujtani (2010.
majus 31-ig)
2010. adoéévrdl szold bevallast (1 db-ot Onkormanyzatonként részletezve) mar az allami
adohatésaghoz kell benyujtani (2011. majus 31-ig)
adoelbleg-kiegészités Osszegérdl bevallasi kotelezettség: a helyi ipartzési addelbleg-kiegészités
Osszegérdl a targyév utolsé honapjanak 20. napjaig kell bevallast tenni (torvény 7. szamu melléklet
-Art.1. szamua melléklet I/B/2/A. pont)

- adofizetési kotelezettség:
a helyi ipartzési adot egy szamlara kell megfizetni (helyi iparGizési adéhoz kapcsol6do szankciokat
szintén kilon szamlakra kell megfizetni: Onellendrzési potlék, késedelmi potlék, adobirsag,
mulasztasi birsag)
el6legfizetés hatarideje nem valtozik (szeptember 15. és marcius 15.)
onellenérzési potlék: helyi iparGizési adé esetén az Onellenérzési potlékot a  telepiilési
onkormanyzatonként bevallott ¢és a helyesbitett ad6é kilonbozete utan, teleptlési
onkormanyzatonként kell megallapitani (toérvény 104. §- Art. 168. § (2) bekezdés)
az el6leg-kiegészités megfizetésének hatarideje nem valtozik (december 20.)
az ideiglenes (alkalmi) jelleggel végzett tevékenység utani ipardzési adot legkésébb a tevékenység
befejezése napjan kell megfizetni (toérvény 8. szamu melléklet- Art. 2. szamd melléklet
1/Hatarid6k/4. pont ¢) alpont)
2010. marcius 15-én esedékes elSleget és a 2010. majus 31-én esedékes elszamolandd
kilonbozetet még az 6nkormanyzati adohatdsag felé kell rendezni
2010-ben fizetend elSlegek:
a vallalkozonak a helyi iparGzési adéra a 2010. évben kezd6d6 addév harmadik honapjanak 15.
napjaig esedékes el6legrészletet az 6nkormanyzati adohatosag altal korabban kiadott fizetési
meghagyas alapjan, az Onkormanyzati adohatésag altal megjelolt pénzforgalmi szamlara kell
megfizetnie (torvény 212. §)
a 2010. ad6évben kezdéddé — a Htv. 41. §-dban meghatarozott — el6legfizetési idészakra fizetendd
els6 (2010. szeptember 15-én esedékes) adoelbleg-részletet a 2009. évben kezd6dé adoév addja és
az Oonkormanyzati adéhatésag altal a 2010. évben kezd6dé addév harmadik honapjanak 15.
napjaig el6irt adéelbleg-részlet pozitiv kilénbozetével egyezéen, mig a masodik (2011. marcius
15-én esedékes) adoeldleg-részletet a 2009. évi adoév addjanak felével megegyez6 Osszegben kell
bevallani az 6nkormanyzati adohatésaghoz és az allami adéhatosagnak megfizetni; (torvény 212. §
- Modtv. 123.§)
a 2010. évben kezd6d6 adéévben esedékes adoelSleg-fizetési idépontokat kévetSen bekdvetkezb
adokotelezettség-keletkezés esetén az elSlegfizetési idGszakra fizetendd egyes adodelSleg-
részleteket a Htv. médositott 41. §-a alapjan az allami adohatésaghoz kell bevallani (térvény 212.

),

33



Bevallasi hatarid6: az adoévet kovets év majus 31. napjaig (naptari évtol eltéré tzleti év esetén
az ad6év utolsé napjat koveté 150. napig) Ideiglenes jelleggel végzett tevékenység esetén a
tevékenység befejezésének napja.

Az ad6 mértéke

Allando jelleggel végzett ipartzési tevékenység esetén az ad6 évi mértékének felsé hatara
— 2000. évtdl az adbalap 2%-a.

Ideiglenes jelleggel végzett ipartzési tevékenység esetén az adé mértéke:
— a 37. § (2) bekezdésének @) pontja szerinti tevékenység-végzés utan naptari naponként
legfeljebb 1000 forint,
— a 37. § (2) bekezdésének &) és ¢) pontja szerinti tevékenység-végzés utin naptari
naponként legfeljebb 5000 forint.
A székhely, illetSleg a telephely szerinti 6nkormanyzathoz az ad6évre fizetendé adobdl, legfeljebb
azonban annak Gsszegéig terjed6en levonhat6 az ideiglenes jellegl tevékenység utan az adéévben
megfizetett ado.
Az ideiglenes tevékenység utan megfizetett ad6é a székhely, illetve telephely(ek) szerinti
onkormanyzatokhoz fizetend6é adobdl a vallalkozas szintjén képz&dé teljes torvényi addalap és az
egyes [székhely, illetve telephely(ek) szerinti] 6nkormanyzatokhoz kimutatott térvényi adéalapok
aranyaban vonhato le.

Az adéelbleg megallapitasa és az adé megfizetése

A vallalkoz6 a vallalkozok kommunalis ad6jaban és a helyi ipartzési adoban az elSlegfizetési
id6szakra - az egyes esedékességi idopontokra esé Osszeg feltiintetésével Gnkormanyzatonként -
adoelSleget  koteles a  bejelentkezéssel egyidejlleg az adohatésag altal rendszeresitett
nyomtatvanyon bejelenteni, illetve minden mas esetben a bevallas-benyujtassal egyidejileg
bevallani. A benyujtott - addelbleget tartalmazé - bejelentkezési nyomtatvany végrehajthatd
okiratnak min6sil.

Az eclblegfizetési idészak bevallds-benyujtas esedékességét koveté masodik naptari honap elsé
napjaval kezd6d6 12 héonapos idSszak.

Az adokoteles tevékenységét az Onkormanyzat illetékességi teriiletén az adéév koézben kezdo,
valamint az atalakulassal 1étrejott vallalkozo esetén, tovabba ha az 6nkormanyzat az adot elsé
alkalommal vagy év kozben vezeti be, az el6legfizetési id6szak az adokotelezettség, atalakulas,
adobevezetés kezd6 napjatdl az azt kovetd addév elsé félévének utolsé napjaig terjedd idStartam.

Nem kell adéelbleget bejelenteni, bevallani:
— az el6 tarsasagnak,
— az adokoteles tevékenységet jogeléd nélkil kezdé vallalkozonak az adokotelezettség
keletkezésének ad6évében,
— az addalanyként megsziné vallalkozonak, tovabba
— arra az el6legfizetési id6pontra, amelyre a vallalkozé mar vallott be addelSleget.

Az addelbleg-részletek Gsszege:
— ha az addéévet megel6z6 addév idStartama 12 honapnal nem révidebb, akkor az
el6legfizetési idGszakra fizetendé addelbleg elsé részletének Gsszege az addévet megel6z6
ad6év addjanak és az adéév harmadik honapjanak 15. napjara mar bevallott, bejelentett

34



adoelbleg-részlet pozitiv kilonbozete, az elblegfizetési idGszakra fizetendé addelSleg
masodik részletének az 6sszege az adoévet megel6z6 addév adodjanak fele,

— ha az ad6évet megel6z6 addév 12 hoénapndl révidebb, akkor az elSlegfizetési id6szakra
tizetend6 adodelbleg elsé részletének az Osszege az adoévet megel6z6 addév adodjabol az
adoévet megel6z6 addév naptari napjai alapjan 12 honapos idészakra szamitott sszeg és
az ad6év harmadik hoénapjanak 15. napjara mar bevallott, bejelentett addelSleg-részlet
pozitiv kiilonbozete, az elSlegfizetési idészakra fizetend6 adéelleg masodik részletének
Osszege az adoévet megeléz6 addév adojabol az addévet megeléz6 addév naptari napjai
alapjan 12 honapos idészakra szamitott 6sszeg fele.

Az adoelbleg-részletek Gsszege a vallalkozo altal az adokotelezettsége keletkezésének adoévére
varhat6é ado figyelembevételével az el6legfizetési id6szakra id6aranyosan megallapitott - az ezen
id6szak alatt esedékes egyes adodelSleg-fizetési id6pontokra egyenlé aranyban megosztott -
bejelentett Gsszeg.

Ha jogszabalyi valtozas miatt az ad6 alapja vagy mértéke az adéévre modosul, tovabba ha a
vallalkozé az adoévet megel6z6 évben az 6nkormanyzat rendelete alapjan adémentességet vagy
adokedvezményt vett igénybe, de az ad6éévben az adémentesség vagy az adokedvezmény nem
vagy nem teljes mértékben illeti meg, akkor az elbleg Osszegét az addalap, az adomérték, a
kedvezmény mértékének valtozasa, illetbleg a mentesség, kedvezmény megszinése
figyelembevételével kell bevallani.

Az 6nkormanyzat altal nydjthaté adomentesség, adokedvezmény

Az o6nkormanyzat rendeletében a jogosult adémentességet, adokedvezményt megallapitani a
vallalkoz6 szamara.

Az adémentesség, adokedvezmény csak azt a vallalkozét illetheti meg, akinek/amelynek a 39. §
(1) bekezdés, illetSleg a 39/A. § vagy 39/B. § alapjan szamitott (vallalkozasi szintdi) addalapja nem
haladja meg a 2,5 millié6 Ft-ot. Az 6nkormanyzat az adémentességre, adokedvezményre vald
jogosultsag szempontjabdl 2,5 millié Ft-nal alacsonyabb addalapGsszeget is meghatarozhat.

Az adémentesség, adokedvezmény terjedelmének, mértékének valamennyi vallalkozé szamara
azonosnak kell lennie.

Befizetési hataridé: marcius 15., folyé évi addelSleg, majus 31., el6z6 évi végleges add és
adodelbleg kilonbozete, szeptember 15., folyé évi addelbleg, december 20., elSleg feltoltés.
Naptari évtol eltéro tizleti évet valaszté ad6zo6 esetén az adoév 3. illetve 9. honapjanak 15. napjaig
(adbelbleg), adéév utolsé honapjanak 20. napjaig (feltoltési kotelezettség addév utolsd napjat
kovets 150. napig (adokilonbozet), ideiglenes jelleggel végzett tevékenység esetén a tevékenység
befejezésének napja.

Iranyadé jogszabalyok:

A helyi adokrol szo6l6 1990. évi C. torvény, Az adozas rendjérdl szolé 2003. évi XCII. torvény
Ugyintézési hatarids: 22 munkanap
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Onellendrzés ipartizési adoban

Ki veheti igénybe?

A vallalkozo:

a gazdasagi tevékenységet sajat nevében és kockazatira haszonszerzés céljabol,
tzletszerlien végzi a személyi jovedelemadordl szolo torvényben meghatirozott egyéni
vallalkozo;

a személyi jovedelemadordl szold torvényben meghatarozott mezégazdasagi Gstermeld,
feltéve, hogy Gstermelbi tevékenységébdl szarmazoé bevétele az adéévben a 600 000
forintot meghaladja;

a jogi személy, ideértve azt is, ha az felszamolas vagy végelszamolas alatt all;

egyéb szervezet, ideértve azt is, ha az felszamolas vagy végelszamolas alatt all.

Az adobalanyt azon telepuléseken terheli allandé jelleglh ipartizési tevékenység utani
adokotelezettség, ahol székhelye illetéleg telephelye talalhato.

2010-es ad6évet megel6z6 addévekkel kapesolatos adohatdsagi feladatok (ellendrzés,
végrehaijtas, stb.) maradnak az 6nkormanyzati adohatosagnal: ezen id6szakok
vonatkozasaban az 6nkormanyzati adohatésagok adé megallapitasi joga 2 évre rovidil, az
ado6zok szintén 2 éves id6szakon belil tudnak csak 6nellenérzést benyujtani, azaz 2011.
december 31-ig (torvény 214. § (2) bekezdés és 218. §)

Székbely: belfoldi szervezet esetében az alapszabalyiban (alapit6 okiratiban), a cégbejegyzésben
(birésagi nyilvantartasban), az egyéni vallalkozé esetében a vallalkozéi igazolvanyban ekként
feltuntetett hely, ilyen hely hianyaban, vagy ha tébb ilyen hely van, akkor a kézponti tigyvezetés

helye,

a maganszemélyek esetében az allandé lakohely. A kulfoldi székhelyG vallalkozas

magyarorszagi fidktelepe vonatkozasaban a székhely alatt a cégbejegyzésben a fidktelep helyeként
megjelolt helyet kell érteni.

Telepbely:

)

b)

az addalany olyan allandé tzleti 1étesitménye - fliggetlentl a hasznalat jogcimétdl -, ahol
részben vagy egészben ipartizési tevékenységet folytat, azzal, hogy a telephely kifejezés
magaban foglalja kilonosen a gyarat, az tzemet, a mthelyt, a raktart, a banyat, a kéolaj-
vagy fold gazkutat, a viz kutat, a szélerémuvet (szélkercket), az irodat, a fidkot, a
képviseletet, a termdéfoldet, a hasznositott (bérbe vagy lizingbe adott) ingatlant, az
ellenszolgaltatas fejében igénybe vehet6 kozutat, vasuti palyat;

hang, kép, adat vagy egyéb informacié (ideértve a radid- és televizid programokat is)
vezetéken, kabelen, radion, optikai uton vagy elektromagneses rendszer utjan torténd
tovabbitasat szolgalé berendezés, amennyiben annak tizemeltetése rendszeres személyes
jelenlétet kivan,

a villamos energiardl szOoloé torvény szerinti egyetemes szolgaltatd, villamosenergia-
kereskedé és villamos energia eloszté halozati engedélyes, tovabba a foldgazellatasrol
sz0l6  torvény szerinti koziizemi szolgaltatd, foldgazkereskedé és  foldgazelosztoi
engedélyes esetén azon onkormanyzat illetékességi tertlete, ahol villamos energia vagy
foldgaz értékesitése, illetve a villamos energia vagy f6ldgaz elosztasa a végsé fogyaszto, a
végsé felhasznalo (a tovabbiakban egytittesen: a végsé fogyasztd) részére torténik.
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Eljaras targya:

Az addéz6 Onaddzas esetén jogosult az Onellendrzésre (az 6naddzas keretében megallapitott
kotelezettség (elévilési idén belili) onellenérzéssel torténd helyesbitése), ha a torvény masként
nem rendelkezik.

Az oOnellenérzés az addalap, a feltart add, és - ha torvény elbirja - az Onellendrzési potlék
megallapitasa, a helyesbitett addalap, a helyesbitett ad6, valamint a potlék bevallasa és egyideja
megfizetése, illetSleg az ado igénylése.

Ha az ad6z6 az adohatdsag ellenérzésének megkezdését megelézéen feltarja, hogy az addalapjat,
az ad6t nem a jogszabalynak megfelelSen allapitotta meg, vagy bevalldsa szamitasi hiba vagy mas
eliras miatt az ad6 alapja, 6sszege tekintetében hibas, bevallasat 6nellenérzéssel modosithatja. Az
onellendrzési folyamat tobb részelembdl all. Az elsé a hiba feltarasa, ezt koveti a nyilvantartasba
vétel, majd a bevallast korrigalé 6nellenérzési lap benyujtasa és a befizetés.

Az ad6z6 a megallapitott vagy megallapitani elmulasztott adét, adoalapot az ad6z6 helyesbitheti.
Az ad6z6 az oOnellendrzéssel megallapitott helyesbitett addalap, adé bevallasaval mentestl az
adobirsag, mulasztasi birsag alol, a helyesbitett meg nem fizetett ado, tovabba az onellendrzési
potlék megtizetésével az 6nellendrzés idépontjaig esedékes késedelmi potlék alol.

Nem minéstl onellenérzésnek, ha az ad6z6 bevallasat késedelmesen nyujtja be, és késedelmét
nem igazolja, vagy igazolasi kérelmét az adohatdsag elutasitja. Az ad6z6 az addkedvezményt
utolag onellendrzéssel érvényesitheti, illetéleg veheti igénybe.

Sziikséges dokumentumok:

- bevallas

- Az oOnellenérzéssel feltart adot és koltségvetési tamogatast a feltaras idépontjaban
nyilvantartasba kell venni. A nyilvantartasb6l ki kell tinnie az eredeti bevallasi
kotelezettség és a helyesbités id6pontjanak, a helyesbitett ad6 alapjanak és Gsszegének. A
nyilvantartashoz mellékelni kell a helyesbités szoveges indokolasat, valamint az
onellendrzési potlék szamitasat. A nyilvantartast és a helyesbités bizonylatait az eléviilési
idén belil meg kell 6rizni.

Bevallasi hataridé: A helyesbitett adoalapot, adot a helyesbitéstél szamitott 15 napon belil kell
bevallani.

Befizetési hatarid6: A helyesbitett adé és a megallapitott 6nellenérzési potlék a helyesbitett
Osszeg és a potlék bevallasaval egyidejileg esedékes. Ha az addz6 az adot az Onellendrzésre
vonatkozé rendelkezések szerint helyesbiti, Onellendrzési potlékot fizet. Az Onellendrzési
potlékot a bevallott és a helyesbitett ad6 6sszegének kilénbozete utan az addzé allapitja meg, és a
bevallassal egyidejileg fizeti meg.

Iranyadé jogszabalyok:

A helyi adokrol szo6l6 1990. évi C. torvény, Az adozas rendjérdl szolé 2003. évi XCII. torvény

Ugyintézési hataridg: 22 munkanap
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I.4.6 Viltozas bejelentés helyi ipartizési adéhoz

Ki veheti igénybe?
A vallalkoz6:

- a gazdasagli tevékenységet sajat nevében és kockazatira haszonszerzés céljabol,
tzletszerlien végzi a személyi jovedelemadordl szolo torvényben meghatirozott egyéni
vallalkozo;

- a személyi jovedelemadordl szolo torvényben meghatarozott mezégazdasagi Gstermeld,
feltéve, hogy Gstermelbi tevékenységébdl szarmazé bevétele az adéévben a 600 000
forintot meghaladja;

- ajogi személy, ideértve azt is, ha az felszamolas vagy végelszamolas alatt all;

- egyéb szervezet, ideértve azt is, ha az felszamolas vagy végelszamolas alatt all.

Eljaras targya:

Az adozénak az adokotelezettséget érinté valtozasokat, annak bekovetkezésétdl szamitott 15
napon beltl az el6irt nyomtatvanyon kell bejelentenie.

A jogszabalyban el6irt bejelentési kotelezettség nem teljesitése mulasztasi birsag kiszabasat
vonhatja maga utan.

Sziikséges dokumentumok:
- bevallas

Villalkozasi tevékenység megsziinése esetén az adodzas rendjérél szolo torvény altal eldirt
hatarid6kben a zaré ipartzési adobevallast is be kell nyujtania.

Iranyadé jogszabalyok:

A helyt adékrol szol6 1990. évi C. torvény, Az adodzas rendjérdl szold 2003. évi XCII. térvény,
2009. évi LXXVIL. torvény

Ugyintézési hataridé: 22 munkanap

1.5 Kommunalis adé6
1.5.1 Bevallas kommunalis adé maganszemély
Ki veheti igénybe?

Kommunilis adékotelezettség terheli azt a maganszemélyt, aki az Onkormanyzat illetékességi
teriletén lakas, illet6leg épitési tilalommal nem terhelt, beépitetlen beltertleti foldrészlet
tulajdonjogaval, ingatlan-nyilvantartasba bejegyzett vagyoni értékd jogaval (Gzvegyl jog,
haszonélvezeti jog, hasznalati jog, vagyonkezel6i jog), vagy nem maganszemély tulajdonaban 4llé
lakasbérleti jogaval rendelkezik.
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Amennyiben a lakasbérleti jogviszony alanyai bérl6tarsak, akkor valamennyi bérl6tars altal {rasban
megko6tott és az adohatdsaghoz benyujtott megallapodasban megjel6lt maganszemély tekintendd
az ado alanyanak. Ilyen megallapodas hianyaban a bérl6tarsak egyenlé aranyban adéalanyok.

Az eljaras targya:
Az ad6 évi mértéke lakdasonként, illetSleg lakasbérleti jogonként

Az add évi mértékének felsé hatara adotargyanként, illetéleg lakasbérleti jogonként legfeljebb
12.000 Ft.

Az 6nkormanyzat rendeletében mentességet és kedvezményt allapithat meg.

Ha az adé megfizetése a maginszemély adozo és a vele egyltt él6k megélhetését sulyosan
veszélyezteti méltanyossagi kérelmet terjeszthet el6. Amennyiben az adé egyosszegli megfizetése
az ad6zonak nehézséget okoz, kérheti részletfizetés engedélyezést. Ezek a jegyz6 hataskorébe
tartoznak., mely kérelemre 2.200,- Ft illetéket kell fizetni.

Sziikséges dokumentumok

- a bevallas-nyomtatvanyt megfelel6en ki kell tolteni.
Altalaban a kérelemnek nincs melléklete. (bevallas nyomtatvany) Egyes esetekben
(méltanyossagi, részletfizetési kérelem) sziikség van az alabbi mellékletekre:

- jovedelem-igazolas vagy nyugdijszelvény, (a k6z6s haztartasban egytitt él6 csaladtagokra
vonatkozoan is)
- nyilatkozat a vagyoni helyzetrdl.

Az eljaras dija

Az elséfoku eljaras illetékmentes.

lletékkoteles a fellebbezés, melynek Osszege a fellebbezéssel érintett vagy vitatott 6sszeg minden
megkezdett 10.000 forintja utan 400,- Ft, de minimum 5.000,- Ft, legfeljebb 500.000,- Ft.

Az illetékfizetési kotelezettséget az adohatosag illetékbeszedési szamlajara csekken vagy
atutalassal kell teljesiteni

Iranyadé jogszabalyok

- az adozas rendjérdl sz616 2003. évi XCII. tv. (Art.)
- a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szol6 2004. évi

CXL. térvény (Ket.)

a helyi adokrdl sz616 1990. évi C. torvény

- az illetékekrol szol6 1990. évi XCIII. térvény

- a teleptilési 6nkormanyzat hataskorébe tartozo adok és adok modjara behajtando
koztartozasok nyilvantartasarol, kezelésérol és elszamolasarol szol6 13/1991. (V.21) PM.
rendelet.
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Vallalkozok kommunalis addja
Az adokotelezettség, az ado6 alanya, az adokotelezettség keletkezése és megsziinése

Kommunalis adékotelezettség terheli a helyi adokrol szo6l6 torvény 3. § (1) bekezdésében felsorolt
adoalanyok kozil a vallalkozot, figgetlentil a torvény 24. § alapjan egyébként fennalld
adokotelezettségtol.

Az adokotelezettséget nem befolyasolja az, hogy az addalany székhelye vagy csupan telephelye
(részlege) talalhaté az 6nkormanyzat illetékességi tertiletén.

Az adé alapja

Az ado6 alapja az adobalany éltal az 6nkormanyzat illetékességi tertiletén foglalkoztatottak korrigalt
atlagos statisztikai allomanyi létszama.

Az ad6 mértéke

Az ad6 évi mértékének fels6 hatara a helyi adokrol szo6l6 torvény 28. § alapjan szamitott 1étszamra
vetitve 2000 Ft/f6.

Ha az adokotelezettség nem 4ll fenn a teljes évben, az adé évi mértékének idSaranyos részét kell
szamitasba venni.

Sziikséges dokumentumok:
- bevallas
Iranyadé jogszabalyok:

A helyi adokrol szo6l6 1990. évi C. torvény, Az adozas rendjérdl szolé 2003. évi XCII. torvény,

I.6 Talajterhelési dij
I.6.1 Bejelentkezés talajterhelési dijhoz
Ki veheti igénybe?

Az adé6 alanya az a kibocsatd, aki az ingatlana el6tt muszakilag rendelkezésre allé kézesatornara
nem ko6t ra és  helyt vizgazdalkodasi hatésagi, illetve vizjogi engedélyezés alapjan
szennyvizelhelyezést alkalmaz. Kibocsaté az a kornyezethasznald, aki a koérnyezet terhelésével
jar6 anyagot bocsat a kérnyezetbe.

Amennyiben a kézcsatornat év kozben helyezik tizembe, a dijfizetési kotelezettség a kibocsatot a
kozcsatorna tizembe helyezését kévets 90. naptdl terheli.
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A fizetendd talajterhelési dij Osszegét az 6nadodzas szabalyai szerint allapitjak meg.

Eljaras targya:

A talajba juttatott kornyezetterhel$ anyagok utan talajterhelési dijat kell fizetni.

Talajterhelési dij fizetésére kotelezett az adokotelezettség keletkezésétSl (a szennyviz kibocsatas
megkezdését kovetSen) és a valtozast koveté 15 napon belil koteles az 6nkormanyzati

adohatosaghoz bejelentkezni. Amennyiben a koézcsatornat év kézben helyezik tzembe, a
dijfizetési kotelezettség a kibocsatot a kdzesatorna tizembe helyezését kovetd 90. naptdl terheli.

Sziikséges dokumentumok:
- Kérelem

Iranyado jogszabalyok: a kornyezetterhelési dijrol sz616 2003. évi LXXXIX. torvény
Ugyintézési hatarid6: 22 munkanap

I.6.2 Bevallas talajterhelési dijfizetési kotelezettségrol

Ki veheti igénybe?

Az ad¢6 alanya az a kibocsato, aki az ingatlana el6tt miszakilag rendelkezésre allé kézesatornara
nem kot ra és  helyl vizgazdalkodasi hatésagi, illetve vizjogi engedélyezés alapjan
szennyvizelhelyezést alkalmaz. Kibocsaté az a kornyezethasznald, aki a koérnyezet terhelésével
jar6 anyagot bocsat a kornyezetbe.

Amennyiben a kézcsatornat év kozben helyezik tizembe, a dijfizetési kotelezettség a kibocsatot a
kozcsatorna tizembe helyezését kévets 90. naptdl terheli.

A fizetendd talajterhelési dij 0sszegét az 6nadodzas szabalyai szerint allapitjak meg.

Eljaras targya:

A talajba juttatott kornyezetterhel6 anyagok utan talajterhelési dijat kell fizetni. A talajterhelési dij
mértékét a dij alapja, az egységdij, valamint a tertletérzékenységi szorzé (az adott teleptilés
kozigazgatasi tertiletére vonatkozik) hatarozza meg.

A talaj terhelési dij alapja a szolgaltatott vagy egyedi vizbeszerzés esetében a méréssel igazolt
felhasznalt illetve mérési lehet6ség hianyaban az atalany alapjan meghatarozott viz mennyisége,
csokkentve a kilon jogszabaly szerinti locsolasi célu felhasznalasra figyelembe vett viz
mennyiségével.

A talajterhelési dij egységdijanak mértéke: 120 Ft/m3.

Nem terheli dijfizetési kotelezettség azt a kibocsatot, aki kilon jogszabalyok szerint egyedi

szennyviz elhelyezési kislétesitményt, illetve egyedi szennyviztisztitd kisberendezést alkalmaz és a
kibocsatas kozvetlen kornyezetében a kibocsaté altal 1étesitett megfigyelé objektumban a talajjal
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kapcsolatban 1évé felszin alatti vizben a kibocsatd altal évente vizsgalt nitrat-, ammonium-,
szulfat-, klorid tartalom egyik komponens tekintetében sem haladja meg 20%-kal a 2005. évben,
illetve a kozcsatorna tzembe helyezését koveté honapban végzett alapallapot-felmérés keretében
mért értékeket.

Sziikséges dokumentumok:
- bevallas
- A kibocsaté koteles a vizfogyasztast, illetve a szennyviz elszallitast igazol6é szamlakat a
targyévet kovetd 5. év végéig meglrizni és ellendrzés esetén bemutatni.
- A kibocsaté koteles olyan nyilvantartast vezetni, amelybdl a dijfizetés alapja, valamint

mértéke telephelyenként megallapithato.

Bevallasi hatarid8: targyévet koveté év marcius 31., a szennyvizhalézatra évkozben torténd
racsatlakozas esetén, a racsatlakozas napjat kovetd 30 napon belil kell bevallast tennie,

Befizetési hataridd: targyévet kovet6 év marcius 31. és szeptember 15.

Ugyintézési hataridg: 22 munkanap

1.7 Termo6fold bérbeadas
1.71 Bérbeado termd6fold bérbeadasardl szarmazo jovedelem bevallasa
Ki veheti igénybe?

A term6fold bérbeadasabdl szarmazoé jovedelem adodztatasa a fold fekvése szerint illetékes
onkormanyzati adohatésag feladata. Amennyiben a maganszemély tobb Onkormanyzat
illetékességi teriiletén szerez bevételt term6fold bérbeadasabdl, az adobevallast és adofizetést
onkormanyzati adéhatésagonként killon-kilon kell teljesiteni.

Az a maganszemély, akinek term6fold bérbeadasabdl jovedelme szarmazik. Ha a jovedelem a
kifizet6t6l szarmazik, akkor a kifizet6 az ado alanya.

A maganszemély 6nadozas keretében megallapitja, tovabba a fold fekvése szerint illetékes
onkormanyzati adéhatosagnal bevallja és megfizeti.

Eljaras targya:

A termé6fold bérbeadasabdl szarmazo jovedelem. Az ad6 alapja a maganszemély term6fold
bérbeadasabdl szarmazé bevételének egésze jovedelme. Nem kell adobevallast tenni annak a
maganszemélynek, akinek terméfold-bérbeadasbol szarmazé jovedelme kizardlag kifizet6tdl
szarmazik és a kifizet§ az adot levonta, vagy a terméfold bérbeadasabdl szarmazéd jovedelme
mentes az ad6 aldl. Az ado mértéke 25 szazalék.

Mentes az add aldl a terméfold-bérbeadasbdl szarmazd bevétel, ha a termdéfold haszonbérbe

adasa alapjaul szolgalo, hatarozott idére kotott megallapodas alapjan a haszonbérlet id6tartama az
5 évet eléri. A maganszemély koteles az ezen mentesség alapjan korabban meg nem fizetett adot
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késedelmi potlékkal novelt Osszegben megfizetni, ha a mentesség alapjaul szolgald szerz6dés az
adomentesség feltételéiil szabott idétartamon beltl megszinik.

Ha az adomentesség feltételéil szabott id6tartamra kotott haszonbérleti szerz6dés ezen idStartam
lejarta  el6tt  adofizetési  kotelezettséget  keletkeztetd modon megszinik, az addét a
maganszemélynek szintén be kell vallani és meg kell fizetni.

Sziikséges dokumentumok:

- kérelem

Bevallasi hataridé: a j6vedelem megszerzésének évét kovetd év marcius 20. kifizetd esetén az
adoévet koveto év februar 15-ig

Befizetési hatarid6: Ha a maganszemélynek term6fold-bérbeadasbdl olyan bevétele, jovedelme
keletkezik, amely nem kifizet6t6] szarmazik, vagy a kifizeté a jovedelem juttatasakor az adot
levonni elmulasztotta, vagy a kifizet6 a bérleti dfjat természetben fizette meg, az adot a
maganszemély a jovedelem megszerzésének negyedévét kéveté ho 12-éig fizeti meg. Kifizetd
esetén a kifizetést kvet6 ho 12-ig.

Iranyadé jogszabalyok:

1995. évi CXVIL. torvény a személyi jévedelemadordl, Az addzas rendjérdl szold 2003. évi XCIIL
torvény

Ugyintézési hatarid: 22 munkanap

1.7.2 Kifizet6 maganszemély és vallalkozas term6fold bérbeadasardl szarmazoé
jovedelem bevallasa

Ki veheti igénybe?

A term6fold bérbeadasabdl szarmazoé jovedelem adodztatasa a fold fekvése szerint illetékes
onkormanyzati adoéhatosag feladata. Amennyiben a maganszemély tobb o6nkormanyzat
illetékességi teriiletén szerez bevételt term6fold bérbeadasabol, az adobevallast és adofizetést
6nkormanyzati adéhatésagonként kiillon-kiilon kell teljesiteni.

Az a maganszemély, akinek termd6fold bérbeadasabol jovedelme szarmazik. Ha a jovedelem a
kifizet6tdl szarmazik, akkor a kifizet6 az adé alanya.

A maganszemély 6nadozas keretében megallapitja, tovabba a fold fekvése szerint illetékes
onkormanyzati adéhatosagnal bevallja és megfizeti.
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Eljaras targya:

A term6fold bérbeadasabol szarmazoé jovedelem. Az ad6 alapja a maganszemély termdéfold
bérbeadasabdl szarmazé bevételének egésze jévedelme. Nem kell adobevallast tenni annak a
maganszemélynek, akinek termdéfold-bérbeadasbol szarmazéd jovedelme kizardlag kifizet6tSl
szarmazik és a kifizeté az adot levonta, vagy a terméfold bérbeadasabdl szarmazéd jovedelme
mentes az ado aldl.

Mentes az add aldl a terméfold-bérbeadasbol szarmazo bevétel, ha a term6fold haszonbérbe
adasa alapjaul szolgald, hatarozott idére kotott megallapodas alapjan a haszonbérlet id6tartama az
5 évet eléri. A maganszemély koteles az ezen mentesség alapjan korabban meg nem fizetett adot
késedelmi potlékkal novelt Osszegben megfizetni, ha a mentesség alapjaul szolgald szerz6dés az
adomentesség feltételéiil szabott idétartamon beltl megszinik.

Ha az adomentesség feltételéil szabott id6tartamra kotott haszonbérleti szerz6dés ezen idStartam
lejarta  el6tt  adofizetési  kotelezettséget  keletkeztetd modon megszinik, az addét a
maganszemélynek szintén be kell vallani és meg kell fizetni.

Sziikséges dokumentumok:

- kérelem

Bevallasi hatarid6: a jovedelem megszerzésének évét koveté év marcius 20., kifizet6 esetén az
adoévet koveto év februar 15-ig

Befizetési hatarid6: Ha a maganszemélynek term6fold-bérbeadasbol olyan bevétele, j6vedelme
keletkezik, amely nem kifizet6t6l szarmazik, vagy a kifizeté a jovedelem juttatisakor az adot
levonni elmulasztotta, vagy a kifizet6 a bérleti dijat természetben fizette meg, az adot a
maganszemély a jovedelem megszerzésének negyedévét kovetd ho 12-éig fizeti meg. Kifizetd
esetén a kifizetést kovet6 ho 12-ig.

Iranyadé jogszabalyok:

1995. évi CXVIL. torvény a személyi jévedelemadordl, Az addzas rendjérdl szold 2003. évi XCIIL
torveny

Ugyintézési hatarid6: 22 munkanap

1.7.3 Termdfold bérbeadas onellendrzése

Ki veheti igénybe?

Az a maganszemély, akinek term6fold bérbeadasabol jovedelme szarmazik. Ha a jovedelem a
kifizet6tSl szarmazik, akkor a kifizet6 az adé alanya.

A maganszemély 6nadoézas keretében megallapitja, tovabba a fold fekvése szerint illetékes
onkormanyzati adohatosagnal bevallja és megfizeti.
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Eljaras targya:

Az addéz6 Onaddzas esetén jogosult az Onellendrzésre (az 6naddzas keretében megallapitott
kotelezettség (elévulési idén beluli) 6nellenérzéssel torténd helyesbitése), ha a térvény masként
nem rendelkezik.

Az oOnellenérzés az addalap, a feltart add, és - ha torvény elirja - az Onellendrzési potlék
megallapitasa, a helyesbitett addalap, a helyesbitett ad6, valamint a potlék bevallasa és egyideja
megfizetése, illetSleg az ado igénylése.

Ha az ad6z6 az adbhatdsag ellenérzésének megkezdését megelézéen feltarja, hogy az addalapjat,
az ad6t nem a jogszabalynak megfelelSen allapitotta meg, vagy bevalldsa szamitasi hiba vagy mas
eliras miatt az ad6 alapja, 6sszege tekintetében hibas, bevallasat 6nellenérzéssel modosithatja. Az
onellendrzési folyamat tobb részelembdl all. Az elsé a hiba feltarasa, ezt koveti a nyilvantartasba
vétel, majd a bevallast korrigalé 6nellenérzési lap benyujtasa és a befizetés.

Az ad6z6 a megallapitott vagy megallapitani elmulasztott adét, adoalapot az ad6z6 helyesbitheti.
Az ad6z6 az oOnellendrzéssel megallapitott helyesbitett addalap, adé bevallasaval mentesil az
adobirsag, mulasztasi birsag alol, a helyesbitett meg nem fizetett ado, tovabba az Onellendrzési
potlék megtizetésével az 6nellendrzés idépontjaig esedékes késedelmi potlék alol.

Nem minéstl onellenérzésnek, ha az ad6z6 bevallasat késedelmesen nyujtja be, és késedelmét
nem igazolja, vagy igazolasi kérelmét az adohatdsag elutasitja. Az ad6z6 az addkedvezményt
utolag onellendrzéssel érvényesitheti, illetéleg veheti igénybe.

Sziikséges dokumentumok:

- kérelem

- Az oOnellenbrzéssel feltart adot és koltségvetési tamogatast a feltaras idépontjaban
nyilvantartasba kell venni. A nyilvantartasb6l ki kell tinnie az eredeti bevallasi
kotelezettség és a helyesbités id6pontjanak, a helyesbitett ad6 alapjanak és Gsszegének. A
nyilvantartashoz mellékelni kell a helyesbités szoveges indokolasat, valamint az
onellendrzési potlék szamitasat. A nyilvantartast és a helyesbités bizonylatait az eléviilési
idén belil meg kell 6rizni.

Bevallasi hataridé: A helyesbitett adoalapot, adot a helyesbitéstél szamitott 15 napon belil kell
irasban bevallani az 6nkormanyzati adéhatésaghoz.

Iranyado6 jogszabalyok: 1995. évi CXVIL torvény a személyi jévedelemadordl, az addzas

rendjérél szolé 2003. XCII.
Ugyintézési hataridé: 22 munkanap
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I ALTALANOS IGAZGATAS, ENGEDELYEZES
I1.1 Allattartas

IL.1.1 Allatok védelme
Eljaras targya

Az allatvédelmi, allattartasi szabalyok megsértése esetén az allattartd az allatok védelme érdekében
meghatarozott cselekmény végzésére, tlrésére vagy abbahagyasara kotelezhetd, vele szemben
allatvédelmi birsag szabhat6 ki. Az allatok védelme érdekében indult eljarasban az allattart6 az
allattartassal kapcsolatban koteles a hatésag részére felvilagositast adni, a helyszini szemlét
lehet6vé tenni.

Iranyadé jogszabalyok:

Az allatok védelmérdl és kiméletérdl szolo 1998. évi XXVIIL torvény, az allatvédelmi

birsagrol szold 244/1998.(X11.31.) Kormanyrendelet, a teleptlési 6nkormanyzat jegyzGiének az
allatok védelmével, valamint az allatok nyilvantartasaval kapcsolatos egyes feladat-és hatokoreirdl
sz016 245/1998. ( X11.31.) Korményrendelet

Ugyintézési hatarid: 22 munkanap

I1.1.2 Allatmenhely, allatpanzi6 1étesitése
Eljaras targya

Allatmenbely és dllatpanzié akkor mikodtethet, ha erre mikodési engedélyt kértek. A kérelemnek
tartalmazni kell:

- a tulajdonos nevét, lakcimét, székhelyét, tartézkodasi helyét valamint a vezetd nevét,
cimét,

- a felel6s személy nevét, lakcimét, tartézkodasi helyét végzettségét és képesitését igazold
dokumentumokat,

- a telephely adatait,

- allat-egészségligyi ellatast biztosito allatorvos nyilatkozatat,

- igazolast a tartés mukodtetéshez szitkséges vagyoni fedezet folyamatos rendelkezésre
allasardl és biztositékarol.

Sziikséges Dokumentumok

- A kérelemhez csatolni kell a mikodési szabalyzatot és megszinés esetére a felszamolasi
tervet.
Eljarasi illeték: 2.200.- Ft
Iranyadé jogszabalyok: Az allatok védelmérdl is kiméletérdl szolo 1998. évi XXVIII. torvény,
az allatkert és az allatthon létesitésének, mikodésének és fenntartasanak részletes szabalyairdl
52616 3/2001.(I1.23.) Kém-FVM-NKOM-BM egyiittes rendelet, az Allat-egészségligyi Szabalyzat
kiadasarol szol6 41/1997. (V.28.) FM rendelet

Ugyintézési hataridé: 22 munkanap
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I1.1.3 Méhészet bejelentés

Ki veheti igénybe?
A méhész.
Eljaras targya:
A méhtartast minden év februar végéig, az Gjonnan kezdett méhészkedést pedig e tevékenység
megkezdésétdl szamitott nyolc napon belil kell bejelenteni a méhek tartasi helye szerint illetékes
teleptilési 6nkormanyzat, févarosban a kerileti 6nkormanyzat jegyz6jénél, aki a méhészt
nyilvantartasba veszi, és a nyilvantartast folyamatosan vezeti. Amennyiben a méhek allandé tartasi
helye nem a méhész lakohelyével Osszefiiggd tertileten (udvarban, kertben stb.) van, a méhész
koteles a méhek tartasi helyén a nevét, lakcimét, telefonszamat, a tartasi helyen 1évé méhcsaladok
szamat egy legalabb 40x30 cm nagysagu tablan jol lathaté médon feltintetni.
Sziikséges dokumentumok:

- kitoltott méhtartas bejelentése iranti kérelem

Iranyad6 jogszabalyok:

70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérsl és a mézel6 méhek egyes
betegségeinek megel6zésérdl és lekiizdésérdl

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairél

Ugyintézési hataridé: 22 munkanap

I1.1.4 Veszélyes ebtartas

Ki veheti igénybe?

A veszélyes eb és a veszélyesnek mindsitett eb természetes személy tulajdonosa, vagy az eb
feligyeletét ellatd természetes személy a tulajdonossal egytitt kérheti.

Eljaras targya:

A veszélyes és a veszélyesnek mindsitett eb tartasanak engedélyezése, amely az eb tartasi helye
szerint illetékes teleptilési 6nkormanyzat jegyz6jének hataskorébe tartozik.
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Sziikséges dokumentumok:

- az eb tartd egy honapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvanya

- igazolas a veszélyes eb ivartalanitasardl, illetve a veszélyes és veszélyesnek mindsitett eb
egyedi azonositéval valo ellatasardl

- kozos tulajdonban 1évé ingatlan (lakas) esetében a tulajdonostarsak hozzajaruld
nyilatkozata

- tobblakasos hazban, illetve egy lépcséhazban lakdk neve, cime, a tartashoz torténd
hozzajarulasa

Iranyadé jogszabalyok:

35/1997. (II. 26.) Korm. rendelet a veszélyes és veszélyesnek mindsitett eb tartisardl és a tartas
engedélyezésének szabalyairdl

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl

Ugyintézési hatarid: 22 munkanap

12  Egyéb

11.2.1 Birtokvédelmi eljaras

Ki veheti igénybe?
Az a személy, akit birtokatol jogalap nélkil megfosztanak, vagy birtoklasaban zavarnak.
Eljaras targya:

Akit birtokatél megfosztanak vagy birtoklasaban zavarnak, a jegyz6tdl egy éven belil kérheti az
eredeti birtokallapot helyreallitasat vagy a zavaras megsziintetését. Nem kérhet6 a jegyz6tdl a
birtokvédelem egy éven tdl, illetve, ha a birtoklas jogalapja is vitas. Ebben az esetben birésaghoz
lehet fordulni.

A jegyz6 hatarozata ellen allamigazgatasi Gton jogorvoslatnak helye nincs; a birtoklas kérdésében

hozott hatarozatot harom napon belil végre kell hajtani.

Az a fél, aki a jegyz6 hatarozatat sérelmesnek tartja, a hatarozat kézbesitésétél szamitott tizenot
napon belil a birésagtdl kérheti a hatarozat megvaltoztatasat.

Sziikséges dokumentumok:
- Kérelem
Iranyadé jogszabalyok:
1959. évi IV. térvény a Polgari Torvénykonyvrél
2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl

Ugyintézési hataridé: 22 munkanap
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11.2.2 Foldvasarlas- és bérlet kifliggesztése

Ki veheti igénybe?
Az a személy, akinek az eladasra, el6 haszonbérletre szant ingatlana az adott teleptlésen fekszik.
Eljaras targya:

A tOorvény altal biztositott el6vasarlasi jog esetén a term6fold vagy a tanya tulajdonosa,
haszonbérbe addja az ingatlanra vonatkozo6 vételi, haszonbérleti ajanlatot a szerz6dés megkotése
el6tt koteles az elévasarlasra, elé haszonbérletre jogosultakkal k6zolni, kivéve, ha az ajanlat az
els6 helyen allé jogosulttdl érkezett. Ez a kotelezettség csak az elfogadott ajanlatra terjed ki. Az
ajanlat kozlése az ingatlan fekvése szerint illetékes teleptilési 6nkormanyzat (a févarosban a
tévarosi kertleti 6nkormanyzat) polgarmesteri hivatala, illetve a korjegyz6ség (a tovabbiakban
egyltt: polgarmesteri hivatal) hirdet6tablajara valé kifiiggesztéssel torténik.

Sziikséges dokumentumok:
- kitoltott termbtoldeladas- illetve bérlet kiftiggesztésére iranyuld kérelem

- az ajanlat egy eredeti és egy masolati példanya

Iranyadé jogszabalyok:

16/2002. (II. 18.) Korm. rendelet a terméfoldre vonatkozé elévasatlasi és el6haszonbétleti jog
gyakorlasanak részletes szabalyairol, a term6£oldrél szolo 1994. évi LV. torvény
2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyair6l

Ugyintézési hataridé:

A jegyz6 az ajanlatot a beérkezéstdl, illetve az atvételtdl szamitott 8 napon belil a polgarmesteri
hivatal hirdetétabldjara 15 napra kiftiggeszti. A jegyzé a benyujtott ajanlat mindkét példanyara
ravezeti a kiftiggesztés, valamint a levétel idépontjat.

A kiftiggesztés és a levétel napja a 15 napos hataridébe nem szamit bele.

Az el6vasarlasra jogosultak értesitése céljabol az ajanlat kiftiggesztésének tényérol tajékoztatot kell
kozzétenni a kézponti elektronikus szolgaltatd rendszer keretében mikodé kormanyzati portalon
(a tovabbiakban: kormanyzati portal).

A jegyz6 a nyilatkozattételre nyitva allé hatarid6 leteltét kévetd 8 napon belil a beérkezett, illetve
atvett nyilatkozatokrol iratjegyzéket készit, és azt az ajanlat eredeti példanyaval, valamint a
nyilatkozatokkal egytitt az eladonak postai uton, tértivevénnyel megkiildi, vagy az atvétel datumat
feltintet6 atvételi igazolas ellenében atadja.

Dija:
Az igazgatasi szolgaltatasi dij (a tovabbiakban: difj) mértéke kifliggesztésre kertld

ajanlatonként1750 forint, melyet a 55/2006. (VII. 27.) FVM rendeletben foglaltak szerint kell
megfizetni.
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11.2.3 Hiazszamozas

Ki veheti igénybe?
Az, aki 4j éptiletre kér hazszamot, vagy mar meglévé hazszam modositasat kezdeményezi.
Eljaras targya
Az adott ingatlanra vonatkozé hazszam megallapitasa.
Sziikséges dokumentumok:
- kitoltott hazszamozas iranti kérelem
Iranyadé jogszabalyok:

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairél
Ugyintézési hatarid6: 22 munkanap

I1.2.4 Piac és vasarrendezdk nyilvantartasba vétele
Eljaras targya

Vasar és piac olyan teriileten rendezhetd, illetve tarthatd, amelyen a teleptlésrendezési terv a
vasarrendezést, piactartast lehetévé teszi, vagy amely vasar rendezése céljabol teriilethasznalati
hozzajarulassal rendelkezik. A tertletnek, a vasar, illetve piac jellegétdl, az ott értékesitett
termékkortdl, illetve a folytatott tevékenységtdl fiigeben, meg kell felelnie a jogszabalyban el6irt
épitéstigyi, kozegészséglgyl, élelmiszerlanc-biztonsagi, ¢élelmiszer-higiéniai, allat-egészségiigyi,
névény-egészséglgyi, kornyezetvédelmi, kulturalis 6rokségvédelmi, munkavédelmi és thzvédelmi
kovetelményeknek, valamint rendelkeznie kell a tevékenység soran képzédé hulladékok
elkiilonitett gytjtését biztosité hulladéktarolokkal.

A vasar rendezése vagy piac fenntartasa (Uizemeltetése) esetén kérni kell a nyilvantartasba vételt.
Sziikséges Dokumentumok

A vasar rendezését, piac tartasat a piac helye szerint illetékes jegyz6 engedélyezi.
A vasar-, illetve piactizemeltetési engedély iranti kérelemben - a 2009. évi LXXVI. térvényben
meghatarozottakon tul - meg kell jel6lni, illetve csatolni kell:
- a fenntartd nevét, cimét, illetve székhelyét, elektronikus levelezési cimét, amennyiben
azzal rendelkezik;
- a fenntartd vallalkozé nyilvantartasba vételi szamat vagy cégjegyzékszamat, illetve a
birésagi nyilvantartasba vételi szamat;
- az UzemeltetS nevét, cimét, elektronikus levelezési cimét, amennyiben azzal rendelkezik;
- avasar, plac elnevezését, (szak)jellegét;
- avasar, piac cimét, helyrajzi szamat;
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- a vasar, piac szamara kijelolt tertiletet, alapteriiletét, méretaranyos helyszinrajzat az
tzletek, arusitohelyek, valamint az egyéb létesitmények és nem arusitasi célra kiképzett
tertlletrészek tervezett rendeltetés, és szam szerinti meghatarozasaval, a vevéforgalmi és
arubeszallitasi, -feltoltési utvonalak kijel6lésével;

- a tertlethasznalatanak jogcimét (sajat tulajdon, bérlet stb.), a tulajdoni lap kivételével a
jogcimre vonatkozé igazolo okirattal, tovabba haszonélvezet esetében a haszonélvezo,
illetve k6z06s tulajdon esetében a tulajdonostars, hozzajarulasat igazold okirattal egytitt;

- a vasar rendezésének, pilac tartasanak id6pontjat, idétartamat, illetve a vasar, piac
napi/heti nyitvatartasi idejét;

- avasar, piac mikodésének rendjét;

- élelmiszer felhasznalasa, forgalmazasa, tovabba termény, takarmany, él6 allat, illetve
allatgyogyaszati  készitmény és novényvédd szer értékesitése esetén a kérelmezd
nyilatkozatat arrdl, hogy a vasar vagy a piac teriiletén a Mez6gazdasagi Szakigazgatasi
Hivatal terileti szerve (a tovabbiakban: MgSzH) részére alland6 jelleggel ingyenes
helyiséghasznalatot biztosit.

A Kormany a vasar és pilac engedélyezésére iranyuld eljarasban a kozegészségugyi
kovetelményének valé megfelelés kérdésében az Allami Népegészségtigyi és Tisztiorvosi Szolgalat
kistérségi, févarosi kertleti intézetét, az élelmiszer-higiéniai ¢és  allat-egészségligyi
kovetelményeknek valé megfelelés kérdésében az MgSzH-t szakhatdsagként jeloli ki.

Eljarasi illeték: 2.200.- Ft, amelyet illetékbélyegben kell a kérelmen leréni

Iranyadé jogszabalyok: a tobbsz6r médositott 55/2009.. (I111.23.) Korm. rendelet

Ugyintézési hataridé:

Az engedélyezési eljaras tigyintézési hatarideje tiz munkanap. A jegyz6 az engedély megadasaval
egyidejileg a vasart, piacot és annak fenntartéjat nyilvantartasba veszi.

I1.2.5 Szallashely-iizemeltetési engedélyek kiadasa

Sziikséges Dokumentumok
- Ugyintézési hataridé: 22 munkanap
Eljarasi illeték: 2.200 Ft
Iranyadé jogszabalyok:
A szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirél és a szallashely-
Uzemeltetési engedély kiaddsinak rendjérdl szolé 239/2009 (X.20.) szamiu Korm. rendelet, a

kereskedelemrdl sz6l6 2005. évi CLXIV. térvény, a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és
folytatasanak altalanos szabalyairdl szo6l6 2009. évi LXXVI. térvény.

I1.2.6 Tartasi szerz6dés megkotéséhez, illetve tartasi szerz6dés alapjan bérleti jog
folytatasahoz torténd hozzajarulas

Eljaras targya:
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Onkormanyzati lakds bérleti joganak folytatisdra tartdsi szerz6dés a bérbeadd irasbeli
hozzajarulasaval kotheté. A bérbeadé megtagadhatja a tartasi szerz6déshez valé hozzajarulast, ha
a szerz6do felek életkora, vagy egyéb korulményei alapjan a bérl tartasra nem szorul, illetéleg az
eltarté a tartasra nem képes. A hozzdjarulast a tartasi szerz6dés eredeti példanyanak csatolasaval
irasban kell kérni. Csatolni kell azokat az iratokat, amelyek alatamasztjak, hogy az eltarto a tartasra
képes, illetve az eltartott tartasra szorul. A szerz6dé felek korilményeinek ellenérzésére helyszini
szemlén keril sor. Az eltartott haldla utin az eltarténak irasban kell kérnie a bérleti jog
folytatasahoz torténd hozzajarulast. A bérbeadd a hozzajarulast akkor adja meg, ha az eltarté a
szerz6désben vallalt kotelezettségét teljesitette, tovabba a bérbeaddi hozzajarulastdl a bérls
halalaig 1 év eltelt.

Az eljaras illetékmentes.

Iranyadé jogszabalyok: a lakasok és helyiségek bérletére, valamint elidegenitésitkre vonatkozo
egyes szabalyokrol szo6l6 1993. évi LXXVIIL tv.

Ugyintézési hataridg: 30 nap

I1.2.7 Nem iizleti célu koézbsségi, szabadidds szallashely szolgaltatok
nyilvantartasba vétele

Eljaras targya
Az tzemeltet6 nyilvantartasba vétel céljabol koteles bejelenteni a nem tzleti céla k6zosségi,
szabadidés szallashelyet. A bejelentésnek tartalmazni kell a szolgaltatd nevét, cimét, statisztikai
szamijelét, a szallashely megnevezését, cimét, tipusat (altipusat) a szolgaltato altal bejelentett
mindsitését, a hasznositott féréhelyek (haldhelyiségek és fekvShelyek) szamat.
Sziikséges Dokumentumok

- a tevékenység végzésére jogosito okiratot (cégkivonatot)

- a szallashely hasznalatara jogosit6 okiratot

- a szallashely szerint illetékes szakhatésagok (kozegészségugyi, tlzvédelmi, épitésiigyi)

el6zetes hozzajarulasat.

Eljarasi illeték: 2.200.- Ft, amelyet illetékbélyegben kell a kérelmen leréni.
Iranyadé jogszabalyok: a 173/2003. (X. 28.) Korm. rendelet

Ugyintézési hataridé: 22 munkanap

I1.2.8 Lakasszerzési kedvezménnyel vasarolt ingatlanok elidegenitése

Eljarasi illeték: 2.200.-Ft bélyeg formajaban az {rasban benyujtott kérelmen

Iranyadé jogszabalyok:
a lakascélu allami tamogatasokrol sz6l6 12/2001. (1.31.) Kormany rendelet
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Ugyintézési hataridé: 22 munkanap
Az eljaras targya

(2) Az (1) bekezdés esetén, pénzbeli téritésként a bérbe adandd és a lakasbérleti jogviszony
megsziintetésével érintett lakas tires forgalmi értéke kilonbségének az 50%-a fizethet6 ki.

(3) Ha a bérl6 a hatarozatlan idSre sz616 lakasbérleti jogviszonyat ugy kivanja megsziintetni, hogy
csak pénzbeli téritést kér, részére a szoban forgd lakas ires forgalmi értékének az 50%-a
fizetend6 ki. A pénzbeli térités fele a megallapodas alairasakor a fennmaradoé része pedig a lakas
leadasakor fizethet6 ki.
62.§ (1) Ha a bérl6 csak masik lakast kér, s az azonos szobaszamu vagy kézel azonos alaptertletd,
mint a hatarozatlan ideji bérleti jogviszony megszintetésével érintett lakas, a bérlé ajanlatat ilyen
lakas rendelkezésre allasatol fiiggben lehet teljesiteni.
(2) A bérbeadd rendes felmondasa esetén ha a bérlé cserelakas helyett pénzbeli téritést elfogad,
pénzbeli téritésként a felmondassal érintett lakas tires forgalmi értékének az 50%-a fizetheté meg.
A pénzbeli térités fele a megallapodas alairasakor, a fennmaradé része pedig a lakas
visszaadasakor fizetendd ki.
Sziikséges dokumentumok

- hatarozatlan id6re sz616 bérleti szerzédés,

- igazolas arrol, hogy bérlének nincs bérleti dij és koziizemi dijtartozasa

- kérelem

IL.3 Engedély

I1.3.1 Fakivagasi engedély

Ki veheti igénybe?
Az érintett foldrészlet tulajdonosa vagy vagyonkezeldje.
Eljaras targya:
Az a tulajdonos vagy vagyonkezeld, aki a féldrészletén az
a) a beltertleti €16 fagydjtemény (arborétum) fajat,
b) a beltertlet koztertileti részén 1évé fajat,
c) a bel- és kilterileti kozpark fajat, valamint
d) az tzemi fasitas fajat

ki akarja vagni, e szandékat koteles - a kivagas tervezett idépontjat megeléz6en harminc nappal -
az érintett foldrészlet fekvése szerinti telepiilési 6nkormanyzat jegyzjének el6zetesen bejelenteni.

Az életet és a vagyon biztonsagat veszélyeztetd fa kivagasarol, illetve eltavolitasardl tulajdonosa
koteles haladéktalanul gondoskodni. Ha a veszély elharitasanak strgéssége miatt az el6zetes
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hatésagi bejelentésre a tulajdonosnak nincs modja, koteles azt a jegyzének potlolag 3 napon belil
bejelenteni.

Sziikséges dokumentumok:

- a kivagas indokat;

- az érintett fas szard névénnyel rendelkezni jogosult kivagashoz hozzajarulé nyilatkozatat;

- az érintett kozteriilet nevét, helyrajzi szamat, az érintett fas szari névény ingatlanon belili
elhelyezkedésének pontos megjel6lését;

- a fas szard noévény darabszamat, fajat, fa esetében annak 1 m magassigban mért
torzsatmérojét;

- a kivagas kivitelezésének részletes leirasat, valamint

- a potlasra vonatkozoé nyilatkozatot, a faj, fajta, darabszam és hely feltintetésével.

Iranyadé jogszabalyok:

346/2008. (XI1.30.) Korm. rendelet a fik védelmérsl

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairél
Ugyintézési hatarid: 22 munkanap

Amennyiben a jegyz6 lgyintézési hataridén belill nem dont a fas szara névény kivagasarol, az
engedélyt a kérelemben foglaltak szerint megadottnak kell tekinteni

A telepilés szempontjabol kiemelt szakmai, tudomanyos, teleptilés- és kultartorténeti értéket
képviselé fas szara novény kivagasanak kérelmezése esetén a jegyz6 az eljaras meginditasarol
52016 értesitést 3 munkanapon beltl hirdetményi uton, valamint - ha a telepulés ilyennel
rendelkezik - a teleptlés hivatalos honlapjan is kozzéteszi a kornyezet védelmének altalanos
szabalyair6l szolo torvényben meghatarozott Ggyféli jogok biztositasa céljabol. Ez esetben az
tgyintézési hataridé 45 munkanap.

I1.3.2 Kozteriilet hasznalat engedélyezése

Ki veheti igénybe?

Az a személy, aki az adott telepiilésen valamilyen célbol koztertiletet kivan igénybe venni.

Az 6nkormanyzat rendeletében hatarozza meg az eljaras szabalyait.

Eljaras targya:

Az eljaré hatésag az eljaras soran megallapitja, hogy az adott kérelem teljesithet6-e, illetve

maghatarozza a koztertlet hasznalati-dij mértékét.

Kozterilet-hasznalati  engedély kiadasat akkor kell kérelmezni, amikor az ingatlan-
nyilvantartasban kézteriletként meghatarozott tertileten épitkezést vagy mas olyan tevékenységet
kivanunk folytatni, amellyel a koztertletet atmenetileg magancélra hasznaljuk fel (példaul:
hirdetétabla elhelyezése, arusitas, vendéglatoipari el6kert 1étesitése, tehergépjarmi tarolasa stb.).
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Sziikséges dokumentumok:
kitoltott koztertlet-foglalasi engedély kiadasara iranyul6 kérelem
Iranyad6 jogszabalyok:

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatésagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl és az
1990. LXV. térvény a helyi 6nkormanyzatokrol

Dija: Onkormanyzati rendelet 4llapitja meg.

Ugyintézési hatarid: 22 munkanap

I1.3.3 Telepengedély adataiban bekovetkezett valtozas bejelentés

Ki veheti igénybe?

- Az adott teleptilés teriiletén lako- vagy tartézkodasi hellyel rendelkez6 személy.

- Adott telepiilés tertletén székhellyel (telephellyel, fiokteleppel) rendelkezé jogi személy,
jogl személyiséggel nem rendelkezé szervezet.

- Ingatlanra vonatkozo ugy esetében, ha az gy targyat képez6 ingatlan az adott telepiilés
teriiletén fekszik.

A valtozas jellegétdl fiigeben a megfelel6 dokumentumok csatolandok
Iranyadé jogszabalyok:
2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl

358/2008. (XII. 31.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése
alapjan gyakorolhaté egyes termel6 és egyes szolgaltatdé tevékenységekrdl, valamint a
telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabalyairdl

35/1999. (X.13.) BM rendelet a telepengedélyezési eljarasért fizetendS igazgatasi szolgaltatas
dfjarol

Ugyintézési hataridg: 22 munkanap

I1.3.4 Telephely kiadasa

Ki veheti igénybe?
- Az adott teleptilés tertiletén lako- vagy tartézkodasi hellyel rendelkezd személy.

- Adott telepiilés teriiletén székhellyel (telephellyel, fidkteleppel) rendelkez6 jogi személy,
jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet.

Eljaras targya: telepengedély megadasa, amely engedély lehet:
- Bejelentési kotelezettség

- Engedélyezési eljaras
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Sziikséges dokumentumok:

- Kérelem, formanyomtatvanyon melyet a korzetk6zpont jegyzbjéhez kell benyujtani

Csatolni kell:

A Kormany a telepengedély kiadasa iranti eljarasban

a) a higiénés és egészségvédelmi, az ivéviz-minGségi, a telepiilési szilard és folyékony
hulladékkal kapcsolatos koézegészségugyi, jarvanylgyi vonatkozasu kovetelmények,
valamint a kémiai biztonsagra vonatkoz6 jogszabalyi el6irasok érvényesitésével
kapcsolatos, jogszabaly altal az egészséglgyi hatdsag jogkorébe utalt szakkérdésben az
elsé foku eljarasban az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalatnak (a
tovabbiakban: ANTSZ) a telep fekvése szerint illetékes kistérségi intézetét, a masodfokd
eljarasban az ANTSZ-nek a telep fekvése szerint illetékes regionalis intézetét;

b) annak elbiralasa kérdésében, hogy

- a telepen a hulladékgytjtés és - tarolas eszkozei, valamint a hulladékkezelés modja
megfelel-e a hulladékgazdalkodasi koévetelményeknek, okoz-e a telepen torténd
hulladékkezelés — kornyezetterhelést,  biztositott-e a  telep  hulladékszallitasi
szempontbdl toérténd megkozelithetésége,

- a tevékenység zajkibocsatasa megfelel-e a kornyezeti zaj- és rezgés elleni védelem
kovetelményeinek,

- a tevékenység megfelel-e az elérheté legjobb technika alapjan meghatarozott
levegévédelmi kovetelményeknek és el6irasoknak, valamint a védelmi Ovezet
kijelolési szabalyainak,

- orszagos jelent6ségli védett természeti teriileten, NATURA 2000 tertleten, vagy
barlang véd66vezetében annak elbiralasa kérdésében, hogy a tevékenység a természet
védelmére vonatkozé nemzeti és kozosségl jogi kévetelményeknek a kérelemben
foglaltak szerint, vagy tovabbi feltételek mellett megfelel-e,

- a foldtani kozeg és a vizek védelme érdekében megfelelé miszaki védelmet
alkalmaznak-e és a tevékenységbdl ered6en a foldtani kozeget és a vizeket éré
terhelés alatta marad-e a vizek védelmére vonatkozé koévetelményeknek, valamint
ivovizbazisok érintettsége esetén megfelel-e az ivévizbazis védelmi elbirasoknak az
els6 foka eljarasban a telep fekvése szerint illetékes kornyezetvédelmi,
természetvédelmi és viztgyi feligyel6séget, a masodfokd eljarasban az Orszagos
Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Vizugyi Féfelugyelséget;

C) az 5. melléklet 1. pontjaban meghatarozott tevékenységeknél - annak elbiralasa kérdésében,
hogy a telep a tlzvédelmi kévetelményeknek a kérelemben foglaltak szerint vagy tovabbi
feltételek mellett megfelel-e - az els6 fokd eljarasban a telep fekvése szerint illetékes
hivatasos 6nkormanyzati tdzoltésagot, a masodfoka eljarasban a telep fekvése szerint
illetékes megyei katasztrofavédelmi igazgatdsagot;

d) termoéfolddel kozvetlentl szomszédos foldrészleten allo telep engedélyezése esetén annak
elbiralasa kérdésében, hogy az ipari tevékenység a term6fold talajanak szennyez6désére,
karosodasara, roncsolasira, valamint az ott folytatott mez6gazdasagi tevékenységre,
tovabba a noévényvédd szerekkel folytatott ipari tevékenységek engedélyezése esetén a
kezel6személyzet kitettségére, a lehetséges human- és kornyezeti toxicitasra, terhelésre
hatassal van-e, els6 foku eljarasban a Mezbgazdasagi Szakigazgatasi Hivatalnak (a
tovabbiakban: MgSzH) a telep fekvése szerint illetékes elsé foku szakhatésagként eljaré
szervét, masodfoku eljarasban az MgSZH masodfoku szakhatosagként eljar6 szervét;

e) ha a telepen az ipari tevékenységgel Osszefligegésben kilon jogszabaly alapjan hatdsagi
feligyelet ala tartozé nyomastarté berendezést, égheté vagy veszélyes folyadék tarolasara
szolgalé tartalyt, ipari vagy mezégazdasagl gazfogyaszté készuléket, legalabb 50 kVA
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beépitett Osszteljesitményd, 0,4 kV vagy nagyobb fesziltségld villamos berendezést,
rendszert, nem  koézforgalmd  lzemanyagtolté — allomason  cseppfolyds- — vagy
cseppfolyositott-, illetve stritett gaz-tizemanyag- tolté berendezést hasznalnak - az ezen
épitményekkel, berendezésekkel 6sszefiiggé muszaki biztonsagi kovetelményeknek vald
megfelelés kérdésében - elsé foku eljarasban a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési
Hivatalnak a telep fekvése szerint illetékes tertleti mérésiigyi és muszaki biztonsagi
hatésagat, masodfoku eljarasban a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal kézponti
szervét;

f) ha az engedélyezés targyaul szolgald ingatlan miemléki védelem alatt 4ll - annak elbiraldsa
kérdésében, hogy tevékenység a kérelemben foglaltak szerint vagy tovabbi feltételek
mellett megfelel-e a kulturalis 6rokség védelme jogszabalyban rogzitett kévetelményeinek
-, elsé fokon a Kulturilis Orékségvédelmi Hivatalnak a telep fekvése szerint illetékes
teriileti szervét, masodfokon a Kulturilis Orokségvédelmi Hivatal kézponti szervét
szakhatdsagként jeloli ki.

A jegyz6 a telepengedély iranti kérelem beérkezését kévet6en koteles meggy6z6dni arrdl, hogy a
helyi épitési szabalyzat, szabalyozasi terv, meghatirozott Ovezeti besorolas, illet6leg azok
hianyaban az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérol szolo 1997. évi LXXVIIL torvény 18. §
(2) bekezdése szerint a kérelemben feltintetett telepen az adott tevékenység végezhet6-e.

Bejelentés-koteles tevékenység esetében a jegyz6 haladéktalanul koteles meggy6zédni arrdl, hogy
a helyl épitési szabalyzat, szabalyozasi terv, meghatarozott Gvezeti besorolas, illet6leg azok
hianyaban az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérdl szold 1997. évi LXXVIIL torvény 18. §
(2) bekezdése szerint a bejelentésben feltiintetett telepen az adott tevékenység végezhet6-e. A
jegyz6, amennyiben megallapitja, hogy az adott tevékenység a telepen nem végezhets, az ipari
tevékenység végzését megtiltja és a telepet bezaratja.

Iranyadé jogszabalyok: 2004. é¢vi CXL. A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabilyairdl sz6l6 torvény, valamint 358/2008. (XI1.31.) Kormanyrendelet.

Ugyintézési hatarid: 22 munkanap

I1.3.5 Zajkibocsatasi hatarérték megallapitas

Ki veheti igénybe?

A zajforras izemeltet6je.

Eljaras targya:

A kornyezeti zajt el6idéz6 tzemi vagy szabadidés zajforrasra vonatkozdan a tevékenység
megkezdése el6tt az tizemeltetd koteles kornyezeti zajkibocsatasi hatarérték megallapitasat kérni a
kornyezetvédelmi hatosagtol.

Nem kell kérnyezeti zajkibocsatasi hatarérték megallapitasat kérni, ha

a) a tervezett kornyezeti zajforras hatastertiletén nincs védendd tertilet, épiilet vagy helyiség,
vagy
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b) a tervezett kbrnyezeti zajforras hatasteriiletének hatarvonala a szamitasok, illetve mérések
alapjan a kornyezeti zajforrast magaba foglal telekingatlan hatarvonalan beltlre esik és a
telekingatlant a zajforras tizemeltet6jén kivil mas személy nem hasznalja.

Sziikséges dokumentumok:

- kitoltott zajkibocsatasi hatarérték megallapitasa iranti kérelem
- a kornyezeti zajforras hatastertiletének megallapitasardl készitett mérési vagy szamitasi
dokumentacié

Iranyadé jogszabalyok:
2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol

284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet a kornyezeti zaj és rezgés elleni védelem egyes szabalyairol
520616

93/2007. (XII. 18.) KvVM rendelet a zajkibocsatasi hatarértékek megallapitasanak, valamint a zaj-
és rezgéskibocsatas ellenérzésének modjarol

33/2005. (XII. 27.) KvVM rendelet a kornyezetvédelmi, természetvédelmi, valamint a viztgyi
hatésagi eljarasok igazgatasi szolgaltatasi dijairol

27/2008. (XII. 3.) KvWVM-EuM egyiittes rendelet a kdrnyezeti zaj- és rezgésterhelési hatarértékek
megallapitasarol

Ugyintézési hatarid: 22 munkanap

I1.4 Hadirokkant ellatas

11.4.1 Hadigondozasba vétel

Hadigondozasra az a Magyarorszagon él6 magyar allampolgar jogosult, aki katonai szolgalat,
kotelezé katonai el6képzés, légitamadas és hadmuvelet, valamint visszamaradt robbandanyag
felrobbanasa soran vagy kovetkeztében testi épségének vagy egészségkarosodasa folytan
hadieredetG  fogyatkozast szenvedett, tovabba akit hadigyamoltként, hadiézvegyként,
hadiarvaként, illet6leg hadigondozott csaladtagként kell gondozasba venni.

A hadirokkantat a hadieredetd fogyatkozas altal bekovetkezett munkaképesség-csokkenésének
mértéke szerint I-V. jaradékosztalyba kell sorolni. [1994.évi XIL.V.t6rvény 3.§ (1) bek

A hadigondozasi igényjogosultsag megallapitasa iranti eljaras kérelemre indul, amelynek soran a
kérelmezének _bizonyitani kell a fogyatkozas, illetve a haldl hadi eredetét. Az Orszagos
Rehabilitaciés és Szocialis Szakértéi Intézet (a tovabbiakban: Szakért6i Intézet) kérelmezd
lakéhelye szerint illetékes els6foku bizottsiga a 113/1994. (VII1.31.) Korm.rend.l.szamu
melléklete alapjan allapitja meg a jaradékosztalyba sorolas alapjat képezé hadieredetd
togyatkozas szazalékos mértékét.

A jegyz6 a kérelmezo6t, aki hadirokkantként kéri nyilvantartasba vételét, illetve magasabb
jaradékosztalyba torténd besorolasat kéri a 113/1994. (VIII.31.) Korm.rend.2.szama melléklet
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szerinti nyomtatvany felhasznalasaval a bizottsag elé utalja vizsgalat céljabol. A bizottsag a

113/1994. (VII1.31.) Korm.rend.3.szamu melléklete alapjan kiallitja a szakvéleményt és 22

munkanapon belil megkiildi a jegyzének.

A kérelmezé hadigyamoltnak, hadiézvegynek és hadiarvanak és hadigondozott csaladtagnak
minéstlhet. (1994.évi XLV.t6rvény 4-7.§.) Hadiarvaként kell a gyermeket gondozasba venni
akkor is, ha a szolgalat kévetkeztében meghalt személy, illetéleg meghalt hadirokkant az 1952. évi
IV. t6rvény 35., 36. és 51. §-ai alapjan tekinthetd apanak.

A hadigondozasra valé jogosultsag kizarhaté, megszintethetd, illetve nemzeti gondozotta
atmindsithetd. (1994.évi XILV.t6rvény 8.5)

Uj hadigondozasi igény bejelentése esetén a jegyzének vizsgalni kell, hogy a kérelmez ugyanazon
hatrany miatt nem részestil-e nemzeti gondozasban, amirdl a kérelmez6t a 113/1994. (VIII.31.)
Korm.rend. 4.szamu melléklete szerinti formanyomtatvanyon nyilatkoztatja.

A hadigondozottak ellatdsanak nemei

Az egyosszegl térités 6sszege 50.000 forinttol 250.000 forintig terjed. Megallapitasat a jegyz6tol
kell kérni a 113/1994.(VIII.31.) Korm.rend.5.szamua melléklete szerinti nyomtatvanyon, az ott
meghatarozottak szerint.

A hadirokkant-jaradék havonkénti 6sszege az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb Osszegének
70-150 Y-ig terjedé mértéke, a jaradékosztalyba sorolastdl fiiggen.
(1994.évi XLV.t6rvény 11.§)

Az apolasi potlék mértéke a megallapitott hadirokkant jaradék 1 havi 6sszegének 40 %-a. Bz a
potlék a jaradékon feldl jar annak, aki orvosi szakvélemény alapjan masok rendszeres apolasara,
gondozasara szorul. (1994.évi XLV.térvény 12.5)

A hadiozvegyi jaradék havi rendszeres tamogatas, melynek Osszege az Oregségi nyugdij
mindenkori sszegének 75 %-a. Amennyiben a hadiézvegy mas jovedelemmel nem rendelkezik, a
havi Gsszeget novelni kell az Oregségi nyugdij mindenkori legkisebb Gsszegével.(1994.évi
XLV.t6rvény 13.5)

A hadiarvat a hadigyamoltra vonatkozo feltételek megléte estén egyéb ellatastdl figgetlendl havi
rendszeres jaradék illeti meg, amelynek Osszege az Oregségi nyugdfj mindenkori legkisebb
Osszegének 30 Yo-a.

A hadigondozott csaladtag jaradékanak 6sszege az egyéb ellatastol fiiggetlenil az 6regségi nyugdij
mindenkori 6sszegének 30 %o-a. (1994.évi XLV.t6rvény 14-15.§)

A temetési hozzajarulast kell folyésitani a jaradékban részestlt hadirokkant halasa esetén annak,
aki igazolja, hogy a temetés koltségeit fedezte, feltéve, hogy a temetés nem koézkoltségen tortént.
Osszege, a T. jaradékosztalyba sorolt hadirokkantat megilleté 2 havi jaradék. (1994.évi
XLV.t6rvény 16.5)

A szocialis intézményi ellatast igénybe vevé hadirokkantat az 1993. évi I11. t6rvény 59-85. §-dban
meghatarozott ellatas megilleti, melynek ellenértékét a Kozalapitvany megtériti az ellatast nyajtd
szervnek, illetve fenntarténak. Téritési dijként az intézményi téritési dij szamolhato el. [113/1994.
(VIIIL.31.) Korm. rendelet 9.§]
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A megallapitas és a kifizetés az elhunyt hadirokkant lakéhelye szerinti teleptilési 6nkormanyzat
jegyzbjének feladata. [113/1994.(VII1.31.) Korm.rendelet 8. §] Ezen kivil a hadirokkantat
téritésmentes gyogyaszati ellatas és gyogyaszati segédeszkoz ellatas (1994.évi XLV. térvény 17.,
18. §) illeti meg, azzal, hogy a téritésmentes gyogyaszati segédeszkéz ellatds esetén
tarsadalombiztositasi jogszabalyok is iranyadok és sziikség szerinti mennyiségben kell biztositani a
segédeszkozt a [113/1994. (VIII.31.) Korm.rend.10-13.§] szerint.

Az ellatdas megallapitasanak és folyositasanak részletes szabalyait, a fel nem vett, vagy tévesen
kifizetett, illetve a jardaék folydsitasanak sziinetelésére, majd ujboli folydsitasira vonatkozo
szabalyokat az 1994. évi XLV. térvény 19-21. § tartalmazza.

Ezen kivil a hadigondozottak kozlekedési kedvezményekben, televizié — el6fizetési
kedvezményben, valamint a helypénz megfizetése aloli mentesités kedvezményében részesithetdk.
(1994.¢évi X1.V.t6rvény 22-24.5)

A jegyz6 a hadigondozasba vett személyekrol nyilvantartast vezet és érérvényesiti az eltérd eljarasi
szabalyokat [1994. évi XLV. t6érvény 26. § (3) bek.] Tanuvallomas a jegyz6 el6tt csak
személyesen torténhet, ha azonban a tantk lakhelye mashol van, a jogosultsagot megallapito
jegyz6 felkérésére a tanuk a lakohelyiik szerinti jegyzénél is tehetnek nyilatkozatot.

Eljaras szabalyai

Az eljaras inditasa kérelemre torténik, melyet formanyomtatvanyon lehet benyujtani.
Az érdemi hatarozatot a kérelem benyujtasatol szamitott 22 munkanapon belil kell meghozni. A
jegyz6 az ugyintézési hataridét indokolt esetben — az tgyfél egyidejl értesitése mellett — egy izben

legfeljebb 22 munkanappal meghosszabbithatja. [2004.évi CX1..to6rvény 33.§]

A kérelemnek nincs alaki kotottsége. A jogosultsag hadi eredetét egykoru szolgalati, katonai,
korhazi iratokkal és hatdsagl igazolasokkal, ezek hidnyaban mas hitelt érdemlé moédon kell
igazolni.

A halal hadi eredetét elsésorban hivatalos hatosagi értesitéssel, halotti anyakonyvi kivonattal,
hatésagi  bizonyitvannyal, vagy holtta nyilvanité birdsagi végzéssel kell igazolni. Az iratok
felkutatasa elsésorban annal a teriletileg illetékes polgarmesteri hivatalnal kezdeményezhetd, ahol
az elhunyt utolsé lakohelye volt. A halal hadi eredetével kapcsolatos iratok a Magyar honvédség
Ko6zponti Irattarabdl is (1027 Budapest, Feketesas u. 4.) beszerezhet6k. Az iratkutatas ellenértékét
a Kozalapitvany el6zetes megallapodas alapjan tériti meg az iratot szolgaltaté részére.

Az ugyfél helyett torvényes képvisel6je vagy megbizottja is eljarhat. A kozigazgatasi szerv a
képviseleti jogosultsagot vizsgalhatja.[2004.évi CXL..t6rvény 40.§]

Szakhatosagként az Orszagos Rehabilitacios és Szocialis Szakért6i Intézet a kérelmezd lakhelye
szerint illetékes els6foku bizottsaga allapitja meg a jaradékosztalyba sorolas alapjat képezo
hadieredetd fogyatkozas szazalékos mértékét.

A kozigazgatasi szerv targyalast tarthat, ha az a tényallas tisztazasahoz sziikséges. Az tgyfél és
képvisel6je a targyalason elhangzottakra észrevételt tehet. [2004.évi CXL..t6rvény 62.§]

Aki a hatarnapon nem jelent meg vagy a hatarid6t elmulasztotta az eljaré kozigazgatasi szervnél
igazolasi kérelmet terjeszthet el6.

Az igazolasi kérelmet nyolc napon belil lehet elSterjeszteni, amelynek elfogadasardl a
kozigazgatasi szerv dont. Az tigyfél és képviselSje az eljaras soran keletkezett iratokba betekinthet,
és azokrol masolatot készithet. Nem lehet betekinteni tanicskozdstdl, szavazastdl készult
jegyz6konyvbe, valamint a hatarozat tervezetébe. [2004.évi CXL..to6rvény 66-69. §]
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A bizottsag a vizsgalat helyér6l és idejérdl a kérelmezSt irasban értesiti, majd a vizsgalat
eredményérdl a jegyz6t formanyomtatvanyon 22 munkanapon belil értesiti. A hadigondozasi
igény visszamendlegesen nem érvényesithetd.

A kozigazgatasi szerv az Ugy érdemében hatarozattal, az eljaras soran eldontend6 kérdésekben
végzéssel dont. A jegyz6é hatarozatban dont a hadigondozasi igényjogosultsagrol, a hadirokkant
jaradékosztalyba sorolasardl, a pénzellatasok megallapitasardl ¢és Osszegszerliségérol, a
hadigondozott kézgyogyellatasra jogosité igazolvanya és a hadigondozasi igazolvany kiadasarol, a
pénzellatas szineteltetésérdl, megszintetésérdl, valamint a jogalap nélkil felvett pénzellatas
visszafizetésérél. A hatarozatnak tartalmazni kell az arra vonatkozé figyelmeztetést, hogy a
hadigondozott korilményeiben bekovetkezett valtozast 8 napon belul koételes bejelenteni a
hadigondoz6 hatésagnak. [2004.évi XI.C.t6rvény 71-74. §-ai]

A jegyz6 hatarozatban sziinteti meg a hadigondozasi igényjogosultsagot, ha a meghatarozott
megszinteté okokrél tudomast szerez.

A hadigondozasi igazolvany nyomdailag sorszamozott, szigord szamadasi nyomtatvany.
113/1994.(VIIIL.31.) Korm.rend.6.szamua melléklet Az igazolvanyt a jegyz6 a Kozalapitvanytol
igényli.

Jogorvoslat

Az ugyfél az tgy érdemében hozott elsé foku hatarozat ellen fellebbezéssel élhet, a hatarozat
kézhezvételét kovetd naptol szamitott 15 napon belil. A fellebbezést annal a kozigazgatasi
szervnél kell el6terjeszteni, amely a megtamadott hatarozatot hozta. A fellebbezésben 4j tények és
bizonyitékok is felhozhaték. Masodfokon a Kozigazgatasi Hivatal jar el. Ha kérelmezé az
osztalybasorolast megallapité hatarozat ellen él jogorvoslattal az Orszagos Rehabilitacids és
Szocialis Szakértéi Intézet masodfoku bizottsagat kell megkeresni. [2004.évi CXL..t6rvény 98-

108.§-ai]

A kozigazgatasi szerv elsé foku hatarozata jogerds és végrehajthatd, ha a hatarozat ellen hataridén
belil nem fellebbeztek, a fellebbezéstdl lemondtak. A masodfoku hatarozat a kozléssel valik
jogeréssé, kivéve, ha birdsagi felilvizsgalatra keriil sor. A jegyzé az egyosszegl téritésre, a
hadigondozasi jaradékra és egyéb pénzellataisokra valé jogosultsigot jogerésen megallapito,
mobdositd, megszintetd hatarozatat megkildi a nyugdijfolydsité szervnek, amely intézkedik az

egyOsszegl térités, illetve a pénzellatas folyositasa irant. [2004.évi CXL.t6rvény 127-129. §

Eljaras koltségei

Minden hadigondozotti pénzellatas adémentes, annak az egyéb jovedelmek utan fizetend6é adora
(ad6savokra) kihatasa nincs. A hadigondozotti jogosultsagok megallapitasaval, illetéleg
elbiralasaval kapcsolatos minden kozigazgatasi, birdsagi eljaras, tovabba a szikséges okiratok
kiallitasa irant inditott eljaras targyi illetékmentes. (1994.évi XL.V.t6rvény 27.§)

A meghatarozott pénzbeli juttatiasok, természetbeni ellataisok és kedvezmények fedezetét,
valamint az ezekkel kapcsolatos mukodési, tgyviteli koltségeket ideértve a postakoltséget is a
kozponti koltségvetés biztositja. (1994.évi XLV.t6rvény 25.5)

Iranyadé jogszabalyok:

1994. évi XLV. térvény a hadigondozasrol
113/1994. (VII1.31.) Korm.rend. a hadigondozasrol sz6l6 1994.évi XI.V.t6rvény végrehajtasarol
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1952. évi IV. térvény a hazassagrol, a csaladrol és a gyamsagrol
2004. évi CXL.. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas szabalyairdl

IL.5 Hato6sagi bizonyitvany

I1.5.1 Egyéni vallalkozassal kapcsolatos hatésagi bizonyitvany kiadasa
Eljaras targya

A vallalkozas székhelye szerint illetékes okmanyirodaban a kérelmezé a kit6ltétt nyomtatvanyokat
¢és az elbirt okiratokat leadja, illetve bemutatja. Az adatok ellenérzése utan az Ggyintéz6 kiallitja a
hatésagi bizonyitvanyt és atadja az tgyfélnek.

Sziikséges Dokumentumok

- az eljar6é személy (Ugyfél) személyazonossagat igazold okmany (képviseleti eljaras esetén
meghatalmazas is),

- lakcimkartya (ha van),

- egyéni vallalkozdi igazolvany bemutatasa.

Eljarasi illeték:

Az illeték mértéke 2000 Ft, az eljarashoz kotédé illeték — az okmanyirodaban rendelkezésre
bocsatott — postai csekken, hazipénztarba torténd befizetés utjan illetve kozvetlentl az
tgyintézénél bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyadé jogszabalyok:

Az egyéni vallalkozasrol szo6l6 2009 évi. CXV. torvény,

Az egyéni vallalkozoi igazolvanyrdl sz616 308/2009.. (X11.28.) Korm. Rendelet,
Az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIII. torvény.

I1.5.2 Hato6sagi bizonyitvany kiadasa

Ki veheti igénybe?
- Az adott telepuilés tertiletén lako- vagy tartézkodasi hellyel rendelkezé személy.

- Adott telepiilés tertiletén székhellyel (telephellyel, fiokteleppel) rendelkezé jogi személy,
jogl személyiséggel nem rendelkezé szervezet.

- Ingatlanra vonatkozé tigy esetében, ha az tigy targyat képezé ingatlan az adott telepiilés
tertletén fekszik.

- Engedélyhez vagy bejelentéshez kotott tevékenység esetén, ha az engedélyhez vagy
bejelentéshez kotott tevékenységet az adott telepiilés tertiletén gyakoroljak vagy
gyakorolni kivanjak.

- Ajogellenes magatartast az adott telepiilés teriilletén kévették el.

- Adott telepiilés teriiletén a bizonyitandé tény bekovetkezett, illetve az allapot tartott vagy
megszint.
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- Adott telepiilés teriiletén a bizonyitassal kapcsolatos dolog van, vagy a bizonyitani kivant
id6szakban volt.

- Adott telepiilés nyilvantartisa az adatot tartalmazza.

Eljaras targya:

A hatésag tény, allapot vagy egyéb adat igazolasara hatdsagi bizonyitvanyt ad ki. A hatdsagi
bizonyitvany tartalmat - az ellenkezé bizonyitasaig - mindenki kételes elfogadni. Példaul, ha a
fennall6 élettarsi viszony igazolasara van sziikség.

A hatosag a hatdsagi bizonyitvany kiadasat megtagadja, ha
a) kiadasa jogszabalyba tutkozik,
b) az igazolni kivant tény, allapot vagy egyéb adat mas okirattal bizonyithato,

) az ugyftél a hatdsagi bizonyitvany felhasznalasanak céljat nem jel6li meg, vagy
szitkségességét nem tudja valészindsiteni, vagy valétlan adat, tény, allapot igazolasat kéri.

Hatoésagi bizonyitvanynak mindéstl az iratokra vezetett zaradék is, mely a hatdsag el6tt alairassal
hitelesitése is lehet.

Sziikséges dokumentumok:

- Csatolni kell a bizonyitékokat, amely alapja a hatésagi bizonyitvany kiadasanak.
Amennyiben tanukkal kivanja bizonyitani a tényt, akkor 2 tanua személyes jelenléte
szitkséges, akik buntet6jogi felel6sségiik tudataban nyilatkoznak az adott tény
valédisagarol.

- Az ugyfél, a tanuk érvényes, személyazonositasra és lakcim igazolasara alkalmas okmanya.
Pl: személyazonosito6 igazolvany, lakcimkartya, atlevél, vezetéi engedély.

Iranyadé jogszabalyok: 2004. évi CXL. A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyairdl szo6l6 torvény 83-84.§

I"ngintézési hatarid6: 5 munkanap

I1.6 Igazolas

I1.6.1 I. és II. kategoriaju jatéktermek létesitéséhez sziikséges szakhat6sagi
hozzajarulas

Eljaras targya

Az 1. és II. kategériaja jatékterem létesitéséhez, tzemeltetésének engedélyezéséhez a teleptilési
onkormanyzat - a févarosban a kertleti 6nkormanyzat - jegyz&jének szakhatosagi allasfoglalasa
sziikséges arrol, hogy az Onkormanyzat teriletén létesitendd jatékterem az épitésiigyi és a
szerencsejaték szervezésére vonatkozé jogszabalyokban foglaltaknak megfelel, valamint, hogy a

jatékterem muakodéséhez hozzajarul.

Sziikséges Dokumentumok
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A pénznyer6 automata és a jatékterem muikodtetése iranti kérelmet az SZF altal rendszeresitett
formanyomtatvanyon a szervez6 székhelye szerinti SZF tertleti feligyel6ségen vagy postai Gton
kell benyujtani.

A kérelemhez a kérelmezdnek csatolnia kell:

Jatékterem engedélyezése iranti kérelem esetén:

- ajatékterem latogatasi szabalyzatat,

- a jatékterem jogszerl birtoklasat igazolé okiratot, valamint a jatékteremnek helyet ado
ingatlan harminc napnal nem régebbi tulajdoni lapjat,

- ajatékterem soron kivili engedélyezési eljarasa soran a jatékterem céljara szolgal6 helyiség
birtokbaadasara jogosult személy nyilatkozatat arrél, hogy kizardlag a kérelmez6
szervezovel all a jogszert birtoklasra iranyuld polgari jogi jogviszonyban,

- az igazgatasi-szolgaltatasi dij befizetésére vonatkozo készpénz-atutalasi megbizas (csekk)
tépéldanyat vagy az atutalas meginditisanak megtorténtét tanusitd hitelintézeti igazolast
(bankkivonatot);

- pénznyerd automata tizemeltetése iranti kérelem esetén:

- az Uzembe helyezend$ pénznyeré automata jogszera birtoklasat igazolé okiratot,

- az igazgatasi-szolgaltatasi dij befizetésére vonatkozo készpénz-atutalasi megbizas (csekk)
tépéldanyat vagy az atutalas meginditasanak megtorténtét tantsitd hitelintézeti igazolast

(bankkivonatot),
- a pénznyer6 automata hitelesitésérél kiallitott hitelesitési bizonyitvany egy eredeti
példanyat.

Eljarasi illeték: 2.200.- Ft, amelyet illetékbélyegben kell a kérelmen leréni

Iranyado jogszabalyok: a tobbszor médositott 1991. évi XXXIV. torvény, a 35/2005. (X.21.)
PM rendelet, a 18/1995.(VI1.21.) PM-IKM egyiittes rendelet

Ugyintézési hataridé: 22 munkanap

I1.6.2 Jegyzéi igazolas szerencsejaték feliigyelethez

Ki veheti igénybe?
Barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség nélkuili gazdasagi tarsasag.
Eljaras targya:

A szerencsejaték-szervezd tevékenységre iranyuld engedélyezési eljaras kérelemre indul, az egyes
szerencsejatékokra kilon-kilon kérelmet kell el6terjeszteni. A kérelemnek tartalmaznia kell a
lakohely, székhely vagy telephely szerinti telepiilési 6nkormanyzat jegyz6jének igazolasat arra
vonatkozoéan, hogy a kérelmez§ illet6leg vezetd tisztségviselSje és tagja biintetett el6életd vagy a
kérelem benyujtasat megel6z6 harom éven belul kozbizalom elleni (Btk. XVI. fejezet I1I. cim),
gazdasagi (Btk. XVII. fejezet), vagyon elleni (Btk. XVIIL. fejezet) bincselekményt, tovabba tiltott
szerencsejaték szervezésének blncselekményét, illetve a kérelem benyujtasat megel6z6 két éven
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beliil tulajdon elleni vagy pénzigyi szabalysértést, a jaték és pénznyeré automata Uzemeltetésére
vonatkoz6 szabalyok megszegése vagy tiltott szerencsejaték szabalysértését nem kovette el.

Sziikséges dokumentumok:
- Igazolas iranti kérelem
Iranyadé jogszabalyok:

A szabalysértésekrol sz6l6 1999. évi LXIX. torvény,

Az egyes szerencsejatékok engedélyezésével, lebonyolitasaval és ellenérzésével kapcsolatos
feladatok végrehajtasardl sz616 32/2005. (X. 21.) PM rendelet,

A szerencsejaték szervezésérél szo6lo 1991. évi XXXIV. térvény

Ugyintézési hatarid: 22 munkanap

IL7  Jarmd

I1.71 Jarmi forgalombél valo kivonasa hivatalbol
Eljaras targya:

Ezekre az tugyekre jellemz6, hogy nem az tgyfél kérelmére indul az eljaras, hanem valamely
hatésag — legtébb esetben a rendérhatdsag, adohatosag, birdsigi végrehajtd — értesitésére,
kérelmére vagy a sajat észlelésiink alapjan. Minden esetben vizsgaljuk hatésagunk illetékességét az
eljarasra. Ha nem teleptilési lakos az tgyfél, haladéktalanul az illetékes hatésaghoz keril az irat.

A legfontosabb eljarasok a kivonasi okok szerint az alabbiak:

Lefoglalas
A birdsagi végrehajté, az adohatdsag, vamhatosag értesitésében szereplé adatokat Gsszeveti az

tgyintéz6 az orszagos jarmunyilvantartas adataival. Ha eltér a tulajdonos személye a lefoglalasban
szerepl6tdl, ezt jelzi a lefoglalast elrendelének és kéri az allasfoglalasat, fenntartja-e a foglalast
valtozatlan tartalommal. Ha nem, az eljarast megszinteti az okmanyiroda. Ha fenntartja vagy
nincs eltérés az adatokban, azonnal bejegyzi az ugyintézé az orszagos jarmunyilvantartasba a
torvény erejénél fogva fennallé elidegenitési és terhelési tilalmat. Az értesitésben foglaltak
vizsgalata nem tartozik az okmanyiroda hataskorébe, koteles alakszer hatarozattal a forgalombol
kivonni a jarmuvet, kivéve, ha a hatarozat meghozatala el6tt a jarmévet a foglalas hatalya aldl
feloldja az elrendel6. A hatirozat jogerére emelkedésekor az orszagos jarmunyilvantartasba
bejegyzi az Ugyintéz6 a forgalombdl valé kivonas tényét. Ha a hatarozatba foglaltaknak a
kotelezett nem tesz eleget, az tigyintézé intézkedik a hatarozat végrehajtasa irant. Ha a lefoglalast
elrendel6 a jarmuvet a foglalas hatalya aldl feloldja, a tulajdonos, tizembentartd kérheti a jarma
ismételt forgalomba helyezését.

Gépjarmtadé megfizetésének elmulasztasa

Az adohatésag kérelmében szereplé adatokat az Ugyintéz6 az orszagos jarmunyilvantartas
adataival egyezteti. Ha eltér a tulajdonos, tizembentarté személye a kérelemben szerepl6tdl, az
eljarast megszunteti az okmanyiroda, mert csak a tartozassal terhelt tulajdonos, tzembentartd
jarmavét lehet a forgalombdl kivonni. E tényt kozli az adohatésaggal. Ha az adatok egyeznek,
alakszerti hatarozattal kivonja a forgalombdl a jarmulvet az okmanyiroda az adofizetési
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kotelezettség teljesitéséig. A kotelezettség teljesitését az adohatosag kozli az okmanyirodaval, nem
elég az ad6z6 bejelentése, mert az okmanyiroda nem ismeri a tartozas mibenlétét, csak a tényét.
Ha a tartozast a hatarozat jogerére emelkedése el6tt rendezi a kotelezett, az eljarast az
okmanyiroda megszunteti. Ha nem, a hatarozat jogerére emelkedésekor az orszagos
jarmunyilvantartasba bejegyzi az tgyintézé a forgalombdl vald kivonas tényét. Ha a hatarozatba
foglaltaknak a kotelezett nem tesz eleget, az tigyintéz6 intézkedik a hatarozat végrehajtasa irant.
Ha a tulajdonos, tzembentarté az adofizetési kotelezettségét teljesitette és ezt az addhatosag
igazolta, kérheti a jarmd ismételt forgalomba helyezését.

Tehergépkocsiknal 6 hénapra be kell vonni a térzskonyvet és csak utana lehet kivonni a
forgalombol.

Lejart muszaki érvényesség, engedély nélkiili atalakitas

Ha wvalakit igazoltat a renddr, és az intézkedés soran megallapitja, hogy a jarmivel ugy
kozlekedtek, hogy annak mdiszaki érvényessége lejart, vagy a gépkocsit engedély nélkul
atalakitottak, a forgalmi engedélyt a helyszinen bevonja. A feljelentés egy példanyat és a bevont
forgalmi engedélyt megkiildi az illetékes okmanyirodanak.

A feljelentésben szerepl6 adatokat az Gigyintézo az orszagos jarmunyilvantartas adataival egyezteti.
Ha az adatok egyeznek, alakszerd hatarozattal kivonja a forgalombdl a jarmivet az okmanyiroda a
muszaki alkalmassag igazolasaig.

Ha a tulajdonos vagy tzembentart6 a jarmtvet levizsgaztatja, és a vizsga soran kiadott muszaki
adatlapot a hatarozat jogerére emelkedését megeléz6en bemutatja, az okmanyiroda az eljarast
megszunteti.

A megszuntetéssel egyidejileg bejegyzi a nyilvantartasba a miszaki érvényesség idejét, és elhelyezi
a forgalmi engedélyben és a hats6 rendszamtablan az érvényesit6 cimkét.

Ha a tulajdonos vagy tzembentarté a hatarozat jogerére emelkedéséig nem vizsgaztatja le a
jarmtvet, akkor az tigyintéz6 a forgalombdl val6 kivonas tényét az orszagos jarmunyilvantartasba
bejegyzi. Ha a hatarozatban foglaltaknak a kotelezett nem tesz eleget, az tgyintézé intézkedik a
hatarozat végrehajtasa irant.

Ha a tulajdonos, tzembentarté a jarmivet levizsgaztatta, kérheti annak ismételt forgalomba
helyezését.

Atiras elmulasztésa

Az eljaras két esetben indul meg. Az egyik eset az, ha valakit igazoltat a rendér, és az intézkedés
soran megallapitja, hogy a jarminek ) tulajdonosa van, aki 15 napon belil nem iratta a nevére a
gépkocsit. Bz esetben az intézked6 rendér a forgalmi engedélyt a helyszinen elveszi és a
teljelentés egy példanyaval egytitt megkiildi az illetékes okmanyirodanak.

A masik eset az, amikor az elad6 bejelenti, hogy a jarmuvet értékesitette, és az okmanyiroda pedig
megallapitja, hogy az 4j tulajdonos 15 napon belil nem iratta nevére a gépkocsit.

Az ugyintézé a feljelentésben, vagy adas-vételi szerz6désben szereplé adatokat egyezteti az
orszagos jarmunyilvantartas adataival. Ha az adatok egyeznek, felhivast kild a jarmd gj
tulajdonosanak az atirasra. Ha az 4j tulajdonos a felhivast kévetéen a jarmdvet a
kozlekedésigazgatasi eljarast megindité okmanyirodaban nevére firatja, az a sajat eljarasat
megszinteti és a bejelentési kotelezettség késedelmes teljesitése miatti szabalyszegés tényrol
értesiti a szabalysértési hatosagot, valamint a mulasztasi birsag kiszabasa érdekében az illetékes
adohatoésagot. Ha az eljarast megindité okmanyiroda megallapitja, hogy a gépjarml id6kozben
egy masik okmanyiroddban atirasra kertlt, az eljarasait megszinteti. Amennyiben a jarmd uj
tulajdonosa a felhivasra sem fratja a nevére a gépkocsit, és az eljaras soran emiatt az 6nhibaja
megallapithaté, az tgyintéz6 a jarmivet alakszerd hatarozattal a forgalombdl kivonja. A
késedelem mértékétdl figgben a kivonas id6tartama 2 honaptol 1 évig terjedhet.
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A hatarozat jogerére emelkedését kévetGen az tgyintéz6 a forgalombdl valé kivonas tényét
rogziti a nyilvantartasba. Ha a hatarozatban foglaltaknak a kotelezett nem tesz eleget, az tigyintéz4
intézkedik a hatarozat végrehajtasa irant.

A jarmivet forgalomba helyezni az atirast kovetéen is csak akkor lehet, ha a hatarozatban
meghatarozott id6tartam lejar. A meghatarozott id6 el6tt csak akkor lehet kérni az ismételt
forgalomba helyezést, ha a jarmivet tovabb értékesitették. (kivéve a Ptk. 685. § szerinti kozeli
hozzatartozé részére torténé eladas)

Kotelezé gépjarmi-felelésségbiztositas fedezetének hianya
Az eljaras két esetben indul meg. Az egyik eset az, ha valakit igazoltat a rendér, s az intézkedés

soran megallapitja, hogy a jarmé tulajdonosa, tizembentartdja nem tudja igazolni az érvényes
kotelez6-felel6sségbiztositas fedezetét. Ez esetben a feljelentés egy példanyat megkuldi az
illetékes okmanyirodanak.

A masik eset az, amikor a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatal
altal, az okmanyiroda rendelkezésére bocsatott listabol megallapithaté, hogy a tulajdonos,
tzembentarté nem fizeti a gépkocsira a kotelez6 felel6sségbiztositast.

Az ugyintéz6 felhivja a jarmd tulajdonosat, tzembentartéjat az érvényes kotelezo
felel6sségbiztositas fedezetének igazolasara. Amennyiben a kotelezett a felhivasnak eleget tesz, az
tgyintézo az eljarast alakszerd hatarozattal megsziinteti.

Ha a kotelezett nem igazolja a kotelez6 felel6sségbiztositas fedezetét, akkor az tgyintézé
alakszert hatarozattal a jarmdvet a forgalombdl kivonja. A hatarozat jogerére emelkedésekor az
orszagos jarmunyilvantartasba bejegyzi a forgalombol val6é kivonas tényét. Ha a hatarozatba
foglaltaknak a kotelezett nem tesz eleget, intézkedik a hatarozat végrehajtasa irant.

Ha a tulajdonos, tzembentarté bemutatja az érvényes kotelezé felel6sségbiztositas fedezetét,
kérheti a jarmu ismételt forgalomba helyezését.

Iranyadé jogszabalyok:

- A koézati kozlekedési nyilvantartasrol szold 1999. évi LXXXIV. torvény,

- A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézuti kézlekedési okmanyok kiadasarol és
visszavonasardl szol6 35/2000. (X1.30.) BM rendelet,

- a birdsagi végrehajtasrol szo6l6 1994. évi LIII. torvény,

- a gépjarmiadordl szolé 1991. évi LXXXII. torvény,

-2 2009. évi LXII. t6rvény a kotelez6 gépjarmu-felel6sségbiztositasrol

- akozati jarmévek miszaki megvizsgalasarol sz616 5/1990. (IV. 12.) K6HEM rendelet

I1.7.2 Jarmi forgalombol t6rténé kivonasa atmeneti idStartamra, a jarmi
muzealis el6mingsitése esetén

Eljaras targya

Az tgyintézé megvizsgalja a csatolt iratokbodl és a rendelkezésére allé informatikai adatokbdl a
forgalombdl valé kivonas feltételeit, kiillonos tekinettel a Muzealis Mindsité Bizottsag igazolasara.
Megfelel6ség esetén az orszagos jarmunyilvantartasban rogziti a forgalombdl valé kivonas tényét.
A jarmt atmeneti id6szakra torténé kivonasa a kérelemnek a kozlekedési igazgatasi hatésaghoz
torténé benyujtasanak napjatol szamitott 10 év, melynek elteltével a jarmivet véglegesen
forgalombdl kivontnak kell tekinteni. Osszeallitja, majd kinyomtatja — két példanyban — a
kérelmet, ennek adattartalmat a kérelmezé ellendrzi, majd alairja. Az Ggyintéz6 egy példanyt atad
a kérelmezének. A forgalmi engedélybe a kivonas tényét az ugyintéz6 bejegyzi és gy
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érvénytelenitve, a kérelmezbének visszaadja. Ha a jarmtnek van torzskonyve, azt is érvényteleniti
(kilyukasztja) és visszaadja. A kérelem mellé leadott rendszamtabla selejtezésérél gondoskodik. Ha
a forgalmi engedély vagy a torzskonyv vagy a rendszamtabla a kérelem benyujtasakor nem all a
kérelmezé rendelkezésére, alakszert hatarozatot kell hozni a forgalombdl valé kivonasrol.

Sziikséges Dokumentumok

- ajarmiho6z kiadott régi vagy 1j tipust forgalmi engedély,

- 4j tipusu forgalmi engedély esetén a jarmthoz kiadott torzskonyv,

- ajarmi rendszamtablai,

- Muzealis Min6sité Bizottsag igazolasa

- az eljaré személy (Ggyfél) személyazonossagat igazolé okmany (képviseleti eljaras esetén
meghatalmazas is)

- cég esetén 3 honapnal nem régebbi cégbirdsagi bejegyzés, alairasi cimpéldany, cég
tgyintézojének eljarasi jogosultsagat igazolé megbizas ¢és az eljaré  személy
személyazonosité okmanya.

Eljarasi illeték:
- Igazgatasi szolgaltatasi dij 2300 Ft.
- Az cljarashoz kot6d6 igazgatasi szolgaltatasi dfj — az okmanyirodaban rendelkezésre
bocsatott — postai csekken, hazipénztarba torténé befizetés utjan illetve kozvetlentl az
tgyintézénél bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyadé jogszabalyok:
- A kozati kozlekedési nyilvantartasrol szolo 1999. évi LXXXIV. torvény,
- A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozati kézlekedési okmanyok kiadasarol és
visszavonasarél szolé 35/2000. (X1.30.) BM rendelet,
- A kozati kozlekedési igazgatasi hatdsagi eljarasok dijairdl szolé 29/2004. (VI.16.) BM
rendelet.

I1.7.3 Jarmi forgalombol t6rténé kivonasa atmeneti idGtartamra, a jarmi
eltulajdonitasa (lopas) esetén

Eljaras targya

A kérelmet a lopast és a feljelentés megtételét kovetSen azonnal be lehet adni, mert a kivonas
kezd6 idépontja a kérelem benyujtasanak napja, nem pedig az eltulajdonitas vagy a feljelentés
megtételének napja. Az Ugyintéz6 megvizsgalja a csatolt iratokbol és a rendelkezésére allo
informatikai adatokbdl a forgalombdl valé kivonas feltételeit. Megfelel6ség esetén az orszagos
jarményilvantartisban rogziti a forgalombdl valé kivonas tényét. Osszeallitja, majd kinyomtatja —
két példanyban — a kérelmet, ennck adattartalmat a kérelmez6 ellenérzi, majd alairja. Az tgyintézé
egy példanyt atad a kérelmezének. A forgalmi engedélybe a kivonas tényét az tgyintézé bejegyzi
és {gy érvénytelenitve, a kérelmezének visszaadja. Ha a jarminek van torzskonyve, azt is
érvényteleniti (kilyukasztja) és visszaadja. Ha a forgalmi engedély vagy a torzskényv a kérelem
benyujtasakor nem all a kérelmezé rendelkezésére, alakszert hatarozatot kell hozni a forgalombdl
valé kivonasrol. Amennyiben a torzskonyv — részletfizetés miatt — a banknal van, a kivonas
tényének rogzitése el6tt a torzskonyvet a banknak meg kell kiildenie az okmanyirodaba. Bz a
kérelem beadasat nem akadalyozza. A jarmd atmeneti id6szakra torténé forgalombdl kivonasa a
kérelemnek a kozlekedési igazgatasi hatdésaghoz torténé benyujtasanak napjatél szamitott 10 év,
melynek elteltével a jarmivet véglegesen forgalombdl kivontnak kell tekinteni.
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Sziikséges Dokumentumok

- ajarmdhoz kiadott régi vagy 4j tipusu forgalmi engedély (feltéve, ha azzal rendelkezik),

- 4j tipusu forgalmi engedély esetén a jarmthoz kiadott torzskonyv,

- rendbrhatosag altal érkeztetett feljelentés, vagy a nyomozas elrendelésérdl, vagy a
nyomozas felfliggesztésérdl szolo hatarozat,

- az eljaré személy (Ggyfél) személyazonossagat igazolé okmany (képviseleti eljaras esetén
meghatalmazas is)

- cég esetén 3 honapnal nem régebbi cégbirdsagi bejegyzés, alairasi cimpéldany, cég
tgyintézojének eljarasi jogosultsagat igazolé megbizas ¢és az eljaré  személy
személyazonosité okmanya

Eljarasi illeték:
- Igazgatasi szolgaltatasi dij 2300 Ft.
- Az eljarashoz kot6dé igazgatasi szolgaltatasi dijat — az okmanyirodaban rendelkezésre
bocsatott — postai csekken, hazipénztarba torténé befizetés utjan illetve kozvetlentl az
tgyintézonél bankkartyaval fizetheté meg

Iranyadé jogszabalyok:
- A kozuati kozlekedési nyilvantartastol szolo 1999. évi LXXXIV. t6rvény,
- A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézuti kézlekedési okmanyok kiadasarol és
visszavonasardl szol6 35/2000. (X1.30.) BM rendelet,
- A kozati kozlekedési igazgatasi hatdsagi eljarasok dijairdl szolé 29/2004. (VI.16.) BM
rendelet.

I1.7.4 Jarmi forgalombodl t6rténé kivonasa atmeneti idGtartamra, kilféldre
torténd letelepedés, vagy tartos kiilfoldi tartézkodas esetén

Eljaras targya

Az ugyintézé megvizsgalja a csatolt iratokbodl és a rendelkezésére allé informatikai adatokbdl a
forgalombdl valé kivonas feltételeit. Megfelel6ség esetén az orszagos jarminyilvantartasban
rogziti a forgalombol valé kivonas tényét. Osszeallitja, majd kinyomtatja — két példanyban — a
kérelmet, ennek adattartalmat a kérelmez6 ellendrzi, majd alairja. Az tgyintézé egy példanyt atad
a kérelmezének. A forgalmi engedélybe a kivonas tényét az ugyintézé bejegyzi és igy
érvénytelenitve, a kérelmezének visszaadja. Ha a jarmianek van torzskényve, azt is érvényteleniti
(kilyukasztja) és visszaadja. A kérelem mellé leadott rendszamtabla selejtezésérdl gondoskodik. Ha
a forgalmi engedély vagy a torzskonyv vagy a rendszamtabla a kérelem benyujtasakor nem all a
kérelmezd rendelkezésére, alakszerl hatarozatot kell hozni a forgalombdl val6é kivonasrél. A
jarma kiviteléhez szitkséges egy ,,Z” rendszam és ideiglenes forgalmi engedély kiadasara minden
megyeszékhelyen mikédsé okmanyiroda, Budapesten a Kozponti Okmanyiroda jogosult. A
forgalombdl val6 kivonas tigyében is eljarhatnak utébbiak, amennyiben a kérelmet ott nyujtjak be,
igy nem kell két helyre menni. Ha a jarmda kulfoldre vitele utan kérelmezik a kivonast, a ,,2”
rendszamra és eredetiség vizsgalatra nincs szukség.

Sziikséges Dokumentumok
- ajarmihoz kiadott régi vagy 1j tipusu forgalmi engedély,

- 4j tipusu forgalmi engedély esetén a jarmthoz kiadott térzskonyv,
- ajarmi rendszamtablai,
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- kalfoldi hatosag letelepedési vagy tartozkodasra jogositoé engedélye vagy vizuma,

- az eljar6é személy (Ugyfél) személyazonossagat igazold okmany (képviseleti eljaras esetén
meghatalmazas is)

- cég esetén 3 honapnal nem régebbi cégbirdsagi bejegyzés, alairasi cimpéldany, cég
tgyintézojének eljarasi jogosultsagat igazolé megbizas ¢és az eljard  személy
személyazonosité okmanya

Eljarasi illeték:
- Igazgatasi szolgaltatasi dij 2300 Ft.
- Az eljarashoz kot6dé igazgatasi szolgaltatasi dij — az okmanyirodaban rendelkezésre
bocsatott — postai csekken, hazipénztarba torténé befizetés atjan illetve kozvetlentl az
tgyintézonél bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyadé jogszabalyok:
- A kozuti kozlekedési nyilvantartasrol szolo 1999. évi LXXXIV. torvény,
- A kozuati kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozuati kozlekedési okmanyok kiadasarol és
visszavonasirdl sz616 35/2000. (X1.30.) BM rendelet,
- A kozuti kozlekedési igazgatasi hatdsagi eljarasok dijair6l szolé 29/2004. (VI.16.) BM
rendelet.

I1.7.5 Jarmi forgalombdl t6rténd kivonasa a kulféldre valo értékesitéskor
Eljaras targya

A kérelmet az adasvételi szerz6dés megkotése utan, de a birtokbaadas el6tt kell benyujtani ahhoz,
hogy a feltételeket maradéktalanul teljesithesse a kérelmez6. Az tigyintéz6 megvizsgalja a csatolt
iratokbdl és a rendelkezésére all6 informatikai adatokbdl a forgalombdl valé kivonas feltételeit.
Megfelel6ség esetén az orszagos jarmunyilvantartasban rogziti a forgalombdl valé kivonas tényét.
Osszeillitja, majd kinyomtatja — két példanyban — a kérelmet, ennek adattartalmat a kérelmez6
ellenérzi, majd alairja. Az tgyintéz6 egy példanyt atad a kérelmezének. A forgalmi engedélybe a
kivonas tényét az tgyintézé bejegyzi és igy érvénytelenitve, a kérelmez6nek visszaadja. Ha a
jarminek van torzskonyve, azt is érvényteleniti (kilyukasztja) és visszaadja. A kérelem mellé
leadott rendszamtabla selejtezésérél gondoskodik. Ha a forgalmi engedély vagy a torzskonyv vagy
a rendszamtabla a kérelem benyujtasakor nem all a kérelmezé rendelkezésére, alakszerd
hatarozatot kell hozni a forgalombdl valé kivonasrél. A jarmd kiviteléhez szikséges ,,2”
rendszam és ideiglenes forgalmi engedély kiadasaira minden megyeszékhelyen miakodd
okmanyiroda és Budapesten a Kozponti Okmanyiroda jogosult.

Sziikséges Dokumentumok

- ajarmdhoz kiadott régi vagy 4j tipusu forgalmi engedély,

- 4j tipusu forgalmi engedély esetén a jarmthoz kiadott torzskonyv,

- ajarmd rendszamtablai,

- tulajdonjog atruhazasat igazolo okirat,

- az eljaré személy (Ggyfél) személyazonossagat igazolé okmany (képviseleti eljaras esetén
meghatalmazas is)

- cég esetén 3 honapnal nem régebbi cégbirdsagi bejegyzés, alairasi cimpéldany, cég
ugyintézéjének eljarasi jogosultsagat igazold megbizas ¢és az eljaré  személy
személyazonosité okmanya.

Eljarasi illeték:
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- Igazgatasi szolgaltatasi dij 2300 Ft.

- Az eljarashoz kot6dé igazgatasi szolgaltatasi dij — az okmanyirodaban rendelkezésre
bocsatott — postai csekken, hazipénztarba torténd befizetés atjan, illetve kozvetlentl az
tgyintézénél bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyadé jogszabalyok:
- A kozati kozlekedési nyilvantartasrol szolo 1999. évi LXXXIV. torvény,
- A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézuti kézlekedési okmanyok kiadasarol és
visszavonasirdl szol6 35/2000. (X1.30.) BM rendelet,
- A kozuti kozlekedési igazgatasi hatdsagi eljarasok dijair6l szolé 29/2004. (VI16.) BM
rendelet.

I1.7.6 Jarmi forgalombél t6rténd kivonasa ideiglenesen
Eljaras targy

A csatolt iratokat az Ggyintéz6 megvizsgalja. Ha megfelelének taldlta, az ideiglenes kivonas tényét
az orszagos jarmunyilvantartasban rogziti. A kivonas id6tartama maximum 6 hoénap lehet, a
pontos id6tartamrol a kérelmezének nyilatkoznia kell. Az Ggyintéz6 6sszeallitja, majd kinyomtatja
— két példanyban — a kérelmet, ennek adattartalmat a kérelmez6 ellenérzi, majd alaitja, és az
tgyintéz6 egy példanyt atad a kérelmezének-

Az ugyintézé a forgalombol kivonas tényét, és idStartamat a forgalmi engedélybe bejegyzi. Régi
tipusi forgalmi engedély esetén 4j tipusia okmanyt allit ki, és kezdeményezi a jarmd
torzskonyvének elballitasat. Kiallitja és atadja a befizetett igazgatasi szolgaltatasi dijrél szolo
bizonylatot. Ha a forgalmi engedély nem all rendelkezésre, mert a kivonast a torzskényvvel
jogszertien rendelkez6 személy kéri (pl. részletfizetés nem teljesitése miatt a bank), akkor az
tgyintéz6 alakszert hatarozatot hoz és kotelezi az tizembentartdt a forgalmi engedély leadasara.
Ez esetben az Ggyintézési hataridé 30 nap.

Ha a hatarozatban foglaltaknak a kotelezett nem tesz eleget, az tgyintézé intézkedik a hatarozat
végrehajtasa irant. A jarmuivet a kivonas idGtartamat lejartat kévetden ismételten forgalomba
helyezni nem kell. Ismételt forgalomba helyezésre csak akkor van sziikség, ha a kérelmezé azt a
kivonas hataridejének lejarta el6tt kezdeményezi. Ha a kivonast (pl. részletfizetés nem teljesitése
miatt) pénzintézet kezdeményezte, akkor a kivonds  hataridejének lejarta el6tt az  ismételt
forgalomba helyezést is csak 6 kérelmezheti.

Sziikséges Dokumentumok

- ajarmuho6z kiadott régi vagy 4j tipusu forgalmi engedély,

- az eljaré személy (Ggyfél) személyazonossagat igazolé okmany (képviseleti eljaras esetén
meghatalmazas is)

- cég esetén 3 honapnal nem régebbi cégbirdsagi bejegyzés, alairasi cimpéldany, cég
tgyintézojének eljarasi jogosultsagat igazolé megbizas ¢és az eljaré  személy
személyazonosité okmanya

Eljarasi illeték:
- 4 tipust forgalmi engedély esetén a forgalombdl torténd ideiglenes kivonas igazgatasi
szolgaltatasi dija 2300 Ft,
- régi tipust forgalmi engedély esetén, az okmanycsere miatt, a forgalmi engedély és
torzskonyv illetéke 6.000 — 6000 Ft,
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- Az ecljarashoz kotédd illeték és igazgatasi szolgaltatasi difj — az okmanyirodaban
rendelkezésre bocsatott — postai csekken, hazipénztarba torténé befizetés utjan illetve
kozvetlenil az tigyintézénél bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyado jogszabalyok:
A kozati kozlekedési nyilvantartasrol szold 1999. évi LXXXIV. térvény,
- Az illetékekrdl szolo 1990. évi XCIII. torvény,
- A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézuti kézlekedési okmanyok kiadasarol és
visszavonasirdl szol6 35/2000. (X1.30.) BM rendelet,
- A kozuti kozlekedési igazgatasi hatdsagi eljarasok dijairdl szolé 29/2004. (VI16.) BM
rendelet.

I1.7.7 A rendszamtabla utangyartasanak engedélyezése
Eljaras targya

Rendszamtabla utan gyartasa akkor engedélyezhetS, ha csak elsé izben és egy darab rendszam
veszett el vagy mindketté megrongalodott, és a kérelmezé nem kéri a jarmu at rendszamozasat.
Abban az esetben is méd van a rendszamtabla utan gyartasara, ha annak tipusa megvaltozik.
Példaul a gépkocsi hatuljara nem fér ra a szabvany méretd rendszam, vagy a jarmdvel
versenyeznek és sirin megrongalodik a rendszamtabla. A tipusvaltashoz illetve rongalédashoz
(az atlagosnal nagyobb sérilésveszélynek kitett jarmivek esetében) kapcsolodd engedély
kiadasahoz sziikséges a kozlekedési hatosag altal kiallitott muszaki adatlap vagy diagnosztikai lap
bemutatasa.

Az Ugyintéz6 a csatolt iratokat megvizsgalja, ¢s ha megfelelének taldlja engedélyezi a
rendszamtabla utin gyartasat. Osszedllitia a kérelmet, melyhez sziikséges a rendszamtabla
érvényességét igazold regisztracids matrica szama, melyet ber6gzit a nyilvantartasba. A kérelmet
két példanyban kinyomtatja, melynek adattartalmat a kérelmez6 ellenérzi, és alairja. Az tgyintézé
a kérelembdl egy példanyt atad a kérelmezonek. Kiallitja és atadja a befizetett igazgatasi
szolgaltatasi dijrol sz6l6 bizonylatokat.

A legyartott rendszamtabla atvétele az okmanyirodaban torténik a kérelem benyujtasa utan kb.
két-harom héttel.

Az ugyintézé adja ki a kérelmezének az 4j tablat, az 4j hatsé rendszam tablan elhelyezi a mszaki
érvényességet igazold cimkét. Tipusvaltas esetén annak tényét rogziti a jarminyilvantartasban és a
forgalmi engedélyben is.

Sziikséges Dokumentumok

- ajarmdhoz kiadott forgalmi engedély,

- nyilatkozat a vesztést6l,

- az eljar6é személy (Ggyfél) személyazonossagat igazolé okmany (képviseleti eljaras esetén
meghatalmazas is)

- cég esetén 3 honapnal nem régebbi cégbirdsagi bejegyzés, alairasi cimpéldany, cég
tgyintézojének eljarasi jogosultsagat igazolé megbizas ¢és az eljaré  személy
személyazonosité okmanya

Eljarasi illeték:
- a forgalmi rendszam és a legyartasi engedély igazgatasi szolgaltatasi dija (12300Ft)
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- Az ecljarashoz kotédd illeték és igazgatasi szolgaltatasi difj — az okmanyirodaban
rendelkezésre bocsatott — postai csekken, hazipénztari befizetés utjan illetve kozvetleniil
az ugyintéz6nél bankkartyaval fizethet6 meg.

Iranyadé jogszabalyok:
- A kozati kozlekedési nyilvantartasrol szold 1999. évi LXXXIV. térvény,
- A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézuti kézlekedési okmanyok kiadasarol és
visszavonasirdl sz616 35/2000. (X1.30.) BM rendelet,
- A kozati kozlekedési igazgatasi hatdsagi eljarasok dijairdl szolé 29/2004. (VI.16.) BM
rendelet.

I1.7.8 Rendszamtabla cseréje
Eljaras targya

Ha a jarmd tulajdonosa ugy dont, mas rendszamot szeretne, mint eddig volt a jarmiavén, kérelmet
nyujthat be a tablak cseréjére.

Az tgyintéz6 a csatolt iratokat megvizsgalja, és ha megfelelének talalta, akkor a rendszamtabla
valtozast rogziti a jarminyilvantartasban. Ezzel egyidejlleg Osszeallitja, majd két példanyban
kinyomtatja a kérelmet, melynek adattartalmat a kérelmez6 ellenérzi, majd alairja. Az tgyintézé a
kérelembdl egy példanyt atad a kérelmezének.

Kiallitja és atadja a forgalmi engedélyt. Kezdeményezi a torzskonyv kiallitasat, amit a jogosult
postai uton kap meg. Az 4j rendszamtablan elhelyezi a muszaki érvényességet igazold cimkét.
Gondoskodik a régi rendszamtabla selejtezésérél. Kiallitja és atadja a befizetett igazgatasi
szolgaltatasi dijakrol sz6l6 bizonylatot.

Sziikséges Dokumentumok

- ajarmdho6z kiadott régi vagy 4j tipusu forgalmi engedély,

- korabban kiadott forgalmi rendszam,

- az eljaré személy (Ggyfél) személyazonossagat igazolé okmany (képviseleti eljaras esetén
meghatalmazas is)

- cég esetén 3 honapnal nem régebbi cégbirdsagi bejegyzés, alairasi cimpéldany, cég
tgyintézbjének eljarasi jogosultsagat igazoldé megbizas és az eljard személy
személyazonosité okmanya

Eljarasi illeték:

- arendszamtabla érvényesit6 cimke igazgatasi szolgaltatasi dija 585 Fit,

- a forgalmi rendszam igazgatasi szolgaltatasi dija 12300 Ft,

- a forgalmi engedély illetéke 6000 Ft,

- régi tipusu forgalmi engedély esetén a torzskonyv illetéke 6000 Ft,

- Az cljarashoz kotédo illeték és igazgatasi szolgaltatasi dij — az okmanyirodaban
rendelkezésre bocsatott — postai csekken, hazipénztari befizetés utjan illetve kozvetleniil
az ugyintéz6nél bankkartyaval fizethet6 meg.

Iranyadé jogszabalyok:
- A kozati kozlekedési nyilvantartasrol szolo 1999. évi LXXXIV. torvény,
- Az illetékekrdl sz6l6 1990. évi XCIII. torvény,
- A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézuti kézlekedési okmanyok kiadasarol és
visszavonasardl szol6 35/2000. (X1.30.) BM rendelet,
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- A kozati kozlekedési igazgatasi hatdsagi eljarasok dijairdl szolé 29/2004. (VI.16.) BM
rendelet.

I1.7.9 A jarmi szarmazas-ellen6rzési nyilvantartasba vétele

Eljaras targya: Jarmd szarmazasellen6rzési nyilvantartasba vételére a kilféldrél behozott
hasznalt gépjarmivek forgalomba helyezését megel6z6en van szikség. Az tgyintézé a csatolt
iratokat megvizsgalja, és ha megfelelének talalja, r6gziti a szarmazasellen6rzési

nyilvantartasba a jarmt azonosité adatait, valamint a kulféldi hatésag altal kiallitott okmany
(forgalmi engedély, torzskonyv) adatait. Ha a jarmd rendelkezik Magyarorszagon kiadott E
betdjeld ideiglenes rendszammal, akkor a muszaki adatokat is rogziteni kell. Ha a kérelmezé a
szarmazasellen6rzési nyilvantartasba vétellel egyidejileg kezdeményezi az E betGjelt rendszam
kiadasat, akkor az ugyintézé annak tényét a nyilvantartasban rogziti, és kiadja az E bettjeld
rendszamot ¢és a hozza tartozé ideiglenes forgalomban tartasi engedélyt, maximum 6 hoénap
crvényességi idovel. A rendszamtablan elhelyezi a miszaki érvényességet igazol6 cimket.
Osszeillitja, majd hirom példinyban kinyomtatja a kérelmet, melynek adattartalmat a kérelmezé
ellenérzi, majd alaitja.

A szarmazas ellendrzés kezdeményezését elektronikus uton tovabbitja a Kozigazgatasi és
Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatalanak(tovabbiakban: Hivatal).

A kérelem egy példanyat atadja a kérelmezének, a masodik példanyt pedig a Hivatalnak postai
uton megkildi. Kiallitja és atadja a befizetett igazgatasi szolgaltatasi dijrél szol6 bizonylatot.

Ha a szarmazas ellenbrzés befejez6dott, a Hivatal annak eredményérdl elektronikus uton
tajékoztatja az okmanyirodat, a kérelmez6 részére pedig postai tton hatarozatot kild.

Ezt a hatarozatot kell bemutatni a forgalomba helyezést megel6zéen a jarmd el6zetes
eredetiségvizsgalata soran, valamint a jarmd elsé magyarorszagi forgalomba helyezésekor.

Nem szikséges a szarmazasellenérzési nyilvantartasba vétel, amennyiben az EGT mas
tagallamabdl belfoldi tizemeltetés céljabol behozott hasznalt jarmihoz kiadott eredeti forgalmi
engedély, vagy annak a kiallité hatésag altal hitelesitett masolatat és annak hiteles forditasat a
kérelemhez csatoltak.

Sziikséges Dokumentumok

- a jarmu tulajdonjoganak megszerzését igazolo eredeti okirat. Ha az okirat nem magyar
nyelven van kiallitva, annak hiteles magyar nyelvd forditasa.

- ajarmd kulfoldi hatosagi engedélye és jelzése,

- az eljar6é személy (Ggyfél) személyazonossagat igazolé okmany (képviseleti eljards esetén
meghatalmazas is)

- cég esetén 3 honapnal nem régebbi cégbirdsagi bejegyzés, alairasi cimpéldany, cég
tgyintézojének eljarasi jogosultsagat igazolé megbizas ¢és az eljaré  személy
személyazonosité6 okmanya

- A nyilvantartasba vétellel egytitt E betls rendszamot és ideiglenes forgalomban tartasi
engedély is kért, az el6z6eken tal szitkséges:

- muszaki adatlap,

- akotelez6 gépjarmi-felelésségbiztositas megkotésérdl szol6 igazolas,

Eljarasi illeték
- a szarmazas-ellenérzés igazgatasi szolgaltatasi dija 10900 Ft

- az E betdjeld ideiglenes rendszamtabla igazgatasi szolgaltatasi dija 13000 Ft
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- arendszamtabla érvényesité cimke igazgatasi szolgaltatasi dija 585 Ft

- az ideiglenes fogalomban tartasi engedély igazgatasi szolgaltatasi dija 3500 Ft

- Az eljarashoz kot6do igazgatasi szolgaltatasi dfj — az okmanyirodaban rendelkezésre
bocsatott — postai csekken, hazipénztarba torténé befizetés utjan, illetve koézvetlentl az
tgyintézonél bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyadé jogszabalyok:
- A kozati kozlekedési nyilvantartasrol szolo 1999. évi LXXXIV. torvény,

- A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézuti kézlekedési okmanyok kiadasarol és
visszavonasarol szol6 35/2000. (X1.30.) BM rendelet,

- A kozuti kozlekedési igazgatasi hatdsagi eljarasok dijairdl szolé 29/2004. (VIL16.) BM
rendelet.

I1.7.10 Elveszett, eltulajdonitott torzskonyv potlasa
Eljaras targya

Ha a torzskonyv elveszett, vagy elloptak, be kell jelenteni az okmanyirodaban vagy, ha lopas miatt
feljelentést kivan tenni, a rend6rségen.

A torzskonyv poétlasa iranti kérelem elSterjesztését kovetden az tgyintéz6 gondoskodik az
elveszett, eltulajdonitott okmany szamanak a Magyar Kozlonyben valé megjelentetésérél. A
megjelenést kovets 15 nap elteltével —ha kizaré ok nem mertl fel- kezdeményezi az okmany
el6allitisat a nyilvantartasban. Osszedllitja, majd kinyomtatja — két példanyban — a kérelmet,
ennek adattartalmat a kérelmez6 ellendrzi, majd aldirja, az ugyintéz6 egy példanyt atad a
kérelmezének. Az 14j torzskonyv elballitasarol értesiti a Kozigazgatasi és  Elektronikus
Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatalat. A torzskonyvet a jogosult postai uton kapja meg. Az
tgyintéz6 a postai Gton at nem vett, és az okmanyirodaba visszakildott torzskonyvet egy évig
6rzi, majd selejtezi.

Sziikséges Dokumentumok

- bejelentés vagy feljelentés a vesztésrol,

- ajarmuhoz kiadott régi vagy 4j tipusu forgalmi engedély,

- a kotelez6 felel6sségbiztositasi kotvény vagy fedezet igazolas, ha nem szerepel a biztositas
a nyilvantartasban,

- az eljaré személy (Ggyfél) személyazonossagat igazolé okmany (képviseleti eljaras esetén
meghatalmazas is)

- cég esetén 3 honapnal nem régebbi cégbirdsagi bejegyzés, alairasi cimpéldany, cég
tgyintézojének eljarasi jogosultsagat igazolé megbizas ¢és az eljaré  személy
személyazonosité okmanya

Eljarasi illeték:
- torzskonyv illetéke 6000 Ft,
- Az cljarashoz kot6dé illeték — az okmanyirodaban rendelkezésre bocsatott — postai
csekken, hazipénztarba t6rténé befizetés utjan illetve kozvetlentl az ugyintézénél
bankkartyaval fizetheté meg.
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Iranyadé jogszabalyok:
- Az illetékekrdl szol6 1990. évi XCIIIL Toérvény
- A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézuti kézlekedési okmanyok kiadasarol és
visszavonasirdl sz6l6 35/2000. (X1.30.) BM rendelet.

I1.7.11 Elveszett, eltulajdonitott forgalmi engedély potlasa
Eljaras targya

Ha a forgalmi engedély elveszett, vagy elloptak, be kell jelenteni az okmanyirodaban vagy, ha
lopas miatt feljelentést kivan tenni, a rendérségen. A bejelentés kitoltését kovetéen a forgalmi
engedély potlasa iranti kérelmet kell elSterjeszteni. Az Ugyintézé rogziti a valtozast a
nyilvantartasban. Osszeallitia, majd kinyomtatja — két példanyban — a kérelmet, ennek
adattartalmat a kérelmez6 ellendrzi, majd aldirja, az Ggyintéz6 egy példanyt atad a kérelmezoének.
Kiallitja és atadja a forgalmi engedélyt. Ha a nyilvantartasbdl a jarmd miszaki érvényessége nem
allapithat6 meg, akkor a kérelemhez csatolni kell a maszaki adatlap masolatat Az adatlap alapjan
az Ugyintéz46 rogziti a nyilvantartasban a muszaki érvényességet, és ezt a forgalmi engedélybe is
bejegyzi. Ervénytelen miszaki esetén a jarmivet le kell vizsgaztatni és a kérelemhez eredeti
muszaki adatlapot kell csatolni. Ez utébbi esetben az tgyintéz6 a behozott, letisztitott hatsé
rendszamtablara raragasztja a muiszaki érvényességet igazol6 cimkét. Kiallitja és atadja a befizetett
igazgatasi szolgaltatasi dijrol sz6l6 bizonylatot.

Sziikséges Dokumentumok

- bejelentés vagy feljelentés a vesztésrol,

- haa nyilvantartasban nem szerepel a miszaki érvényesség, muszaki adatlap masolat,

- miuszaki érvényesség valtozasa esetén eredeti muszaki adatlap,

- a kotelez6 felel6sségbiztositasi kotvény vagy fedezet igazolas, ha nem szerepel a biztositas
a nyilvantartasban,

- az eljaré személy (Ggyfél) személyazonossagat igazolé okmany (képviseleti eljaras esetén
meghatalmazas is)

- cég esetén 3 honapnal nem régebbi cégbirdsagi bejegyzés, alairasi cimpéldany, cég
tgyintézojének eljarasi jogosultsagat igazolé megbizas ¢és az eljaré  személy
személyazonosité okmanya

Eljarasi illeték:

- forgalmi engedély illetéke 6000 Ft,

- régi tipust forgalmi engedély potlasa esetén a torzskonyv illetéke 6000 Ft,

- muszaki érvényesség valtozasa esetén a rendszam érvényesité cimke kiadasanak igazgatasi
szolgaltatasi dija 585 Ft,

- Az cljarashoz kotédo illeték és igazgatasi szolgaltatasi dij — az okmanyirodaban
rendelkezésre bocsatott — postai csekken, hazipénztarba torténé befizetés utjan illetve
kozvetlentl az tigyintézénél bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyadé jogszabalyok:
- A kozati kozlekedési nyilvantartasrol szolo 1999. évi LXXXIV. torvény, © Az illetékekrol
52616 1990. évi XCIII. torvény,
- A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézuti kézlekedési okmanyok kiadasarol és
visszavonasardl szol6 35/2000. (X1.30.) BM rendelet,
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- A kozati kozlekedési igazgatasi hatdsagi eljarasok dijairdl szolé 29/2004. (VI.16.) BM
rendelet.

I1.7.12 Alvazszam levédés, motorkdd nyilvantartasba vétele
Eljaras targya

Ha az eredetiségvizsgalat illetve a miszaki vizsga soran megallapitjak, hogy a jarmi alvaz és/vagy
motorszamaban az eredeti allapothoz képest valtozas van — akar hibas javitas, rozsdasodas, atiités,
athegesztés miatt — a kozlekedési feliigyelet 4j alvazszamot vagy motorkodot ad a jarminek, amit
muszaki adatlapon tintet fel. Ha az alvazszamot bincselekmény utjan valtoztattak meg, akkor a
hatésagi alvazszam bettéséhez szitkséges a Kozponti Okmanyiroda engedélye. Az adatvaltozast
15 napon belil kell bejelenteni az okmanyiroddban. A valtozast igazold okiratot, okmanyt az
ligyintéz6 megvizsgalja. Osszeallitja, majd kinyomtatja — két példinyban — a kérelmet, ennek
adattartalmat a kérelmez6 ellenérzi, majd alairja, az tgyintézé egy példanyt atad a kérelmezének.
Ha az iratokat az ugyintézé megfelelének talalta, a valtozast a nyilvantartasban régziti. Az
tgyintéz6 kiallitja és atadja a forgalmi engedélyt. Ha buntetéeljaras folyt az tgyben, a
rendelkezésre all6 blniligyi hatirozatbdl és mas iratokbdl megvizsgalja az tgyintéz6, a jarmu
tulajdonjoga tisztazott-e. Amennyiben igen, kezdeményezi a torzskonyv kiallitasat, amit a jogosult
postai uton kap meg. Ha nem tisztazott a tulajdonjog, alakszerd hatarozattal megtagadja a
torzskonyv kiadasat és ezt a tényt a nyilvantartasba is bejegyzi.

Sziikséges Dokumentumok

- a Kozigazgatasi és Elektronikus Koézszolgaltatasok Kozponti Hivatala Koézponti
Okmanyiroda engedélyezé hatarozata,

- amennyiben buntet6eljaras lefolytatasara kertlt sor, a bulniligyi hatésag lefoglalast
megsziintet hatirozata,

- muszaki adatlap,

- ajarmuiho6z kiadott forgalmi engedély és torzskonyv (amennyiben rendelkezik vele),

- az eljaré személy (Ggyfél) személyazonossagat igazolé okmany (képviseleti eljaras esetén
meghatalmazas is),

- cég esetén 3 honapnal nem régebbi cégbirdsagi bejegyzés, alairasi cimpéldany, cég
tgyintézojének eljarasi jogosultsagat igazolé megbizas ¢és az eljaré  személy
személyazonosité okmanya.

Eljarasi illeték:
- a forgalmi engedély illetéke 6000 Ft,
- torzskonyv illetéke -6000 Ft, kivéve, ha a kiadast hatarozatban tagadta meg a hat6sag,
- Az cljarashoz kot6dé illeték — az okmanyirodaban rendelkezésre bocsatott — postai
csekken, hazipénztari befizetés utjan illetve kozvetlenill az tgyintézénél bankkartyaval
tizethet6 meg.

Iranyado jogszabalyok:
A kézuti kozlekedési nyilvantartasrol szolo 1999. évi LXXXIV. torvény,
- Az illetékekrdl szo6l6 1990. évi XCIII. torvény,
- A regisztraciés adorol szolé 2003. évi CX. torvény,
- A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézuti kézlekedési okmanyok kiadasarol és
visszavonasirdl sz6l6 35/2000. (X1.30.) BM rendelet,
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I1.7.13

A kozati kozlekedési igazgatisi hatdsagi eljarasok dijairdl szolé 29/2004. (VI.16.) BM
rendelet.

Bejelentés jarmi tulajdonosaban t6rténd valtozas nyilvantartasba vételéhez

Ki veheti igénybe?

A jarmi 4j tulajdonosa.

Eljaras targya:

A jarmi tulajdonosanak megvaltozasaval jaré hatdsagi tgyintézés. Az U tulajdonos a jarmu
tulajdonjogaban bekovetkezett valtozast a modositasra okot ad6 korilmény bekovetkeztétdl
szamitott 15 napon belul koteles a kozlekedési igazgatasi hatésagnal bejelenteni. Az Ugyet a
korzetkézponti okmanyiroda intézi.

Sziikséges dokumentumok:

forgalmi engedély

az eljaro ugyfél személyazonossagat igazold okirat

az adatvaltozas igazolasara szolgal6 okirat,

a tulajdonszerzé nevére szo6l6 kotelezs felelésség biztositas befizetésének igazolasa
érvényes torzskonyv, ha 1) tipusu forgalmi engedéllyel rendelkezik

60 napnal nem régebbi jarmukisérd lap (szitkség szerint)

az el6z6 atiraskor felhasznalt jarmukisérd lap, ha az eléz6 atiras 2000. januar 01. utan
tortént, ennek hidnya esetén az eladé nyilatkozata arrdl, hogy a jarmikiséré lapot milyen
okbodl nem tudta atadni (sziikség szerint)

adasvételi (vagy mas) szerz6dés vagy szamla, 6roklés esetén jogerés hagyaték atado végzés
eredetiség ellen6rz6 altal kiallitott — 60 napnal nem régebbi — igazolast

(Az elbzetes eredetiségvizsgalat elvégzése nélkil is nyilvantartasba kell venni a jarmd
tulajdonjogaban bekovetkezett valtozast, ha

a)
b)

0

d)

annak jogalapja 6roklés,

annak jogalapja gazdasagi tarsasagok atalakulasaval bekovetkezett vagyonszerzés, feltéve,
hogy az Gjonnan létrejott gazdalkodoé szervezet a korabbinak altalanos jogutddja lesz,
annak jogalapja a k&zO6s tulajdon megsziuntetése, amennyiben a jarmd valamelyik
tulajdonostars tulajdondba kerill, vagy kozos tulajdon létesitése esetén, ha az egyik
tulajdonostars korabban a jarmd tulajdonosa volt,

a jarma nyilvantartott tzemben tartdja valtozatlan marad, feltéve, ha a lizingszerz6dés
teljestilésével a jarmd tulajdonjogat megszerzi,

annak jogalapja allami szerv kezelésében, tulajdonaban 1év6 jarml egymas kozotti
tulajdonjog-valtozas,

annak jogalapja a cégjegyzék vagy a vallalkozéi igazolvany alapjan az adasvétel
idépontjaban fétevékenységik szerint gépjarmi-kereskedelemre jogosult vallalkozok
egymas kozotti hasznalt jarmd adasvétel, kivéve a rendeltetésszerd hasznalat céljabol
torténd tulajdonszerzést.)

Iranyadé jogszabalyok:
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2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairél
1999. évi LXXXIV. torvény a jarmiokmanyokkal kapcsolatos feladatokrél

1990. évi XCIIIL. torvény az illetékekrol

1988. évi L. torvény a kézati kozlekedésrdl

256/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet az okmanyirodak kijel6lésérdl és illetékességi tertiletérdl

35/2000. (XI. 30.) BM rendelet a kozutl kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozut kozlekedési
okmanyok kiadasarol és visszavonasarol

Ugyintézési hatarid: 22 munkanap

I1.7.14 Bejelentés jarmi tizembentartéjaban torténd valtozashoz

Ki veheti igénybe?
A jarm1 tulajdonosa, illetve tizembentartoja.
Eljaras targya:

A jarmi tzembentartéjanak megvaltozasaval jar6 hatosagi tgyintézés. Az tugyet a korzetkézponti
okmanyiroda intézi.
Sziikséges dokumentumok:

- forgalmi engedély

- az eljaré ugyfél személyazonossagat igazol6 okirat

- elidegenitési és terhelési tilalom alatt allo, vagy lizingelt gépjarmd esetén eredeti banki

hozzajarulas
- atulajdonos és tizembentartd nyilatkozata a valtozasrol

- az uzembentarté vagy a tulajdonos nevére a kotelezd gépjarmi felelGsségbiztositas
megkotésérdl szolo igazolas

Iranyadé jogszabalyok:

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairél
1999. évi LXXXIV. torvény a jarmtokmanyokkal kapcsolatos feladatokrél

1990. évi XCIII. térvény az illetékekrol

1988. évi L. torvény a kozati kozlekedésrdl

256/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet az okmanyirodak kijel6lésérdl és illetékességi teriiletérol
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35/2000. (XI. 30.) BM rendelet a kozutl kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozut kozlekedési
okmanyok kiadasarol és visszavonasarol

Ugyintézési hataridg: 22 munkanap

I1.7.15 Hatosagi bejegyzés

Ki veheti igénybe?

Az adott Ggyet barki igénybe veheti, akinek az adott jarmtvel kapcsolatos hatdsagi bejegyzéshez
jogos érdeke fizdédik.

Eljaras targya:
A jarmivel kapcsolatos hatosagi bejegyzés felvételével vagy torlésével jard hatdsagi tgyintézés.
Ilyen lehet példaul lizing esetén a gépjarmi tulajdonjogot korlatozo bejegyzés iranti kérelem,
amely zaradék felvételét kéri Az tigyet a korzetkézponti okmanyiroda intézi.
Sziikséges dokumentumok:
- forgalmi engedély
- jarmatorzskonyv (ha van)
- az eljar6 ugyfél személyazonossagat igazol6 okirat
- bejegyzésre, torlésre iranyulo eredeti igazolas
- a kotelez6 gépjarmi felel6sségbiztositas megkotésérdl szolo igazolas (sziikség szerint)
Iranyadé jogszabalyok:
2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl
1999. évi LXXXIV. torvény a jarmiokmanyokkal kapcsolatos feladatokrél
1990. évi XCIII. torvény az illetékekrol
1988. évi L. torvény a kézati kozlekedésrdl

256/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet az okmanyirodak kijel6lésérdl és illetékességi tertiletérdl

35/2000. (XI. 30.) BM rendelet a kézut kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozuti kozlekedési
okmanyok kiadasardl és visszavonasarél

Ugyintézési hataridé: 22 munkanap
I1.7.16 Jarmii els6 forgalomba helyezése
Ki veheti igénybe?
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A jarm1 tulajdonosa.
Eljaras targya:

A jarml elsé forgalomba helyezésével jaré hatdsagi tgyintézés. A forgalomba helyezés

szempontjabol 4j jarminek mindsil a kilfoldi gyartotol kozvetlenil megvasarolt és importalt,
illetve a Magyarorszagon gyartott jarmd. Az tgyet a korzetkbzponti okmanyiroda intézi.

Sziikséges dokumentumok:

A) Kozvetleniil a gydrtétol vagy generdlimportéridl vdsdrolt 1j személygépkocsi elsé
magyarorszdgi forgalomba belyezése esetén:

- az eljard ugyfél személyazonossagat igazold okirat

- Kozlekedési Hatosag altal kiadott muszaki adatlap

- jarmukiséré lap

- a forgalmaz6 altal kiadott szamla, vagy érintettek altal megkotott szerzédés

- regisztracios ad6 megfizetésérdl szolo igazolas

- akotelezd gépjarmi felel6sségbiztositas fennallasat igazold okirat

- egyedi gyartasu jarmu esetén a Kozlekedési Hatdsag 6sszeépitési engedélye

- tulajdonjogra vonatkozo zaradék okirata, ha van

- nyilatkozat t6bb tulajdonos esetén forgalmi engedélybe és térzskonyvbe megjeldlendd
egy-egy tulajdonos tarsrol,

- torzskonyv jogositottjanak nyilatkozata felfiggesztés esetén (sziikség szerint)

B) Kiilfoldrél bebozott, baszndlt gépjdrmiive, elsé magyarorszdgi forgalomba belyezése és
okmdnyainak kiaddsa esetén:

- az eljaré ugyfél személyazonossagat igazol6 okirat

- eredeti kulfoldi szamla, vagy eredeti vambélyegzével ellatott kiilféldi szamla-masolat

- eredeti kulfoldi forgalmi engedély

- regisztracids adé megfizetésérol szolo igazolas

- Eredeti adasvételi szerz6dés, ha nem a vamoltato helyezi forgalomba, vagy szamla

- 60 napnal nem régebbi jarmukisérd lap,

- Kozlekedési Hatosag altal kiadott muaszaki adatlap és hatarozat

- Nyilatkozat tobb tulajdonos esetén forgalmi engedélybe és torzskonyvbe
megjelolendd egy-egy tulajdonos tarsrol,

- tulajdonjogra vonatkozo zaradék okirata, ha van

- torzskonyv jogositottjanak nyilatkozata felfiiggesztés esetén (szitkség szerint)

Iranyad6 jogszabalyok:

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol
1999. évi LXXXIV. torvény a jarmtokmanyokkal kapcsolatos feladatokrél

1990. évi XCIII. térvény az illetékekrol

1988. évi L. torvény a kozuti kézlekedésrol

256/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet az okmanyirodak kijelolésérdl és illetékességi tertiletérdl
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91/2004. (VI. 29.) GKM rendelet a kozuti jarmitvek forgalomba helyezésével és forgalomban
tartasaval, kornyezetvédelmi felilvizsgalataval és ellenérzésével, tovabba a gépjarmifenntartd
tevékenységgel kapcsolatos egyes kozlekedési hatdsagi eljarasok dijarol

35/2000. (XI. 30.) BM rendelet a kozutl kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozut kozlekedési
okmanyok kiadasarol és visszavonasarol

Ugyintézési hatarid: 22 munkanap

I1.7.17 Jarmi forgalombél kivonasa

Ki veheti igénybe?
A jarm1 tulajdonosa.
Eljaras targya:

A jarma forgalombol torténé végleges kivonasaval jaré hatdsagi Ugyintézés. Az ugyet a
korzetkdzponti okmanyiroda intézi.

Sziikséges dokumentumok:
- az eljard ugyfél személyazonossagat igazold okirat
- U tipusu forgalmi engedély és torzskonyv, illetve ennek hianyaban a régi tipusu forgalmi
engedély
- rendszamtablak
- kilon jogszabalyban meghatarozott M1, N1 kategoériaju, valamint a motoros triciklinek
nem mindsilé haromkerekl gépjarmi esetén bontasi atvételi igazolas
Iranyadé jogszabalyok:
2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl
1999. évi LXXXIV. torvény a jarmtokmanyokkal kapcsolatos feladatokrél
1990. évi XCIII. térvény az illetékekrol
1988. évi L. torvény a kozati kozlekedésrdl

256/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet az okmanyirodak kijel6lésérdl és illetékességi teriiletérol

35/2000. (XI. 30.) BM rendelet a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozuti kozlekedési
okmanyok kiadasardl és visszavonasarol

Ugyintézési hataridg: 22 munkanap

I1.7.18 Jarmi ismételt forgalomba helyezése
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Ki veheti igénybe?
A jarm1 tulajdonosa, az tizemben tartd, vagy a torzskonyvvel jogszertien rendelkez6 mas személy.
Eljaras targya:

A jarmd ismételt forgalomba helyezésével jar6é hatdsagi tgyintézés. Az tgyet a korzetkézponti
okmanyiroda intézi.

Sziikséges dokumentumok:

A) A forgalombdl ideiglenesen kivont jarmiivek ismételt forgalomba belyezése:

- az eljaré ugyfél személyazonossagat igazol6 okirat

- forgalmi engedély

- akotelez6 gépjarm felel6sségbiztositas megkotésérdl szolo igazolas

- a zaradékolt 4j vagy régi tipusu forgalmi engedély, illetve az érvénytelenitett
rendszamtabla

- amennyiben a mdszaki érvényességi id6 lejart a Kozlekedési Hatdsag altal kiadott
érvényes muszaki vizsgardl szol6 adatlap és a jarma hats6 rendszamtablaja

B) A forgalombdl véglegesen kivont jarmiivek ismételt forgalomba helyezése:

- az eljard ugyfél személyazonossagat igazol6 okirat
- akotelez6 gépjarm felel6sségbiztositas megkotésérdl szolo igazolas
- az érvénytelenitett ) tipust forgalmi engedély és torzskonyv, illetve régi tipusu forgalmi
engedély
- az eredetiség ellenbrzés elvégzésérdl szolé hatarozat, vagy igazolas
- a Kozlekedési Hatésag altal kiadott érvényes muszaki vizsgarol szo6l6 adatlap
Iranyadé jogszabalyok:
2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol
1999. évi LXXXIV t6rvény a jarmiokmanyokkal kapcsolatos feladatokrol
1990. évi XCIII t6rvény az illetékekrél
1988. évi L. torvény a kozuti kézlekedésrol
256/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet az okmanyirodak kijelolésérdl és illetékességi tertletérdl
91/2004. (VI. 29.) GKM rendelet a kézuti jarmtvek forgalomba helyezésével és forgalomban
tartasaval, kornyezetvédelmi felilvizsgalataval és ellenérzésével, tovabba a gépjarmifenntartd

tevékenységgel kapcsolatos egyes kozlekedési hatdsagi eljarasok dijarol

35/2000. (XI. 30.) BM rendelet a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozuti kozlekedési
okmanyok kiadasardl és visszavonasarol

Ugyintézési hataridg: 22 munkanap
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I1.7.19 Jarmi okmanycseréje

Ki veheti igénybe?
A jarm1 tulajdonosa.
Eljaras targya:

A forgalmi engedély cseréjével, potlasaval jard hatosagi tigyintézés. Az tgyet a korzetkézponti

okmanyiroda intézi.
Sziikséges dokumentumok:

- az eljard ugyfél személyazonossagat igazold okirat

- a cserére keriilé forgalmi engedély

- amennyiben a forgalmi engedély potlasat megalapozé biincselekmény tortént, az okmany
eltinésének bejelentésérdl szo6l6 renddrségi okirat, jegyzokonyv,

- elvesztés esetén az okmanyirodaban felvett jegyz6konyv.
Iranyad6 jogszabalyok:
2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl
1999. évi LXXXIV. torvény a jarmtokmanyokkal kapcsolatos feladatokrél
1990. évi XCIII. térvény az illetékekrol
1988. évi L. torvény a kozuti kozlekedésrél
256/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet az okmanyirodak kijelolésérdl és illetékességi tertletérdl

91/2004. (VI. 29.) GKM rendelet a kézati jarmévek forgalomba helyezésével és forgalomban
tartasaval, kornyezetvédelmi felilvizsgalataval és ellenérzésével, tovabba a gépjarmifenntartd

tevékenységgel kapcsolatos egyes kozlekedési hatdsagi eljarasok dijarol

35/2000. (XI. 30.) BM rendelet a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozuti kozlekedési
okmanyok kiadasardl és visszavonasarol

Ugyintézési hataridg: 22 munkanap
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11.7.20 Miiszaki adatok valtozasa
Az eljaras targya:

A valtozast igazol6 okiratot, okmanyt az tigyintézé megvizsgalja. Osszeallitja, majd kinyomtatja —
két példanyban — a kérelmet, ennck adattartalmat a kérelmez6 ellenérzi, majd aldirja, az tgyintézé
egy példanyt atad a kérelmez6nek. Ha az iratokat az tgyintéz6 megfelelének talalta, a valtozast a
nyilvantartasban rogziti. Ha csak az tzembentarté cime valtozott meg, nem kell 4j forgalmi
engedélyt kiallitani. Minden mas esetben az Ugyintézé kiallitja és atadja a forgalmi engedélyt.
Kezdeményezi a torzskonyv kiallitasat, amit a jogosult postai uton kap meg. Muszaki adatvaltozas
esetén a behozott, letisztitott hatsé rendszamtablara raragasztja a miszaki érvényességet igazolo
cimkét. Kiallitja és atadja a befizetett igazgatasi szolgaltatasi dijakrol szol6 bizonylatokat.

Ugyintézéshez sziikséges dokumentumok:

- ajarmahoz kiadott régi vagy 4j tipusu forgalmi engedély,

- amennyiben a valtozas a tOrzskonyv adatait is érinti, a jarmu torzskonyve,

- a megvaltozott adatrél sz6l6 okirat,

- miuszaki adat megvaltozasa esetén muszaki adatlap,

- amennyiben a valtozas igazolasahoz sziikséges: eredetiség vizsgalat elvégzését igazold, 60
napnal nem régebbi hatarozat (pl. alvazszam megvaltoztatasaval jaro javitas),

- a kotelez6 felel6sségbiztositasi kotvény vagy fedezet igazolas, ha nem szerepel a biztositas
a nyilvantartasban,

- az eljaré személy (Ggyfél) személyazonossagat igazolé okmany (képviseleti eljaras esetén
meghatalmazas is),

- cég esetén 3 honapnal nem régebbi cégbirdsagi bejegyzés, alairasi cimpéldany, cég
tgyintézojének eljarasi jogosultsagat igazolé megbizas ¢és az eljaré  személy
személyazonosité okmanya.

Eljarasi illeték:

- okmanycsere esetén a forgalmi engedély és a torzskonyv illetéke 6000-6000 Ft,

- arendszam érvényesité cimke kiadasanak igazgatasi szolgaltatasi dija 585 Ft,

- okmanycsere nélkili bejegyzés igazgatasi szolgaltatasi dija 2300 Ft,

- Az ecljarashoz kotédo illeték és igazgatasi szolgaltatasi dij — az okmanyirodaban
rendelkezésre bocsatott — postai csekken, hazipénztarba torténé befizetés utjan illetve
kozvetlentl az tigyintézénél bankkartyaval fizetheté meg.

- Vonatkoz6 jogszabalyok:

- A kozati kozlekedési nyilvantartasrol szold 1999. évi LXXXIV. térvény,

- Az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIL. trvény,

- A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézuti kézlekedési okmanyok kiadasarol és
visszavonasirdl szol6 35/2000. (X1.30.) BM rendelet,

- A kozuti kozlekedési igazgatasi hatdsagi eljarasok dijair6l szolé 29/2004. (VI16.) BM
rendelet.

11.7.21 Rendszam valtozas

Ki veheti igénybe?
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A jarm1 tulajdonosa vagy tizembentartdja.
Eljaras targya:

A jarml rendszamanak megvaltozasaval jaré hatdsagi ugyintézés. Az ugyet a korzetkdzponti
okmanyiroda intézi.

Sziikséges dokumentumok:
- forgalmi engedély
- nyilatkozat rendszamtabla elvesztésérol (sziikség szerint)
- az eljard ugyfél személyazonossagat igazol6 okirat
- amennyiben blncselekmény tortént, a rendszam eltinésének bejelentésérdl sz6l6
rendérségi okirat, jegyz6konyv (2 db tabla esetén)
Iranyadé jogszabalyok:
2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairél
1990. évi XCIIIL. torvény az illetékekrol
1988. évi L. torvény a kozuti kézlekedésrol
256/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet az okmanyirodak kijelolésérdl és illetékességi tertiletérdl
35/2000. (XI. 30.) BM rendelet a kozutl kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozut kozlekedési
okmanyok kiadasarol és visszavonasarol

Ugyintézési hatarid: 22 munkanap

I1.7.22 Tulajdonos adatainak valtozasa

Ki veheti igénybe?
A jarm1 tulajdonosa.
Eljaras targya:

A jarmutulajdonos adatainak megvaltozasaval jard hatdsagi tigyintézés. Az tigyet a korzetkézponti
okmanyiroda intézi.

Sziikséges dokumentumok:
- forgalmi engedély
- az adatvaltozas igazolasara szolgal6 okirat

- az eljard ugyfél személyazonossagat igazol6 okirat

Iranyad6 jogszabalyok:
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2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairél
1999. évi LXXXIV. torvény a jarmiokmanyokkal kapcsolatos feladatokrél

1990. évi XCIIIL. torvény az illetékekrol

1988. évi L. torvény a kézati kozlekedésrdl

256/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet az okmanyirodak kijel6lésérdl és illetékességi tertiletérdl

35/2000. (XI. 30.) BM rendelet a kozutl kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozut kozlekedési
okmanyok kiadasarol és visszavonasarol

Ugyintézési hatarid: 22 munkanap

11.7.23 Uzembetartd adatainak valtozasa

Ki veheti igénybe?
A jarmu tulajdonosa, illetve tizembentartdja.
Eljaras targya:

A jarmi tzembentartéjanak megvaltozasaval jar6 hatdsagi tgyintézés. Az tgyet a korzetkézponti
okmanyiroda intézi.

Sziikséges dokumentumok:
- forgalmi engedély
- az eljar6 ugyfél személyazonossagat igazol6 okirat
- elidegenitési és terhelési tilalom alatt allo, vagy lizingelt gépjarmd esetén eredeti banki
hozzajarulas
- atulajdonos és tizembentartd nyilatkozata a valtozasrol
- az uzembentarté vagy a tulajdonos nevére a kotelezd gépjarmi felelésségbiztositas
megk6tésérdl szol6 igazolas
Iranyadé jogszabalyok:
2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairél
1999. évi LXXXIV. torvény a jarmiokmanyokkal kapcsolatos feladatokrél
1990. évi XCIII. torvény az illetékekrol

1988. évi L. torvény a kozati kozlekedésrdl

256/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet az okmanyirodak kijelolésérdl és illetékességi tertletérdl
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35/2000. (XI. 30.) BM rendelet a kozutl kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozut kozlekedési
okmanyok kiadasarol és visszavonasarol

Ugyintézési hatarid: 22 munkanap

I1.8 Mozgaskorlatozottak

I1.8.1 Sulyosan mozgaskorlatozottak gépjarmiiado aloli mentessége
Eljaras targya:

A benyujtott orvosi igazolas alapjan megallapithatd, hogy a kérelmezé altal megnevezett gépjarmu
valoban sdlyos mozgaskorlatozott személy szallitasara szolgal-e, és a megfelel6 feltételek
fennallasa esetén az adémentességrol hatarozat késziil.

A sulyos mozgaskorlatozott személy, a sulyos mozgaskorlatozott kiskoru, a cselekvoképességet
korlatozé gondnoksag alatt all6 sdlyos mozgaskorlatozott nagykorud személyt rendszeresen
szallito, vele koz6s haztartasban él6 szilé - ideértve a nevel6-, mostoha- vagy 6rékbefogado
szul6t is - (a tovabbiakban egyiitt: mentességre jogosult addalany) a tulajdondban 1évé egy darab,
100 kW teljesitményt el nem éré személygépkocsi utan, ide nem értve a személytaxiként tizemeld
személygépkocsit. Ha a mentességre jogosult addalany addalanyisaga és adokotelezettsége az
adoévben tobb személygépkocsi utan is fenn all, akkor a mentesség kizarélag egy, a legkisebb
teljesitményl személygépkocsi utan jar.

Sziikséges Dokumentumok

- ha a gépjarmid a mozgaskorlatozott tulajdonaban van: a haziorvos igazolasa a
mozgaskorlatozottsag fokarol

Eljarasi illeték: nincs

Iranyadé jogszabalyok: a gépjarmtadorol szolo 1991, évi LXXXII. térvény, a silyos
mozgaskotlatozott személyek kozlekedési kedvezményeirdl szolé 164/1995 Korm. Rendelet

11.8.2 Koézlekedési tamogatas

Ki veheti igénybe?

Az ellatas  igénylésének idSpontjaban a Magyar Koztarsasag tertletén él6  silyos
mozgaskorlatozott

a) magyar allampolgarra,

b) bevandorlasi vagy letelepedési engedéllyel rendelkezd, tovabba a magyar hatésag altal
menekiltként elismert személyekre,

¢) a munkavillalok Ko6zosségen belili szabad mozgisirdl sz6lé 1612/68/EGK tanicsi
rendeletben, valamint - a kozlekedési tamogatas vonatkozasaban - a szocialis biztonsagi
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rendszereknek a Ko6zésségen belil mozgd munkavallalokra, 6nallé vallalkozokra és
csaladtagjaikra torténé  alkalmazasarol szolé 1408/71/EGK  tandcsi  rendeletben
meghatarozott jogosult korbe tartozé személyre, amennyiben az ellatds igénylésének
idépontjaban érvényes tartézkodasi engedéllyel rendelkezik.

Sulyos mozgaskorlatozott: az a személy, aki a jogszabalyban meghatirozottak szerinti
mozgasszervi betegsége kovetkeztében tomegkozlekedési eszkozt 6ner6bol nem képes igénybe
venni, de életvitelszerGen nem agyhoz kotott, és a jaras, terhelhetéség, valamint tomegkozlekedési
jarmu hasznalata alapjan kozlekedSképességének mindsitése soran pontjainak szama 7 vagy annal

tobb.

DE! Nem jogosult koézlekedési taimogatasra az a silyos mozgaskorlatozott személy, aki
fogyatékossagi tamogatasban részestl, és az sem, akinek csaladjaban az egy fére jut6 jovedelem a
jogszabalyban meghatarozott mértéket meghaladja.

Eljaras targya:

A stlyos mozgaskorlatozott személy kozlekedési tobbletkdltségeinek részleges tamogatasa.

A kozlekedési tamogatas Osszege a tOrvényben meghatarozott szorzészam és a kozlekedési
tamogatas alaposszegének a szorzata. Az alapOsszeg mértéke: 7000 forint/év.

A kérelem a targyév aprilis 30-aig nydjthaté be, de el6fordulhat, hogy a sulyos
mozgaskorlatozottsag ténye év kozben torténik, ebben az esetben, az évre a kozlekedési
tamogatas Osszegét idéaranyosan a kérelem benyujtasat kovet6 ho 1. napjatdl kell megallapitani.

Sziikséges dokumentumok:

Kérelem
a sulyos mozgaskorlatozottsag tényét igazolé orvosi szakvéleményt Urlap

a jovedelemigazolasokat, amelyek tanusitjak, hogy a sulyos mozgaskorlatozott személy
csaladjaban az egy fére juté jovedelme a jogszabalyban meghatirozott Gsszeget nem
haladja meg,

torvényben meghatarozott esetekben a gyogykezelésre vonatkozé igazolast,

a kozlekedési tamogatas iranti kérelem esetén, ha a stulyos mozgaskorlatozott személy
eltartottrél gondoskodik, az eltartott sziiletési anyakonyvi kivonatat vagy az eltartott
személyi lapjat bemutatja, és ha szikséges az elhelyezését igazolé birdi itélet vagy
gyamhatdsagi hatarozat fénymasolatat,

a munkaviszony, a tanuléi jogviszony fennallasira vonatkozé igazolast,

a kozlekedési tamogatas iranti kérelem esetén a sulyos mozgaskorlatozott személy
nyilatkozatat arrél, hogy a kérelem benyujtisanak id6pontjaban fogyatékossagi
tamogatasban nem részesil.

Az tugytél, a tanuk érvényes, személyazonositasra és lakcim igazolasara alkalmas okmanya.
Pl: személyazonosité igazolvany, lakcimkartya, atlevél, vezetéi engedély.

Iranyadé jogszabalyok: 2004. é¢vi CXL. A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyairdl sz6l6 torvény, és a 164/1995. (XII. 27.) Korm. rendelet a sulyos mozgaskotlatozott
személyek kozlekedési kedvezményeirdl.
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Ugyintézési hataridé: 22 munkanap

I1.8.3 Mozgaskorlatozottak parkolasi engedély igénylés

Ki veheti igénybe?

1) aki silyos mozgaskorlatozott
2) latasi fogyatékos

3) értelmi fogyatékos

4) autista

5) mozgasszervi fogyatékos

6) vak vagy gyengén lato

Eljaras targya:

A parkolasi igazolvany kivaltasara jogosult az a személy, aki: - stlyos mozgaskorlatozott - latasi
fogyatékos - értelmi fogyatékos - autista - mozgasszervi fogyatékos - vak vagy gyengén lato
A jogosult (meghatalmazott) a parkolasi igazolvanyra iranyuld eljarast barmelyik okmanyirodaban
illetve barmelyik (nem okmanyirodat mikodtetd) jegyzénél is kezdeményezheti az
orszagos illetékességi szabalyok alapjan. A parkolasi igazolvany igényléséhez személyes
megjelenés  szikséges. Aki személyes megjelenésében akadalyozott, —meghatalmazott
kozremikodését igényelheti. A jogosultnak a kérelmet akkor is sajat kezdleg kell alairnia, ha
helyette meghatalmazottja jar el. (Kiskora és gondnokolt esetén toérvényes képvisel6je jar el.)

Sziikséges dokumentumok

- kitoltott és a kérelmezd altal alairt kérelem nyomtatvany a Kr.-ben meghatarozottak
szerint, amelyet az okmanyirodaban lehet kérni,

- orvosi szakvélemény/igazolas/nyilvantartasi lap (tovabbiakban: szakvélemény),
amelyet jelen tajékoztatonk I. pontjaban felsorolt jogszabalyok alapjan allitottak ki és a Kr.
1. szamui melléklete meghataroz. (Szakvélemény mintak a tajékoztatd melléklete szerint!)

- személyazonossagot igazolé okmaiany (személyazonositd igazolvany vagy érvényes
utlevél vagy 2001. 01. 01. utan kiadott vezetdi engedély, kiskorunal: sziiletési anyakényvi
kivonat),

- amennyiben rendelkezik vele: lakcimigazolvany (lakcimet és személyi azonositot igazolod
halésagi igazolvany),

- csere esetén: régi parkolasi igazolvany,

- a kérelmezé a kérelemhez csatolhat 1 db igazolvany-fényképet, hianyiban az
okmanyiroda arcképmas felvételt készit,

- 3100.-Ft eljarasi dij 6nkormanyzati csekken torténd befizetésének feladévevénye,
amennyiben az igazolvany potlasat kéri (elveszette, eltulajdonitottak, megsemmistilt),

- ha van, akkor rendérhatdsagi jegyz6konyv illetve korézést elrendelé hatarozat a parkolasi
igazolvany eltulajdonitasardl, vesztésérdl,

- meghatalmazotti eljarasban: a fentieck mellett az eljaté nevére sz6l0
meghatalmazis, a meghatalmazott személy személyazonossagot igazold
okmanya, amennyiben rendelkezik vele, lakcimigazolvanya is sziikséges,

- a cselekvOképességet kizaré gondnoksag ala helyezett kérelmez6 képvisel6jének
tovabba rendelkeznie kell a torvényes képvisel6vé tortént kijelolését igazold jogerds

90



gyamhatdsagi hatarozattal, be kell mutatni a cselekvéképességet kizard gondnoksag ala
helyezésrol szolo jogerds birdsagi hatarozatot,

kiskora (18. év alatti) torvényes képvisel6jének az eljarasban be kell mutatnia
személyazonosité okmanyat, lakcimkartyajat (ha van).

Elvesztett, eltulajdonitott, megsemmisiilt, talalt, at nem vett és érvénytelen igazolvanyra
vonatkoz6 szabalyok:

I1.8.4

Akinek az igazolvanyat eltulajdonitottak, megsemmisult vagy elvesztette, illet6leg aki az
elveszettnek vélt igazolvanyat megtalalta, koteles azt haladéktalanul, de legkésébb a
tudomasara jutastol szamitott nyolc napon belil az igazolvanyt kiallité okmanyirodanak
bejelenteni. Az okmanyiroda az igazolvanyra korézést rendel el.

Talalt igazolvanyt le kell adni. A talalt igazolvany barmely jegyzének leadhato, aki azt — a
talalasrol felvett jegyz6konyvvel egyiitt — haladéktalanul megkuldi a kiallitas helye szerinti
okmanyirodanak. Amennyiben az igazolvany nem érvénytelen, és 4j igazolvany nem kerilt
kiadasra, az a jogosultnak visszaadhat6. A talalt igazolvanyt az okmanyiroda postai uton
megkiildi a jogosultnak.

Az igazolvanyt az Okmanyiroda allitja ki és helyben azonnal atadja a jogosultnak illetve
meghatalmazottjanak. Jogosult kérésére az igazolvany postai tton is tovabbithaté. At nem
vett okmanyt - az atvételre vald felhivast kévetGen - a kiallitdstdl szamitott egy év
elteltével az Iroda megsemmisiti.

Ervénytelen igazolvanyt (a jogosult meghalt, érvényességi ideje lejart, a jogosult
személyére és jogosultsigiara vonatkozé adatok megallapitdsara alkalmatlan, az
okmanyiroda az igazolvany visszavonasara intézkedett) az Okmanyirodaban kell leadni.

Egyéb eljarasi tudnivalok:

A jogosult (meghatalmazott) a parkoldsi igazolvanyra iranyuld eljarast barmelyik
okmanyirodaban illetve barmelyik (nem okmanyirodat muikodtets) jegyzénél is
kezdeményezheti az orszagos illetékességi szabalyok alapjan.

A parkolasi igazolvany igényléséhez személyes megjelenés sziikséges. Aki személyes
megjelenésében akadalyozott, meghatalmazott kézremikodését igényelheti. A jogosultnak
a kérelmet akkor is sajat keztleg kell alairnia, ha helyette meghatalmazottja jar el. (Kiskora
és gondnokolt esetén torvényes képviseldje jar el.)

Az igazolvany adataiban tortént valtozast 15 napon belil be kell jelenteni és cseréjét kell
kérni.

A parkolasi igazolvany igénylése illetékmentes eljaras. A jogszabaly szerint dijat potlas
esetén kell fizetni.

Csere esetén a régi igazolvanyt egyidejileg le kell adni.

Az igazolvany érvényességi id6tartama 3 év illetSleg a szakvélemény érvényességi ideje. A
jogosultsag tovabbi fennallasa esetén az igazolvany érvényessége - annak cseréjével - Gjabb
3 éves idotartamra, illetve a szakvélemény érvényességének megfelel6 idStartamra
meghosszabbithatd. Végleges egészségi allapot esetén az érvényességi id6 5 év, amely
letelte utan az igazolvany tovabbi 5 évvel Gjabb szakvélemény bemutatasa nélkil - annak
cseréjével — meghosszabbithato.

Mozgaskorlatozottak szgk. atalakitasi tamogatasa

Ki veheti igénybe?
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Az ellatas igénylésének id6pontjaban a Magyar Koztarsasag teriletén ¢él6  sulyos
mozgaskorlatozott

a) magyar allampolgarra,

b) bevandorlasi vagy letelepedési engedéllyel rendelkezd, tovabba a magyar hatésag éltal
menekiltként elismert személyekre,

¢) a munkavillalok Ko6zosségen belili szabad mozgisardl szélé 1612/68/EGK  tanicsi
rendeletben, valamint - a kozlekedési timogatas vonatkozasaban - a szocidlis biztonsagi
rendszereknek a Kozosségen belil mozgd munkavallalokra, 6nallé vallalkozokra és
csalddtagjaikra torténé  alkalmazdsar6l sz6lé  1408/71/EGK  tanicsi  rendeletben
meghatarozott jogosult korbe tartozé személyre, amennyiben az ellatds igénylésének
idépontjaban érvényes tartézkodasi engedéllyel rendelkezik.

Sulyos mozgaskorlatozott: az a személy, aki a jogszabalyban meghatarozottak szerinti
mozgasszervi betegsége kovetkeztében tomegkozlekedési eszkozt 6ner6bsl nem képes igénybe
venni, de életvitelszerten nem agyhoz kotott, és a jaras, terhelhetéség, valamint tomegkdzlekedési
jarmt hasznalata alapjan kozlekedSképességének mindsitése soran pontjainak szama 7 vagy annal
tobb.

DE! Nem jogosult koézlekedési tamogatiasra az a sulyos mozgaskorlatozott személy, aki
fogyatékossagi tamogatasban részestl, és az sem, akinek csaladjaban az egy fére jut6 jovedelem a
jogszabalyban meghatarozott mértéket meghaladja.

Eljaras targya:

A 164/ 1995 (X11.27) 5. § (1) Az atalakitasi timogatas

a) a vezetés feltételeként killon jogszabaly alapjan el6irt, gyarilag automata sebességvaltoval
felszerelt személygépkocsi vasarlasahoz, illetve személygépkocsi segédberendezéssel torténd
felszereléséhez, atalakitasahoz nyujtott tamogatas, tovabba

b) a személygépkocsi olyan atalakitasahoz nyujtott tamogatas, amely lehetévé teszi a stlyos
mozgaskorlatozott személy személygépkocsival torténé szallitasat, vagy

¢) a személygépkocsinak a silyos mozgaskorlatozott személy biztonsagos szallitasat szolgald
eszkozzel valo ellatasahoz nyujtott tamogatas.

(2) Az atalakitasi tamogatas mértéke az atalakitas koltsége, de legfeljebb 30 000 forint.

(3) Atalakitasi timogatasra ugyanazon személy hétévenként egy izben jogosult.

(4) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti atalakitasi tamogatasra az az érvényes vezetSi engedéllyel
rendelkezé sulyos mozgaskorlatozott személy jogosult,

a) aki a kérelem benyujtasat megel6z6 hét éven belil nem részestlt atalakitasi tamogatasban,

b) akinek csaladjaban az egy fére jutd jovedelem a 4. § (1) bekezdés &) pontja szerinti Gsszeget
nem haladja meg.

(5) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti atalakitasi tamogatasra jogosult az a sulyos
mozgaskorlatozott személy is, akinek gépjarmuvezetdi alkalmassagat az atalakitas el6irasaval a
szakérté szerv megallapitotta, feltéve, hogy a (4) bekezdésben foglaltaknak is megfelel.

(6) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti atalakitasi tamogatasra jogosult az az érvényes vezetdi
engedéllyel rendelkez6 személy

a) aki a vele k6z6s haztartasban €16 stulyos mozgaskorlatozott hazastarsa, vagy

b) gyermeke - ha a szallitas a 4. § (2) bekezdés a) pontjaban foglaltaknak megfelel -
személygépkocsival torténé szallitasat vallalja,

¢) aki a kérelem benyujtasat megel6z6 hét éven belil mozgaskorlatozottsagra vagy sulyos
mozgaskorlatozottsagra tekintettel nem részestlt atalakitasi timogatasban, valamint
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d) akinek csaladjaban az egy fére jutd jovedelem a 4. § (1) bekezdés b) pontja szerinti Gsszeget
nem haladja meg.

A kérelem a targyév aprilis 30-aig nydjthaté be, de el6fordulhat, hogy a sulyos
mozgaskorlatozottsag ténye év kozben torténik, ebben az esetben, az évre a kozlekedési
tamogatas Osszegét idéaranyosan a kérelem benyujtasat kovet6 ho 1. napjatdl kell megallapitani.

Sziikséges dokumentumok:
- Kérelem
- a sulyos mozgaskorlatozottsag tényét igazold orvosi szakvéleményt Urlap

- a jovedelemigazolasokat, amelyek tanusitjak, hogy a stulyos mozgaskorlatozott személy
csaladjaban az egy fére juté jovedelme a jogszabalyban meghatarozott Gsszeget nem
haladja meg,

- torvényben meghatarozott esetekben a gydgykezelésre vonatkozo igazolast,

- a kozlekedési tamogatas iranti kérelem esetén, ha a sulyos mozgaskorlatozott személy
eltartottrél gondoskodik, az eltartott sziiletési anyakonyvi kivonatat vagy az eltartott
személyi lapjat bemutatja, és ha sziikséges az elhelyezését igazolé birdi itélet vagy
gyamhatdsagi hatarozat fénymasolatat,

- a munkaviszony, a tanuld6i jogviszony fennallasira vonatkozé igazolast,

- a kozlekedési tamogatas iranti kérelem esetén a sulyos mozgaskorlatozott személy
nyilatkozatat arrél, hogy a kérelem benyujtisanak idSpontjaban fogyatékossagi
tamogatasban nem részesil.

- Az ugyfél, a tanuk érvényes, személyazonositasra és lakcim igazolasara alkalmas okmanya.
Pl: személyazonosité igazolvany, lakcimkartya, atlevél, vezetéi engedély.

Iranyadé jogszabalyok: 2004. évi CXL. A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabdlyairdl sz616 torvény, és a 164/1995. (XII. 27.) Korm. rendelet a silyos mozgaskotlitozott
személyek kozlekedési kedvezményeir6l.

Ugyintézési hatarid: 22 munkanap

11.8.5 Mozgaskorlatozottak szgk. szerzési tamogatasa

Ki veheti igénybe?

Az ellatas igénylésének id6pontjaban a Magyar Koztarsasag teriletén €l  sulyos
mozgaskorlatozott

a) magyar allampolgarra,

b) bevandorlasi vagy letelepedési engedéllyel rendelkezd, tovabba a magyar hatdsag altal
menekiltként elismert személyekre,

¢) a munkavallalok Ko6zosségen beltli szabad mozgasardl szolé 1612/68/EGK  tanacsi
rendeletben, valamint - a kozlekedési tamogatas vonatkozasaban - a szocialis biztonsagi
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rendszereknek a Kozosségen belil mozgd munkavallalokra, 6nallé vallalkozokra és
csaladtagjaikra torténé  alkalmazasarol szolo  1408/71/EGK  tanidcsi  rendeletben
meghatarozott jogosult korbe tartozé személyre, amennyiben az ellatas igénylésének
idépontjaban érvényes tartézkodasi engedéllyel rendelkezik.

Sulyos mozgaskorlatozott: az a személy, aki a jogszabalyban meghatirozottak szerinti
mozgasszervi betegsége kovetkeztében tomegkozlekedési eszkozt 6ner6bol nem képes igénybe
venni, de életvitelszerGen nem agyhoz kotott, és a jaras, terhelhetéség, valamint tomegkozlekedési
jarmu hasznalata alapjan kozlekedSképességének mindsitése soran pontjainak szama 7 vagy annal

tobb.

DE! Nem jogosult koézlekedési taimogatasra az a silyos mozgaskorlatozott személy, aki
fogyatékossagi tamogatasban részestl, és az sem, akinek csaladjaban az egy fére jut6 jovedelem a
jogszabalyban meghatarozott mértéket meghaladja.

Eljaras targya:

A 164/ 1995 (XI1.27) 3. § (1) A szerzési timogatas
a) belfoldi kereskedelmi forgalomban térténd 3 millié forintot meg nem haladé fogyasztoi ard,

legfeljebb 1610 cm? lokettérfogati benziniizemd, illetve legfeljebb 2000 cm3 lokettérfogata
dizelizeml személygépkocsi, vagy a megyei (févarosi) rehabiliticiés féorvos (a tovabbiakban:
megyei rehabiliticios féorvos) javaslata alapjan a segédmotoros kerékparnak minéstls, harom-
vagy négykerekd jarmud (a tovabbiakban: segédmotoros rokkantkocsi), illet6leg a jarminek nem
mindsils, sik uton Onerejébsl 6 km/6ra sebességnél gyorsabban haladni nem képes gépi
meghajtasu kerekesszék (a tovabbiakban: kerekesszék) vasarlasa esetén a vételarhoz,

b) a Foglalkoztatasi és Szocialis Hivatal el6zetes engedélyével a kilféldrél behozando, az a)
pontban meghatarozott személygépkocsi, illetéleg segédmotoros rokkantkocsi vagy kerekesszék
magyarorszagi forgalomba helyezésével kapcsolatos koltségének megtéritéséhez nyujtott
hozzajarulas.

(2) A szerzési tamogatas mértéke a vételar, vagy az (1) bekezdés ) pontjaban meghatarozott
koltség 60%-a, legteljebb azonban 300 000 forint.

(3) Segédmotoros rokkantkocsi és kerekesszék belfoldi forgalomban t6rténé beszerzése esetén
a szerzési tamogatas szempontjabdl vételarnak a tarsadalombiztositasi timogatassal csckkentett
vételar minésil.

(4) Szerzési tamogatas ugyanazon személyre tekintettel hétévenként egy izben adhato.

(5) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti kérelemhez a szocialis és gyamhivatal vezetbje (a
tovabbiakban: hivatal) altal kiallitott utalvany masolatat csatolni kell.

(6) Az (1) bekezdés szerint szerzési tamogatassal megvasarolt vagy kilfoldrél behozott
személygépkocsit a szerzési tamogatasra jogosult a vasarlas, vagy a magyarorszagi forgalomba
helyezéssel kapcsolatos vamigazgatasi eljaras (a tovabbiakban: vamigazgatasi eljaras) befejezé
napjatdl szamitott harom éven belil csak a hivatal el6zetes hozzajarulasaval idegenitheti el. Az
elidegenitési tilalmat a jarményilvantartasba az allam javara kell bejegyezni.

4. § (1) Szerzési tamogatasra vald jogosultsaga annak a sulyos mozgaskorlatozott személynek
allapithaté meg,

a) aki érvényes vezet6i engedéllyel - segédmotoros rokkantkocsi szerzési tamogatasara iranyuld
kérelem esetén jarmivezetdi igazolvannyal - rendelkezik, vagy gépjarmivezet6i alkalmassagat az
Orszagos Rehabilitacios és Szocialis SzakértSi Intézetnek a kérelmez6 lakohelye szerint illetékes
els6foku szakértSi bizottsaga (a tovabbiakban: szakért6i bizottsag) megallapitotta, vagy ha vezetbi
engedéllyel nem rendelkezik, de személygépkocsival torténé szallitasat érvényes vezetdi
engedéllyel rendelkezd sziiléje, hazastarsa vagy a vele legalabb egy éve kozos haztartasban él6
¢lettarsa (a hazastars és az élettars egyutt a tovabbiakban: hazastars) irasbeli nyilatkozatban
vallalja, valamint
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b) akinek a csaladjaban az egy f6re jutd, a targyévet megel6z6 év havi atlagos nett6 jovedelme a
targyév januar 1. napjan érvényes 6regségi nyugdij legkisebb 0sszegének kett6 és félszeresét nem
haladja meg, és

¢) a kérelem benyujtasat megel6z6 hét éven belil mozgaskorlatozottsagara tekintettel nem
részesult szerzési timogatasban vagy gépjarmi-behozatali vimmentességben.

(2) Szerzési tamogatasra valé jogosultsaga allapithaté meg annak a személynek,

a) aki a vele k6z0s haztartasban €16 3. életévét betoltott sulyos mozgaskorlatozott kiskoru
gyermeke (a tovabbiakban: gyermek) személygépkocsival torténé szallitasat {rasbeli nyilatkozatban
vallalja, ha a szallitas a gyermek tanuldi jogviszonya, gyogykezelése, rendszeres intézményi ellatasa
miatt indokolt, valamint

b) aki érvényes vezetSi engedéllyel rendelkezik, és

¢) akinek csaladjaban az egy f6re jut6 jovedelem az (1) bekezdés b) pontja szerinti Osszeget nem
haladja meg, és

d) aki sajat vagy mas személy mozgaskorlatozottsagara, vagy silyos mozgaskorlatozottsagara
tekintettel a kérelem benyujtasat megel6z6 hét éven beltl nem részestlt szerzési tamogatasban
vagy gépjarmi-behozatali vammentességben.

(3) A (2) bekezdés alkalmazasaban

a) gyogykezelésnek a havi legalabb két alkalommal a stlyos mozgaskorlatozott személy
egészsége meglrzése miatt gyogyito intézetbe torténd szallitasa,

b) intézményi ellataisnak a személyes gondoskodast nyujté szocidlis, valamint a gyermek
habilitaciéjat, rehabilitacidjat, fejleszté foglalkoztatasat szolgald egyéb intézmény - gondozas,
nevelés, oktatas céljabdl torténd - rendszeres latogatasa
mindstil.

(4) Ha a szerzési tamogatast segédmotoros rokkantkocsi vagy kerekesszék vasarlasra hasznaljak
fel, az (1) bekezdésben foglaltakat értelemszertien kell alkalmazni azzal, hogy a megyei
rehabilitacios féorvos javaslatat a 8. § (1) bekezdése szerinti kérelemhez mellékelni kell.

(5) Az (1)-(2) bekezdések szerinti személy részére a szerzési tamogatas nem allapithaté meg
mindaddig, amig a jarmivezetéstdl eltiltd jogerds birdi itélet vagy szabalysértési hatarozat hatalya
alatt all.

4/A. § A hivatal az alabbi feltételek egyiittes fennallisa esetén szerzési tamogatisra vald
jogosultsagot allapithat meg annak a sulyos mozgaskorlatozott személynek is,

a) aki a szakértéi bizottsag véleménye szerint gépjarma vezetésére alkalmatlan,

b) aki megfelel a 4. § (1) bekezdésének 4)-¢) pontjaban foglalt feltételeknek,

¢) akinek a gépjarmid hasznalata munkaviszonya vagy tanuléi jogviszonya fenntartdsa miatt
indokolt,

d) akinek a szallitasat érvényes vezet6i engedéllyel rendelkezd, vele legalabb egy éve kozos
haztartasban ¢l6, nagykora gyermeke, testvére irasbeli nyilatkozatban vallalja.

A kérelem a targyév aprilis 30-dig nydjthaté be, de el6fordulhat, hogy a sulyos
mozgaskorlatozottsag ténye év koézben torténik, ebben az esetben, az évre a kozlekedési
tamogatas Osszegét idéaranyosan a kérelem benyujtasat kovet6 ho 1. napjatdl kell megallapitani.

Sziikséges dokumentumok:
- Kérelem
- a sulyos mozgaskorlatozottsag tényét igazolé orvosi szakvéleményt Urlap

- a jovedelemigazolasokat, amelyek tanusitjak, hogy a stulyos mozgaskorlatozott személy
csaladjaban az egy fére juté jovedelme a jogszabalyban meghatarozott Gsszeget nem
haladja meg,

- torvényben meghatarozott esetekben a gyogvkezelésre vonatkozd igazolast
y g gyogy g >
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a kozlekedési tamogatas iranti kérelem esetén, ha a sulyos mozgaskorlatozott személy
eltartottrél gondoskodik, az eltartott sziletési anyakonyvi kivonatit vagy az eltartott
személyi lapjat bemutatja, és ha sziikséges az elhelyezését igazolé birdi itélet vagy
gyamhatdsagi hatarozat fénymasolatat,

- a munkaviszony, a tanuldi jogviszony fennallasara vonatkozé igazolast,

- a kozlekedési tamogatas iranti kérelem esetén a sulyos mozgaskorlatozott személy
nyilatkozatat arrél, hogy a kérelem benyujtasanak idSpontjaban fogyatékossagi
tamogatasban nem részesul.

- Az ugyfél, a tanuk érvényes, személyazonositasra és lakcim igazolasara alkalmas okmanya.
Pl: személyazonosito6 igazolvany, lakcimkartya, atlevél, vezetéi engedély.

Iranyadé jogszabalyok: 2004. évi CXL. A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyairdl sz616 torvény, és a 164/1995. (XII. 27.) Korm. rendelet a silyos mozgaskotlitozott
személyek kozlekedési kedvezményeir6l.

Ugyintézési hataridg: 22 munkanap
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ITI

OKTATASI UGYEK
I11.1 Oktatasi ﬁgyek

III.1.1 Tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos tigyek, a tankotelezettség
képzési kotelezettség teljesitésének elrendelése

Eljaras targya:

A gyermek, ha az adott naptari évben betolti 5. életévét, a kozoktatasi torvény értelmében koteles
- napi négy oraban - 6vodai foglalkozasokon részt venni a nevelési év kezdé napjatdl, melynek
teljesitéséért a szild felelSs.

A gyermek legkorabban, abban a naptari évben, amelyben a hatodik, legkésébb, amelyben a
nyolcadik életévét betolt, tankotelessé valik.

A gyermek, ha az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget elérte, abban a naptari évben, amelyben
a hatodik életévét majus 31. napjaig betolti, megkezdi a tankotelezettség teljesitését.

A szl kérelmére a gyermek megkezdheti a tankotelezettség teljesitését akkor is, ha a hatodik
életévét december 31. napjaig tolti be. A tankotelezettség kezdete annal a gyermeknél eshet a
nyolcadik életévre, aki augusztus 31-e utani idépontban sztletett.

A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan kezdédik.

A tankotelezettség annak a tanévnek a végéig tart, amelyben a tanul6 a tizennyolcadik életévét
betolti.

A tankotelezettség teljesitése meghatarozott id6szakhoz és nem iskolatipushoz kétédik.
A tankotelezettség bealltahoz a kézoktatasi torvény értelmében két feltételre van szikség:

- meghatarozott életkor elérésére, valamint
- aziskolaba lépéshez sziitkséges fejlettség meglétére.

A jegyz6, az illetékességi terilletéhez tartozo 6vodakotelesekrol és tankGtelesekrdl nyilvantartast
vezet, melyet megkiild a fenntarté 6nkormanyzat korzet szerint kotelezé felvételt biztosito
kozoktatasi intézmények vezetdi részére.

Az intézmény vezetOje a nyilvantartas alapjan irasban értesiti a jegyz6t abban az esetben, ha a
nyilvantartasban feltiintetett, a korzetébe tartoz6 6voda-, illetve tankoteles koru gyermek nem tart
fent velik jogviszonyt.

Amennyiben a fentick alapjan a szil6 nem tesz eleget az 5. életévét betdltétt dvodas- és
tankoteles koru gyermekével szembeni kotelezettségének, ugy a jegyz6 a bejelentésre hivatalbol (a
hivatal Oktatasi és Muvel6dési vezetdjének és munkatarsainak koordinacids tevékenységével)
hatarozatban elrendeli az 6vodai nevelés keretében folyé iskolai életmddra felkészitd
toglalkozason valo részvételt, a tankotelezettség vagy képzési kotelezettség teljesitését.

A hatarozatban foglaltak nem teljesitése szabalysértési eljarast von maga utan.
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Iranyadé jogszabalyok: - A kozoktatasrdl sz0l6 tobbszor moédositott 1993. évi LXXIX. térvény
0. §, (1)- (3) bekezdése, a 14. § (2) bekezdés b) pontja, a 91.§ (7). bekezdés b) pontja, - A képzési
kotelezettségrol és a pedagogiai szakszolgalatokrol szolé 14/1994. (V1.24.) MKM rendelet 22.§
(1) bekezdés a) pontja, (2). bekezdése, és a (4). bekezdése.

II1.1.2 Fellebbezés a kozépiskolai felvételi eljaras soran hozott dontés ellen
Eljaras targya:
Amennyiben a szilé a gyermekét a gimnazium kilencedik évfolyamanal alacsonyabb évfolyamara

szeretné beiratni, abban az esetben a jelentkezés alapjan a kozépfoku intézmény (gimnazium,
szakkozépiskola) a felvételt az alabbiak szerint dontheti el:

- a tanulmanyi eredmények alapjan.

- a felvételi eljaras keretében szervezett szobeli meghallgatas alapjan.

- a jelentkez6k magas szama miatt -az altalanos felvételi eljarast megel6z6en - egységes
kovetelmények szerint szervezett, irasbeli vizsgan (a tovabbiakban: felvételi eljarast
megel6z6 irasbeli vizsga).

Amennyiben a szil6 a gyermekét a kozépfoku intézmény kozépiskola, szakiskola kilencedik
évfolyamara szeretné beiratni, abban az esetben a tanuldk az altalanos és a rendkivili felvételi
eljaras keretében vehetSk fel. A kozépfoku iskolai felvételi eljarassal kapcsolatos hataridéket az
oktatasi miniszter évente, a tanév rendjérdl szolé miniszteri rendeletben hatarozza meg.

A felvételi eljaras soran, az els6é fokon meghozott intézményi dontés ellen a szuld, gondvisel6 a
dontést kovetd 15 napon beliil jogorvoslattal élhet.

A jogorvoslati kérelmet annak az iskolanak a fenntart6jahoz kell benyujtani, amely iskolanak a
dontésével a tanulo, a szils, gondvisel6 nem ért egyet.

Sziikséges Dokumentumok
- Az iskola els6 foku eljaras keretében hozott hatarozata

A melléklet a 2005. évi LXXXIII. torvény 308. § (14) bekezdése alapjan elektronikus tton nem
terjeszthetd be.

Eljarasi illeték: Az illetékrdl szol6 1990. évi XCIIL torvény 33. § (2) bekezdés 10, 11 pontja
alapjan illetékmentes.

Iranyadé jogszabalyok:
- A kozoktatasrol sz6l6 tobbszor médositott 1993. évi LXXIX. térvény 42.§-a,
- Az flletékrdl sz616 1990. évi XCIIL. t6rvény 33. § (2) bekezdés 10) — 11). pontjai,

- A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolé 2004. évi CXL.
torvény,

98



- A nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl szolé 11/1994 (VIL 08.) MKM rendelet 17. § (2)
¢és (3) bekezdése, és 8. szamu melléklete

- az adott tanév rendjérdl szol6 rendelet.

Az eljarast megindité kérelmek elbiralasi hatarideje: 06.01.

I1I1.1.3 Egyéni érdeksérelemre torténd hivatkozassal benyujtott feliilbiralati, illetve
jogszabalysértésre torténd hivatkozassal benyujtott térvényességi kérelem

Eljaras targya

A nevelési-oktatasi intézmény a gyermekkel, a tanuléval kapcsolatos dontéseit - jogszabalyban
meghatarozott esetben és formaban - {rasban kozli a tanuléval, illetve a sziil6vel.

A tanuld, a szil6, a gondvisels, az 6voda, az iskola:

- dontése (elsé fokon meghozott hatarozat) vagy intézkedése ellen, illetve

- intézkedésének elmulasztasa miatt - a kozléstSl, ennek hianyaban a tudomasara jutasatél
szamitott tizenot napon belul indithat a fenntarténal a gyermek, a tanulé érdekében
eljarast (kivéve a magatartias, a szorgalom, valamint a tanulmanyok értékelése és
mindsitése esetében). A tanuld, a szilé, a gondvisel6, a magatartas, a szorgalom és a
tanulmanyok mindsitése ellen abban az esetben indithat eljarast, ha a mindsités nem az
iskola altal alkalmazott helyi tantervben meghatarozottak alapjan tortént, illetve a
mindsitéssel Osszefiiggs eljaras jogszabalyba vagy a tanuldi jogviszonyra vonatkozéd
rendelkezésekbe titkozik.

Az eljarast megindito feltl biralati vagy torvényességi kérelem esetében a fenntartd jar el. A jegyzé
az allamigazgatasi eljaras keretében vizsgalja meg az elsé foka hatarozatba foglaltakat és hoz

masodfokt dontést.

A fenntarté az eljarasban a kérelmet elutasithatja, illetve a dontést jogszabalysértés vagy egyéni
érdeksérelem esetén

a) megvaltoztathatja, vagy
b) megsemmisitheti, és a nevelési-oktatasi intézményt 4j dontés meghozatalara utasithatja.

A masodfokon meghozott fenntarté dontés a kozléssel valik jogeréssé. A kozlésre az

allamigazgatasi eljaras altalanos szabalyairdl szolo torvény rendelkezéseit kell alkalmazni. A
jogerés dontés végrehajthatd, kivéve, ha birdsagi feltilvizsgalatat kérték.

Sziikséges Dokumentumok
Az eljarast megindité kérelemhez kapcsolédd dontésrdl szolé hatarozat. Egyéb, a kérelmez6 altal
az ugy szempontjabdl fontos irat.

Iranyadé jogszabalyok:

- A kozoktatasrol szo6l6 tobbszor médositott 1993. évi LXXIX. torvény 83.§-a,
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- A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo 2004. évi CXL.
torvény.

I11.1.4 A sajatos nevelésti igényli gyermekek tankételezettségének teljesitésével
kapcsolatos ligyek

Eljaras targya

Amennyiben egy gyermek, tanul6é esetében, tankoételezettségének teljesitése folyaman felmertil,
hogy specialis fejlesztésre van sziikség, azt az intézmény vezetdjének jeleznie kell a kiskora
sziil6je, gondviselbje felé. (Ezen tilmenden, szakértéi vélemény készitésére iranyuld kérelmet a
szilé barmikor kezdeményezhet.)

A sajatos nevelési igényl gyermeknek, tanulénak joga, hogy kiilonleges gondozas keretében,
allapotanak megfelel6 pedagogiai, gyogypedagogiai, konduktiv pedagdgiai ellatasban részesiljon
attol kezd6dben, hogy igényjogosultsagat megallapitottak.

Az igényjogosultsagot a szakértdi és rehabilitacios bizottsagok allapithatjak meg.

Az eredményes fejlesztés eléréséhez nélkulozhetetlen a szul6k, a gondviseld aktiv kézremikodése
(pl. a szakért6i és rehabilitacids vizsgalaton torténd megjelenés, egytuttmikodés, a gyermek
megfelel6 intézménybe torténd beiratasa).

Amennyiben a szilé, a gondvisel6 nem muikédik egyttt gyermeke megfelels fejlesztésének
biztositasaban, ugy a jegyz6 a kozoktatasrdl szO6l6 torvény rendelkezése alapjan, a tankotelezettség
teljesitése érdekében kotelezheti a szul6t arra, hogy gyermekével jelenjen meg a szakértdi
vizsgalaton, illetve, hogy gyermekét a szakért6i bizottsag altal kijelolt nevelési-oktatasi
intézménybe {rassa be.

A szakért6i véleményben foglaltak végrehajtasara csak akkor kertilhet sor, ha az abban
foglaltakkal a sziilé egyet ért és egyetértését alairasaval igazolja.

A szakvéleményt a szilével ismertetni kell. Az ismertetés soran fel kell hivni a figyelmét arra,
hogy a szakvéleményben foglaltak megvaltoztatasat kezdeményezheti a gyermek lakoéhelye, ennek
hianyaban tartézkodasi helye szerint illetékes kozségi, varosi, megyei jogu varosi, févarosi kertleti
onkormanyzat jegyz6jénél. A szakvéleményt a szil6 részére at kell adni, illetve meg kell kiildeni.

Amennyiben a szakért6i véleményben foglaltakkal a szil6 nem ért egyet, a szakért6i és
rehabilitacios bizottsag vezetSje koteles errdl a gyermek lakohelye, ennek hianyaban tartézkodasi
helye szerint illetékes jegyz6t tajékoztatni. A jegyz6 allamigazgatasi eljaras keretében hataroz elsé
fokon a tankotelezettség teljesitésének kérdésében.

A szil6 ezen hatarozat ellen benyujtott fellebbezéssel kezdeményezheti a szakért6i véleményben
foglaltak megvaltoztatasat. A fellebbezést a kozigazgatasi hivatalnak cimezve, az illetékes
jegyzének kell megkildeni.

A jegyz6 hatarozata ellen benyujtott fellebbezés alapjan inditott eljarasban - a kozigazgatasi

hivatal megkeresésére - szakértéként az illetékes szakért6i és rehabilitacios bizottsag, tovabba az
Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Gyakorlé Gyodgypedagdgiai és Logopédiai Szakszolgalat,
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SzakértSi és Rehabilitacios Bizottsag és Gyodgypedagogiai - Szakmai Szolgaltaté Intézmény (a
tovabbiakban: Szakmai Szolgaltaté Intézmény) jar el masodfokon.

Sziikséges Dokumentumok
- a szakértSi bizottsag szakvéleménye.

Iranyadé jogszabalyok:
- A kozoktatasrél sz016 t6bbszor modositott 1993. évi LXXIX. t6rvény 6. §, (4) bekezdése, a
30.§, tovabba a 91.§ (7). bekezdés b) pontja,
- A nevelési — oktatdsi intézmények miikodésérdl szol6 11/1994. (V1. 8.) MKM rendelet 15.§
(5) bekezdés a.) — d.) pontja, a 16.§ (2) bekezdése,
- A képzési kotelezettségrdl és a pedagdgiai szakszolgalatokrdl szolé 14/1994. (V1. 24.)
MKM rendelet 15. § (1) bekezdés.

III.1.5 A nem onkormanyzat altal fenntartott nevelési-oktatasi intézmények
nyilvantartasba vétele

Eljaras targya

Egyhazi jogi személy, tarsadalmi szervezet, alapitvany, kozalapitvany, orszagos kisebbségi
onkormanyzat, kozhasznt  tarsasag, gazdasagi  tarsasig és a  humanszolgaltatast
alaptevékenységként végzd, a személyi j6vedelemadordl szold torvény hatalya ala tartozé egyéni
vallalkozo.

A kozoktatasi intézmény alapitasat az alapitd okirat alairasat kovet6 harminc napon belil
nyilvantartasba vétel céljabol az alabbiak szerint kell bejelentenie a fenntartonak:

a) 6voda ¢és altalanos iskola létrehozasa esetén, az intézmény székhelye szerint illetékes
jegyz6hoz
b) alapfoku muvészetoktatasi intézmény, kozépiskola, szakiskola, gyogypedagdgiai nevelési-
oktatasi intézmény, tObbcélu intézmény nevelési-oktatasi intézménye és kollégium esetén
az intézmény székhelye szerint illetékes f6jegyz6hoz.
A benyujtott dokumentumok alapjan a jegyzé vizsgalja, hogy:

- a fenntartonak van-e joga kozoktatasi szolgaltat6 tevékenység folytatasara, hogy
- az intézmény alapité okirata megfelel-e a kozoktatasi torvényben foglaltaknak és a
hatélyos jogszabalyoknak.

Megfelel6 dokumentumok, okirat megléte esetén a jegyz6é az alapitd okiratot jévahagyja, az
intézményt hatarozattal nyilvantartasba veszi.

Sziikséges Dokumentumok

- Fenntartéi jogosultsagot igazold iratok (pl. alapitvany esetén a fenntartd alapitd okirata,
cégbejegyzés, birdsagi végzés, alairasi cimpéldany stb.), amely bizonyitja, hogy a fenntarté
kozoktatasi szolgaltatd tevékenységet folytathat.

- Az intézmény alapit6 okirata (amely a Kozoktatasi torvény 37. § (5) bekezdésében foglalt
kotelezd elemek és a hatalyos jogszabalyok figyelembe vételével késziilt)
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Eljarasi illeték: 2200.- Ft altalanos tételt eljarasi illetéket kell leroni, kivéve, ha az illetékekr6l
52616 1990. évi XCIII. tv. 5.§ (2) bek.-ben meghatarozott szervezetek nyilatkoznak, hogy az
eljaras meginditasat megel6z6 naptari évben tarsasagi adofizetési kotelezettséglik nem keletkezett.
Ebben az esetben az eljaras illetékmentes.

Iranyadé jogszabalyok: - A kozoktatasrol szolo 1993.évi LXXIX. tv. 5.§ és a 37.§.
- A nyilvantartasba vételi eljarasra 2004. évi CXL. térvény rendelkezései az iranyadoak.
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IV

OKMANYIRODAI UGYEK

IV.1 Lakcimmel kapcsolatos tigyintézés

IvV.11 Lakcimvaltozas bejelentése
Eljaras targya

Lakcim lehet lakohely cim (régi nevén: allandd lakcim) és tartézkodasi hely cim (régi nevén:
ideiglenes cim). A tartézkodasi hely megsziinését, ha egyidejileg 4j tartézkodasi helyet nem jelent
be — a lakohely szerinti polgarmesteri hivatalban is be lehet jelenteni.

A lakcimbejelentést  személyesen, kiskoru, valamint korlatozottan cselekvSképes ill.
cselekvoképtelen személy esetén torvényes képvisel6 utjan lehet teljesiteni. Lakcimbejelentést
meghatalmazott is intézheti, de ha egy csalad egytitt jelentkezik be, az egyik nagykoru csaladtag
teljesitheti a bejelentést kiilon meghatalmazas nélkdl is.

Lakcimjelent6 lapot — melyen a lakcimvaltozast kell bejelenteni - az okmanyiroda recepcidjan
kérhet. A lakcimjelent6 lapot a bejelentkezének ala kell irnia. A szallasadé alairasa is sziikséges,
mellyel hozzajarul a lakdsba torténd bejelentkezéshez. Szallisadé a lakas tulajdonosa ill.
tulajdonosai, haszonélvez6(k), 6nkormanyzati bérlakas esetén a bérl6(k).

Onkormanyzati lakasba alland6 lakcimet csak meghatérozott személyek létesithetnek, tgymint:
bérls, bérldtars, bérlé szildje, hazastarsa, gyermeke, valamint a bérlé jogszertien befogadott
gyermekétdl sziiletett unokaja (akkor, ha a gyermek sziil6jének is a nagysziilénél van a cime). Ha
allandé cimet a bérlé testvére, élettarsa, élettarsanak gyermeke, bérlé unokaja, gyermekének
hazastarsa akar létesiteni, akkor a bérbeadd 1észérél hozzajarulast kell kérni, melyhez
nyomtatvanyt az Ugyintéz6 ad. A kitoltétt nyomtatvanyt tovabbitja az illetékes tGgyintézének, és
amikor megérkezik a bérbeadéi hozzajarulas, akkor lehet elintézni a bejelentkezést.

A bejelentkezés elfogadasa utan az tgyintézé a valtozast a nyilvantartasba bejegyzi, majd legyartja
¢és atadja a lakcimkartyat a kérelmez6 részére.

Sziikséges Dokumentumok

- a bejelentkez6 személyazonosité okmanya és lakcimkartyéja,

- magantulajdonud lakas esetén a lakas adasvételi szerzédése vagy tulajdoni lapja (esetleg
hagyatékatad6 végzés 6roklés esetén) bemutatasra,

- Onkormanyzati tulajdonu lakas esetén a bérleti szerz6dés,

- meghatalmazotti eljaras esetén meghatalmazas.

Eljarasi illeték:
- az eljaras illetékmentes

Iranyadé jogszabalyok:
- a polgarok személyi adatairdl és lakcimének nyilvantartasardl szolé 1992. évi LXVIL
Torvény
- a polgarok személyi adatairél és lakcimének nyilvantartasardl szolé 1992. évi LXVIL
torvény végrehajtasarol rendelkezé 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet
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IvV.1.2 Lakcimigazolvany kiadasaval kapcsolatos ligyek
Eljaras targya:

Lakcimigazolvannyal még nem rendelkez6 polgarok esetében a lakcimet tartalmazé
hatdsagi igazolvany a nyilvantartas adatai alapjan kerdl kiallitasra.

- Ujsziilstt elsé lakcimigazolvanyanak kiaddsat a szilletési anyakényvi kivonat atvételét
kovetben kérheti a sziil6, a sziiletés helye szerint illetékes okmanyirodaban.
Elveszett, eltulajdonitott lakcimigazolvany poétlasa a nyilvantartasban szereplé adatok
alapjan torténik.

- A névadat valtozas miatti lakcimigazolvany cseréje a lakéhely szerint illetékes
okmanyirodaban kezdeményezheto.

Sziikséges Dokumentumok

- az eljaré személy (Ggyfél) személyazonossagat igazolé okmany (képviseleti eljaras esetén
meghatalmazas is)

- yjszalott lakcimkartyaja és a személyl adatokban tortént valtozas miatti csere esetén,
sziletési anyakonyvi kivonat

- EGT allampolgar esetében, EGT tartézkodasi engedély

Eljarasi illeték:

az els6 lakcimigazolvany, illetve az jszilott részére kiallitott lakcimigazolvany
illetékmentes,

- névvaltozas miatti csere esetén 500 Ft. Illeték

- potlaskor 1000 Ft. Illeték

- Az cljarashoz kot6dé illeték — az okmanyirodaban rendelkezésre bocsatott — postai
csekken, hazipénztarba t6rténé befizetés utjan illetve kozvetlentl az tgyintézénél
bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyadé jogszabalyok:

- a személyazonositd jel helyébe 1ép6 azonositasi moédokrol és az azonositdé kodok
hasznalatarél szol6 1996. évi XX. Torvény

- a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szoldé 1992. évi LXVIL
torvény végrehajtasara kiadott 146/1993. (X. 26.) Korm. Rendelet

- az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIII. Torvény.

IV.1.3 Lakcimrendezési eljaras
Eljaras targya

Abban az esetben, ha az ingatlan tulajdonosa vagy jogszer hasznaldja tudomast szerez arrol,
hogy valamely személy(ek) jogosultatlanul jelentkeztek be ingatlanuk cimére, ill. a bejelentkezés
jogos volt, de az ingatlanbdl térténd kikoltézést kovetéen a lakast elhagyok lakcimiket nem
szintették meg, a tulajdonos ill. a jogszert hasznalé kérheti az adott személy(ek) lakcimének
megszuntetését.
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Sziikséges Dokumentumok

- a kérelmez6 érvényes, személyazonositasra alkalmas okmanya, lakcimkartya
- a lakas feletti rendelkezési jog igazolasa (tulajdoni lap vagy adasvételi szerzédés,
onkormanyzati bérlakas esetében bérleti szerz6dés).

Eljarasi illeték: 2.200 Ft értékd illetékbélyeg

Iranyadé jogszabalyok:
- A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolé 1992. évi LXVI.
torvény
- A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szolé 1992. évi LXVI.
torvény végrehajtasarol rendelkezé 146/1993. (X. 26.) Korm. Rendelet
- A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo 2004. CXL.
Torvény

IvV.2 Vezet6i engedély

Iv.2.1 Vezetdi engedély visszavonasa
Eljaras targya

Az eljaras a birdsag, vagy rendSrhatdsag értesitésére, kérelmére, illetve orvosi szakvélemény
alapjan indul. Az eljaras lefolytatasara akkor illetékes az okmanyiroda, ha az tgyfél lakéhelye
Kiskunmajsan van. Egyéb esetekben az alland6 lakohely szerinti okmanyirodaba tovabbitja az
tgyintéz6 az ugyiratot.

Sziinetel a vezetési jogosultsag és a vezetSi engedélyt be kell vonni:

- ha birésag vagy szabalysértési hatdsag jogerés hatarozataban a jarmivezet6t eltiltotta a
jarmuvezetéstdl, annak lejartaig,

- banugyi szerv értesitése alapjan a vezet6i engedély helyszini elvételének, vagy a
buntetéeljaras meginditasanak napjatol a buntetSeljaras befejezéséig,

- ha a jarmuvezet6t egészségi, palyaalkalmassagi szempontbdl alkalmatlannak mindsitették,
az alkalmas mindsitést igazolas bemutatasaig.

- a vezetbi engedély helyszini elvételének napjatdl, vagy a szabalysértési eljaras
meginditasanak napjatdl az eljaras jogerés befejezéséig, de legfeljebb 3 hénapra, ha ittas
vezetés szabalysértés elkovetésének gyanija miatt eljaras indult.

A vezetési jogosultsag szineteltetése azt jelenti, hogy ez id6 alatt nem vezethet jarmivet az
érintett és — ha eddig nem volt jogositvanya — az eltiltas ideje alatt nem is szerezhet. Az tgyinditd
irat megérkezése utan a jarmivezet6 adatait ellenérzi az tgyintéz6 a nyilvantartasban, az esetleges
eltérés okat tisztazza.

A vezetbi engedély visszavonasat, illetve a vezetési jogosultsag sziinetelését alakszerd
hatarozatban rendeli el az okmanyiroda. Azt a jarmivezet6t, akit a szabalysértési hat6sag legalabb
6 honapra eltiltott a jarmivezetéstol, vagy akit a jarmivezetésrdl a birdsag tiltott el, utan képzésen
val6 részvétel igazolasara kotelezi a hatésag. A hatarozat meghozatalaval egyidejileg az tigyintézé
a vezet6i engedély visszavonasat és a vezetési jogosultsag sziinetelését az orszagos nyilvantartasba
bejegyzi.

Ha a vezetéi engedély az eltiltas hatalya alatt all6 személy birtokiaban van, azt a hatarozat
rendelkezései szerint, le kell adnia okmanyirodaban.
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Ha a hatarozatban foglaltaknak a kotelezett nem tesz eleget, az tgyintézé intézkedik a hatarozat
végrehajtasa irant.

Sziikséges Dokumentumok
- Az ugyintézéshez mellékletek beszerzésére nincs szlikség.
Eljarasi illeték: nincs

Iranyadé jogszabalyok:
- A kozati kozlekedési nyilvantartasrol szolo 1999. évi LXXXIV. Torvény
- A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézuti kézlekedési okmanyok kiadasarol és
visszavonasirdl sz6l6 35/2000.(X1.30.) BM rendelet.

Iv.2.2 Vezet6i engedély cseréje
Eljaras targya

Vezet6i engedély cseréjét akkor lehet kérelmezni, ha az lejart vagy megrongalédott, illetve ha a
kérelmezé 4j jarmikategoria vezetésére szerzett jogosultsagot.

A kérelem szobeli elGterjesztését kovetben az ugyintézés soran az igénylé arcképének és
alafrasanak digitalis felvételére kertl sor, és adategyeztetés torténik a bemutatott iratok és a
szamitogépes nyilvantartas adatai kozott. Ha az okmany és a nyilvantartas adatai eltérnek
egymastol, akkor a kérelmez6 altal bemutatott, vagy az okmanyiroda altal beszerzett sziiletési
illetve hazassagi anyakonyvi kivonat alapjan az ugyintézé javitja a nyilvantartasban szerepld
adatokat. A valtozast régziti a nyilvantartasban. Kinyomtatja két példanyban a kérelmet, ennek
adattartalmat a kérelmez6 ellenérzi, majd alairja. Az Ggyintéz6 egy példanyt atad a kérelmezdnek.
Ezt kévetben kezdeményezi az okmany eléallitasat.

A vezetSi engedélyt postai Gton — a kérelmez6 altal megadott cimre — kézbesiti a Kézigazgatasi és
Elektronikus Kozszolgaltatasok Koézponti Hivatala, de lehetéség van az okmanyirodaban is
atvenni. Ha az engedélyt a lakcimen nem veszik at, a posta az értesitési cim szerinti
okmanyirodaba kildi vissza. A vezet6i engedélyt egy évig ott lehet atvenni, majd egy év elteltével
az okmanyiroda nem &rzi azt, hanem selejtezi, és e tényt a nyilvantartasba bejegyzi.

Sziikséges Dokumentumok

- ugyfél személyazonossagat igazolé okmany

- orvosi igazolas az egészségligyi alkalmassagrol,

- el6z6 vezetbi engedély,

- lakcimkartya (ha van),

- szuletési ill. a névviselés megallapitasara alkalmas eredeti hazassagi anyakonyvi kivonat, ha
adateltérés van a szamitdgépes rendszer és a bemutatott okmanyok kozott. Ha nem hozza
magaval, ez nem akadalya az tgyintézésnek, kérésre beszerezziik. Ez késedelmet jelent az
tgyintézésben, amig az illetékes anyakényvvezet6 rendelkezésiinkre bocsatja az adatokat,

- Uj kategoria esetén az alkalmassagot igazold vizsgaigazolas.

Eljarasi illeték:
- az eljarashoz kapcsolédo illeték 4000 Ft, 62 év felett 1500 Ft.
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- Az eljarashoz kotédo illeték — az okmanyirodaban rendelkezésre bocsatott — postai
csekken, hazipénztari befizetés utjan illetve kozvetlenil az tgyintéz6nél bankkartyaval
fizethet6 meg.

Iranyadé jogszabalyok:
- A kozati kozlekedési nyilvantartasrol szold 1999. évi LXXXIV. térvény,
- Az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIII. torvény,
- A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézuti kézlekedési okmanyok kiadasarol és
visszavonasirdl sz6l6 35/2000.(X1.30.) BM rendelet.

Iv.2.3 Uj, kezd§ vezetdi engedély igénylése
Eljaras targya

Vezet6i engedély csak olyan kérelmezének allithaté ki, akinek a szokasos tartézkodasi helye
Magyarorszag tertletén van, nem magyar allampolgar esetén pedig az engedély kiadasat megel6z6
6 hoénapban a szallis- vagy lakohelye Magyarorszagon volt. Kezd6 vezetéi engedéllyel
motorkerékparon utast nem szabad szallitani, egyéb jarmivel pedig potkocsit nem szabad
vontatni.

A kérelem szoébeli elGterjesztését kovetben az tgyintézés soran az igénylé arcképének és
alairasanak digitalis felvételére kertl sor, és adategyeztetés torténik a bemutatott iratok és a
szamitogépes nyilvantartas adatai kozott. Ha az okmany és a nyilvantartas adatai eltérnek
egymastol, akkor a kérelmez6 altal bemutatott, vagy az okmanyiroda altal beszerzett sziiletési
illetve hazassagi anyakoényvi kivonat alapjan az Ggyintéz6 javitja a nyilvantartasban szerepld
adatokat. A valtozast rogziti a nyilvantartasban.

Kinyomtatja két példanyban a kérelmet, ennek adattartalmat a kérelmez6 ellenérzi, majd alairja.
Az ugyintéz6 egy példanyt atad a kérelmezének. Ezt kovetéen kezdeményezi az okmany
eléallitasat.

A vezetSi engedélyt postai Gton — a kérelmez6 altal megadott cimre — kézbesiti a Kézigazgatasi és
Elektronikus Kozszolgaltatasok Koézponti Hivatala, de lehetéség van az okmanyirodaban is
atvenni. Ha az engedélyt a lakcimen nem veszik at, a posta az értesitési cim szerinti
okmanyirodaba kildi vissza. A vezet6i engedélyt egy évig ott lehet atvenni, majd egy év elteltével
az okmanyiroda nem &rzi azt, hanem selejtezi, és e tényt a nyilvantartasba bejegyzi.

Sziikséges Dokumentumok

- vizsgaigazolas,

- orvosi igazolas az egészségligyi alkalmassagrol,

- személyazonositasra alkalmas okmany,

- lakcimkartya (ha van),

- szuletési ill. a névviselés megallapitasara alkalmas eredeti hazassagi anyakoényvi kivonat, ha
adateltérés van a szamitdgépes rendszer és a bemutatott okmanyok kézott. Ha nem hozza
magaval, ez nem akadalya az tgyintézésnek, kérésre beszerezziik. Ez késedelmet jelent az
tgyintézésben, amig az illetékes anyakényvvezet6 rendelkezésiinkre bocsatja az adatokat,

Eljarasi illeték:
- az eljarashoz kapcsolédo illeték 4.000 Ft
- Az cljarashoz kot6dé illeték — az okmanyirodaban rendelkezésre bocsatott — postai
csekken, hazipénztari befizetés utjan illetve kozvetlenil az tgyintézénél bankkartyaval
tizethet6 meg.
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Iranyadé jogszabalyok:
- A kozati kozlekedési nyilvantartasrol szolo 1999. évi LXXXIV. torvény,
- Az illetékekrdl szo6l6 1990. évi XCIII. torvény,
- A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézuti kézlekedési okmanyok kiadasarol és
visszavonasardl szol6 35/2000.(X1.30.) BM rendelet.

Iv.2.4 Talalt vezetdi engedély
Eljaras targya

A rendérhatésag, a posta, mas szerv vagy maganszemély a birtokaba kertlt talalt vezet6i
engedélyt eljuttatja az okmanyirodaba. A megtalalt vezetéi engedélyrél 3 munkanapon belil
értesiteni kell a kozlekedési igazgatasi hatésagot. Amennyiben az még érvényes, és a vezetdi
engedély nyilvantartas alapjan az okmany tulajdonosa nem kezdeményezte jogositvanyanak
potlasat, az uUgyintézé értesitést kild a vezetSi engedély atvételére. Ha az okmany mar nem
érvényes, vagy annak tulajdonosa az elveszett engedélyt mar potoltatta, az tgyintézé gondoskodik
a megtalalt vezet6i engedély selejtezésérdl.

Sziikséges Dokumentumok
- Az ugyintézéshez mellékletek beszerzésére nincs sziitkség.

Eljarasi illeték:
- Eljarasi illeték, illetve igazgatasi szolgaltatasi dij nincs.

Iranyadé jogszabalyok:
- A kozuti kozlekedési nyilvantartastol szolo 1999. évi LXXXIV. Torvény
- A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézuti kézlekedési okmanyok kiadasarol és
visszavonasardl szol6 35/2000.(X1.30.) BM rendelet.

Iv.2.5 Nemzetkézi vezetdi engedély kiallitasa
Eljaras targya

Nemzetkozi vezetSi engedélyt az a 18. életévét betoltott személy kérhet, aki rendelkezik érvényes
nemzeti vezet6i engedéllyel. Nemzetkozi vezet6i engedély érvényességi ideje megegyezik a
nemzeti vezetSi engedély érvényességi idejével, de a kiallitastél szamitva maximum 3 év. A
nemzetkozi vezet6i engedély ugyanarra a kategoriara érvényes, amelyre a nemzeti vezetdi
engedélyt kiadtak, és ugyanazon korlatozasok vonatkoznak a kérelmezére. A nemzetkézi vezetdi
engedély csak a magyar vezetdi engedéllyel egytitt érvényes.

A kérelmet személyesen vagy meghatalmazott atjan is el6 lehet terjeszteni. A beadott iratok
ellenérzését kovetben az Ugyintézé a kiadast rogziti a nyilvantartasban. Kinyomtatja két
példanyban a kérelmet, ennek adattartalmat a kérelmez6 ellendrzi, majd alairja. Egy példanyt atad
a kérelmezének. Az tgyintéz6 kiallitja a nemzetkozi vezetdi engedélyt, beragasztja a jogosult
arcképmasat. Az elkésziilt okmanyt atadja a kérelmezdnek.

Sziikséges Dokumentumok
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- az eljar6é személy (Ggyfél) személyazonossagat igazolé okmany (képviseleti eljaras esetén
meghatalmazas is)

- érvényes vezet6i engedély,

- lakcimkartya (ha van),

- 1 db igazolvanykép

Eljarasi illeték:
- igazgatasi szolgaltatasi dij 2300 Ft.
- Az cljarashoz kot6d6 igazgatasi szolgaltatasi dfj — az okmanyirodaban rendelkezésre
bocsatott — postai csekken, hazipénztarba torténé befizetés utjan illetve koézvetlentl az
tgyintézonél bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyadé jogszabalyok:
- A kozati kozlekedési nyilvantartasrol szold 1999. évi LXXXIV. Torvény
- A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézuti kézlekedési okmanyok kiadasarol és
visszavonasirdl sz6l6 35/2000.(X1.30.) BM rendelet
- A kozati kozlekedési igazgatasi hatdsagi eljarasok dijairdl szolé 29/2004. (VI.16.) BM
rendelet.

IV.2.6 Kiilfoldi vezetSi engedély honositasa
Eljaras targya:

Nemzetkozi szerz6dés eltéré rendelkezése hianyaban a kulfoldi vezetéi engedély a Magyar
Koztarsasag tertletén torténd tartézkodas kezdetétdl szamitott 1 évig jogosit jarmiivezetésre, ezt
kovetéen a kilfoldi vezet6i engedélyt kérelemre magyar vezetdi engedélyre kell cserélni.

Ha a kulf6ldi jogositvanybdl a forditast kévetéen sem allapithaté meg a vezetési jogosultsag,
akkor a kilfoldi vezet6i engedély honositasat megel6z6en tanfolyammentes elméleti és gyakorlati
vizsgat kell tenni. A tanfolyammentes vizsga letételét az okmanyiroda tgyintézéje engedélyezi. A
vizsgat a Nemzeti Kozlekedési Hatosagnal kell letenni.

A kulfoldi vezetéi engedély cseréje iranti kérelmet személyesen, szoban kell el6terjeszteni,
melynek soran az igénylé arcképének és alairasanak digitalis felvételére kertl sor és szikség
esetén, adategyeztetés torténik a bemutatott iratok és a szamitégépes nyilvantartas adatai kozott.
Ha az okmany és a nyilvantartas adatai eltérnek egymastdl, akkor a kérelmez§ altal bemutatott,
vagy az okmanyiroda altal beszerzett sziletési illetve hazassagi anyakonyvi kivonat alapjan az
tgyintéz6 javitja a nyilvantartasban szereplé adatokat. A valtozast régziti a nyilvantartasban.
Kinyomtatja két példanyban a kérelmet, ennek adattartalmat a kérelmez6 ellendrzi, majd alairja.
Az ugyintéz6 egy példanyt atad a kérelmezének. Ezt kovetéen kezdeményezi az okmany
eléallitasat. A vezet6i engedélyt postai uton — a kérelmez6 altal megadott cimre — kézbesiti a
Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala, de lehetéség van az
okmanyirodaban is atvenni. Ha az engedélyt a lakcimen nem veszik at, a posta az értesitési cim
szerinti okmanyirodaba kuldi vissza. A vezetbi engedélyt egy évig ott lehet atvenni, majd egy év
elteltével az okmanyiroda nem 6rzi azt, hanem selejtezi, és e tényt a nyilvantartasba bejegyzi.

A cserére vonatkozo kotelezettség nem terjed ki mas EGT - allamaban kiallitott érvényes vezet6i
engedélyre, amely az érvényességi idején beltl jogosit jarmivezetésre.
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Sziikséges Dokumentumok

- az ugyfél személyazonossagat igazolé okmany, és szitkség szerint a magyarorszagi
tartézkodasra jogosito igazolas,

- orvosl igazolas az egészségligyi alkalmassagrol,

- kualfoldi vezetéi engedély,

- lakcimkartya (ha van),

- amennyiben a kilf6ldi vezetdi engedélyt nem az EGT valamely tagallamaban allitottak ki,
valamint az okmanyt kiallité orszig nem csatlakozott az 1968. évi Bécsi Kozuti
Kozlekedési Egyezményhez, és az okmany hiteles magyar nyelvld forditasabol sem
allapithaté meg a vezetési jogosultsag, akkor tanfolyammentes elméleti és gyakorlati vizsga
elvégzését kell igazolni.

Eljarasi illeték:

- a kulfoldi vezetdi engedély honositasanak igazgatasi szolgaltatasi dija 6200 Ft

- tanfolyammentes elméleti és gyakorlati vizsga engedélyezésének igazgatasi szolgaltatasi
dfja vizsganként 4500 Ft ,

- Az eljarashoz kotédd illeték és igazgatasi szolgaltatasi difj — az okmanyirodaban
rendelkezésre bocsatott — postai csekken, hazipénztari befizetés utjan illetve kozvetlenil
az ugyintéz6nél bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyadé jogszabalyok:

- A kozati kozlekedési nyilvantartasrol szold 1999. évi LXXXIV. térvény,

- A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézuti kézlekedési okmanyok kiadasarol és
visszavonasirdl sz616 35/2000.(X1.30.) BM rendelet,

- A kozati kozlekedési igazgatasi hatdsagi eljarasok dijairdl szolé 29/2004. (VI.16.) BM
rendelet.

Iv.2.7 Elveszett, eltulajdonitott vezetdi engedély potlasa
Eljaras targya:

Ha a vezetbi engedély elveszett, vagy elloptak, be kell jelenteni az okmanyirodaban, amelyrél az
tgyintéz6 jegyzokonyvet vesz fel, kivéve ha a kérelmezé a lopas miatt feljelentést tett a
rend6rségen.

A vezetbi engedély elvesztésérdl, eltulajdonitisarol Az Ugyfél az 4j vezetdi engedély
kézhezvételéig kérelmezheti ideiglenes vezetdi engedély kiallitasat. Ekkor az tgyintézé kiallitja, és
atadja a kérelmez6nek az ideiglenes okmanyt. Ezt kovetéen lehet az alland6 vezetéi engedély
iranti kérelmet széban el6terjeszteni. Ennek soran az igénylé arcképének és alafrasanak digitalis
felvételére kertl sor, és adategyeztetés torténik a bemutatott iratok és a szamitogépes nyilvantartas
adatai k6zott. Amennyiben az adategyeztetéskor a személyi adat- és lakcimnyilvantartas adatai
nem egyeznek a bemutatott okmany adataival, haladéktalanul helyesbiteni kell, melyet kizardlag
anyakonyvi okirat alapjan lehet elvégezni. Az adatvaltozas nyilvantartisban torténd régzitése utan
az ugyintéz6 kinyomtatja két példanyban a kérelmet, ennek adattartalmat a kérelmezé ellenérzi,
majd alairja. Az tgyintéz6 egy példanyt atad a kérelmezének. Ezt kovetéen kezdeményezi az
okmany eléallitasat.
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Ha a kérelmezd ideiglenes vezet6i engedélyt kapott, akkor az allandé vezetéi engedélyt csak az
okmanyirodaban veheti at, ahol az ideiglenes okmanyt egyidejtleg le kell adni.

A vezet6i engedélyt postai Gton — a kérelmez6 altal megadott cimre — kézbesiti a Kézigazgatasi és
Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala, de lehetéség van az okmanyirodaban is
atvenni. Ha az engedélyt a lakcimen nem veszik 4t, a posta az értesitési cim szerinti
okmanyirodaba kiildi vissza. A vezet6i engedélyt egy évig ott lehet atvenni, majd egy év elteltével
az okmanyiroda nem 6rzi azt, hanem selejtezi, és e tényt a nyilvantartasba bejegyzi.

Sziikséges Dokumentumok

- az eljard személy (igyfél) személyazonossagat igazolé okmanya (képviseleti eljaras esetén
meghatalmazas is)

- lakcimkartya (ha van),

- orvosli igazolas az egészséguigyi alkalmassagrol, kivéve azokat az eseteket, ha az elveszett
vagy eltulajdonitott vezet6i engedély kartya formatumu volt,

- bejelentés vesztésrdl, (amennyiben a rendSrkapitanysagon bejelentést vagy feljelentést tett
a lopasrol)

- szuletési ill. a névviselés megallapitasara alkalmas eredeti hazassagi anyakoényvi kivonat, ha
adateltérés van a szamitogépes rendszer és a bemutatott okmanyok kézott. Ha nem hozza
magaval, ez nem akadalya az tgyintézésnek, kérésére beszerezziik. Ez késedelmet jelent az
tgyintézésben, amig az illetékes anyakonyvvezet6 rendelkezésiinkre bocsatja az adatokat,

Eljarasi illeték:

- avezetdi engedély illetéke 4000 Ft, 62. életév felett: 1500 Ft,

- ideiglenes vezet6i engedély illetéke 2300 Ft,

- Az eljarashoz kot6do illeték — az okmanyirodaban rendelkezésre bocsatott — postai
csekken, hazipénztari befizetés utjan illetve kozvetlenil az tgyintéz6nél bankkartyaval
fizethet6 meg.

Iranyadé jogszabalyok:

- A kozuti kozlekedési nyilvantartasrol szol6 1999. évi LXXXIV. Torvény

- Az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIIL. Torvény

- A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozati kézlekedési okmanyok kiadasarol és
visszavonasardl szolé 35/2000.(X1.30.) BM rendelet.

IV.3 Személyazonosité igazolvany
IvV.3.1 Talalt személyazonosito, lakcimkartya
Eljaras targya

A rend6rhatoésag, a posta, mas szerv vagy maganszemély a Dbirtokaba kerilt talalt
személyazonosité igazolvanyt, lakcimkartyat eljuttatja az okmanyirodaba. Amennyiben az még
érvényes, és az okmanynyilvantartds szerint az okmany tulajdonosa nem kezdeményezte
személyazonosité igazolvanyanak, lakcimkartydjanak poétlasat, az Ggyintéz6 értesitést kild az
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okmany atvételére. Ha az tigyfél egy éven belil nem veszi at, vagy masutt kezdeményezi a potlast,
az ugyintézé selejtezi a megtalalt okmanyt.

Ha az okmany mar nem érvényes, vagy annak tulajdonosa az elveszett személyazonositd
igazolvanyt, lakcimkartyat mar potoltatta, az ugyintézé gondoskodik a megtalalt okmany
selejtezésérol.

Sziikséges Dokumentumok
- Az ugyintézéshez mellékletek beszerzésére nincs szitkség.

Eljarasi illeték:
- nincs

Iranyadé jogszabalyok:
- a polgarok személyi adatainak és lakcimének végrehajtasardl szolé 1992. évi LXVI
torvény végrehajtasara kiadott 146/1993. (X.26.) Korm. rendelet,
- a személyazonosité igazolvany kiadasardl és nyilvantartasardl szolé 168/1999. (X1.24.)
Korm. Rendelet.

Iv.3.2 Személyazonosité igazolvany kiallitasa
Eljaras targya:
A személyazonosité igazolvany kiallitisa nincs korhatarhoz kotve, az Gjszilott kortol igényelheto.

A kérelmet személyesen kell benyujtani, ennek soran az igényl6 arcképének és alairasanak digitalis
felvételére kertil sor, majd adategyeztetés torténik a bemutatott iratok és a szamitogépes
nyilvantartas adatai k6zott. Az atlevéllel valé rendelkezés tényét az uti okmany-nyilvantartasban
ellen6rizzik.

14 éves életkorig a személyes megjelenés nem koételez6. A torvényes képviselé a kiskorurdl
készitett igazolvanykép, valamint annak sziletési anyakonyvi kivonatanak bemutatasaval is
kezdeményezheti a gyermek részére a személyazonosité igazolvany kiallitasat.

Ha a személyes megjelenésben a kérelmezd — egészségligyi okbol — nem képes, helyette a
kérelmet meghatalmazottja is benyujthatja. A kérelem beadasahoz sziikséges nyomtatvanyt az
okmanyiroda adja. A személyazonositast és az adategyeztetést az tigyintézé az tgyfél a kertileten
belili, tényleges tartézkodasi helyén végzi el, ezért erre el6zetesen idépontot kell egyeztetni az
tgyintézovel. Addigra gondoskodni kell egy 4j, személyazonositasra alkalmas igazolvanykép
elkészittetésérdl is. A személyazonositas soran az ugyintézé megallapitja a kérelmez6 azonos-e a
tényképen 1év6 személlyel. Ha igen egyezteti a kérelem adatait a személyazonosité okmannyal.
Megfelel6ség esetén a kérelemnyomtatvanyt alairatja a kérelmez6vel és maga is alairja. A
meghatalmazott ezt a kérelmet nydjtja be az okmanyirodaba. Az tgyintéz6 az igazolvanyképet és
alairast az igényl6laprél beszkenneli és egyezteti a bemutatott igénylSlap és a szamitdégépes
nyilvantartas adatait.

Ha a bemutatott okmany és a nyilvantartds adatai eltérnek egymastol, akkor a kérelmezé altal
bemutatott, vagy az okmanyiroda altal beszerzett sziletési anyakonyvi kivonat alapjan,
bevandorolt kérelmez6 esetén a bevandorlast engedélyez6 hatarozat alapjan, menekilt kérelmezd
esetében a menekilt statuszt elismerd hatarozat alapjan az Ugyintézé javitja és rogziti a
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nyilvantartasban szereplé adatokat. Ezt kovet6en kinyomtatja két példanyban a kérelmet, ennek
adattartalmat a kérelmezé ellenérzi, majd alairja. Az tgyintézé egy példanyt atad a kérelmezdnek,
majd kezdeményezi az okmany eléallitasat.

A személyazonosité igazolvanyt postai uton — a kérelmezé altal megadott cimre — kézbesiti a
Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala, de lehet6ség van azt az
okmanyirodai atvételre is. Ha az igazolvanyt a lakcimen nem veszik at, a posta az értesitési cim
szerinti okmanyirodaba kuldi vissza. Az igazolvany egy évig ott lehet atvenni, majd egy év
elteltével az okmanyiroda nem Grzi azt, hanem selejtezi, és e tényt a nyilvantartasba bejegyzi.

A személyazonosité igazolvany érvényességi ideje:

- 6 éves kor alatt 3év

- 6 és 7 éves kor kozott 7 év

- 7 és 14 éves kor kozott a 14. életév betdltésének napja
- 14 és 20 éves kor kozott 7 év

- 20 és 70 éves kor kozott 10 év

- 70 éves kor felett 50 év

Sziikséges Dokumentumok

- Ha a kérelmez6 magyar allampolgar és elsé izben kéri az okmanyt:

- sziletési anyakonyvi kivonat,

- személyi lap vagy lakcimkartya,

- érvényes utlevél, ha rendelkezik vele.

- Menekiilt jogallasu személy személyazonosito igazolvany kiadasa

- menckiltként valé elismerést igazold okirat,

- lakéhely bejelentésérdl szolo igazolas,

- 1 db fénykép, amelynek a hatoldalan a menekiltigyi hatdsag feltinteti az elismerd
hatarozat szamat, valamint igazolja az illeté személyazonossagat alairassal, bélyegzével,

- szuletési anyakonyvi kivonat hiteles magyar forditasa, ha van,

- doktori cim viselésére jogosito okirat hiteles magyar forditasa,

- Bevandorolt jogallasu személy személyazonosité igazolvanyanak kiadasa

- bevandorlasi engedély,

- lakohely bejelentésérdl szol6 igazolas,

- anyakonyvi kivonat, ha az anyakényvi esemény Magyarorszagon tortént,

- kilfoldi hatosag altal kiallitott utlevél, ha van,

- személyazonosito jel kiadasa és regisztralasa az adatbazisban.

- Letelepedett jogallasu személy személyazonositd igazolvanyanak kiadasa:

- Letelepedési engedély okmany,

- Lakohely bejelentésérdl szol6 igazolas,

- Személyazonosito jel,

- Kulfoldi hatosag altal kiadott utlevél (ha nala van)

- Anyakonyvi kivonat, ha az anyakényvi esemény Magyarorszagon tortént.

- Személyi adatokban tortént valtozas esetén:

- Ervényes személyazonosité okmany,

- Adatvaltozast igazolo okirat.

- Meghatalmazotti eljaras esetén a fentieken tal:

- A meghatalmazott személyazonositasra alkalmas okmanya

- szabalyos meghatalmazas (két tandval, a meghatalmazottal és a meghatalmazdval alafratva)
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Eljarasi illeték:

- 14 éves kor alatt illetékmentes

- 14 és 70 éves kor kézott az igazolvany illetéke 1500 Ft

- 70 éves kor folott illetékmentes, amennyiben nincs érvényes utlevele, vagy j, kartya
tipusu vezetdi engedélye.

- Az eljarashoz k6tédé illeték — az okmanyirodaban rendelkezésre bocsatott — postai
csekken, hazipénztari befizetés utjan illetve kozvetlenil az tgyintéz6nél bankkartyaval
tizetheté meg.

Iranyad6 jogszabalyok:

- apolgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarél szolo 1992. évi LXVIL
Torvény

- a polgarok személyi adatainak és lakcimének végrehajtasardl szol6 1992. évi LXVIL
torvény végrehajtasara kiadott 146/1993. (X.26.) Korm. rendelet,

- aszemélyazonosito igazolvany kiadasardl és nyilvantartisardl sz616 168/1999. (X1.24.)
Korm. rendelet

- az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIII. Toérvény

IvV.3.3 Lejart, vagy lejaré személyazonosit6 igazolvany cseréje
Eljaras targya

Ha valakinek a személyazonosit6 igazolvanya lejart vagy 60 napon belil le fog jarni, kérheti az j
személyazonosito igazolvany kiallitasat.

Ha mar lejart az igazolvany, kérelmezheti az tgyfél az 4 igazolvany kézhezvételéig ideiglenes
személyazonosité igazolvany kiallitasat, feltéve, hogy nem rendelkezik mas, személyazonositasra
alkalmas okmannyal. Az Ggyintéz6 rogziti az igényl6 arcképmasat és alairasat, valamint egyezteti a
bemutatott iratok és a szamitogépes nyilvantartas adatait. Ha az okmany és a nyilvantartas adatai
eltérnek egymastol, a bemutatott anyakonyvi kivonat alapjan javitja a nyilvantartasban szerepld
adatokat. A valtozast régziti a nyilvantartasban. Kinyomtatja két példanyban a kérelmet, ennek
adattartalmat a kérelmez6 ellenérzi, majd alairja. Az tgyintéz6 egy példanyt atad a kérelmezének.
Ezutan kiallitja, és atadja a kérelmezének az ideiglenes okmanyt. Ez utan lehet az éallando
személyazonosito igazolvany iranti kérelmet széban elSterjeszteni. Az adatok rogzitése utan az
tgyintéz6 kezdeményezi az okmany eléallitasat.

Ha a kérelmez6 ideiglenes személyazonosité igazolvanyt kapott, akkor az éllando
személyazonosité igazolvanyt az okmanyirodaban veheti 4at, egyidejileg az ideiglenes igazolvanyt
leadja.

A személyazonositd igazolvanyt postai Gton — a kérelmez6 altal megadott cimre — kézbesiti a
Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala, de lehet6ség van azt az
okmanyirodai atvételre is. Ha az igazolvanyt a lakcimen nem veszik 4at, a posta az értesitési cim
szerinti okmanyirodaba kuldi vissza. Az igazolvany egy évig ott lehet atvenni, majd egy év
elteltével az okmanyiroda nem 6rzi azt, hanem selejtezi, és e tényt a nyilvantartasba bejegyzi. Ha
konyv formatumu igazolvany cseréje torténik, és még nem kapott az ugyfél lakcimkartyat, a
személyazonosito igazolvany kiadasaval egyidejileg lakcimkartyat is kap.

Sziikséges Dokumentumok

- a kérelmez6 személyazonossagat igazolé okmany, ha rendelkezik vele
- régi személyazonosité igazolvany,
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- szuletési ill. a névviselés megallapitasara alkalmas hazassagi anyakoényvi kivonat, ha
adateltérés van a szamitdgépes rendszer és a bemutatott okmanyok kézott. Ha nem hozza
magaval, ez nem akadalya az tgyintézésnek, kérésre beszerezziik. Ez késedelmet jelent az
tgyintézésben, amig az illetékes anyakényvvezet6 rendelkezéstinkre bocsatja az adatokat.

- hatésagi bizonyitvany a személyi azonositorol, vagy lakcimkartya,

- kualftoldrdl hazatért polgar esetében (amennyiben nem rendelkezik érvényes utlevéllel) a
magyar allampolgarsagat igazold allampolgarsagi bizonyitvany,

- Ha doktori cim viselésére jogosult, az ezt igazold, magyar nyelvii okmanyt is be kell
mutatni, ha e cime az adatbazisban nem szerepel. Kulfoldon szerzett doktori cimet
el6szor honosittatni kell. Ehhez segitséget nyujt az Oktatasi Minisztérium Magyar
Ekvivalencia és Informaciés Kézpont (1055. Budapest, Szalay u. 10-14., tel: 473-73-
21 http://www.ekvivalencia.hu/, meik@om.hu.

Eljarasi illeték:
- 14 éves kor alatt illetékmentes
- 14 és 70 éves kor kozott 1500 Ft, kivéve amennyiben 120 napos ideiglenes
személyazonosité igazolvany kiallitasa sziikséges. Ebben az esetben az illeték 3000 Ft.
- 70 éves kor felett illetékmentes, kivéve ha rendelkezik érvényes utlevéllel vagy
kartyaformatumu vezet6i engedéllyel. Ebben az esetben az illeték 1500 Ft
- ha a kérelmezének nincs hatdsagi bizonyitvanya a személyi azonositordl, és nincs
lakcimkartyaja sem, akkor a bizonyitvany illetéke 1000 Ft
Az eljarashoz kotédo illeték — az okmanyirodaban rendelkezésre bocsatott — postai csekken,
hazipénztarba torténé befizetés utjan illetve kozvetlenil az tigyintéz6nél bankkartyaval fizethetd
meg.

Iranyadé jogszabalyok:

- a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarél szold 1992. évi LXVI.
Torvény

- a polgarok személyi adatainak és lakcimének végrehajtasardl szolé 1992. évi LXVIL
torvény végrehajtasara kiadott 146/1993. (X.26.) Korm. rendelet,

- a személyazonosité igazolvany kiadasardl és nyilvantartasardl szolé 168/1999. (X1.24.)
Korm. rendelet,

- az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIIL. Torvény

IV.4 Utlevél

IV.4.1 Utlevél iranti kérelem benytjtasa
Eljaras targya

Az ati okmany cseréjét lehet kérni, ha az tigyfél birtokaban 1évé utlevél adatai megvaltoztak, az
okmany érvényességi ideje lejart, betelt vagy megrongalddott.

A kérelmet személyesen kell benydjtani, ennek soran az igénylé arcképét, ujjnyomatat és alafrasat
digitalisan rogziti az tgyintéz6, majd egyezteti a bemutatott iratok és a szamitdégépes nyilvantartas
adatait. Ha ezek eltérnek egymastol, akkor a kérelmez6 altal bemutatott, vagy az okmanyiroda
altal beszerzett sztletési anyakonyvi kivonat alapjan javitja a nyilvantartasban szereplé adatokat.
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Az utlevél iranti igényt az Ugyintézé régziti a nyilvantartasban, és két példanyban kinyomtatja az
adatlapot. Ennek tartalmat az tgyfél ellen6rzi, majd a lapot alairja. Ezt kévetéen az tigyintéz6 az
adatlap egy példanyat visszaadja a kérelmezoének, és kezdeményezi az okmany el6allitasat.

Elveszett, ellopott utlevél esetén jegyzokonyvet vesz fel az ligyintézé az eltlinés korilményeirdl.
Ha feljelentést tett a rendSrségen, mert bincselekmény soran tlint el az okmany, ennek egy
példanyat is be kell mutatni.

Az utlevelet a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala Hivatal gyartja
le és kiildi meg a kérelmet rogzit6 okmanyirodaba 30 napon belil, vagy amennyiben a korabbi
utlevél érvénytelenitésre kerilt, tovabba ha az igénylés oka a korabbi okmany vesztése,
eltulajdonitdsa, abban az esetben az 1) okmanyt kérelemre a kérelmezé lakcimére postazza.
Lehet6ség van soron kiviili tigyintézést kérni. Ekkor 6t munkanapon beliil elkészil az utlevél, de
az alapilletékhez képest dupla 6sszegti illetéket kell fizetni.

Az elkészult okmanyt elézetes idépont egyeztetés nélkil, tgytélfogadasi id6ben lehet atvenni.

A maganutlevél érvényességének idStartama az allampolgarnak az utlevél iranti kérelem
benyujtasakor betoltott életkoratol fiiggden:

- 18 és 70 éves kor kozott 5 év (kérelemre 10 év)

- 70 éven feluliek esetében 10 év

- amennyiben 18 év felett ujjnyomat vételezés nem torténik, az okmany 1 éves érvényességi
id6vel allithato ki.

Sziikséges Dokumentumok

- a kérelmez6 személyazonossagat igazold okmany

- a kérelmez6 lakcimkartydja (nem sziikséges, ha a személyazonosité igazolvanyaban
szerepel a lakcim),

- a kérelmez6 el6z6 utlevele (ha rendelkezik vele),

- ha a kérelmez6 doktori cim viselésére jogosult, a doktori cimet igazolé magyar nyelvd
okmanyt is be kell mutatni, ha a cime az adatbazisban nem szerepel.

- szuletési ill. a névviselés megallapitasara alkalmas eredeti hazassagi anyakonyvi kivonat, ha
adateltérés van a szamitdgépes rendszer és a bemutatott okmanyok kozott. Ha nem hozza
magaval, ez nem akadalya az tgyintézésnek, kérésére beszerezzik. Ez késedelmet jelent az
tgyintézésben, amig az illetékes anyakényvvezet6 rendelkezéstiinkre bocsatja az adatokat.

Eljarasi illeték:

- Alapilleték 18 év alatt 70 év felett 2500 Ft,

- Alapilleték 18-70 év kozott, 5 éves érvényességi idével 7500 Ft

- Alapilleték 18-70 év kozott, 10 éves érvényességi idével 14000 Ft

- Elvesztett, megsemmisiilt, megrongalédott okmany poétlasanak illetve a soron kiviili
eljarasnak az illetéke 70 év felett 5000 Ft,

- Elvesztett, megsemmisilt, megrongalédott okmany poétlasanak illetve a soron kiviili
eljarasnak az illetéke18-70 év kozott, 5 éves érvényességi id6vel 15000 Ft,

- Elvesztett, megsemmisiilt, megrongalédott okmany poétlasanak illetve a soron kiviili
eljarasnak az illetéke18-70 év kozott, 10 éves érvényességi idovel 28000 Ft

- az 1 évi érvényességgel kiallitott (ujjnyomat nélkili) maganuatlevél illetéke 2500 Ft
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- lopas miatti okmanypoétlas esetén az alapilleték Gsszege fizetendd. Az eljarashoz kot6do
illeték — az okmanyirodaban rendelkezésre bocsatott — postai csekken, hazipénztari
befizetés atjan illetve kozvetlenil az tigyintéz6nél bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyadé jogszabalyok:
- a kulfoldre utazasrol és az utlevélrdl szolo 1998. évi X1I. torvény
- a kilféldre utazasrol szol6 1998. évi X1I. térvény végrehajtasardl szolo 101/1998. (V. 22.)
Korm. rendelet
- az illetékekrdl sz6161990. évi XCIIL. t6rvény.

IvV.4.2 Utlevél iranti kérelem benyujtasa kiskoriak részére
Eljaras targya

A gyermek utlevelének kiadasat a sziilék, torvényes képvisel6k kérhetik. Ha mar volt utlevele a
kiskorunak, annak cseréjét kell kérni, ha a gyermek adatai megvaltoztak, az okmany érvényességi
ideje lejart, betelt vagy megrongalédott. A kérelemhez csatolni kell az el6z6 uti okmanyt. A
kérelem szébeli el6terjesztését kovetben az Ugyintézés soran a gyermek arcképének és 12 év
feletti kiskoru esetében ujjnyomatanak, valamint alairasanak — ha tud irni — digitalis felvételére
kerill sor, és adategyeztetés torténik a bemutatott iratok és a szamitégépes nyilvantartas adatai
kozott. Ha a gyermek nincs jelen a kérelem beadasakor vagy nem sikeril a fénykép elkészitése az
okmanyirodaban, a behozott fényképet szkenneli be az ugyintéz6. Ha az okmany és a
nyilvantartas adatai eltérnek egymastdl, a sztletési anyakonyvi kivonat alapjan az tigyintézé javitja
a nyilvantartasban szerepl6 adatokat és rogziti az igényt. Kinyomtatja a kérelmet két példanyban,
adattartalmat a torvényes képviselSk ellenérzik. A térvényes képvisel6k mindegyikének hozza kell
jarulni a kiskort utlevelének kiadasahoz, amit az adatlap alairdsaval tesznek meg. A hozzajarulo
nyilatkozat megtehet6 kozjegyz6, gyamhatésag, konzuli tisztvisel§, utlevélhatésag vagy a
korzetkézponti jegyz6 el6tt. Ha csak az egyik szul6t illeti meg a szil6i felugyelet, ezt jogerds és
eredeti okirattal kell igazolni: jogers valoperi {télet, targyalasi jegyz6konyvbe foglalt és
jovahagyott egyezség, gyermekelhelyezésrdl szolo jogerds birdi itélet, ismeretlen helyen vald
tartézkodas illetve akadalyoztatas bizonyitasa, halotti anyakonyvi kivonat stb.

Az ugyintéz6é az adatlap egy példanyat visszaadja, majd kezdeményezi az okmany el6allitasat.
Elveszett, ellopott utlevél esetén jegyzkonyvet vesz fel az Ggyintézé az eltlinés korilményeirdl.
Ha feljelentést tett a rendérségen, mert blncselekmény soran tint el az okmany, ennek egy
példanyat is be kell mutatni. Az utlevelet a Ko6zigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok
Kozponti Hivatala gyartja le és killdi meg a kérelmet rogzit6 okmanyirodaba 30 napon belil, vagy
ha a korabbi utlevél érvénytelenitésre keriilt, tovabba az igénylés oka a korabbi okmany vesztése,
eltulajdonitasa, abban az esetben az 1) okmanyt kérelemre a kérelmezé lakcimére postazza.
Kiskoruak esetében azonban a hatalyos jogszabalyok szerint soron kivil jar el. Az elkészilt
okmanyt el6zetes idépont egyeztetés nélkil, tigyfélfogadasi idében lehet atvenni.

A maganutlevél érvényességének idStartama a gyermeknek az atlevél iranti kérelem benyujtasakor
betoltott életkoratdl figgben:

- 6 éves korig 3 év,
- 6 és 18 éves kor kozott 5 év
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Sziikséges Dokumentumok

- agyermek eredeti sztletési anyakonyvi kivonata

- agyermek lakcimkartyaja vagy személyi lapja vagy hatésagi bizonyitvanya

- agyermek érvényes személyazonosito igazolvanya (ha rendelkezik vele)

- agyermek el6z6 utlevele (ha rendelkezik vele)

- torvényes képvisel6(k) személyazonosité okmanya

- gyam esetében a jogerés, eredeti gyamrendel$ hatarozat,

- a torvényes képvisel6 hozzajarulé nyilatkozata eredetben, ha nem a kérelem beadasaval
egyidejileg, az okmanyirodaban nyilatkozik,

- ajelen nem 1év6 12 év alatti kiskoru gyermekrdl egy darab 4j igazolvanykép.

El}aras1 illeték:

18 éves kor alatt az eljaras illetéke 2500 Ft

- Elveszett, megsemmisilt, és utazasra alkalmatlanna valt (megrongalédott) okmany
potlasanak illetéke 5000 Ft, kivéve lopas esetén, ekkor az illeték 2500 Ft

- Soron kivili eljarasban (5 munkanap alatt teljesitett kérelem), az okmany kiallitasanak
illetéke 5000 Ft,

- Az eljarashoz kot6do illeték — az okmanyirodaban rendelkezésre bocsatott — postai
csekken, hazipénztarban torténé befizetés utjan, illetve kozvetlenil az tgyintézénél
bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyado jogszabalyok:
a kilfoldre utazasrol és az utlevélrdl szol6 1998. évi XII. torvény,
- a kulfoldre utazasrol sz616 1998. évi XII. torvény végrehajtasara kiadott 101/1998. (V.22.)
Korm. rendelet,
- az illetékekrdl 2616 1990. évi XCIII. térvény.

IvV.4.3 Utlevél iranti kérelem benyujtasa meghatalmazott titjan
Eljaras targya

2009. janius 28-t6l digitalis ujjnyomatot is tartalmazé utlevél kertl kiallitasra. Amennyiben a
kérelmezé ujjnyomat adasara képtelen, abban az esetben a kiallitott utlevél érvényességi ideje 1 év
lesz.

A kérelem meghatalmazott utjan is elGterjeszthetd, ha a személyes megjelenést a kérelmez6
egészségi allapota — a kezel6orvos altal kiallitott igazolas szerint — nem teszi lehetévé. A
személyazonositast és az adategyeztetést az Ugyintézé az ugyfél a kerileten belili, tényleges
tartozkodasi helyén végzi el, ezért erre el6zetesen idépontot kell egyeztetni az Ugyintézével.
Addigra gondoskodni kell egy 4j, személyazonositasra alkalmas igazolvanykép elkészittetésérdl is.
A személyazonositas soran az Ugyintéz6 megallapitja a kérelmezé azonos-e a fényképen 1évé
személlyel. Ha igen egyezteti a kérelem adatait a személyazonosité okmannyal. Megfeleléség
esetén a Uti okmany igényl$ lapot alafratja a kérelmez6vel és maga is alaftja.

A meghatalmazott ezt a kérelmet nyujtja be az okmanyirodaba. Az tigyintéz6 az igazolvanyképet
és alafrast az igényl6laprél beszkenneli és egyezteti a bemutatott igénylSlap és a szamitogépes
nyilvantartas adatait. Ha ezek eltérnek egymastol, akkor a meghatalmazott altal bemutatott, vagy
az okmanyiroda altal beszerzett sziletési anyakonyvi kivonat alapjan javitja a nyilvantartasban
szerepld adatokat.
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Az utlevél iranti igényt az Ugyintézé régziti a nyilvantartasban, és két példanyban kinyomtatja az
adatlapot. Ennek tartalmat a meghatalmazott ellen6rzi, majd a lapot alairja. Ezt kévetSen az
tgyintézo az adatlap egy példanyat visszaadja, és kezdeményezi az okmany eléallitasat.

Elveszett, ellopott utlevél esetén jegyzokonyvet vesz fel az lgyintézé az eltlinés korilményeirdl.
Ha feljelentést tett a rendSrségen, mert bincselekmény soran tlint el az okmany, ennek egy
példanyat is be kell mutatni a dupla illeték elkeriilése végett.

Az utlevelet a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala gyartja le és
kildi meg a kérelmet rogzit6 okmanyirodaba 30 napon belil Lehet6ség van soron kiviili
tgyintézést kérni. Ekkor 6t munkanapon belil elkészil az utlevél, de az alapilletékhez képest
dupla Osszegl illetéket kell fizetni. A kérelem benyudjtasaval egyidejileg nyilatkozik a
meghatalmazott, hogy sms-ben vagy e-mailen kér értesitést az elkészilt utlevél okmanyirodai
atvételérdl vagy érdekl6dik telefonon. Az elkészilt okmanyt el6zetes id6pont egyeztetés nélkiil,
tgyfélfogadasi id6ben lehet atvenni.

Sziikséges Dokumentumok

- a kérelmez6 személyazonositasra alkalmas okmanya (helyszini adategyeztetéshez)

- a kérelmez6 lakcimkartyaja (helyszini adategyeztetéshez, de nem szikséges, ha a
személyazonosité igazolvanyaban szerepel a lakcim),

- a kérelmez6 el6z6 utlevele (ha rendelkezik vele),

- ha a kérelmez6 doktori cim viselésére jogosult, a doktori cimet igazolé magyar nyelva
okmanyt is be kell mutatni, ha a cime az adatbazisban nem szerepel,

- szuletési ill. a névviselés megallapitasara alkalmas hazassagi anyakonyvi kivonat, ha
adateltérés van a szamitdgépes rendszer és a bemutatott okmanyok kozott. Ha nem hozza
magaval, ez nem akadalya az Ugyintézésnek, kérésére beszerezziik azt. Bz néhany napos
késedelmet jelent az tUgyintézésben, amig az illetékes anyakonyvvezeté rendelkezésiinkre
bocsitja az adatokat.

- 1 db személyazonositasra alkalmas igazolvanykép

- kitoltstt Uti okmany igényld lap

- szabalyos meghatalmazas (két tandval és a meghatalmazoval alairatva)

Eljarasi illeték:

- az 1 évi érvényességgel kiallitott maganuatlevél illetéke 2500 forint

- Az eljarashoz kot6do illeték — az okmanyirodaban rendelkezésre bocsatott — postai
csekken, hazipénztari befizetés utjan illetve kozvetlenil az tgyintéz6nél bankkartyaval
fizetheté meg.

Iranyadé jogszabalyok:

- akulfoldre utazasrol és az utlevélrdl szol6 1998. évi XII. térvény,

- a kalféldre utazasrol szol6 1998. évi XII. torvény végrehajtasara kiadott 101/1998. (V.22.)
Korm. rendelet,

- az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIL t6rvény1998. évi XII. torvény a kiilfoldre utazasrol
és az utlevélrdl.,
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Iv.4.4 Maiasodik maganutlevél benyujtasa
Eljaras targya:

Masodik maganuatlevél annak adhat6 ki, aki hivatalos utlevélre nem jogosult és foglalkozasa
rendszeres kilfoldre utazassal jar - az ezt bizonyité igazolas alapjan -, valamint annak az
allampolgarnak, aki azt killonos méltanylast érdemlé okbol kéri. A kérelmet személyesen kell
benyujtani, ennek soran az igénylé arcképét, ujjnyomatat és alairasat digitalisan rogziti az
lgyintéz6, majd egyezteti a bemutatott iratok és a szamitogépes nyilvantartas adatait. Ha ezek
eltérnek egymastol, akkor a kérelmez6 altal bemutatott, vagy az okmanyiroda altal beszerzett
sziiletési (és hazassagi) anyakonyvi kivonat alapjan javitja a nyilvantartasban szereplé adatokat. Az
utlevél iranti igényt az UGgyintézé rogziti a nyilvantartasban, és két példanyban kinyomtatja az
adatlapot. Ennek tartalmat az tigyfél ellenérzi, majd a lapot alairja. Ezt kovetéen az tgyintézd az
adatlap egy példanyat visszaadja a kérelmezonek, és kezdeményezi az okmany elGallitasat.
Elveszett, ellopott utlevél esetén jegyzkonyvet vesz fel az tgyintézd az eltinés korilményeirdl.
Ha feljelentést tett a rendérségen, mert blncselekmény soran tint el az okmany, ennek egy
példanyat is be kell mutatni.

Az utlevelet a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala Hivatal gyartja
le és kildi meg a kérelmet rogzit6 okmanyirodaba 30 napon belil, vagy amennyiben a korabbi
utlevél érvénytelenitésre kerilt, tovabba ha az igénylés oka a korabbi okmany vesztése,
cltulajdonitisa, abban az esetben az 10j okmanyt kérelemre a kérelmez6 lakcimére
postazza. Lehet&ség van soron kivili tgyintézést kérni. Ekkor 6t munkanapon belil elkésziil az
utlevél, de az alapilletékhez képest dupla 6sszegl illetéket kell fizetni. Az elkészilt okmanyt
el6zetes id6pont egyeztetés nélkul, tgyfélfogadasi idében lehet atvenni.

A masodik maganutlevél az arra jogosité foglalkozas gyakorlasanak id6tartamaig, de legfeljebb 2
évig érvényes. A kiilonos méltanylast érdemlé okbol kiadott masodik maganutlevél érvényességi
ideje 1 év!

Sziikséges Dokumentumok

- a kérelmez6 személyazonossagat igazoldé okmany,

- a kérelmez6 lakcimkartydja (nem sziikséges, ha a személyazonosité igazolvanyaban
szerepel a lakcim),

- a kérelmez6 el6z6 utlevele, ha volt mar masodik maganutlevele,

- munkaltato igazolasa a rendszeres kulfoldre utazasrol,

- ha a kérelmez6 doktori cim viselésére jogosult, a doktori cimet igazolé magyar nyelva
okmanyt is be kell mutatni, ha a cime az adatbazisban nem szerepel,

- szuletési ill. a névviselés megallapitasara alkalmas eredeti hazassagi anyakonyvi kivonat, ha
adateltérés van a szamitogépes rendszer és a bemutatott okmanyok kozott. Ha nem hozza
magaval, ez nem akadalya az Ugyintézésnek, kérésére beszerezziik. Ez késedelmet jelent az
tgyintézésben, amig az illetékes anyakdnyvvezet6 rendelkezéstinkre bocsatja az adatokat.

Eljarasi illeték:

- ha foglalkozas gyakorlasanak céljabol adjak ki 1 évre, az illeték 5000 Ft, 2 évre 15000 Ft
- ha kilon6s méltanylast érdemld okbdl adjak ki, az illeték 5000 Ft
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- Az eljarashoz kotédo illeték — az okmanyirodaban rendelkezésre bocsatott — postai
csekken, hazipénztarba torténé befizetés utjan illetve kozvetlenil az ugyintézénél
bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyadé jogszabalyok:

- a kulfoldre utazasrol és az atlevélrdl szo016 1998. évi XI1I. torvény,

- a kulfoldre utazasrol sz616 1998. évi XII. torvény végrehajtasara kiadott 101/1998. (V.22.)
Korm. rendelet,

- az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIII. térvény.

Iv.4.5 Gondnoksag alatt all6 személy utlevél kérelmének beadasa
Eljaras targya

Az ati okmany cseréjét kell kérni, ha a gondnokolt — akit a birésag cselekvéképességet kizard
gondnoksag ala helyezett — adatai megvaltoztak, az okmany érvényességi ideje lejart, betelt vagy
megrongalédott. A kérelemhez csatolni kell az el6z6 uti okmanyt. A kérelmet a gondnok nyujtja
be személyesen meg kell jelenni a gondnokoltnak is. Ha nem képes megjelenni, az tgyintézés
soran, akkor a meghatalmazott utjan valé ugyintézést szabalyait kell értelemszertien alkalmazni.
Az ugyintézés soran az igénylé arcképének, ujjnyomatanak és a gondnok alairasanak digitalis
felvételére kertl sor, és adategyeztetés torténik a bemutatott iratok és a szamitogépes nyilvantartas
adatai kozott. Ha az okmany és a nyilvantartas adatai eltérnek egymastol, akkor a torvényes
képvisel6 altal bemutatott, vagy az okmanyiroda altal beszerzett sziletési (szikség esetén
hazassagi) anyakonyvi kivonat alapjan az tgyintézé javitja a nyilvantartasban szereplé adatokat.
Az utlevél iranti igényt az ugyintézé régziti a nyilvantartasban és a maganutlevél igényl6 adatlap
tartalmat a torvényes képvisel6 ellenérzi, majd a lapot alairja. Ezt kévetben az Ggyintézé az
adatlap egy példanyat atadja a kérelmezdnek, és kezdeményezi az okmany eléallitasat. Elveszett,
ellopott utlevél esetén jegyzOkonyvet vesz fel az Ugyintézé az eltlnés korulményeir6l. Ha
feljelentést tett a rendérségen, mert buncselekmény soran tint el az okmany, ennek egy példanyat
is be kell mutatni.

Az utlevelet a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala gyartja le és
kildi meg a kérelmet rogzité okmanyirodaba 30 napon belil, vagy ha a korabbi utlevél
érvénytelenitésre kertlt, tovabba az igénylés oka a korabbi okmany vesztése, eltulajdonitasa,
abban az esetben az 4j okmanyt kérelemre a kérelmezé lakcimére postizza. Lehet6ség van soron
kivili tgyintézést kérni. Ekkor 6t munkanapon belil elkészil az utlevél, de az alapilletékhez
képest dupla Osszegl illetéket kell fizetni. Az elkészilt okmanyt el6zetes idépont egyeztetés
nélkil, tgyfélfogadasi idében lehet atvenni.

Sziikséges Dokumentumok

- gondnokolt személyazonosité okmanya

- a gondnokolt lakcimkartydja (nem szikséges, ha a személyazonosité igazolvanyaban
szerepel a lakcim),

- a gondnokolt el6z6 utlevele(ha rendelkezik vele),

- szuletési ill. a névviselés megallapitasara alkalmas eredeti hazassagi anyakonyvi kivonat, ha
adateltérés van a szamitogépes rendszer és a bemutatott okmanyok kézott. Ha nem hozza

magaval, ez nem akadalya az tgyintézésnek, hivatalbol beszerezziik. Ez késedelmet jelent
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az ugyintézésben, amig az illetékes anyakonyvvezeté rendelkezésunkre bocsatja az
adatokat.

- a gondnoksag ala helyezésrél sz016 eredeti jogerSs birdi itélet

- a gondnok kirendelésérdl szo6lo eredeti jogerds hatarozat

- a gondnok személyazonosité okmanya

Eljarasi illeték:

- Alapilleték 70 év felett 2500 Ft,

- Alapilleték 18-70 év kozott, 5 éves érvényességi idével 7500 Ft

- Alapilleték 18-70 év kozott, 10 éves érvényességi idével 14000 Ft

- Elvesztett, megsemmisiilt, megrongalédott okmany poétlasanak illetve a soron kiviili
eljarasnak az illetéke 70 év felett 5000 Ft,

- Elvesztett, megsemmisilt, megrongalédott okmany pétlasanak illetve a soron kivili
eljarasnak az illetéke18-70 év kozott, 5 éves érvényességl idével 15000 Ft,

- Elvesztett, megsemmisiilt, megrongalédott okmany poétlasanak illetve a soron kiviili
eljarasnak az illetéke18-70 év kozott, 10 éves érvényességi idvel 28000 Ft

- az 1 évi érvényességgel kiallitott (ujjnyomat nélkuli) maganuatlevél illetéke 2500 Ft

- lopas miatti okmanypoétlas esetén az alapilleték Osszege fizetendd. Az eljarashoz kétédo
illeték — az okmanyirodaban rendelkezésre bocsatott — postai csekken, hazipénztari
befizetés atjan illetve kozvetlenil az tigyintéz6nél bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyadé jogszabalyok:
- a kulfoldre utazasrol és az atlevélrél szold 1998. évi XII. torvény,
- a kilfoldre utazasrol sz616 1998. évi XIL. torvény végrehajtasara kiadott 101/1998. (V.22.)
Korm. rendelet,
- az illetékekrol szolo 1990. évi XCIII. torvény.

IV.5 Anyakonyvi tigyek

IV.5.1 Teljes hatalyu apai elismerés
Eljaras targya

Apai elismeré nyilatkozatot lehet tenni még meg nem sztletett és mar megsziiletett gyermekre.
Az apai elismeré nyilatkozat felvételéhez a személyes megjelenés elengedhetetlen. A
nyilatkozathoz az anyanak, a kiskord gyermek térvényes képvisel6jének, és ha a gyermek a
tizennegyedik évét betoltotte a gyermeknek a hozzajarulasa sziikséges. A nyilatkozatot a az
els6foku gyamhatésag vagy a gyambhivatal veszi fel, melyrél 2 példany jegyzékonyv készil. Ha a
még nem sziletett meg a gyermek, akkor a jegyz6konyv egyik példanyat az anya kapja meg, igy a
sziilést kovetben azonnal csatolni tudjak a sziletési jegyz6konyvhoz. Ha mar megsziletett a
gyermek, akkor az tgyintéz6 egy példanyt megkild a sziiletést nyilvantarté anyakonyvvezetének,
aki bejegyzi az apat az anyakonyvbe, majd az anyakonyvezést kévetben szilletési anyakonyvi
kivonatot allit ki. Amennyiben a nyilatkozé apa és a gyermek koézott nincs legalabb 16 év
korkulénbség, a gyermek csaladi jogallasa csak per utjan rendezhetd.

Ha az anya kiskord a méhmagzat részére gondnokot kell rendelni a teljes hatalyt apai elismerd
nyilatkozat megtétele el6tt, az anya lakohelye szerint illetékes gyamhivatalban.

Sziikséges Dokumentumok
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- hajadon anya esetében a csaladi allapotra vonatkozé igazolas a Népesség nyilvantartd
Csoporttol,

- amennyiben az anya:

- elvalt: joger6s birdsagi itélet, vagy a valasrol szol6 zaradékkal ellatott hazassagi anyakonyvi
kivonat a hazassag felbontasardl rendelkez6 jogerds birdi itélet,

- Ozvegy: a volt hazastars halotti anyakonyvi kivonata, vagy a hazastars halalesetérdl szo6lo
zaradékkal ellatott hazassagi anyakonyvi kivonat.

- aszulés varhat6 idépontjara vonatkozé szakorvosi igazolas

- apa, anya személyazonositasra alkalmas okmanya ¢és a lakcimkartyéja,

- mar megsziletett gyermek esetében sztletési anyakonyvi kivonata

Eljarasi illeték: Nincs.

Iranyadé jogszabalyok:

- A héazassagrol, a csaladrdl és a gyamsagrol szolo 1952. évi IV. torvény,

- A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosag
szervezetérdl és illetékességérdl sz616 331/2006.(X11.23.) Kormanyrendelet

- A gyamhatosagok, valamint a gyermekvédelem és gyamugyi igazgatasrol sz6lo
149/1997.(IX.10.) Kormanyrendelet.

- Az anyakonyvekrol, a hazassagkotési eljarasrol és a névviselésrdl szold 1982, évi 17.
torvényerej rendelet

- Az anyakonyvekrdl, a hazassagkotési eljarasrél és a névviseléstél sz616 6/2003.(111.7.) BM
rendelet

Ugyintézési hataridé: soron kiviil

IV.5.2 Apai elismer6 nyilatkozat tétele
Eljaras targya

Apai elismeré nyilatkozatot lehet tenni még meg nem sziiletett gyermekre és mar megsziiletett
gyermekre. A nyilatkozattétel céljabol fel kell keresni vagy az anyakonyvvezetét, vagy a
gyamhatdsagot, vagy birdsagot, kilfoldon €16 személy esetében pedig a kilképviseleti hatésagot.
Nyilatkozatot csak személyesen lehet tenni, melyrél az anyakonyvvezet6 jegyzokonyvet vesz fel.
A nyilatkozattételhez az anya hozzajarulasa sziikséges. A jegyz6konyv ketté példanyban készul.
Ha még nem sztletett meg a gyermek, akkor a jegyz6konyv egyik példanyat az anya kapja meg,
igy a sztlést kbvetSen azonnal csatolni tudjak a sziletési jegyz6konyvhoz. Ha mar megsziletett a
gyermek, akkor a sziletést nyilvantarté anyakonyvvezetének kild meg egy példanyt az
anyakonyvvezetd, aki bejegyzi az apat az anyakonyvbe. Az anyakonyvezést kévetSen sziiletési
anyakonyvi kivonatot allit ki.

Sziikséges Dokumentumok

- Apa, anya személyazonositasra alkalmas okmanya és a lakcimkartyaja.

- a szilést vezeté orvos igazolasa a fogamzas és a szilés varhaté id6pontjarél, a mar
megsziletett gyermek esetében sziiletési anyakonyvi kivonata.

- amennyiben az anya:

- § elvalt: a jogerSs birdsagi végzés, vagy a valasrol szolé zaradékkal ellatott hazassagi
anyakonyvi kivonat

- § Ozvegy: a volt hazastars halotti anyakonyvi kivonata, vagy a hazassagi anyakonyvi
kivonat.
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- ha az egyik vagy mindkét szil6 kiskoru, az anya lakéhelye szerinti Gyamhivatal illetékes a
nyilatkozat felvételére.
Eljarasi illeték: nincs

Iranyadé jogszabalyok:
- 1982. évi 17. torvényerejii rendelet az anyakonyvekrdl, a hazassagkotési eljarasrol és a
névviselésrol
- 6/2003. (II. 7.) BM rendelet az anyakonyvekrdl, a hazassigkotési eljarasrol és a
névviselésrol
- 1952, évi IV. torvény a hazassagrol, a csaladrél és a gyamsagrol.

IV.5.3 Halotti anyakonyvi kérése

Sziikséges dokumentumok

- a kérelmez6 személyazonosité okmanya és lakcimkartyéja,
- amennyiben meghatalmazott jar el, ugy meghatalmazas is sziikséges.

Az eljaras dija:

Eljarasi illeték: 2000 Ft értéka illetékbélyeg, melyet meghatarozott esetekben kell leréoni. Az
lletékmentességrol, ill. kotelezettségrdl az anyakonyvvezets tajékoztatast ad.

Iranyadé jogszabalyok:

1982. évi 17. torvényereji rendelet az anyakonyvekrdl, a hazassagkotési eljarastél és a
névviselésr6l 6/2003. (III. 7.) BM rendelet az anyakonyvekrdl, a hazassagkotési eljarastol és a
névviselésrol

IV.5.4 Sziiletési anyakdnyv kérése
Ki veheti igénybe
Személyesen megjelend kérelmez6 esetében be kell mutatni:
- személyazonositasra alkalmas igazolvanyt,
- lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanyt,
- ezek hianyaban (elvesztek) a feljelentésrol készilt jegyzokonyvet.
Eljaras targya
Sziletési, hazassagi, halotti anyakonyvi kivonatot személyesen, postan és meghatalmazassal
meghatalmazott utjan lehet kérni.
A kivonatot a sztletés, a hazassagkotés és halaleset helye szerinti anyakonyvvezeténél kell kérni.
(nem a lakéhely a meghatarozoé)

Az eljaras dija

Altalanos esetben 2.000.-Ft értékd illetékbélyeg sziikséges az anyakényvi kivonat kivaltasdhoz.
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IV.5.5 Magyar allampolgar kiilf6ldén tortént anyakényvi eseményének hazai
anyakonyvvezetése

Eljaras targya

Ha magyar allampolgar kilféldon sziletik, hazassagot kot vagy meghal, akkor a magyar
anyakényv csak abban az esetben tartalmazza a sziletést, hazassagkotést illetve halalesetet, ha
kérik annak hazai anyakényvezését.

A hazai anyakonyvezést a Bevandorlasi 4s Allampolgarsagi Hivatal Hazai Anyakonyvi Osztalya
végzi.
A kérelem beadasanak helye:

- Magyarorszagon laké kérelmezé esetén a lakohely szerint illetékes anyakonyvvezetd,

- kilfoldon él6 kérelmez6 esetén az illetékes magyar konzuli tisztvisel6.

Az anyakonyvvezeté minden esetben jegyzokonyvet készit a kérelemrdl, melyet minden
mellékletével tovabbit a fent emlitett Hivatalhoz és mellékeli az anyakonyvezés alapjaul szolgald
(sziletési, hazassagi vagy halotti anyakonyvi kivonatot) idegen nyelvd okiratot, és annak hiteles
magyar forditasat. Hiteles magyar forditast készithet az Orszagos Fordité- és Forditashitelesité
Iroda (Budapest 1062, VI. ker. Bajza u. 52.)

Sziikséges Dokumentumok

- az anyakonyvi esemény alapjaul szolgalé kilfoldi okirat hiteles magyar forditassal.

- minden esetben igazolni kell az anyakonyvezéssel érintett személy magyar
allampolgarsagat, ami torténhet érvényes magyar személyazonosité igazolvannyal,
érvényes magyar utlevéllel, allampolgarsagi  bizonyitvannyal, illetve honositasi,
visszahonositasi okirattal

Eljarasi illeték: nincs

Iranyadé jogszabalyok:
- 1982. évi 17. torvényerejii rendelet az anyakonyvekrdl, a hazassagkotési eljarasrol és a

névviselésrol
- 6/2003. (IIL. 7.) BM rendelet az anyakonyvekrdl, a hizassagkotési eljarastdl és a
névviselésrol

IV.6 Hazassag

IvV.6.1 Hazassagi névviselési forma moédositasa

Ugymenet targya:

Hazassagi név valtoztatasara iranyul6 kérelmet be lehet nyudjtani a lakohely szerinti
anyakonyvvezet6nél és a hazassagkotés helye szerinti anyakonyvvezeténél is.

A névvaltoztatasi szandékrdl az anyakonyvvezetd jegyzokonyvet vesz fel. Amennyiben a lakohely

szerinti anyakonyvvezeténél nyujtja be a kérelmet, akkor az anyakonyvvezeté megkiildi azt a
hazassagkotést nyilvantartd anyakonyvvezetének, ugyanis 6 jogosult elbiralni azt.
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Ha a hazassagkotés helye szerinti anyakonyvvezet6 a kérelmet teljesiti, a valtozast az anyakonyvbe
bejegyzi, és anyakonyvi kivonatot allit ki az 4j névre. A valtozast a személyi adat- és
lakcimnyilvantartasban is rogziti. A névvaltozas utan 15 napja van a kérelmezének kicserélni az
érvénytelenné valt okmanyait.

Ha olyan névmodositast kér az tigyfél, amit a jogszabaly nem enged, pl. a hazassagban nem viselte
a férje nevét né toldattal, és annak megsziinése utan ezt kéri, tajékoztatja a modositas akadalyarol
és megkérdezi, fenntartja-e kérelmét. Ha igen, alakszerG hatarozattal utasitja el az
anyakonyvvezetd.

Sziikséges dokumentumok

- a kérelmez6 személyazonosité okmanya és lakcimkartyéja,
- valas utani névmodositas esetén bontoitélet egy jogerdsitett példanya,
- hazassagi anyakonyvi kivonat

Az eljaras dija
Eljarasi illeték: 5000 Ft értékd illetékbélyeg
Iranyadé jogszabalyok
- 1982. évi 17. torvényereji rendelet az anyakonyvekrdl, a hazassagkotési eljarasrol és a
névviselésrol
- 6/2003. (III. 7.) BM rendelet az anyakonyvekrSl, a hazassagkotési eljarasrol és a

névviselésrol
- 1952, évi IV. torvény a hazassagrol, a csaladrél és a gyamsagrol.

IV.6.2 Kiskoruak hazassagkotéshez sziikséges el6zetes engedély

Az tigymenet targya

A kérelmet a 16. életévét betoltott hazasulé a gyamhivatalnal vagy az anyakonyvvezeténél
személyesen terjesztheti el6.

Sziikséges dokumentumok

- A torvényes képviselS nyilatkozatat, hogy a sziletend6 gyermek megélhetése és lakhatasa
a hazassagkotés utan biztositva van,

- jovedelemigazolast,

- orvosi igazolas sziikséges a biologiai fejlettségrol.

Az engedélyezés feltételei:

- a hazassagkotés a kiskora gyermek érdekeit szolgalja,

- a kérelmét szabad akaratabol, befolyastol mentesen nyujtsa be,

- csaladvédelmi szolgalat tanacsadasan vegyen részt,

- a hazassagkotéshez sziikséges testi, értelmi és erkolesi fejlettséggel rendelkezzen,
- megélhetése és lakhatdsa a hazassagkotés utan biztositott,
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- meglévé és 18. évének elérése elbtt sziiletendé gyermekének gondozasahoz, neveléséhez
sziikséges feltételek biztositottak.

Onmagaban az a tény, hogy a kiskord varanddés, nem alapozza meg a hazassagkotés
engedélyezését.

A hazassagkotési engedély a gyamhivatali hatarozat jogerére emelkedését koveté hat honapig
érvényes.
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EPITESHATOSAGI UGYEK

V.1 Epitéshatosagi tigyek
V.11 Bejelentés épitési munka megkezdésérsl
Ki veheti igénybe?

Az épittetd, ha az épitmény az adott telepiilésen valésul meg.
Eljaras targya:
Az épitési tevékenység megkezdését az épitésiigyl hatésagnak be kell jelenteni.
Sziikséges dokumentumok:
- kitoltott épitési munka megkezdésérdl szolo bejelentés
Iranyadé jogszabalyok:
2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol
2004. évi CXV. torvény a lakasszévetkezetekrdl
2003. évi CXXXIII. torvény a tarsashazakrol
2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérdl
1997. évi LXXVIIL torvény az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérol
1996. évi LVIIL. térvény a tervezo- és szakérté mérnokok, valamint épitészek szakmai kamardirdl
1990. évi XCIII. torvény az illetékekrol
191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet az épitSipari kivitelezési tevékenységrol
252/2006. (XII. 7.) Korm. rendelet a teleptilésrendezési és az épitészeti-miszaki tervtanicsokrol

104/2006. (IV. 28.) Korm. rendelet a telepiléstervezési és az épitészeti-miszaki tervezési,
valamint az épitéstigyi muaszaki szakért6i jogosultsag szabalyairol

314/2005. (XII. 25) Korm. rendelet a kornyezeti hatdsvizsgalati és az  egységes
kornyezethasznalati engedélyezési eljarasrol

113/1998. (VI. 10.) Korm. rendelet a felvonok és a mozgdlépesSk épitésugyi hatdsigi
engedélyezésérdl, izemeltetésérdl, ellendrzésérdl és az ellenérokrol

253/1997. (XII. 20.) Korm. rendelet az orszagos telepiilésrendezési és épitési kovetelményekrol
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343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet az épitéstigyi és az épitésfelugyeleti hatosagok kijelolésérol és
mikodési feltételeirdl

37/2007. (XIL 13.) OTM rendelet az épitésiigyi hat6sagi eljarisokrol, valamint a telekalakitasi és
az épitészeti-muszaki dokumentaciok tartalmarol

45/2004. (VII. 26.) BM-KvVM egyiittes tendelet az épitési és bontisi hulladék kezelésének
részletes szabalyairol

7/2006. (V. 24.) TNM rendelet az éptletek energetikai jellemz6inek meghatarozasarol

40/1999. (IV. 23.) FVM rendelet a teruletrendezési, a telepulésrendezési és az épitészeti-miszaki
tervtanacsokrol

Ugyintézési hataridé: nincs
V.1.2 Bontasi engedély

Ki veheti igénybe?
Az épitmény bontasira jogosult, ha az épitmény az adott telepiilésen talalhato.
Eljaras targya:
A kovetkez6 bontasi tevékenységek bontasi engedély alapjan végezhetéek:
1) az 500 m3-nél nagyobb térfogati és a rendezett terepcsatlakozastél mérten 6,0 m-nél
magasabb épitménymagassagu épitmény bontasa
2) zartsora vagy ikres beépitési mod esetében egy vagy tobb mérethatar nélkili épilet
bontasa.
Sziikséges dokumentumok:
- kitoltott bontasi engedély iranti kérelem
- az ¢épitészeti-miszaki dokumentacié legalabb harom példanyban és - ha a kérelem
benyujtasakor még nem all rendelkezésre a szitkséges és el6irt szakhatdsagi allasfoglalas -
az érdekelt szakhat6sagok szamatdl figgben tovabbi 1 példanyban
- a tervezdi nyilatkozat
- az épitési jogosultsag igazolasat szolgalé dokumentumok
Iranyadé jogszabalyok:
2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairél
2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérdl

1997. évi LXXVIIL. torvény az épitett kornyezet alakitasarél és védelmérdl

1996. évi LVIIL. torvény a tervezs- és szakérté mérnokok, valamint épitészek szakmai kamarairél
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1990. évi XCIII. torvény az illetékekrol
191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet az épitSipari kivitelezési tevékenységrol

104/2006. (V. 28.) Korm. rendelet a telepuléstervezési és az épitészeti-miszaki tervezési,
valamint az épitéstigyi muaszaki szakért6i jogosultsag szabalyairol

253/1997. (XII. 20.) Korm. rendelet az orszagos telepiilésrendezési és épitési kovetelményekrol

37/2007. (XIL 13.) OTM rendelet az épitésiigyi hat6sigi eljarasokrol, valamint a telekalakitasi és
az épitészeti-muszaki dokumentaciok tartalmarol

343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet az épitéstigyi és az épitésfelugyeleti hatosagok kijel6lésérol és
mikodési feltételeirsl

45/2004. (VII. 26.) BM-KvVM egyiittes rendelet az épitési és bontisi hulladék kezelésének
részletes szabalyairdl

Ugyintézési hatarid: 22 munkanap

V.13 Bontasi tevékenység bejelentés

Ki veheti igénybe?
Az épitmény bontasara jogosult, ha az épitmény az adott teleptilésen talalhato.
Eljaras targya:

1) Az 500,0 md-es és az annal kisebb térfogatu és a rendezett terepcsatlakozastol mérten 6,0
m-es, vagy annal kisebb épitménymagassagu épitmény bontasa.

2) Maemléki teriileten 300,0 mo-es és az anndl kisebb térfogatd és a rendezett
terepcsatlakozastol mérten 4,0 m-es, vagy annal kisebb épitménymagassagia épitmény
bontasa

3) Elektronikus hirkézlési épitmény bontasa, ha
aa) az antenna barmely iranyu teljes mérete a 4,0 m-t meghaladja,
ab) a mutargynak minésilé antennatarté szerkezet antennaval egyltt mért barmely
iranyu teljes mérete a 6,0 m-t meghaladja.

b) Maemlék épitmény

ba) homlokzatara, fodémére vagy tetézetére szerelt barmely berendezés, antenna,
antennatarté szerkezet, matargy bontasa,

bb) homlokzatan, tetézetén hirdetési vagy reklamcély, illetve muavészeti abrazolast
tartalmazoé épitmények, berendezések, szerkezetek bontasa.

4) Mérettdl figgetlenil
a) polgari védelmi épitmény (6vohely), illetSleg
b) koztertletrdl nyil6 vagy az alatt 1évé minden pince bontasa.

5) a) A rendezett terepszintt6l szamitott 2,0 m-nél magasabb tamfal lebontasa.

b) 2,0 m-nél mélyebb pince bontasa.

130



6) Mérettdl és rendeltetéstdl fuggetlentl minden olyan épitmény bontasa, amely azbesztet
tartalmaz
7) Egéstermék-elvezet6 bontasa.
Sziikséges dokumentumok:
- kitoltott bontasi bejelentés tudomasulvétele iranti kérelem
- 2 37/2007. (XII. 13.) OTM rendelet 5. melléklet IV. fejezet 3. pontjidban meghatirozott
egyszeruUsitett épitészeti-miszaki dokumentacié 1 példanyban
- a tervezdi nyilatkozat
- az épitési jogosultsag igazolasat szolgalé6 dokumentumok
Iranyadé jogszabalyok:
2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairél
2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérdl
1997. évi LXXVIIL. torvény az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérdl
1996. évi LVIIL torvény a tervezé- és szakérté mérnokok, valamint épitészek szakmai kamarairol

1990. évi XCIIIL. torvény az illetékekrol

290/2007. (X. 31.) Korm. rendelet az épitSipari kivitelezési tevékenységrdl, az épitési naplérdl és
a kivitelezési dokumentacié tartalmarol

104/2006. (IV. 28.) Korm. rendelet a telepiléstervezési és az épitészeti-miszaki tervezési,
valamint az épitésiigyi muszaki szakért6i jogosultsag szabalyairol

253/1997. (XII. 20.) Korm. rendelet az orszagos telepulésrendezési és épitési kovetelményekrdl

37/2007. (XII. 13.) OTM rendelet az épitésiigyi hatosagi eljarasokrol, valamint a telekalakitasi és
az épitészeti-miszaki dokumentaciok tartalmarol

343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet az épitéstigyi és az épitésfeligyeleti hatosagok kijelolésérol és
mukodési feltételeirdl

45/2004. (VII. 26.) BM-KvVM egyiittes rendelet az épitési és bontasi hulladék kezelésének
részletes szabalyairol

Ugyintézési hatarid6: nincs

V.1.4 Elvi épitési engedély megadasa

Ki veheti igénybe?

Az épittetd, ha az épitmény az adott telepiilésen valésul, illetve valosulna meg.
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Eljaras targya:

Az épitési engedély megkérése eltt az tigyfél (épittetd) a telek beépitésével, a telepiilésképpel, az
épitészeti kialakitassal kapcsolatos, tovabba a mutemléki, régészeti, kulturalis 6rokségvédelmi,
természet-, taj- ¢és kornyezetvédelmi, egészségvédelmi, talajvédelmi, életvédelmi, tdzvédelmi,
valamint a muszaki kovetelmények (ideértve a geoldgiai, szeizmoldgiai kovetelményeket is)
el6zetes tisztazasa céljabol az épitéstigyi hatosagtol kulon jogszabalyban meghatarozott elvi

/////

Elvi engedélyt kell kérni, ha:

1) az épitteté mezogazdasagi birtokkozpontot vagy kiegészité kdzpontot kivan kialakitani,

2) az épitteté az elektronikus hirk6zl6 haldzat felszini épitményeit védett természeti vagy
épitett kornyezetben kivanja elhelyezni, illetve

3) jogszabaly azt el6irja.

Sziikséges dokumentumok:

-----

- a 37/2007. (XII. 13.) OTM rendelet 5. mellékletben meghatarozott épitészeti-muszaki
dokumentaciot legalabb harom példanyban és - ha a kérelem benyujtasakor még nem all
rendelkezésre a szitkséges és el6irt szakhatosagi allasfoglalas - az érdekelt szakhatésagok
szamatol fuggben tovabbi 1 példanyban,

- a tervezdi nyilatkozatot,

- a kiilon jogszabalyban el6irt esetekben a tervtanacs szakmai véleményét,

- ha a kérelem benyujtasakor mar rendelkezésre all, az tgyben érdekelt szakhatdsag
allasfoglalasait a hozza tartozd, a szakhatésag altal zaradékolt épitészeti-muszaki
dokumentaciéval egytitt.

Iranyadé jogszabalyok:

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol

2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérdl

1997. évi LXXVIIL torvény az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérol

1996. évi LVIIL. térvény a tervezo- és szakérté mérnokok, valamint épitészek szakmai kamardirdl
1990. évi XCIII. torvény az illetékekrol

290/2007. (X. 31.) Korm. rendelet az épitSipari kivitelezési tevékenységrdl, az épitési naplordl és
a kivitelezési dokumentacié tartalmarol

104/2006. (V. 28.) Korm. rendelet a telepuléstervezési és az épitészeti-miszaki tervezési,
valamint az épitéstigyi muszaki szakért6i jogosultsag szabalyairol

253/1997. (XII. 20.) Korm. rendelet az orszagos telepiilésrendezési és épitési kovetelményekrol

37/2007. (XIL 13.) OTM rendelet az épitésiigyi hat6sigi eljarasokrol, valamint a telekalakitasi és
az épitészeti-muszaki dokumentaciok tartalmarol
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343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet az épitéstigyi és az épitésfelugyeleti hatosagok kijelolésérol és
mikodési feltételeirdl

45/2004. (VII. 26.) BM-KvVM egyiittes rendelet az épitési és bontasi hulladék kezelésének
részletes szabalyair6l

Ugyintézési hataridé:
Az elvi épitési engedélyezési eljarasban a dontést a kérelem elSterjesztésétdl szamitott
a. huszonkét munkanapon beltl kell meghozni az Engr. szerinti épitési engedélyezéshez
kotott,
b. tiz munkanapon belil kell meghozni az Engr. szerinti egyszerGsitett ¢épitési
engedélyezéshez kotott épitési tevékenységek elvi épitési engedélyezésekor.

V.1.5 Epitési engedély kiadasa

Ki veheti igénybe?
Az épittetd, ha az épitmény az adott telepiilésen valésul meg.
Eljaras targya:

A kévetkezé épitési tevékenységek - a 37/2007. (XIL 13.) OTM rendelet 1. sz. melléklete IV.-V.
oszlopokban foglaltak kivételével - épitési engedély alapjan végezhetSek:

1. épitmény épitése, bévitése, elmozditisa, 37/2007. (XIL. 13) OTM rendelet 1. sz
melléklete I1.-V. oszlopokban foglaltak kivételével

2. Mtemlék épitmény
a) homlokzatan végzett atalakitasi, feldjitasi, vakolasi, szinezési, feliletképzés-modositasi
épitési tevékenység, vagy nyilaszaré-csere;
b) homlokzatara, fodémére vagy tetézetére szerelt barmely berendezés, antenna,
antennatarté szerkezet, mitargy, égéstermék-elvezetd 1étesitése;
¢) homlokzatan, tetézetén hirdetési vagy reklamcély, illetve muvészeti abrazolast

tartalmazé épitmények, berendezések, szerkezetek elhelyezése méretre valé tekintet
nélkal.

Egyszertisitett épitési engedélyezési eljaras alapjan végezhet6:
37/2007. (XIL 13.) OTM rendelet 1. sz. melléklete II. oszlopaban

1./ Akkreditalt intézet 4ltal bevizsgalt technolégiaval, szerkezeti elemekkel, rétegrenddel és
kialakitassal (ETA, EME) rendelkez6 konnytszerkezetes épiiletek (kész- vagy gyorshaz
stb.) épitése.

2./ Mlemléki vagy vilagorokség teriileten 1évé telek kozteriilet felSli telekhatiran kerités
épitése.

3./ Miemléki terileten 1évé telken meglévé nem védett épitmény

a) homlokzatan végzett atalakitasi, felajitasi, vakolasi, szinezési, feliletképzés-modositasi
épitési tevékenység, vagy nyilaszaro-csere;

b) homlokzatara, fé6démére vagy tetézetére szerelt barmely szerelvény, berendezés,
antenna, antennatartd szerkezet, muatargy, égéstermék-elvezetd 1étesitése;
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¢) homlokzatan, tet6zetén, valamint memléki tertileten hirdetési vagy reklamcély, illetve
muvészeti abrazolast tartalmazé épitmények, berendezések, szerkezetek elhelyezése
méretre val6 tekintet nélkdl.

4./ Megfelel6ségi tanutsitvannyal, illetve jévahagyott muszaki specifikiciéval nem rendelkezé
épitményszerkezetl tomegtartozkodas céljara alkalmas

a) rendezvényeket kiszolgal6 szinpad, szinpadi tetd, lelato;

b) mutatvanyos, szorakoztatd, vendéglatd, kereskedelmi, valamint el6adas tartasara
szolgal6 épitmény;

¢) levegével felfujt vagy feszitett fedések (satorszerkezetek);

d) zart, alland6 jelleghi kiallitasi célu teriileten beltl kiallitasi vagy elsésegélyt nyujtd
épitmény épitése.

5./ Megfeleléségi tanusitvannyal, illetve jovihagyott miszaki specifikicidval rendelkezd
épitményszerkezetd, allandé jellegt, 180 napot meghaladban fennalld, témegtartézkodas
céljara alkalmas

a) rendezvényeket kiszolgalé szinpad, szinpadi tetd, lelatd, mutatvanyos, szérakoztato,
vendéglato, kereskedelmi, valamint el6adas tartasara szolgalé épitmény;

b) zart, allandé jellegh kiallitasi céla tertleten belil kiallitasi vagy elsésegélyt nyujto
épitmény;

c) levegbvel felfujt vagy feszitett fedések (satorszerkezetek) épitése.

6./ 6,0 m-nél nagyobb épitménymagassagu, vagy 60 m3 -nél nagyobb térfogatu épitett silo,
Omlesztett anyag-, folyadék- és gaztarolo, fold feletti vagy alatti tartaly, tarolo
elhelyezéséhez épitmény épitése.

7./ Miemlékben huzamos emberi tartézkodasra szolgalé helyiséget tartalmazé 6nalld
rendeltetési egységek szamanak megvaltoztatasa.

37/2007. (XIL. 13.) OTM rendelet 1. sz. melléklete I11. oszlopaban

1./ Azon meglévé épitmény barmely okbdl torténd feldjitdsa, helyredllitisa, atalakitsa,
korszerGsitése, megerdsitése, homlokzatanak megvaltoztatasa, tetStér-beépitése, mely
épitése e rendelet szerint épitési engedélyhez, egyszertsitett épitési engedélyhez kotott
lenne, ha a felsorolt épitési tevékenység soran az épitmény tartdszerkezeti rendszerét vagy
tartoszerkezeti elemeit is meg kell valtoztatni, at kell alakitani, el kell bontani, meg kell
erbsitent.

2./ Az e rendelet szerint épitési engedélyezéshez vagy egyszerGsitett épitési engedélyhez
kotott, hasznalatbavételi engedéllyel még nem rendelkezd, épitSipari kivitelezés alatt allo
épitmények tartdszerkezeti rendszerének vagy tartészerkezeti elemeinek megvaltoztatasa,
megerdsitése (modositott épitési engedélyezés).

3./ Temet6 tertletén sirbolt, urnasirbolt épitése 50 m2—t és 3,0 m épitménymagassagot
meghalad6 méretben.

4./ Onkormanyzati rendelettel védetté nyilvanitott meglévé épitmény
a) homlokzatan végzett atalakitasi, felajitasi, vakolasi, szinezési, feliletképzés-modositasi
épitési tevékenység, vagy nyilaszaro-csere;
b) homlokzatara, fédémére vagy tetézetére szerelt barmely szerelvény, berendezés,
antenna, antennatarté szerkezet, mitargy, égéstermék-elvezetd 1étesitése;
¢) homlokzatan, tet6zetén, valamint miemléki tertileten hirdetési vagy reklamcéld, illetve
muavészeti abrazolast tartalmazé épitmények, berendezések, szerkezetek elhelyezése
méretre valo6 tekintet nélkal.
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5./ Polgari 16tér mutargyainak épitése

6./ Elektronikus hirk6zlési épitmény esetében
a) antenna elhelyezése, ha barmely iranyu teljes mérete a 4,0 m-t meghaladja;

b) mutargynak minésilé antennatartd szerkezet létesitése, ha - az antennaval egyutt mért
- barmely iranyu teljes mérete a 6,0 m-t meghaladja;

c) a miemléken az @) és b) pontban meghatarozott épitési tevékenységek végzése
mérethatar nélkal.

7./ A telek természetes terepszintiének végleges jellegli megvaltoztatisa a) beépitéste nem
szant, védett természeti teriilleten, Natura 2000 teriileten 1,0 m-t meghaladdan, b) egyéb
tertileten 2,0 m-t meghaladdan.

8./ 6,0 m épitménymagassagot meghaladd, Gj, 6nallé (szabadon allo) égéstermék-elvezets
létesitése.

9./ Meglévs  épitményben  égéstermék-elvezetd  létesitése, ha emiatt az épitmény
tartoszerkezeti rendszerét vagy tartoszerkezeti elemeit is meg kell valtoztatni, at kell
alakitani, el kell bontani, meg kell erésiteni.

10./ Megfelel6ségi tandsitvannyal, illetve jovahagyott muszaki specifikdciéval nem rendelkez6
épitményszerkezetd
a) rendezvényeket kiszolgal6 szinpad, szinpadi tetd, lelato;

b) mutatvanyos, szorakoztatd, vendéglatd, kereskedelmi, valamint el6adas tartasara
szolgal6 épitmény;

¢) levegével felfujt vagy feszitett fedések (satorszerkezetek);

d) zart, alland6 jelleghi kiallitasi célu teriileten beltl kiallitasi vagy elsésegélyt nyujto
épitmény épitése.

11./Védett természetvédelmi terilleten és NATURA 2000 terilleten megfelelGségi
tanusitvannyal, illetve jovahagyott muszaki specifikacioval rendelkez6
épitményszerkezetd, allando jellegti, 180 napot meghaladdan fennallé
a) rendezvényeket kiszolgalé szinpad, szinpadi tetd, lelatd, mutatvanyos, szérakoztato,
vendéglato, kereskedelmi, valamint el6adas tartasara szolgalé épitmény;

b) zart, allandé jellegh kiallitasi céla tertleten belil kiallitasi vagy elsésegélyt nyujto
épitmény;
c) levegbvel felfujt vagy feszitett fedések (satorszerkezetek) épitése.

12./ A 100 m2 vagy annal kisebb brutté alapteriletd, 6,0 m vagy annal kisebb
épitménymagassagu, emberi tartézkodasra nem alkalmas vagy nem emberi tartézkodasra
szolgald épitmény épitése.

13./ Memléki-, vilagorokség, védett természetvédelmi, NATURA 2000 terileten az 50 m?2
vagy annal kisebb brutté alapteriletd, 2,5 m vagy annal kisebb épitménymagassagu,
emberi tartézkodasra nem alkalmas vagy nem emberi tartézkodasra szolgalé épitmény,
allatkifuté és tragyatarold épitmény épitése

14./ Szobor, emlékmd, kereszt, emlékjel, emlékfal épitése, elhelyezése, ha a) annak
talapzataval egylittmért magassaga 6,0 m-nél nagyobb, vagy b) a talapzatanak magassaga
06,0 m-nél nagyobb.

15./ Epitménytél kilonalléan a 20,0 m2-es feliletnagysagot, vagy a 3,0 m-es magassagot
meghalado, tartészerkezettel is rendelkezé reklam-, cég-, cimtabla vagy fényreklam,
hirdetési vagy reklamcély, illetve mivészeti abrazolast tartalmazé épitmény,
kirakatszekrény épitése, elhelyezése, létesitése.

16./ A rendezett terepszinttdl szamitott 2,0 m-nél magasabb tamfal épitése és legalabb egy
ilyen méretd tamfal altal hatarolt tamfalgarazs épitése.

17./ Telken beltl 3,0 m fesztavnal nagyobb ateresz, bejar6-, atjardhid épitése.

18./ Az épulet szerkezetével egybe- vagy Osszeépitett, fix, a homlokzati sikt6l 4,0 m-nél

nagyobb kiallast vagy 50,0 m>-nél nagyobb vizszintes vetiletd el6tetd, védotetd épitése.
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19./100 m? brutté alaptertletet meghaladé és 6,0 m-es épitménymagassagnal nagyobb
méretd, aa) az év soran legfeljebb 180 napra feldllitott idényjellegd, huzamos emberi
tartozkodasra nem szolgalé tiveghdz épitése beépitésre szant teriileten ab) az év soran
180 napot meghaladéan felallitott allandé jellegl, huzamos emberi tartézkodasra nem
szolgal6 tveghaz épitése beépitésre nem szant teriileten b) Beépitésre szant tertleten

50,0 m?  brutté alaptertletet meghaladé6 ¢és 6,0 m vagy annal nagyobb
épitménymagassagu, huzamos emberi tartézkodasra nem szolgal6 tveghaz épitése

20./100,0 m° -nél nagyobb térfogati vagy 2,0 m-nél mélyebb maganhasznalata épitett kerti
viz-, firdémedence, épitett kerti té épitése

21./ Féliasator épitése a) beépitésre nem szant terileten - a mez6gazdasagi teriilet kivételével
- allandé (nem idényijellegd, tobb mint 180 napra felallitott) méretkorlat nélkil; b)
beépitésre szant teriileten ba) idényjelleggel (legfeljebb 180 napra felallitott) brutté 500,0

m2-nél nagyobb alaptertlettel és 7,0 m-nél nagyobb épitménymagassaggal, bb) allando
jelleggel (nem idényijellegt, 180 napnal hosszabb idére felallitott), 3,0 m-nél nagyobb
épitménymagassaggal.

22./ Az OTEK 4. szamt mellékletében meghatarozottak szerint személygépkocsi elhelyezési

kotelezettséggel jaré és 30,0 m2-nél nagyobb brutté alapteriiletd kereskedelmi,
vendéglatd céla épitmény épitése.

23./Mtemléki tertleten meglévé épitményben huzamos emberi tartézkoddsra szolgald
helyiséget tartalmazo6 6nallé rendeltetési egységek szamanak megvaltoztatasa

Sziikséges dokumentumok:

- kitoltott épitési engedély megadasa iranti kérelem

- a jogszabalyban el6irt tartalma épitészeti-muszaki dokumentacié legalabb harom
példanyban és - ha a kérelem benyujtasakor még nem all rendelkezésre a sziikséges és
példanyban

- atervezdi nyilatkozat

- a kiilon jogszabalyban el6irt esetekben a tervtanacs szakmai véleménye

- ha a kérelem benyujtasakor mar rendelkezésre 4ll, az tgyben érdekelt szakhatosag
allasfoglalasa, a hozza tartoz6, a szakhatosag altal zaradékolt épitészeti-muszaki
dokumentaciéval egytitt

- az épitési jogosultsag igazolasat szolgalé6 dokumentumok

- a kornyezeti hatasvizsgalati és az egységes kornyezethasznalati engedélyezési eljarasrol
sz0l6 314/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 1. vagy 3. szamu mellékletében meghatarozott
tevékenység vagy épitmény esetén - a (2) bekezdés szerinti esetben az Gsszes szakaszra
vonatkozoéan egylittesen - a kornyezeti hatasvizsgalati és az egységes kornyezethasznalati
engedélyezési eljarasrol szold 314/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet 5. § (2) bekezdés d)
pont db) vagy dc) alpontja, illetSleg 10. § (2) bekezdés a) vagy ¢) pontja szerinti dontés, a
24. § alapjan lefolytatott Gsszevont eljaras esetén az egységes kornyezethasznalati engedély

- erdétertilet igénybevétele esetén ahhoz az erdészeti hatésag elvi hozzajarulasa, illetve
el6zetes engedélye

- a kozut kezel6jének hozzajarulasa

a. kozat tertletén, az alatt vagy felett épitmény,

b. belterileten a kozat mellett ipari, kereskedelmi, vendéglaté-ipari, tovabba egyéb
szolgaltatasi céla épitmény,
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c. kilteriileten a kozut tengelyétol szamitott 6tven méteren, autopalya, autout és féutvonal
esetén szaz méteren belll épitmény épitése esetén

- 237/2007. (XII. 13.) OTM rendelet 7. melléklet szerinti kitoltott statisztikai adatlap
- term6fold esetén a term6fold mas céla hasznositasanak engedélyezésérdl szold jogerds
hatésagi hatarozat.
Iranyadé jogszabalyok:
2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyair6l
2004. évi CXV. torvény a lakasszévetkezetekrdl
2003. évi CXXXIII. térvény a tarsashazakrol
2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérdl
1997. évi LXXVIIL. torvény az épitett kornyezet alakitasarél és védelmérdl
1996. évi LVIIL torvény a tervezé- és szakérté mérnokok, valamint épitészek szakmai kamarairol

1990. évi XCIII. torvény az illetékekrol

290/2007. (X. 31.) Korm. rendelet az épitSipari kivitelezési tevékenységrdl, az épitési naplordl és
a kivitelezési dokumentacié tartalmarol

252/2006. (XII. 7.) Korm. rendelet a teleptlésrendezési és az épitészeti-miszaki tervtanacsokrol

104/2006. (V. 28.) Korm. rendelet a telepuléstervezési és az épitészeti-miszaki tervezési,
valamint az épitéstigyi muszaki szakért6i jogosultsag szabalyairol

314/2005. (XII. 25) Korm. rendelet a kornyezeti hatdsvizsgilati és az egységes
kornyezethasznalati engedélyezési eljarasrol

113/1998. (VL. 10.) Korm. rendelet a felvonok és a mozgdlépesSk épitésugyi hatdsigi
engedélyezésérdl, izemeltetésérdl, ellenbrzésérdl és az ellenérokrél

253/1997. (XII. 20.) Korm. rendelet az orszagos telepulésrendezési és épitési kovetelményekrdl

37/2007. (XII. 13.) OTM rendelet az épitésiigyi hatosagi eljarasokrol, valamint a telekalakitasi és
az épitészeti-miszaki dokumentaciok tartalmarol

343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet az épitéstigyi és az épitésfelugyeleti hatosagok kijelolésérdl és
mikodési feltételeirdl

45/2004. (VII. 26.) BM-KvVM egyiittes tendelet az épitési és bontisi hulladék kezelésének
részletes szabalyairol

7/2006. (V. 24.) TNM rendelet az éptletek energetikai jellemz6inek meghatarozasarol
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40/1999. (IV. 23.) FVM rendelet a teruletrendezési, a telepulésrendezési és az épitészeti-miszaki
tervtanacsokrol

Ugyintézési hataridé: 22 munkanap

V.1.6 Epitési tevékenység bejelentés

Ki veheti igénybe?
Az épittetd, ha az épitmény az adott teleptilésen valosul meg.
Eljaras targya:

A kévetkezd épitési tevékenységek - az a 37/2007. (XIL. 13.) OTM rendelet 1. sz. melléklete IV
oszlopaban foglaltak szerint- bejelentés alapjan végezhetSek:

1./ Azon meglévs épitmény barmely okbdl torténd feldjitisa, helyreallitisa, atalakitisa,
korszerGsitése, megerdsitése, homlokzatanak megvaltoztatasa, tetStér-beépitése, mely
épitése e rendelet szerint bejelentéshez kotott lenne, ha a felsorolt épitési tevékenység
soran az épitmény tartoszerkezeti rendszerét vagy tartoszerkezeti elemeit is meg kell
valtoztatni, at kell alakitani, el kell bontani, meg kell erésiteni.

2./ Az e rendelet szerint bejelentéshez kotott, hasznalatbavételi bejelentéssel még nem
rendelkez6, épitSipari kivitelezés alatt allé épiletek tartészerkezeti rendszerének vagy
tartoszerkezeti elemeinek megvaltoztatasa

3./ Temet6 tertletén sirbolt, urnasirbolt épitése 50 m? vagy annal kisebb és 3,0 m
¢épitménymagassagot nem meghalad6é méretben.

4./ Epitményben épitéstigyi hatésagi engedélyezéshez nem kotott épitési munkaval jard, vagy
épitési munkaval nem jar6, a huzamos emberi tartézkodasra szolgalé helyiséget
tartalmazé 6nallé rendeltetési egységek szamanak megvaltoztatasa (egyesités, levalasztas).

5./ Védetté nyilvanitott tertileten 1évé telken meglévd nem védett épitmény a) homlokzatin
végzett atalakitasi, feldjitasi, vakolasi, szinezési, feliletképzés-modositasi épitési
tevékenység, vagy nyilaszaré-csere; b) homlokzatara, fé6démére vagy tetdzetére szerelt
barmely szerelvény, berendezés, antenna, antennatartd szerkezet, mutargy, égéstermék-
elvezetd 1étesitése; ¢) homlokzatan, tetézetén, valamint miemléki tertileten hirdetési vagy
reklamcéla, illetve muvészeti abrazolast tartalmazé épitmények, berendezések,
szerkezetek elhelyezése méretre vald tekintet nélkul.

6./ Miiemléki terileten
a) antenna elhelyezése, ha barmely iranyu teljes mérete a 4,0 m-nél kisebb;

b) mitargynak mindsilé antennatarté szerkezet létesitése, ha - az antennaval egytitt mért
- barmely iranyu teljes mérete 6,0 m-nél kisebb.

7./ A telek természetes terepszintiének 2,0 m vagy annal kisebb, végleges jellegl
megvaltoztatasa.

8./ 6,0 m épitménymagassigot nem meghalado, Gj, 6nallé (szabadon all6) égéstermék-
elvezetd 1étesitése.

9./ Meglévé épitményben égéstermék-elvezets létesitése, ha annak megvalésitisa nem jar a
meglévé épitmény tartoszerkezetének megbontasaval, atalakitasaval, megerSsitésével.
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10./ Megfelelségi tanusitvannyal, illetve jovahagyott miszaki specifikicidéval rendelkezd
épitményszerkezetd, allando jellegti, 180 napot meghaladdan fennallé

a) rendezvényeket kiszolgalé szinpad, szinpadi tet6, lelatd, mutatvanyos, szoérakoztato,
vendéglato, kereskedelmi, valamint el6adas tartasara szolgalé épitmény;
b) zart, allando jellegt kiallitasi célu tertileten belul kiallitasi vagy elsGsegélyt nyujtd
épitmény;
c)levegbvel felfujt vagy feszitett fedések (satorszerkezetek) épitése.

11./Az 50 m2 vagy annal kisebb brutté alapteriletd, 2,5 m vagy annal kisebb
épitménymagassagu, emberi tartézkodasra nem alkalmas vagy nem emberi tartézkodasra
szolgal6 épitmény épitése

12./ Szobor, emlékmd, kereszt, emlékjel emlékfal épitése, elhelyezése, ha
a) annak talapzataval egytttmért magassaga 3,0 m-nél nagyobb, vagy
b) a talapzatanak magassaga 3,0 m-nél nagyobb

13./ Epitményen vagy attél kilonalléan a 2,0 m?-es feliletnagysagot meghalad6 reklam-, cég-
, cimtabla vagy fényreklam, hirdetési vagy reklamcély, illetve muvészeti abrazolast
tartalmazé épitmény, kirakatszekrény épitése, elhelyezése, 1étesitése.

14./ A rendezett terepszinttSl szamitott 2,0 m vagy annal alacsonyabb timfal épitése

15./ Kozforgalom eldl elzért telken belili, tehergépjarmi-forgalommal terhelt at épitése

16./ Az épiilet homlokzatara szerelt vagy az épilet homlokzata elé épitett fix vagy nyithat6-
csukhaté szerkezetd, kinyitott allapotban a homlokzati sikt6l 4,0 m-nél nagyobb kiallasa

vagy 30,0 mz—nél nagyobb vizszintes vetiletd el6tetd, védbtets, ernyGszerkezet épitése,
felszerelése.
17./ Az épulet szerkezetével egybe- vagy osszeépitett, fix, a homlokzati sikt6l 4,0 m, vagy

annal nem nagyobb kiallasu vagy 40,0 m2-nél nagyobb vizszintes vettletd el6tetd,
védotetd épitése

18./Az év soran 180 napot meghaladéan felallitott allandé jellegli, huzamos embeti
tartézkodasra nem szolgalé tiveghaz épitése

a) beépitésre nem szant terileten 100 m? vagy annal kisebb alapterilettel és 6 m vagy
annal kisebb épitménymagassaggal,

b) beépitésre szant tertileten 50,0 m? vagy annal kisebb alapterilettel és 6,0 m vagy annal
kisebb épitménymagassaggal.

19./ 50,0 rn3 -nél nagyobb térfogatd 1,0 m-nél mélyebb maganhasznalatd kerti viz-,
furdémedence, épitett kerti t6 épitése.

20./ Koztertleten  kozhaszndlata  patk, jatszotér, sportpalya épitSipari  megfelel6ségi
tanusitvannyal, illetve miszaki specifikacioval nem rendelkez6 mutargyainak épitése.

21./az OTEK 4. szamd mellékletében meghatirozottak szerint személygépkocsi elhelyezési

kotelezettséggel jard és 30,0 m?2
vendéglato céla épitmény épitése.

22./Lakas rendeltetésének valtozasa, egyéb rendeltetési épitmény rendeltetésének lakas
rendeltetéssé moédositasanak bejelentése.

vagy annal kisebb brutt6 alapteriiletd kereskedelmi,

Sziikséges dokumentumok:

- kitoltott épitési bejelentés tudomasulvétele iranti kérelem
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a 37/2007. (XIIL. 13.) OTM rendelet 5. melléklet I11. fejezet 13. pontjaban meghatirozott
egyszerUsitett épitészeti-mlszaki dokumentaci6 3 példanyban, illetleg - ha a
az adott esetben érdekelt szakhatésagok szamatodl fiigegden tovabbi 1 példanyban

a tervezGi nyilatkozat

ha a kérelem benyujtasakor mar rendelkezésre all, az tgyben érdekelt szakhatdsag
allasfoglalasa, a hozza tartoz6, a szakhatésag altal zaradékolt épitészeti-miszaki
dokumentaciéval egyiitt

az épitési jogosultsag igazolasat szolgalé dokumentumok

a kornyezeti hatasvizsgalati és az egységes kornyezethasznalati engedélyezési eljarasrol
sz016 314/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 1. vagy 3. szamu mellékletében meghatarozott
tevékenység vagy épitmény esetén - a (2) bekezdés szerinti esetben az Gsszes szakaszra
vonatkozodan egylttesen - a kérnyezeti hatasvizsgalati és az egységes kornyezethasznalati
engedélyezési eljarastdl szoloé 314/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 5. § (2) bekezdés 4)
pont db) vagy dc) alpontja, illet6leg 10. § (2) bekezdés a) vagy ¢) pontja szerinti dontés, a
24. § alapjan lefolytatott Gsszevont eljaras esetén az egységes kornyezethasznalati engedély
erd6tertilet igénybevétele esetén ahhoz az erdészeti hatésag elvi hozzajarulasa, illetve
el6zetes engedélye

a kozut kezel6jének hozzajarulasa

a) kozut tertletén, az alatt vagy felett épitmény,
b) belterilleten a kozut mellett ipari, kereskedelmi, vendéglaté-ipari, tovabba egyéb

szolgaltatasi céla épitmény,

) kiltertleten a kozat tengelyétdl szamitott 6tven méteren, autopalya, autéut és féutvonal

esetén szaz méteren belil épitmény épitése esetén

a 37/2007. (XIL 13.) OTM rendelet 7. melléklet szerinti kitoltott statisztikai adatlap
termGfold esetén a terméfold mas céla hasznositasanak engedélyezésérdl szolo jogerds
hatésagi hatarozat.

Iranyadé jogszabalyok:

2004.

2004.

2003.

2001.

1997.

1996.

1990.

évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl

évi CXV. torvény a lakasszovetkezetekrol

évi CXXXIII. térvény a tarsashazakrol

évi LXIV. térvény a kulturalis 6rokség védelmérdl

évi LXXVIIL t6rvény az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérsl

évi LVIIL torvény a tervezo- és szakérté mérnokok, valamint épitészek szakmai kamarairél

évi XCIIL torvény az illetékekrsl

290/2007. (X. 31.) Korm. rendelet az épitSipari kivitelezési tevékenységrdl, az épitési naplordl és
a kivitelezési dokumentacié tartalmarol

252/2006. (XII. 7.) Korm. rendelet a teleptilésrendezési és az épitészeti-muszaki tervtanacsokrél
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104/2006. (V. 28.) Korm. rendelet a telepuléstervezési és az épitészeti-miszaki tervezési,
valamint az épitéstigyi muszaki szakért6i jogosultsag szabalyairol

314/2005. (XII. 25) Korm. rendelet a kornyezeti hatdsvizsgilati és az egységes
kornyezethasznalati engedélyezési eljarasrol

113/1998. (VI. 10.) Korm. rendelet a felvonok és a mozgdlépesSk épitésugyi hatdsigi
engedélyezésérdl, izemeltetésérdl, ellenbrzésérdl és az ellenérokrél

253/1997. (XII. 20.) Korm. rendelet az orszagos telepulésrendezési és épitési kovetelményekrdl

37/2007. (XII. 13.) OTM rendelet az épitésiigyi hatosagi eljarasokrol, valamint a telekalakitasi és
az épitészeti-miszaki dokumentaciok tartalmarol

343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet az épitéstigyi és az épitésfelugyeleti hatosagok kijelolésérdl és
mikodési feltételeirdl

45/2004. (VII. 26.) BM-KvVM egyiittes tendelet az épitési és bontisi hulladék kezelésének
részletes szabalyairol

7/2006. (V. 24.) TNM rendelet az éptletek energetikai jellemz6inek meghatarozasarol

40/1999. (IV. 23.) FVM rendelet a tertiletrendezési, a teleptlésrendezési és az épitészeti-miszaki
tervtanacsokrol

Ugyintézési hataridé: 10 munkanap

V.1.7 Fennmaradasi engedély

Ki veheti igénybe?

Az épittetd, ha az épitmény az adott telepiilésen valdésul meg.

Eljaras targya:

Ha az épitményt, épitményrészt szabalytalanul épitették meg, az épitésiigyi hatdsag arra - az
épittet6 vagy az ingatlannal rendelkezni jogosult kérelme alapjan - fennmaradasi engedélyt ad, ha
a jogszabalyi feltételek fennallnak vagy megteremthetSk és az épitteté az épitési jogosultsagat
igazolta.

Fennmaradasi engedély a fentiek érvényesitése mellett kiadhato6 akkor is, ha
a. az épitmény, épitményrész atalakitassal szabalyossa tehetd, vagy

b. a szabalytalansaggal okozott érdeksérelem jelentéktelen, koézérdeket nem sért, vagy a
hat6sag altal meghatarozott hataridén beliil elharithato.
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Fennmaradasi engedély

193/ 2009. (IX:15) Korm t. 39. § (1) A fennmaradisi (és tovabbépitési) engedély megadisinak feltételeire,
valamint az engedély nélkiili bontas jogk6vetkezményére az Etv. 48. § (1) és (2) bekezdése iranyado.

(2) Az ¢épitéstigyi hatdsag épitésiigyi hatdsagi ellenérzés keretében megtartott helyszini szemléje és a killon
jogszabaly szerinti bizonyitasi eszk6z6k alapjan a szabalytalansag tudomasra jutasatdl szamitott harom hénapon belil
tisztazza a tényallast, melynek keretében

a) vizsgalja, hogy a fennmaradasi engedély megadasanak a feltételei fennallnak-e vagy megteremthetéek-e,

b) a feltételek megléte esetén értesiti az épittetSt a fennmaradasi engedély feltételeirdl és jogkGvetkezményeirdl, és
egyben

¢) legfeljebb negyvenst munkanapon beltli hataridé tlizésével a fennmaradasi engedély iranti kérelem benyujtdsara
hivja fel.

(3) Amennyiben az épitteté a felhivasban megallapitott hatarid6ig nem nydjtja be a fennmaradasi engedély iranti
kérelmét, vagy az azzal kapcsolatos hianypoétlasi felhivasnak a megadott hatiridében nem tesz eleget, vagy a
szabalyossa tétel érdekében szitkséges munkalatok elvégzését a kotelezett nem vallalja, ugy az épitésiigyi hatdsag
elrendeli az épitmény bontasat.

(4) A fennmaradasi engedély - épitésiigyi birsag kiszabasa, illetSleg a szikségszerd atalakitas kotelezettségének és
hataridejének egyidejd megallapitasa mellett - meghatarozott idére sz6l6, visszavonasig hatalyos (hatarozatlan idSre
sz616) vagy végleges jellegli lehet. A fennmaradasi engedély meghatirozott ideji hatallyal bir, ha az épittet6 a
kiszabott épitésiigyi birsagot hataridére nem fizette meg.

(5) A fennmaradasi engedély egyben az épitményre vonatkozé hasznalatbavételi engedély is, amennyiben ennek
feltételei fennallnak. Az épitményrészre vonatkozé fennmaradasi engedély megadasaval egy idében az épitéstigyi
hatésagnak rendelkeznie kell az épitmény befejezésére vonatkozé tovabbépitéstdl is. Az épitmény épitési munkainak
teljes befejezése utan az Etv. 44. §-a és e rendelet elSirasai szerinti hasznalatbavételi engedélyezési eljarast kell
lefolytatni.

(6) Fennmaradasi engedély megaddsa esetén, ha - az épitmény rendeltetésszerd és biztonsagos haszndlatira
vonatkozé nyilatkozatok alapjan - ennek feltételei fenndllnak, az épitésiigyi hatosag az épitésiigyi birsag befizetéséig a
fennmaradasi engedélyben egyben ideiglenes hasznalatbavételi engedélyt is ad.

(7) Ha a (6) bekezdés szerinti engedély megadasat kovetSen az épittets a szabalytalan épitési tevékenység miatt
kiszabott épitésiigyi birsagot befizeti, a birsig befizetésének épittetd altali igazolasat kdvetéen a fennmaradasra és
hasznalatbavételre vonatkozo6 engedélyt a hatdsag - kiilon kérelem nélkil - egyszerisitett hatirozattal véglegesiti.

(8) A fennmaradasi engedélykérelemhez

a) fennmaradasi és tovabbépitési engedélyezés esetén - a tartalmatdl figgSen - mellékelni kell a 27. § (5)
bekezdésében foglaltakon tulmenden a felels miszaki vezet§ - ennck hidnyaban épitésiigyi miszaki szakérts -
nyilatkozatat, valamint

b) végleges fennmaradasi engedélykérelem esetén a 306. § szerinti mellékleteket.

40. § (1) A fennmaradasi engedélyezési eljarasban a dontést a kérelem elGterjesztésétd]l szamitott negyvenot
munkanapon beldl kell meghozni.

(2) A hatarozat rendelkez6 részének tartalmaznia kell:

a) az épitmény késébbi - kartalanitasi igény nélkili - atalakitasanak vagy lebontasanak esetleges kotelezettségét,
megjel6lve, hogy milyen feltétel bekvetkeztekor esedékes a kotelezettség teljesitése,

b) a tovabbépitési tevékenység megkezdésének bejelentésére, illetve a kilon jogszabalyban meghatirozott
esetekben az adatszolgéltatasra vonatkozé kotelezettség el6irasat,

¢) az épitési tevékenység végzésével kapcsolatban sziikségessé valo jarulékos épitmények (pl. felvonulsi éptlet),
épitménybontas, tereprendezés (kdrnyezetrendezés) engedélyezésére, illetve kotelezettségére vonatkozo rendelkezést,

d) a hasznalatbavételi engedély kérésének, a hasznalatbavétel bejelentésének kotelezettségére valo utalast,

e) tajékoztatast arrol, hogy az épitési vagy a bontasi munkak befejezése, illetve a jogerés hasznalatbavételi (bontasi,
fennmaradasi) engedély kézhezvétele utan az épittetének az ingatlan-nyilvantartasban a véltozas atvezetése céljabol
kérelmet, tovabba a megvaldsult allapotrdl zaradékolt véltozasi vazrajzot kell a f6ldhivatalhoz benyujtania,

/) a fennmaradasi engedély jellegét,

g) a rendeltetésszert és biztonsagos hasznalatot nem veszélyeztetS kisebb hibdk és hidnyossagok esetén - hataridé
kitGzése és eljarasi birsag kiszabasanak kilitasba helyezése mellett - a megallapitott hibak és hidnyossagok
megsziintetése érdekében sztkséges épitési munkak elvégzésére vonatkozo kotelezést,

h) figyelmeztetést arra, hogy az épitteté az épitési, illetve a bontdsi tevékenység befejezését kovetSen, a
fennmaradasi engedély kézhezvételét kbveté harmine napon belil (de legkésSbb a kikotések teljesitésekor) - a kilén
jogszabalyban meghatirozott mindségti és mennyiségt hulladék keletkezése esetén - koteles elkésziteni az épitési
tevékenység soran ténylegesen keletkezett hulladékrdl az el6irt épitési hulladék nyilvantarté lapot, illetve a bontasi
tevékenység soran ténylegesen keletkezett hulladékrdl az el6irt bontasi hulladék nyilvantarté lapot, melyet a
kornyezetvédelmi hatésaghoz kell benyujtania,

7) tajékoztatast arrél, hogy az elkészult épuletrdl a kiillon jogszabalyban foglaltak szerint energetikai tandsitvanyt
kell killitani.
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(3) Az épitményrészre vonatkoz6 fennmaraddsi engedély megadasaval egyidejlileg az épitésiigyi hatésagnak
rendelkeznie kell az épitmény befejezésére vonatkozé tovabbépitésrdl is.

(4) A fennmaradisi engedély lehet meghatirozott id6re sz6lo, visszavondsig hatalyos, végleges jellegl egyben
hasznalatbavételi engedély is, vagy fennmaradasi és tovabbépitési engedély.

(5) A fennmaradasi engedélyrdl rendelkez6 hatdrozatban, illetve a bontds tudomasulvételével egyidejileg kell
rendelkezni az épitéstigyi birsagrol.

(6) A fennmaradasi, illetve fennmaradasi és tovabbépitési engedélyezési eljaras soran az Etv. 48. és 49. §-dban,
valamint e rendelet fennmaradasi engedélyezésre vonatkozo rendelkezésein tal

a) e rendeletnek az épitési és a hasznalatbavételi engedélyezési eljarasra vonatkoz6 rendelkezéseit,

b) szikség szerint az épitéstigy hatosagi kotelezési eljarasokra vonatkozé szabdlyokat, valamint

¢) az épitésiigyi birsag megallapitasinak részletes szabalyairdl sz6l6 kormanyrendelet rendelkezéseit
is alkalmazni kell.

Sziikséges dokumentumok:

kitoltott fennmaradasi engedély kiadasa iranti kérelem

a 37/2007. (XIL 13.) OTM rendelet 5. sz. mellékletében meghatarozott épitészeti-muszaki
dokumentaciot legalabb harom példanyban és - ha a kérelem benyujtasakor még nem all
rendelkezésre a szitkséges és el6irt szakhatosagi allasfoglalas - az érdekelt szakhatésagok
szamatol fuggben tovabbi 1 példanyban,

a tervezOi nyilatkozat

a kiilon jogszabalyban el6irt esetekben a tervtanacs szakmai véleménye

ha a kérelem benyujtasakor mar rendelkezésre all, az tgyben érdekelt szakhatosag
allasfoglalasa a hozza tartozo, a szakhatdsag altal zaradékolt épitészeti-muszaki
dokumentaciéval egytitt.

az épitési jogosultsag igazolasat szolgalé6 dokumentumok

a kornyezeti hatasvizsgalati és az egységes kornyezethasznalati engedélyezési eljarasrol
sz0l6 314/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 1. vagy 3. szamu mellékletében meghatirozott
tevékenység vagy épitmény esetén - a (2) bekezdés szerinti esetben az Gsszes szakaszra
vonatkozoéan egylittesen - a kornyezeti hatasvizsgalati és az egységes kornyezethasznalati
engedélyezési eljarasrol szold 314/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet 5. § (2) bekezdés d)
pont db) vagy de) alpontja, illetSleg 10. § (2) bekezdés a) vagy ¢) pontja szerinti dontést, a
24. § alapjan lefolytatott Gsszevont eljaras esetén az egységes kornyezethasznalati engedély
erd6tertlet igénybevétele esetén ahhoz az erdészeti hatésag elvi hozzajarulasa, illetve
el6zetes engedélye

a kozuat kezel6jének hozzajarulasa

kozut teriiletén, az alatt vagy felett épitmény,

belterileten a kozut mellett ipari, kereskedelmi, vendéglaté-ipari, tovabba egyéb
szolgaltatasi céla épitmény,

kiltertleten a kozat tengelyétdl szamitott Stven méteren, autdpalya, autéut és féutvonal
esetén szaz méteren belll épitmény épitése esetén,

a 37/2007. (XIL 13.) OTM rendelet 7. melléklete szerinti kitoltétt statisztikai adatlap
term6fold esetén a terméfold mas céla hasznositasanak engedélyezésérdl szolo jogerds
hatésagi hatarozat

Valamint végleges fennmaradasi kérelem esetén:

ha a kérelem benyujtasakor mar rendelkezésre all, az tgyben érdekelt szakhatdsag
allasfoglalasat a hozza tartozd, a szakhatésag altal zaradékolt épitészeti-miszaki
dokumentaciéval egyiitt.

a felel6s muszaki vezetd nyilatkozatat,
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- az ¢rintett kozmiszolgaltatd nyilatkozatat arrdl, hogy az eljarassal érintett épitmény
kozmuszolgaltatasa biztositott,

- ¢épitési tevékenységgel érintett épitett vagy szerelt égéstermék-elvezetd esetén a
kéménysepré-ipari  kozszolgaltaté - kiilon jogszabaly szerinti - nyilatkozatat arra
vonatkozoéan, hogy az érintett épitett vagy szerelt égéstermék-elvezeté muszaki megoldasa
megfelel-e a szakszerlség kévetelményeinek,

- 2 37/2007. (XIL 13.) OTM rendelet 24. § (5) bekezdés a) pontjaban foglaltakat, ha a
kivitelezés soran a jogerés és végrehajthatd épitési engedélytSl és a hozza tartozéd
jovahagyott épitészeti-miszaki dokumentaciotél, valamint az ezek alapjan  készilt
kivitelezési tervektdl épitésiigyi hatosagi engedélyhez nem kotott épitési tevékenységgel
eltértek,

Iranyadé jogszabalyok:

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairél

2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérdl

1997. évi LXXVIIL. torvény az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérdl

1996. évi LVIIL torvény a tervezé- és szakérté mérnokok, valamint épitészek szakmai kamarairol
1990. évi XCIII. torvény az illetékekrol

290/2007. (X. 31.) Korm. rendelet az épitSipari kivitelezési tevékenységrdl, az épitési naplordl és
a kivitelezési dokumentacié tartalmarol

252/2006. (XII. 7.) Korm. rendelet a teleptlésrendezési és az épitészeti-miszaki tervtanacsokrol

104/2006. (V. 28.) Korm. rendelet a telepuléstervezési és az épitészeti-miszaki tervezési,
valamint az épitéstigyi muszaki szakért6i jogosultsag szabalyairol

314/2005. (XII. 25) Korm. rendelet a kornyezeti hatdsvizsgilati és az egységes
kornyezethasznalati engedélyezési eljarasrol

113/1998. (VI. 10.) Korm. rendelet a felvonok és a mozgdlépesSk épitésugyi hatdsigi
engedélyezésérdl, izemeltetésérdl, ellenbrzésérdl és az ellenérokrél

253/1997. (XII. 20.) Korm. rendelet az orszagos telepulésrendezési és épitési kovetelményekrdl

37/2007. (XII. 13.) OTM rendelet az épitésiigyi hatosagi eljarasokrol, valamint a telekalakitasi és
az épitészeti-miszaki dokumentaciok tartalmarol

343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet az épitéstigyi és az épitésfelugyeleti hatosagok kijelolésérdl és
mikodési feltételeirdl

45/2004. (VII. 26.) BM-KvVM egyiittes tendelet az épitési és bontasi hulladék kezelésének
részletes szabalyairol

7/2006. (V. 24.) TNM rendelet az éptletek energetikai jellemz6inek meghatarozasarol
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40/1999. (IV. 23.) FVM rendelet a teruletrendezési, a telepulésrendezési és az épitészeti-miszaki
tervtanacsokrol

193/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet az épitéstgyi hatosagi eljarasokrol és az épitésiigyi hatdsagi

ellenérzésrél
Ugyintézési hataridg: 22 munkanap

V.1.8 Hasznalatbavételi engedély

Ki veheti igénybe?
Az épittetd, ha az épitmény az adott telepiilésen valésul meg.
Eljaras targya:

Az épittetének minden olyan épitményre, épitményrészre, amelyre épitési engedélyt kellett kérnie
- ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik -, annak hasznalatbavétele el6tt hasznalatbavételi
engedélyt is kell kérnie. Az eljaras célja, hogy a hatdésag megallapitsa, hogy az épitményen,
épitményrészen (6nallé rendeltetési egységen), elvégzett szakmunka a jogerés és végrehajthatd
épitési engedélynek és a hozza tartozé jovahagyott engedélyezési tervnek megfelel,
rendeltetésszert és biztonsagos hasznalatra alkalmas.

(2) Az épittetbnek az épitmény rendeltetésszerd és  biztonsagos hasznalatra alkalmassa valdsakor - a
hasznalatbavétel el6tt - kell kérelmezni a hasznalatbavételi engedélyt, illetve a hasznalatbavételt bejelenteni.

36. § A hasznalatbavételi engedélykérelemhez vagy bejelentéshez - a tartalmatol fiiggéen - mellékelni kell

a) a 25. § (5) bekezdés d) pontjaban foglaltakat,

b) a felel6s muszaki vezet6 nyilatkozatat,

¢) az érintett kézmiszolgaltaté nyilatkozatat arrdl, hogy az eljarassal érintett épitmény koézmiszolgaltatasa
biztositott,

d) az épitési tevékenységgel érintett épitett vagy szerelt égéstermék-elvezet6 esetén a kéménysepré-ipari
kozszolgaltatd - kilon jogszabaly szerinti - nyilatkozatit arra vonatkozoéan, hogy az érintett épitett vagy szerelt
égéstermék-elvezeté miszaki megolddsa megfelel-¢ a szakszertiség kovetelményeinek,

e) a 25. § (5) bekezdés a) pontjaban foglaltakat, ha a kivitelezés soran a jogerSs épitési engedélytSl és a hozza
tartozé jovahagyott épitészeti-miszaki dokumentaci6tdl, valamint az ezek alapjan készilt kivitelezési tervektdl
épitéstigyi hatosagi engedélyhez nem kotott épitési tevékenységgel eltértek,

/) a 2. melléklet szerinti kitSltott statisztikai lapot.

Sziikséges dokumentumok:

- kitoltott hasznalatbavételi engedély kiadasa iranti kérelem

- ha a kérelem benyujtisakor mar rendelkezésre all, az tgyben érdekelt szakhatosag
allasfoglalasa a hozza tartoz6, a szakhatosag altal zaradékolt épitészeti-miszaki
dokumentaciéval egyiitt)

- a felel6s muszaki vezet6 nyilatkozata

- az ¢érintett kézmuszolgaltatd nyilatkozata arrdl, hogy az eljarassal érintett épitmény
kozmuszolgaltatasa biztositott

- ¢épitési tevékenységgel érintett épitett vagy szerelt égéstermék-elvezetd esetén a
kéménysepré-ipari  kozszolgaltatd - kiilon jogszabaly szerinti - nyilatkozata arra
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vonatkozodan, hogy az érintett épitett vagy szerelt égéstermék-elvezeté muszaki megoldasa
megfelel-e a szakszerlség kévetelményeinek,

- ha a kivitelezés soran a jogerés és végrehajthatd épitési engedélytdl és a hozza tartozéd
jovahagyott épitészeti-miszaki dokumentaciotél, valamint az ezek alapjan  készilt
kivitelezési tervektdl épitésiigyi hatdsagi engedélyhez nem kotott épitési tevékenységgel
eltértek: a 37/2007. (XIL 13.) OTM rendelet 5. mellékletében elirt tartalmua épitészeti-
muszaki dokumentacié legalabb harom példanyban és - ha a kérelem benyujtasakor még

rrrrr

szakhatésagok szamatol fuggden tovabbi 1 példanyban,
- a37/2007. (XII. 13.) OTM rendelet 8. melléklete szerinti kitoltott statisztikai lap

Iranyadé jogszabalyok:

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairél

2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérdl

1997. évi LXXVIIL torvény az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérol

1996. évi LVIIL. torvény a tervezs- és szakérté mérnokok, valamint épitészek szakmai kamarairél
1990. évi XCIII. torvény az illetékekrol

290/2007. (X. 31.) Korm. rendelet az épitSipari kivitelezési tevékenységrdl, az épitési naplordl és
a kivitelezési dokumentacié tartalmarol

343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet az épitésiigyi és az épitésfeliigyeleti hatésagok kijelolésérol és
mukodési feltételeirdl

104/2006. (V. 28.) Korm. rendelet a telepuléstervezési és az épitészeti-miszaki tervezési,
valamint az épitéstigyi muszaki szakért6i jogosultsag szabalyairol

314/2005. (XII. 25) Korm. rendelet a koOrnyezeti hatdsvizsgilati és az egységes
kornyezethasznalati engedélyezési eljarasrol

253/1997. (XII. 20.) Korm. rendelet az orszagos telepulésrendezési és épitési kvetelményekrdl

37/2007. (XII. 13.) OTM rendelet az épitésiigyi hatosagi eljarasokrol, valamint a telekalakitasi és
az épitészeti-muiszaki dokumentaciok tartalmarol

45/2004. (VII. 26.) BM-KvVM egyiittes rendelet az épitési és bontisi hulladék kezelésének
részletes szabalyairdl

193/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet az épitésiigyi hat6sagi eljarasokrol és az épitésiigyi hatosagi

ellenbrzésrdl

Ugyintézési hatarid6:22 munkanap
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V.19

Hasznalatbavételi tevékenység bejelentés

Ki veheti igénybe?

Az épittetd, ha az épitmény az adott telepiilésen valésul meg.

Eljaras targya:

Abban az esetben, ha az adott épitményre vonatkozoan jogszabaly nem {irj el6 mas kotelezettséget
(pl. hasznalatbavételi engedély kérését, illetve lehet6vé teszi az anélkiili hasznalatbavételt), akkor a
hasznalatbavétel el6tt azt be kell jelenteni.

Sziikséges dokumentumok:

kitoltott hasznalatbavételi bejelentés tudomasulvétele iranti kérelem

ha a kérelem benyujtasakor mar rendelkezésre all, az tgyben érdekelt szakhatdsag
allasfoglalasa a hozza tartozo, a szakhatésag altal zaradékolt épitészeti-miszaki
dokumentaciéval egyiitt)

a felel6s muszaki vezet6 nyilatkozata

az ¢érintett kozmiuszolgaltaté nyilatkozata arrdl, hogy az eljarassal érintett épitmény
koézmiiszolgaltatasa biztositott

épitési tevékenységgel érintett épitett vagy szerelt égéstermék-elvezets esetén a
kéménysepré-ipari  kézszolgaltaté - kilon jogszabaly szerinti - nyilatkozata arra
vonatkozdéan, hogy az érintett épitett vagy szerelt égéstermék-elvezeté muszaki megoldasa
megfelel-e a szakszerség kovetelményeinek,

ha a kivitelezés soran a jogerés és végrehajthat6 épitési engedélytdl és a hozza tartozéd
jovahagyott ¢épitészeti-miszaki dokumentaciotél, valamint az ezek alapjan  készilt
kivitelezési tervektdl épitésiigyi hatosagi engedélyhez nem kotott épitési tevékenységgel
eltértek: a 37/2007. (XII. 13.) OTM rendelet 5. mellékletében el6irt tartalmi épitészeti-
muszaki dokumentacié legalabb harom példanyban és - ha a kérelem benyujtasakor még
nem all rendelkezésre a szitkséges és elbirt szakhatosagi allasfoglalas - az érdekelt
szakhatésagok szamatol fliigeben tovabbi 1 példanyban,

Iranyadé jogszabalyok:

2004.

2001.

1997.

1990.

1990.

¢évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairél

évi LXIV. torvény a kulturalis 6rékség védelmérdl

évi LXXVIII torvény az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérol

évi LVIIL torvény a tervezo- és szakérté mérnokok, valamint épitészek szakmai kamardirdl

évi XCIIL torvény az illetékekrdl

290/2007. (X. 31.) Korm. rendelet az épitSipari kivitelezési tevékenységrdl, az épitési naplordl és
a kivitelezési dokumentacié tartalmarol

343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet az épitéstigyi és az épitésfelugyeleti hatosagok kijelolésérdl és
mikodési feltételeirdl
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104/2006. (V. 28.) Korm. rendelet a telepuléstervezési és az épitészeti-miszaki tervezési,
valamint az épitéstigyi muszaki szakért6i jogosultsag szabalyairol

314/2005. (XII. 25) Korm. rendelet a kornyezeti hatdsvizsgilati és az egységes
kornyezethasznalati engedélyezési eljarasrol

253/1997. (XII. 20.) Korm. rendelet az orszagos telepulésrendezési és épitési kvetelményekrdl

37/2007. (XII. 13.) OTM rendelet az épitésiigyi hatosagi eljarasokrol, valamint a telekalakitasi és
az épitészeti-muiszaki dokumentaciok tartalmarol

45/2004. (VII. 26.) BM-KvVM egyiittes rendelet az épitési és bontisi hulladék kezelésének
részletes szabalyairdl

Ugyintézési hataridé:10 munkanap

V.1.10 Lemondé nyilatkozat épitési engedély vonatkozasaban

Ki veheti igénybe?
Az épittetd, ha az épitmény az adott telepiilésen valoésul meg.
Eljaras targya:

Az épitési engedélyezési eljaras soran az engedély vonatkozasaban a fellebbezési jogrol le lehet
mondani, igy az engedély a lemondas napjatol kezd6dben jogerds.

Sziikséges dokumentumok:
- kitoltott lemondo nyilatkozat épitési engedély vonatkozasaban
Iranyadé jogszabalyok:
2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol
2004. évi CXV. torvény a lakasszévetkezetekrdl
2003. évi CXXXIII. torvény a tarsashazakrol
2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérdl
1997. évi LXXVIIL torvény az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérol
1996. évi LVIIL. torvény a tervezs- és szakérté mérnokok, valamint épitészek szakmai kamarairél

1990. évi XCIIIL. torvény az illetékekrdl
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290/2007. (X. 31.) Korm. rendelet az épitSipari kivitelezési tevékenységrdl, az épitési naplordl és
a kivitelezési dokumentaci6 tartalmarol

252/2006. (XII. 7.) Korm. rendelet a teleptlésrendezési és az épitészeti-miszaki tervtanicsokrol

104/2006. (IV. 28.) Korm. rendelet a telepiléstervezési és az épitészeti-miszaki tervezési,
valamint az épitésiigyi muszaki szakért6i jogosultsag szabalyairol

314/2005. (XII. 25) Korm. rendelet a kornyezeti hatdsvizsgalati és az  egységes
kornyezethasznalati engedélyezési eljarasrol

113/1998. (VI. 10.) Korm. rendelet a felvonok és a mozgdlépesSk épitésugyi hatdsigi
engedélyezésérdl, izemeltetésérdl, ellendrzésérdl és az ellenérokrol

253/1997. (XII. 20.) Korm. rendelet az orszagos telepulésrendezési és épitési kovetelményekrdl

37/2007. (XIL 13.) OTM rendelet az épitésiigyi hatdsigi eljarasokrol, valamint a telekalakitasi és
az épitészeti-muszaki dokumentaciok tartalmarol

343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet az épitésiigyi és az épitésfeliigyeleti hatésagok kijelolésérol és
mikodési feltételeirdl

45/2004. (VII. 26.) BM-KvVM egyiittes rendelet az épitési és bontisi hulladék kezelésének
részletes szabalyairdl

7/2006. (V. 24.) TNM rendelet az épuletek energetikai jellemzdinek meghatirozasarol

40/1999. (IV. 23.) FVM rendelet a tertiletrendezési, a telepiilésrendezési és az épitészeti-miszaki
tervtanacsokrol

\AN Osszevont épitésiigyi hatésagi engedély

Ki veheti igénybe?
Az épittetd, ha az épitmény az adott telepiilésen valoésul meg.
Eljaras targya:

Az épittetd az épitési engedélyezésre vonatkozoéan valaszthatja a kilon jogszabalyban
meghatarozott 6sszevont épitéstugyi hatdsagi engedélyezési eljarast, amely

a) a megvalositassal kapcsolatos kovetelmények el6zetes tisztazasa céljabdl elvi épitési
keretengedélyezési és
b) épitési engedélyezési szakaszbol all.

Sziikséges dokumentumok:

Az 6sszevont eljaras elvi épitési keretengedélyezési szakaszanak meginditasahoz:
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kitoltott Gsszevont eljaras elvi épitési keretengedély kiadasa iranti kérelem

a 37/2007. (XIL 13.) OTM rendelet 5. sz. mellékletében meghatarozott épitészeti-muszaki
dokumentaciot legalabb harom példanyban és - ha a kérelem benyujtasakor még nem all
rendelkezésre a szitkséges és el6irt szakhatosagi allasfoglalas - az érdekelt szakhatésagok
szamatol fuggben tovabbi 1 példanyban,

a tervezOi nyilatkozat

a kiilon jogszabalyban el6irt esetekben a tervtanacs szakmai véleménye

ha a kérelem benyujtasakor mar rendelkezésre all, az tgyben érdekelt szakhatosag
allasfoglalasa a hozza tartozo, a szakhatdsag altal zaradékolt épitészeti-muszaki
dokumentaciéval egytitt.

Az Osszevont eljaras épitési engedélyezési szakaszanak meginditasahoz:

kitoltott Gsszevont eljaras épitési engedély kiadasa iranti kérelem

a 37/2007. (XII. 13.) OTM rendelet 5. melléklet I11. fejezet 13. pontjaban meghatirozott
egyszerUsitett épitészeti-mulszaki dokumentacié 3 példanyban, illetleg - ha a
bejelentéskor még nem all rendelkezésre a szitkséges és el6irt szakhatosagi allasfoglalas -
az adott esetben érdekelt szakhatésagok szamatodl fiigegden tovabbi 1 példanyban

a tervezOi nyilatkozat

a kiilon jogszabalyban el6irt esetekben a tervtanacs szakmai véleménye

az épitési jogosultsag igazolasat szolgalé dokumentumok

ha a kérelem benydjtasakor mar rendelkezésre 4ll, az tgyben érdekelt szakhatosag
allasfoglalasa, a hozza tartozé, a szakhatosag altal zaradékolt épitészeti-miszaki
dokumentaciéval egyiitt

a kornyezeti hatasvizsgalati és az egységes kornyezethasznalati engedélyezési eljarasrol
sz0l6 314/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 1. vagy 3. szamu mellékletében meghatarozott
tevékenység vagy épitmény esetén - a (2) bekezdés szerinti esetben az Gsszes szakaszra
vonatkozoéan egylittesen - a kornyezeti hatasvizsgalati és az egységes kornyezethasznalati
engedélyezési eljarasrol szold 314/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet 5. § (2) bekezdés d)
pont db) vagy dc) alpontja, illetSleg 10. § (2) bekezdés a) vagy ¢) pontja szerinti dontés, a
24. § alapjan lefolytatott Gsszevont eljaras esetén az egységes kornyezethasznalati engedély
erd6tertilet igénybevétele esetén ahhoz az erdészeti hatésag elvi hozzajarulasa, illetve
el6zetes engedélye

a kozuat kezel6jének hozzajarulasa

. kozut tertletén, az alatt vagy felett épitmény,

. belterileten a kozat mellett ipari, kereskedelmi, vendéglaté-ipari, tovabba egyéb
szolgaltatasi céla épitmény,

. kiltertleten a kozut tengelyétdl szamitott 6tven méteren, autopalya, autout és féutvonal
esetén szaz méteren beldl épitmény épitése esetén

term6fold esetén a term6fold mas céla hasznositasanak engedélyezésérdl szolé jogerds
hatdsagi hatarozat.

Iranyadé jogszabalyok:
2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairél
2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérdl

1997. évi LXXVIIL. torvény az épitett kornyezet alakitasarél és védelmérdl
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1996. évi LVIIL. térvény a tervezo- és szakérté mérnokok, valamint épitészek szakmai kamardirdl
1990. évi XCIII. torvény az illetékekrol

290/2007. (X. 31.) Korm. rendelet az épitSipari kivitelezési tevékenységrdl, az épitési naplordl és
a kivitelezési dokumentacié tartalmarol

252/2006. (XII. 7.) Korm. rendelet a teleptlésrendezési és az épitészeti-miszaki tervtanicsokrol

104/2006. (IV. 28.) Korm. rendelet a telepiléstervezési és az épitészeti-miszaki tervezési,
valamint az épitésiigyi muszaki szakért6i jogosultsag szabalyairol

314/2005. (XII. 25) Korm. rendelet a koOrnyezeti hatasvizsgalati és az egységes
kornyezethasznalati engedélyezési eljarasrol

113/1998. (VI. 10.) Korm. rendelet a felvondk és a mozgdlépesSk épitésiigyi hatdsagi

engedélyezésérdl, izemeltetésérdl, ellenbrzésérdl és az ellenérokrdl
253/1997. (XII. 20.) Korm. rendelet az orszagos telepulésrendezési és épitési kovetelményekrdl

37/2007. (XIL 13.) OTM rendelet az épitésiigyi hat6sagi eljarisokrol, valamint a telekalakitasi és
az épitészeti-muszaki dokumentaciok tartalmarol

343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet az épitéstigyi és az épitésfeligyeleti hatésagok kijel6lésérol és
mikodési feltételeirdl

45/2004. (VII. 26.) BM-KvVM egyiittes rendelet az épitési és bontasi hulladék kezelésének
részletes szabalyairdl

7/20006. (V. 24.) TNM rendelet az éptletek energetikai jellemzbinek meghatarozasarél

40/1999. (IV. 23.) FVM rendelet a tertiletrendezési, a teleptlésrendezési és az épitészeti-miszaki
tervtanacsokrol

193/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet az épitéstgyi hatosagi eljarasokrol és az épitésiigyi hatdsagi

ellen6rzésrdl

Ugyintézési hataridé: 10 munkanap
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V.1.12 Adat, tény, allapot igazolasa

Ki veheti igénybe?

Az épitmény tulajdonosa vagy hozzéajarulasaval a hasznaléja.

Eljaras targya:

Adat, tény, allapot igazolasa célisbél az Etv. 34. § (5) bekezdése és a nemzetgazdasagi
szempontbdl kiemelt jelentéségli beruhazasok megvalositasanak gyorsitasardl és egyszertsitésérdl
sz6l6 2006. évi LI torvény 4. § (1) bekezdése alapjan az épitésiigyi hatésag hatdsagi
bizonyitvanyt az tigyfél kérelmére vagy - ha az tigyfél az ingatlan adataiban bekovetkezett valtozas
atvezetése iranti kérelmét a foldhivatalhoz, mint kézremikédé hatésaghoz nydjtotta be - az

ingatlan-nyilvantartasban torténé atvezetéshez a foldhivatal megkeresésére allit ki.

Sziikséges dokumentumok:

kitoltott rendeltetés-megvaltoztatasi engedély kiadasa iranti kérelem

- épitési tevékenységgel nem jaro, illetve nem épitésiigyi hatosagi engedélyhez kotott
épitési tevékenységgel egytitt jar6 rendeltetésmodositas esetén:

a 37/2007. (XII. 13.) OTM rendelet 5. mellékletében el6irt tartalmu épitészeti-miszaki

dokumentaci6 legalabb harom példanyban és - ha a kérelem benyudjtasakor még nem all

rendelkezésre a szlikséges és elbirt szakhatdsagi allasfoglalas - az érdekelt szakhatosagok

szamatol fuggben tovabbi 1 példanyban

- ha a kérelem benyujtasakor mar rendelkezésre 4ll, az tgyben érdekelt szakhatdsag
allasfoglalasa, a hozza tartoz6, a szakhatosag altal zaradékolt épitészeti-muszaki
dokumentaciéval egytitt

- az épitési jogosultsag igazolasat szolgalé6 dokumentumok

- a kornyezeti hatasvizsgalati és az egységes kornyezethasznalati engedélyezési eljarasrol
sz0l6 314/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 1. vagy 3. szamu mellékletében meghatarozott
tevékenység vagy épitmény esetén - a (2) bekezdés szerinti esetben az Gsszes szakaszra
vonatkozodan egylittesen - a kornyezeti hatasvizsgalati és az egységes kornyezethasznalati
engedélyezési eljarasrol szolé 314/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet 5. § (2) bekezdés d)
pont db) vagy dc) alpontja, illetSleg 10. § (2) bekezdés a) vagy ¢) pontja szerinti dontés, a
24. § alapjan lefolytatott Gsszevont eljaras esetén az egységes kornyezethasznalati engedély

- erdéteriilet igénybevétele esetén ahhoz az erdészeti hatdsag elvi hozzajarulasat, illetve
el6zetes engedélye,

- a kozat kezel6jének hozzajarulasa kozat teriiletén, az alatt vagy felett épitmény épitése
esetén

- B) ¢épitéstigyi hatdsagi  engedélyhez kotott épitési  tevékenységgel egyutt jard
rendeltetésmodositas esetén

- 2 37/2007. (XII. 13.) OTM rendelet 5. mellékletében eléirt tartalmu épitészeti-miszaki
dokumentaci6 legalabb harom példanyban és - ha a kérelem benyujtasakor még nem all
rendelkezésre a szitkséges és el6irt szakhatosagi allasfoglalas - az érdekelt szakhatésagok
szamatol fuggben tovabbi 1 példanyban

- a tervezdi nyilatkozat

- a kiilon jogszabalyban el6irt esetekben a tervtanacs szakmai véleménye

- ha a kérelem benyujtasakor mar rendelkezésre all, az tgyben érdekelt szakhatdsag

allasfoglalasa, a hozza tartozé, a szakhatésag altal zaradékolt épitészeti-muszaki

dokumentaciéval egyiitt
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- az épitési jogosultsag igazolasat szolgalé dokumentumok
- a kornyezeti hatasvizsgalati és az egységes kornyezethasznalati engedélyezési eljarasrol
sz0l6 314/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 1. vagy 3. szamu mellékletében meghatarozott
tevékenység vagy épitmény esetén - a (2) bekezdés szerinti esetben az Gsszes szakaszra
vonatkozodan egylittesen - a kornyezeti hatasvizsgalati és az egységes kornyezethasznalati
engedélyezési eljarastdl szoloé 314/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 5. § (2) bekezdés 4)
pont db) vagy dc) alpontja, illet6leg 10. § (2) bekezdés a) vagy ¢) pontja szerinti dontés, a
24. § alapjan lefolytatott Gsszevont eljaras esetén az egységes kornyezethasznalati engedély
- erdétertlet igénybevétele esetén ahhoz az erdészeti hatdsag elvi hozzajarulasa, illetve
el6zetes engedélye
- a kozut kezel6jének hozzajarulasat
- kozut tertiletén, az alatt vagy felett épitmény,
- beltertleten a kézut mellett ipari, kereskedelmi, vendéglaté-ipari, tovabba egyéb
szolgaltatasi céla épitmény,
- kdltertileten a kozut tengelyétdl szamitott 6tven méteren, autdpalya, autdut és
féutvonal esetén szaz méteren belil épitmény épitése esetén,

Az épitéstigyi hatdsag az Etv. 34. § (5) bekezdése szerinti hatésagi bizonyitvany kiadasdhoz
szitkséges dokumentumokat és a személyes adatok kivételével hatdsagi nyilvantartas altal nem

tartalmazott adatokat bekérheti az tigyféltSl.

Iranyadé jogszabalyok:

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl

2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérdl

1997. évi LXXVIIL torvény az épitett kornyezet alakitasarél és védelmérdl

1996. évi LVIIL. térvény a tervezo- és szakérté mérnokok, valamint épitészek szakmai kamarairdl
1990. évi XCIII. térvény az illetékekrol

290/2007. (X. 31.) Korm. rendelet az épitSipari kivitelezési tevékenységrdl, az épitési naplordl és
a kivitelezési dokumentacié tartalmarol

343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet az épitéstigyi és az épitésfeligyeleti hatosagok kijelolésérol és
mukodési feltételeirdl

104/2006. V. 28.) Korm. rendelet a telepuléstervezési és az épitészeti-miszaki tervezési,
valamint az épitésiigyi muszaki szakért6i jogosultsag szabalyairol

314/2005. (XII. 25) Korm. rendelet a kornyezeti hatasvizsgalati és az egységes
kornyezethasznalati engedélyezési eljarasrol

253/1997. (X1I. 20.) Korm. rendelet az orszagos telepiilésrendezési és épitési kvetelményekrdl

37/2007. (XII. 13.) OTM rendelet az épitésiigyi hatosagi eljarasokrol, valamint a telekalakitasi és
az épitészeti-miszaki dokumentaciok tartalmarol
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45/2004. (VIL. 26.) BM-KvVM egytittes rendelet az épitési és bontési hulladék kezelésének
részletes szabalyairdl

193/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet az épitésiigyi hat6sagi eljardsokrol és az épitésuigyi hatosagi
ellen6rzésrol

Ugyintézési hataridé: 10 munkanap

V.1.13 Egyéb — novényvédelem (parlagfii elleni védekezés)
Eljaras targya:

A bejelentés indokoltsaganak és a helyszin pontos meghatarozasanak, valamint a fert6zottség
mértékének rogzitése érdekében helyszini szemle tartasa, fényképes dokumentalassal. Az érintett
terilet tulajdonosanak (kezel6jének, hasznaldjanak) megallapitasa, a foldhivatali tulajdonlapok és
helyszinrajzok beszerzésének segitségével.

A teriletileg illetékes egységek Onalléan intézkednek a hozzajuk tartozé  tertiletek
gyommentesitésérél. A magantulajdonban 1évé teriiletek vonatkozasaban a Hivatal a tulajdonost,
(hasznalot, kezel6t) gyomkarositok elleni védekezésre szolithatja fel, koézérdekd védekezést
(kényszerkaszalast) rendelhet el.

Iranyado jogszabalyok: Az élelmiszerlancrol és hatdsagi feltgyeletérdl szolo 2008. évi XLVIL
torvény A parlagfd elleni kozérdekl védekezés végrehajtasanak, valamint az allami, illetve a
kozérdektt védekezés koltségei megallapitasanak és igénylésének részletes szabalyairdl szolo
221/2008.(VIIIL.30.) Kormanyrendelet
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VI

GYAMUGYEK

VI.1 Csaladi jogallas rendezése

VI.11 Teljes hatalyu apai elismerés
Eljaras targya

Apai elismeré nyilatkozatot lehet tenni még meg nem sziletett és mar megszuletett gyermekre.
Az apai elismeré nyilatkozat felvételéhez a személyes megjelenés elengedhetetlen. A
nyilatkozathoz az anyanak, a kiskord gyermek térvényes képvisel6jének, és ha a gyermek a
tizennegyedik évét betSltotte a gyermeknek a hozzajarulasa sziikséges. A nyilatkozatot a hatésag
veszi fel, melyrél 2 példany jegyz6konyv készil. Ha a még nem sziiletett meg a gyermek, akkor a
jegyz6konyv egyik példanyat az anya kapja meg, igy a sziilést kovetéen azonnal csatolni tudjak a
sziletési jegyz6konyvhoz. Ha mar megsziletett a gyermek, akkor az tgyintézé egy példanyt
megkiild a sziletést nyilvantarté anyakonyvvezetdnek, aki bejegyzi az apat az anyakényvbe, majd
az anyakonyvezést kovetden sziiletési anyakonyvi kivonatot allit ki. Amennyiben a nyilatkozé apa
és a gyermek kozott nincs legalabb 16 év korktlonbség, a gyermek csaladi jogallasa csak per atjan
rendezheté.  Ha az anya kiskord a méhmagzat részére gondnokot kell rendelni a teljes hatalya
apai elismerd nyilatkozat megtétele elStt, az anya lakohelye szerint illetékes gyamhivatalban.

Sziikséges Dokumentumok

- hajadon anya esetében a csaladi allapotra vonatkozé igazolas a Népesség nyilvantartd
Csoporttol,

- amennyiben az anya:
elvalt: jogerés birdsagi itélet, vagy a valasrol szo6l6 zaradékkal ellatott hazassagi anyakonyvi
kivonat a hazassag felbontasardl rendelkez6 jogerds birdi itélet,

- Ozvegy: a volt hazastars halotti anyakonyvi kivonata, vagy a hazastars halalesetérél szo6lo
zaradékkal ellatott hazassagi anyakonyvi kivonat.

- aszulés varhat6 idépontjara vonatkozo szakorvosi igazolas

- apa, anya személyazonositasra alkalmas okmanya és a lakcimkartyaja,

- mar megsziiletett gyermek esetében sziiletési anyakonyvi kivonata

Eljarasi illeték: Nincs.

Iranyad6 jogszabalyok:

- A héazassagrol, a csaladrol és a gyamsagrol szolo 1952. évi IV. torvény,

- A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatdsag
szervezetérdl és illetékességérdl szol6 331/2006.(X11.23.) Kormanyrendelet

- A gyamhatosagok, valamint a gyermekvédelem és gyamugyi igazgatasrol szolo
149/1997.(IX.10.) Kormanyrendelet.

- Az anyakonyvekrol, a hazassagkotési eljarasrol és a névviselésrdl szolé 1982, évi 17.
torvényereji rendelet

- Az anyakonyvekrdl, a hazassagkotési eljarasrol és a névviseléstél sz6l6 6/2003.(111.7.) BM
rendelet

Ugyintézési hataridé: soron kiviil
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VI.1.2 Csaladi jogallas megallapitasa iranti perinditas

Ki veheti igénybe?

- Anya utdlagos hazassagkotésének hatalya, (jogosult: gyermek, gyermek anyja, annak férje)

- anyasag megallapitasa, (jogosult: gyermek., annak haldla utan leszarmazottja, az a személy,
aki azt allitja, hogy 6 a gyermek anyja)

- apasag vélelmének megdontése, (jogosult: a gyermek, az akit a vélelem alapjan a gyermek
apjanak kell tekinteni, a gyermek halala utan leszarmazoja.

Eljaras targya

Az eljaras kérelemre indul, vagy a gyamhivatal inditja meg hivatalbdl. Kérelmet terjeszthet el6:
szil6, gyam, 14. életévét betoltott gyermek. A tényallas tisztazasahoz feltétlentl szikséges az
érdekelt meghallgatasa. Amennyiben a perinditas a kiskord érdekében 4ll, ugy a gyamhivatal eseti
gondnokot rendel a gyermek részére és hozzajarul a perinditishoz. Apasag megallapitasa,
(jogosult: apa, gyermek, gyermek halala utan a gyermek leszarmazoja)

Sziikséges Dokumentumok
- személyazonositasra alkalmas okmany ¢és a lakcimkartya
Eljarasi illeték: Nincs.
Iranyadé jogszabalyok:
- Polgari torvénykonyvrdl szold 1959. évi IV. torvény,
- A hazassagrol, a csaladrdl és a gyamsagrol szolo 1952. évi IV. torvény,
- A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosag
szervezetérol és illetékességérdl sz616 331/2006.(X11.23.) Korm. rendelet

- A gyamhatésagok, valamint a gyermekvédelem ¢és gyamugyi igazgatastél szolo
149/1997.(1X.10.) Korm. Rendelet.

VI.1.3 Apasag védelmének megdontése
Eljaras targya:

Az eljarasra altalaban akkor keril sor, ha gyermek vérszerinti apja nem az anya férje,
vagy volt férje, de a jogszabaly alapjan 6t jegyezték be apaként.

Jogszabaly:

Csjt. 43.., 44.§., 87.§. (D)bek., Ptk. 225.§. (1)bek., Gyvt. 111.§. c./pont, Gyer. 64.§.

Az apasag vélelmének megdontésére iranyuld per - birésagon torténd- meginditasara jogosult:
- az, akit a vélelem alapjan apanak kell tekinteni,
- a gyermek halala utan leszarmazoja, ennek hianyaban az tgyész,
- agyermek,
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Az anya a jogszabaly értelmében perinditisra nem jogosult, ezért a gyamhivatalban kell
kezdeményeznie az erre iranyulo eljarast.

Ha a gyermeknek gyamja van, a varosi gyamhivatal elézetes hozzijarulasaval- a gyam is
megindithatja a pert.

Eljaras menete:

- a kérelem benyujtasa

- avélelmezett apa (az anyakonyvbe apaként bejegyzett személy), és a gyermeket magaénak

- elismerd személy meghallgatisa

- a gyamhatésag részérél annak eldontése, mérlegelése, hogy a perinditas a kiskora
érdekében

- all-e, amennyiben igen,

- eseti gondnok (tigyvéd) rendelése perinditasra, ill. a kiskora térvényes képviseletének

- ellatdsa a per soran

- a birésag az apasag vélelmének megdontésérdl szolo jogerds itéletet megkuldi az

- anyakonyvvezetének, aki — miutan megiiresedett az apai statusz — értesiti a gyamhatosagot
a kiskoru csaladi jogallasanak rendezés céljabol,

- Végil az eseti gondnok felmentése, munkadijanak megallapitasa

VI.2 Egyéb

VI.2.1 Kiskoru, gondnokolt vagyoni iigye
Eljaras targya

A pénzt és értéktargyakat letétbe kell helyezni. A letétbe helyezett pénz felhasznalasahoz
gyamhivatali engedély kell. Aﬂamﬂag garantalt értékpapirba, biztositasi kbtvénybe, ingd, ingatlan
vagyonba is be lehet fektetni, gyamhivatali engedéllyel.

Az ingatlan tulajdont, bérleményt hasznositani kell, ha lehetséges.

Gyambhivatali engedély kell tobbek kozott lakasszerzéshez, ingatlan elidegenitéséhez, cseréjéhez,
k6z6s tulajdon megszintetés¢hez, értékes ingdsagok eladasahoz.

Eseti szamadast kell benyujtani meghatarozott célra felvett pénzosszeg felhasznalasrol, a hatarid6t
az engedélyezd hatarozat tartalmazza.

Az eljaras koltségeit az tugyfél viseli az Oregségi nyugdij mindenkori legkisebb Osszegének
szazszorosat meghalado értékhatard, kérelemre indul6 vagyoni tigyekben.

E szabalyok vonatkoznak a szilére, gyamra, gondnokra. A gyam és a gondnok a vagyont leltar
szerint veszi at.

VI1.2.2 Gyamrendelés
Eljaras targya

Gyamrendelés csak akkor lehetséges, ha a gyermek nem all szul6i feliigyelet alatt (pl. a sztlék
meghaltak, a birésdg megszintette a szilék feligyeleti jogat, cselekvOképtelenné vagy
korlatozottan cselekvOképessé valtak, a gyermeket a birdsag harmadik személynél helyezte el).

A gyamrendelés szitkségességének észlelése utan a gyamhivatal megvizsgalja, hogy kinek a
gondozasaban van a gyermek és az alkalmas-e a gyami tisztségre, van-e nevezett gyam vagy
gyamsagbol kizart személy, van-e alkalmas hozzatartozo, van-e a gyermeknek vagyona és ki
kezeli. A sziikséges iratokat a gyamhivatal szerzi be hivatalbol.
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Az eljaras soran meg kell hallgatni az {tél6képessége birtokdban 1évé gyermeket is.

A gyam szamadasa

A gyamhivatal a gyamot, gondnokot a gyamolt, illetve gondnokolt érdekében meghatirozott
intézkedésre utasithatja, jogkoriiket korlatozhatja, soron kivil felvilagositast kérhet az altala
képviselt személy helyzetérél. A vagyonkezelésre jogosult gyam éves szamadasat minden évben
annak a honapnak a 15. napjaig nyujtja be a gyamhivatalhoz, amelyik honapban a kirendelésrél
520616 hatarozatot meghoztak.

A szamadas alapjat a leltar és a vagyonkezelést atad6 hatarozat, tartalmat a bevételek és a kiadasok
képezik. A szamadas a kirendelés honapja szerinti benyujtas idépontjat megel6z6 hoénap elsé
napjatol visszafelé szamitott 12 honapra vonatkozik.

A gyam szamadasi kotelezettséggel kezeli a vagyont.

Rendszeres szamadés: bevételeket és kiaddsokat kiilon, kiilon tételesen fel kell sorolni, AFA-s
szamlakat csatolni

Az élelmezési és haztartasi kiadasokrél nem kell szamla, ha ezek a koltségek nem haladjak meg az
oregségi nyugdij mindenkori legkisebb 0sszegének haromszorosat.

Egyszertsitett szamadas:
Ha a gyam a gyamolt kozeli hozzatartozoja és a gyamolt vagyonnal rendelkezik valamint a
gyamolt rendszeres éves jovedelme nem haladja meg az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb
Osszegének huszonnégyszeresét, akkor a rendszeres szamadasban a bevételeket és kiaddsokat nem
kell tételesen feltiintetni.

Jelentéstételi kotelezettség:

Hivatasos gyam kivételével a gyam a jelentéstételen kivil szamadasra nem koételezett, ha a
gyamoltnak nincs vagyona, illetve vagyonanak 6sszértéke nem haladja meg a 200.000.-Ft-ot és
munkaviszonybdl szarmazo jovedelmének, nyugdijanak, egyéb jaradékanak egytittes havi 6sszege
nem haladhatja meg az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb sszegének haromszorosat.

Végszamadast a vagyonkezel6i jog megszinésétdl szamitott 3 napon beldl kell el6terjeszteni.

Ha a gyambhivatal hianyt, kart vagy indokolatlan kiadast allapit meg, a gyamot a hiany befizetésére
szolitja fel, ennek eredménytelensége esetén szamadasi per meginditasara kertl sor.

Sziikséges Dokumentumok
- személyazonositasra alkalmas okmany és a lakcimkartya
Eljarasi illeték: Nincs.

Iranyadé jogszabalyok:

- A hazassagrol, a csaladrdl és a gyamsagrol szolo 1952. évi IV. torvény,

- A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. térvény,

- A gyamhatésagok, valamint a gyermekvédelem ¢és gyamugyi igazgatasrol szolo
149/1997.(0X.10.) Korm. rendelet,

- A Polgari torvénykonyvrdl szolo 1959. évi IV. térvény.

- A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosag
szervezetérol és illetékességérdl sz616 331/2006.(X11.23.) Korm.rendelet

Ugyintézési hataridé: 30 nap, amely egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté
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VI.2.3 Gondnoksag ala helyezés

Kezdeményezésre jogosultak

Kezdeményezésre jogosultak: hozzatartozok, barki, aki a gondnoksag ala helyezés szitkségességét
észleli.

Eljaras targya

A gondnokrendelés sziikségességét szakorvosi véleménnyel kell alatamasztani. Vizsgalni kell,
hogy van-e a gondnoki tisztségre alkalmas hozzatartozé, ha nincs, hivatasos gondnokot kell
rendelni. Vizsgalni kell, hogy van-e vagyona a gondnoksag ala helyezendének.

Alapfogalmak: Korlatozottan cselekvéképes az a nagykort személy, akinek Ugyei viteléhez
szitkséges belatasi képessége tartdsan, vagy idészakonként visszatéréen nagymértékben csékkent.
CselekvSképtelen az a nagykord személy, akinek tigyei viteléhez szitkséges belatasi képessége
allando jelleggel teljesen hianyzik.

A birésag peres eljaras soran dont a gondnoksag ala helyezésrol.

A korlatozottan cselekvOképes torvényes képvisel§jével egylitt tesz jognyilatkozatot, a
cselekvoképtelen helyett a gondnoka tesz jognyilatkozatot.

A jogszabalyban részletezett feltételek esetén a gyamhivatal ideiglenes, illetéleg zargondnokot
rendel.

Gondnoksag ala helyezés iranti pert a gondnoksdg ala helyezend6 személy hazastarsa,
egyenességbeli rokona, testvére, a gyamhivatal és az tigyész indithat.

A gondnok szamadasa

A gyamhivatal a gondnokot a gondnokolt érdekében meghatirozott intézkedésre utasithatja,
jogkoruket korlatozhatja, soron kivil felvilagositast kérhet az altala képviselt személy helyzetérol.
A vagyonkezelésre jogosult gondnok éves szamadasat minden évben annak a hénapnak a 15.
napjaig nyujtja be a gyamhivatalhoz, amelyik honapban a kirendelésr6l  sz6l6  hatarozatot
meghoztak.

A szamadas alapjat a leltar és a vagyonkezelést atad6 hatarozat, tartalmat a bevételek és a kiadasok
képezik. A szamadas a kirendelés honapja szerinti benyujtas idépontjat megel6z6 hoénap elsé
napjatol visszafelé szamitott 12 honapra vonatkozik.

Rendszeres szamadas: bevételeket és kiadasokat kiilon, kiilon tételesen fel kell sorolni, AFA-s
szamlakat csatolni.

Az élelmezési és haztartasi kiadasokrél nem kell szamla, ha ezek a koltségek nem haladjak meg az
oregségi nyugdij mindenkori legkisebb 0sszegének haromszorosat.

Egyszertsitett szamadas:

Ha a gondnoknak a gondnokolt kézeli hozzatartozéja a gondnokolt vagyonnal rendelkezik és a
gondnokolt rendszeres éves jovedelme nem haladja meg az Oregségi nyugdij mindenkori
legkisebb Osszegének huszonnégyszeresét, akkor a rendszeres szamadasban a bevételeket és
kiadasokat nem kell tételesen feltiintetni.

Jelentéstételi kotelezettség:

Hivatasos gondnok kivételével a gondnok a jelentéstételen kiviil szamadasra nem kotelezett, ha a
gondnokoltnak nincs vagyona, illetve vagyonanak osszértéke nem haladja meg a 200.000.-Ft-ot és
munkaviszonybdl szarmazoé jévedelmének, nyugdijanak, egyéb jaradékanak egytittes havi Gsszege
nem haladhatja meg az Oregségi nyugdij mindenkori legkisebb 6sszegének haromszorosat.
Végszamadast a vagyonkezeldi jog megsziinésétdl szamitott 3 napon beldl kell el6terjeszteni.

A gyambhivatal elmozditja a gondnokot, ha jogaival sulyosan visszaél, kotelezettségeit elhanyagolja.

Eljarasi illeték: Nincs.
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Iranyadé jogszabalyok:
- A hazassagrol, a csaladrdl és a gyamsagrol szolo 1952. évi IV. torvény,
- A Polgari torvénykonyvrol szolo 1959. évi IV, térvény,
- A gyamhatésagok, valamint a gyermekvédelem ¢és gyamugyi igazgatasrol szolo
149/1997.(1X.10.) Korm. rendelet
- A gyermekvédelmi és gyamugyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag
szervezetérol és illetékességérdl sz6l6 331/2006.(X11.23.) Korm. rendelet

Ugyintézési hataridé: 30 nap, amely egy alkalommal meghosszabbithato.

VI1.2.4 Eseti gondnok rendelése
Eljaras targya

Az eljaras meginditasara barmely érdekelt és barmely hatésag jogosult.

Eseti gondnok kirendelése sziikséges a gyermek, gondnokolt részére, ha a térvényes képviseld
jogszabalyi rendelkezés, érdekellentét vagy mas tényleges akadaly miatt nem jarhat el, ha a
gyermek vagy gondnokolt érdekében siirgésen intézkedni kell és nincs torvényes képviselGje vagy
akadalyozva van, cselekvoképes személy részére, ha ismeretlen helyen tartézkodik, vagy
korilményei tgyei vitelében akadalyozzak.

A gyamhivatal az eseti gondnokot hatarozattal rendeli ki a hatarozatban megjeldlt tigyekben vald
képviselet ellatasara, a sziikséges jognyilatkozat megtételére.

Els6sorban tgyvédet kell kirendelni. Az eseti gondnok jelentését a gyamhivatal felé nyujtja be,
amely alapjan az érdemi dontését a hivatal meghozza.

Sziikséges Dokumentumok
- személyazonositasra alkalmas okmanya és a lakcimkartyaja

Eljarasi illeték: A jogszabalyban meghatarozott bizonyos esetekben a munkadijat az tigyfél viseli,
egyébként illetékmentes.

Iranyadé jogszabalyok:

- Polgari torvénykonyvrdl szolo 1959. évi IV. térvény,

- A gyamhatdsagok, valamint a gyermekvédelem ¢és gyamugyi igazgatastél szolo
149/1997.(1X.10.) Korm. rendelet

- A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosag
szervezetérol és illetékességérdl sz616 331/2006.(X11.23.) Korm. rendelet

Ugyintézési hatarids: 30 nap, amely egy alkalommal kiskora esetében 15 nappal, egyéb
esetekben 30 nappal meghosszabbithato.

VI.2.5 A gyam és gondnok szamadasa

Eljaras targya

A gyamhivatal a gyamot, gondnokot a gyamolt, illetve gondnokolt érdekében meghatirozott
intézkedésre utasithatja, jogkoriiket korlatozhatja, soron kivil felviligositast kérhet az altala
képviselt személy helyzetérdl.
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A gyambhivatal elmozditja a gondnokot, ha jogaival stlyosan visszaél, kételezettségeit elhanyagolja.
A gyam és a gondnok szamadasi kotelezettséggel kezeli a vagyont.

Rendszeres szamadas: a tirgycvet kovetd év februar 15. napjaig kell benyujtani.

Bevételeket és kiadasokat kiilén, kiilon tételesen fel kell sorolni, AFA-s szamlakat csatolni.

Az élelmezési és haztartasi kiadasokrél nem kell szamla, ha ezek a koltségek nem haladjak meg az
oregségi nyugdij mindenkori legkisebb 0sszegének haromszorosat.

Egyszertsitett szamadas: Ha a gondnoknak a gondnokolt kézeli hozzatartozoja a gondnokolt
vagyonnal rendelkezik és a gondnokolt rendszeres éves jovedelme nem haladja meg az Gregségi
nyugdij mindenkori legkisebb 6sszegének huszonnégyszeresét, akkor a rendszeres szamadasban a
bevételeket és kiadasokat nem kell tételesen feltiintetni.

Jelentéstételi kotelezettség: Hivatasos gondnok kivételével a gondnok a jelentéstételen kivtil
szamadasra nem kotelezett, ha a gondnokoltnak nincs vagyona, illetve vagyonanak Osszértéke
nem haladja meg a 200.000.-Ft-ot és munkaviszonybdl szarmazé jévedelmének, nyugdijanak,
egyéb jaradékanak egytittes havi Osszege nem haladhatja meg az 6regségi nyugdij mindenkori
legkisebb 6sszegének haromszorosat.

Végszamadast a vagyonkezel6i jog megszinésétdl szamitott 3 napon beldl kell el6terjeszteni. Ha
a gyambhivatal hianyt, kart vagy indokolatlan kiadast allapit meg, a gyamot, illetve gondnokot a
hiany befizetésére szolitja fel, ennek eredménytelensége esetén szamadasi per meginditasara kertl
SOf.

Az eljaras illeték és dijmentes.

Iranyad6 jogszabalyok:

- az 1952, évi IV. torvény a hazassagrol, a csaladrdl és a gyamsagrol 109.§ - az 1959. évi IV.
torvény a Polgiri torvénykonyv 20.§,20/A.§, 20/D.§ - a 149/1997.(0IX.10.) Kormanyrendelet a
gyamhat6sagok, valamint a gyermekvédelem ¢és gyamigyi igazgatastél 158.,159.,159/A.,
160.,161.§-ai

VI.2.6 Atmeneti nevelésbe vétel
Eljaras targya
Akkor rendeli el a gyambhivatal, ha a gyermek fejlédése csaladi kérnyezetében veszélyeztetett és
sem a Gyermekjoléti Szolgalat, sem a Gyamugyi Csoport intézkedései nem vezettek eredményre.
A gyambhivatal hatarozza meg a gyermek gondozasi helyét gyermekotthonban vagynevel6sziilénél.
Atmeneti nevelésbe vétel esetén a sziléi feligyeleti jog szunetel, a szil6i kapcsolattartast a
gyamhivatal szabalyozza. A szilé gondozasi dijat koteles fizetni.
Sziikséges Dokumentumok

- személyazonositasra alkalmas okmany és a lakcimkartya
Eljarasi illeték: Nincs.
Iranyadé jogszabalyok:

- A hazassagrol, a csaladrol és a gyamsagrol szolo 1952. évi IV. torvény
- A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. torvény
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- 2149/1997.(0X.10.) sz. Korm. rendelet a gyamhat6sagok, valamint a gyermekvédelem és
gyamiigyi igazgatasrol

- A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatdsag
szervezetérol és illetékességérdl sz616 331/2006.(X11.23.) Kormanyrendelet

Ugyintézési hataridg: 30 nap, amely egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato.

VI1.2.7 Csaladba fogadashoz hozzajarulas
Eljaras targya:

Egészségtigyl problémak, indokolt tavollét, mas csaladi okra tekintettel a gyermeket mas csalad
gondozza atmenectileg. Meg kell hallgatni a sziiléket, mas torvényes képviselét, gondozoét,
korlatozottan cselekvéképes gyermeket, {tél6képessége birtokaban 1év6é gyermeket, a csaladba
fogado sziilket.

Csaladba fogadas engedélyezése esetén a sziil6i feliigyeleti jog sziinetel, a szulé tartasi
kotelezettsége fennall, a kapcsolattartasi jog megilleti.

Az eljaras soran kornyezettanulmany késziil. A csaladba fogadot gyamul rendeli ki a gyambhivatal.
A csaladba fogadas sziikségességét évente feltl kell vizsgalni.

Sziikséges dokumentumok:
- személyazonositasra alkalmas okmany és a lakcimkartya
Eljarasi illeték: Nincs.

Iranyad6 jogszabalyok:

A hazassagrol, a csaladrdl és a gyamsagrol szolé 1952, évi IV. torvény,

A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény

A gyamhatdsiagok, valamint a gyermekvédelem és gyamugyi igazgatdstol sz6l6 149/1997.(1X.10.)
Korm. rendelet.

A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosag
szervezetérol és illetékességérdl sz616 331/2006.(X11.23.) Kormanyrendelet

Ugyintézési hataridé: 30 nap, amely egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté.

VI.2.8 Gyermek ideiglenes hatalyu elhelyezése
Eljaras targya:

Erre az intézkedésre akkor keril sor, ha a gyermek feligyelet nélkil marad vagy testi, szellemi,
értelmi fejl6dését csaladja sulyosan veszélyezteti. Stlyos veszélyeztetettségnek mindsil, a gyermek
olyan bantalmazasa, elhanyagolasa, amely életét kozvetlentl veszélyezteti, vagy fejlédésében
jelentds és helyrehozhatatlan karosodast okoz.

Az ideiglenes elhelyezés lehet a nevelésre alkalmas és azt vallalé masik kilon él6 szil, mas
hozzatartozé vagy harmadik személy, gyermekotthon.

Az ideiglenes elhelyezés tartama alatt a sziilé gondozasi, nevelési joga sziinetel. Az eljaras soran
meg kell hallgatni a torvényes képvisel6t, gondozét, a korlatozottan cselekvéképes vagy
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itél6képessége birtokaban 1évé gyermeket. Az elhelyezés tartama 30 nap, kivéve, ha a gyamhivatal
pert indit gyermek elhelyezés irant.

Ezen id6 alatt meg kell vizsgalni, hogy sziikséges-e a gyermek nevelésbevétele, vagy harmadik
személynél torténd elhelyezése.

Amennyiben a sdlyosan veszélyezteté okok mar nem allnak fenn, ugy a gyermek hazatérhet
csaladjahoz, az ideiglenes hatalyu elhelyezés megsziintetésével.

Az eljaras hivatalbol vagy kérelemre, bejelentésre indul.

Sziikséges dokumentumok:
- Személyazonositasra alkalmas okmany, lakcimkartya
Vonatkoz6 jogszabalyok:

A hazassagrol, a csaladrol és a gyamsagrol szold 1952. évi IV. torvény

A gyermekek védelmérdl és a gyamiuigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény,

A gyamhatdsagok, valamint a gyermekvédelem és gyamugyi igazgatasrél szolé 149/1997.(1X.10.)
Korm. rendelet.

A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosag
szervezetérol és illetékességérdl sz616 331/2006.(X11.23.) Korm. rendelet

Ugyintézési hatarid6: soron kiviil.

VI.2.9 Gyermektartasdij megel6legezése
Eljaras targya:

A gyamhivatal a gyermektartasdijat megel6legezi, ha a tartasdij behajtasa atmenetileg lehetetlen, és
a gyermeket gondozé személy nem képes a gyermek részére a szitkséges tartast nyujtani, feltéve,
hogy a gyermeket gondozé csaladban az egy fére jutd jovedelem Osszege nem éri el az Oregségi
nyugdij legkisebb Osszegének kétszeresét.

Az Osszeg szamitasanal a kérelem benyujtasa idépontjaban kozoés haztartasban €16 kozeli
hozzatartozokat kell figyelembe venni.

Kozeli hozzatartozok:
- aszulé
- aszul6 hazastarsa
- aszuld testvére
- anagyszulé
- testvér
- sajat gyermek

Nincs helye a gyermektartasdij megelSlegezésének, ha a kételezett:
- sorkatonai szolgalatanak idejét tolti,
- kilfoldi tartézkodasi helye ismeretlen, vagy lakéhelye olyan allamban van, ahol a tartasdjj
érvényesitésére nincs nemzetkozi szerz6dés és viszonossag sem all fenn,
- ajogosulttal k6z6s haztartasban €l
- ha a megel6legezett gyermektartasdij megtériilésére nincs remény,
- lejart gyermektartasdij esetén
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A gyambhivatal akkor el6legezi meg a gyermektartasdijat:

ha a birdsag a tartasdijat jogerés hatarozataban mar megallapitotta,

ha a kotelezett vagyonara vezetett végrehajtas eredménytelen

A gyambhivatal a bir6sag altal megallapitott tartasdij Osszeget el6legezi meg, mely a kérelem
benyujtasatol esedékes. A gyamhivatal a meghatarozott Osszegnél alacsonyabb Gsszeget
akkor allapithat meg, ha a gyermek tartasat a gondozo sziilé részben biztositani tudja.

A folyositas id6tartama legfeljebb harom évig tart, indokolt esetben a megelSlegezés ismét
elrendelhetd.

A megel6legezett gyermektartasdijat a kotelezett a Polgari Torvénykonyvben
meghatarozott kamattal az allamnak megtériti. A megel6legezett gyermektartasdfj meg
nem térilt 6sszegét adok modjara kell behajtani.

A gyermektartasdij allam altal torténé megelSlegezését rendszeresitett
formanyomtatvanyon lehet kérni.

Sziikséges dokumentumok:

jogerds birosagi hatarozatot a gyermektartasdij megallapitasarol,
a gyermektartasdij behajtasat kezdeményez§ iratot,

a végrehajtas eredményét igazol iratot,

jovedelemigazolasokat a kézeli hozzatartozok vonatkozasaban,

jovedelmet terhel6 rendszeresen visszatéré kiadasok igazolasait

k6z06s koltség

kéztzemi dij

hiteltorlesztés

lakbér (albérleti dij, albérleti szerz6dés, lakashasznalati dij)

VI.2.10 Képzelt apa adatainak megallapitasa

Ki jogosult?

Anya
Gyermek 3 éves kora utan a varosi gyamhivatal hivatalbol
Ha anya-apa ismeretlen a varosi gyamhivatal azonnal

Eljaras menete:

1)
2)
3)
4)

5)

Meg kell gy6z6dni arrdl, hogy nem folyik-e apasag megallapitasa iranti per, ha folyik, az
eljarast fel kell fiiggeszteni a birdsag jogerds itéletéig.

Anyat idézni kell, ha nem 6 az eljarast kezdeményezé.

Ha bejon, jegyz6konyvet kell felvenni.

Ha nem jon be, vagy ismeretlen helyen tartézkodik, a varosi gyamhivatal belatasa szerint
allapitja meg az adatokat.

Hatarozathozatal (- Nem allapithaté meg csaladi névként annak a férfinak a neve, aki ellen
per volt, de a Birdsag a keresetet jogerésen elutasitotta.)

A hatarozatbdl az anyakonyvvezetének is kildeni kell.

Apa neve: Az anya legkozelebbi anyai agi férfi felmendjének csaladi neve, DE anya mast is
kérhet, ha az mas jogos érdekét nem sérti vagy a gyerekre nézve nem sérelmes.

Egyéb adatok:

Apa

- sztletési helye, év, honap, nap,
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- lakohelye
- Ismeretlen sztil6ktSl szarmazé gyermek esetén:
- Gyermek részére gyamrendelés. Vele egyetértésben kell az adatokat megallapitani:
- Apa és anya személyét illetGen.
- Gyermek sztletési helyét (szilés vagy megtalalas helye)
- Gyermek csaladi és uténevét.
- Gyermek sziletési idejét (ha életkora bizonytalan, orvos szakért6t kell igénybe
venni).
- A megtalalas koriilményeire nem szabad utalni.

Ha utélag kidertilnek a gyermek és/vagy a szil6k valédi adatai, a varosi gyamhivatal
kezdeményezi az Gjboli anyakonyvezést.

VI.2.11 Otthonteremtési tamogatas

Az eljaras targya

A tamogatas célja a fiatal feln6tt lakashoz jutasanak, illetve tartés lakhatasa megoldasanak
segitése.

Az otthonteremtési tamogatasra az a fiatal felnétt jogosult, akinek legalabb 2 éves megszakitas
nélkili nevelésbe vétele a nagykoruva valasaval szint meg, és készpénz, valamint ingatlan
vagyonanak értéke a nagykordva valaskor nem haladja meg a mindenkori Gregségi nyugdij
legkisebb 6sszegének Gtvenszeresét.

Az otthonteremtési tamogatas irant a kérelmet a nagykoruva valast kovetéen, de legkésébb a 24.
életév betoltéséig, ha a nagykorava valt fiatal felnétt még tanuldi, illetéleg hallgatoi jogviszonyban
all, tanulmanyai befejezéséig, de legkésébb a 25. életév betoltéséig nyujthatja be. A hataridé
elmulasztasa jogveszto!

Sziikséges dokumentumok:

- -a gyambhivatalnak a nagykoruva valt vagyonardl szolo értesitését,
- avolt vagyonkezel6 (gyam, hivatasos gyam, vagyonkezel6 eseti gondnok) végszamadasat.

Az otthonteremtési tamogatas mértéke a nevelésben eltoltétt évektdl és a jogosult vagyoni
kortlményeitdl fiigg.

A tamogatas felhasznalhato épitési telek, lakas, csaladi haz vasarlasara, illetve épitésére, lakhatéva
tételére, felujitasara, bovitésére, bérlakas bérleti dfjanak kifizetésére, valamint otthonteremtést
el6segits pénzintézeti koleson torlesztésére és lakascélu elé takarékossagra.

A feltételek fennallasa esetén dont a gyamhivatal a tamogatas céljanak, pénzfelhasznalasi tervének
a megvalosithatosagardl, az egytttmikodés feltételeirdl, a tamogatas Gsszegének felhasznalasi,
valamint elszamolasi médjardl és varhaté idépontjarol.

A fiatal felnétt az otthonteremtési tamogatas felvett Osszegér6l - az utdégondozoval
egyuttmikodve - koteles okmanyokkal elszamolni a taimogatas céljanak és a pénzfelhasznalasi
tervnek a megvalositasarol az adas-vételi vagy bérleti szerz6déskotéstdl szamitott 30 napon belil,
de legkés6bb a tamogatas megallapitasatol szamitott 1 éven beldl.

A tamogatas megallapitasanak, folyositasanak és elszamolasanak részletes szabalyai a gyermekek
védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrdl szold 1997. évi XXXI. torvény 25-27. §-a, valamint a
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gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és a gyamigyi eljarasrol szolé - tObbszor
médositott - 149/1997. (IX.10.) Korm. rendelet 77-81. §-a tartalmazza.

VI.2.12 Tajékoztatas a vér szerinti sziil6 adatairol

Ki veheti igénybe?

- 14. évét betdltott 6rokbe fogadott gyermek, vagy 6rokbe fogadott nagykora
- A kérelem benyujtasahoz nem kell a kiskora térvényes képvisel§jének hozzajarulasa

Eljaras menete:

1. Vizsgalat:

- Gyermek érdekében all-e a felvilagositas, chhez igénybe vehet6é a Szakszolgalat
pszicholégusa

2. Meghallgatas:

- Ha még kiskoru az 6rékbefogadott:
- avér szerinti szul6(ke)t,
- 6rokbefogadd

- Ha mar nagykoru az 6rokbefogadott:
- csak a vér szerinti szil6(ke)t

Nincs szlikség a meghallgatasra, ha a vér szerinti szild

- cselekvéképtelen,
- ismeretlen helyen tavol van,
- meghallgatasa elharithatatlan akadalyba ttkozik.

A tajékoztatast nem lehet engedélyezni, ha

- a felvilagositas nem all a kiskort érdekében,

- kilénésen akkor, ha a szilé feligyeleti jogat a birdsag azért szlintette meg, mert a szild
magatartasaval sulyosan sértette vagy veszélyeztette a kiskorat, vagy szandékos
blncselekményt kovetett el a gyermek vagy testvérei ellen és ezért szabadsagvesztésre
itélték.

Titkos 6rokbefogadas esetén a vér szerinti szil6é sem a gyermekrol, sem az 6rékbe fogadd szild
adatair6l nem kaphat tajékoztatast!

VIL.3 Kapcsolattartas
VI.3.1 Idészakos kapcsolattartas
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Az eljaras targya

A gyermeknek joga, hogy kilonélé sziil6jével személyes és kézvetlen kapcsolatot tartson fenn. A
gyermekétdl kilonéls szuld joga és kotelessége, hogy gyermekével kapcesolatot tartson fenn, vele
rendszeresen érintkezzen (a kapcsolattartas joga). A gyermeket nevelS szilé vagy mas személy
koteles a zavartalan kapcsolattartast biztositani.

A szilének joga van gyermekével kapcsolatot tartani akkor is, ha sziil6i felugyeleti joga sztnetel.
A kapcsolattartasrol - a szil6k megegyezésének hianyaban, illetéleg a sztlék és a gyam kozotti
vita esetében - a gyamhatdsag dont. Ha hazassagi vagy gyermek elhelyezési per van folyamatban,
a sziil6k megegyezésének hianyaban a kapcsolattartasrol a birésag dont. A gyamhivatal, illetéleg a
hazassagi vagy gyermek elhelyezési perben a birésag a felréhaté magatartast tandsité szilé
kapcsolattartasi jogat a gyermek érdekében korlatozhatja vagy megvonhatja, illetéleg e jog
gyakorlasanak sziinetelését rendelheti el.

Ha a kapcsolattartas kérdésében a birdsag dontott, ennek megvaltoztatasat a hatarozat jogerére
emelkedésétdl szamitott két éven belil csak a birdsagnal lehet kérni.

A kapcsolattartasra vonatkozo birdsagi hatarozat végrehajtasardl a gyamhivatal gondoskodik.

A kapcsolattartas célja, hogy

- a gyermek és a szilé, valamint a mas kapcsolattartasra jogosult kozeli hozzatartozé
kozotti csaladi kapesolatot fenntartsa, tovabba

- az arra jogosult szilé a gyermek nevelését, fejlédését folyamatosan figyelemmel kisérje,
t6le telhetSen elésegitse.

A kapcsolattartasi formai:

- folyamatos kapcsolattartas, mely magaban foglalja
- a gyermekkel a gyermek szokasos tartézkodasi helyén valo személyes talalkozast
(meglatogatas),
- a gyermeknek a szokasos tartézkodasi helyérél rendszeresen, meghatarozott
id6tartamra - a visszaadas kotelezettségével torténd - elvitelét,
- a gyermekkel személyes érintkezés nélkil torténé rendszeres kapcsolattartast, igy
kilonosen a levelezést, a telefonkapcesolatot, az ajandékozast, a csomagkiildést.
- agyermek elvitelének jogaval és visszaadasanak kotelezettségével, tovabba
- Az id6szakos kapcsolattartas magaban foglalja a gyermekkel a tanitasi szinetek és a
tobbnapos tnnepek id6északaban valé huzamos egytttlétet. (tanitasi sziinetek idépontjara,
illetve tartamara az oktatasi miniszternek a tanév rendjét meghatarozé rendeletében
foglaltak az iranyadok.)

- levelezés,

- telefonkapcsolat,
- ajandékozas,

- csomagkiildés.

Nincs helye folyamatos kapcsolattartasnak

- az id6szakos kapcesolattartas ideje alatt,
- a gyermeket gondozé szil6t megillets, a gyermekkel folyamatosan egyitt tolthetd
id6tartam alatt, amelynek mértéke
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- a kapcsolattartasra jogosultat a kapcsolattartast rendezé egyezség, illetve a
kapcsolattartas engedélyezése targyaban hozott hatarozat szerint megilletd
id&szakos kapcsolattartas idStartamat,

- ha a kapcsolattartast rendezé egyezség, illetve a kapcsolattartas engedélyezése
targyaban hozott hatarozat nem rendelkezik a kapcsolattartasra jogosultat
megilleté id&szakos kapcsolattartas idStartamardl, a két hetet nem haladhatja meg.

A gyermek elvitelével felmeriil6 koltségek a kapcsolattartasra jogosultat terhelik. A
gyermekkel valé kapcsolattartasra mind:

- aszul6, mind

- a nagyszul6, mind

- a nagykoru testvér,

- tovabba - ha a szil6 és a nagyszil6 nem ¢, illetéleg a kapcsolattartasban tartésan
akadalyozva van, vagy kapcsolattartasi jogat 6nhibajabél nem gyakorolja - a gyermek
szul6jének testvére, valamint, szil6jének hazastarsa is jogosult.

A gyambhivatal vita esetében a kapcsolattartast barmelyik fél kérelmére szabalyozza, kivéve, ha a
szul6 és a gyermek kapcsolattartasanak megallapitasa a birésag hataskorébe tartozik.

A gyambhivatal, illet6leg a birésag a kapcsolattartast elsésorban egyezség létrehozasaval - targyalas
megtartasaval - rendezi. Ennek soran a sziil6 és mas kapcsolattartasra jogosult a folyamatos és az
id6északos  kapcsolattartas  gyakorisagar6l és idétartamardl, a gyermek atadasanak és
visszaadasanak helyérdl, idejérol és modjardl, a kapesolattartas elmaradasara vonatkozo értesitési
kotelezettségrdl, az elmaradt kapcsolattartas poétlasardl, valamint - sziikség szerint - egyéb
formair6l megegyezhetnek.

A kapcsolattartast akadalyoz6 korilményekrdl a felek el6zetesen, lehetbleg irasban vagy egyéb
igazolhaté moédon tajékoztatjak egymast.

Az elmaradt kapcsolattartast potolni kell, ha

- az a kapcsolattartasra kotelezett miatt maradt el,

- az a kapcsolattartasra jogosultnak fel nem réhaté okbol maradt el, feltéve, hogy a
kapcsolattartast szabalyozé dontésben foglaltak szerint eleget tett elzetes értesitési
kotelezettségének, illetve az elére nem lathaté akadalyok felmeriilését utdlag igazolja. Az
elmaradt kapcsolattartas potlasa nem veszélyeztetheti a gyermek egészséges fejlodését.

Nem tekintheté elmaradt kapcsolattartaisnak az id6szakos kapcsolattartas idejével, illetve a
gyermeket gondozé sziilét a megilletd, a gyermekkel folyamatosan egytitt tolthetd idtartammal
részben vagy teljesen egybees6 folyamatos kapcsolattartas. Az tnnepnapokra esé elmaradt
id&szakos kapcsolattartas nem potolhato.

A gyamhivatalnak és a birésagnak az egyezség létrehozasa soran torekednie kell a sziilék és a 14.
életévét betoltott gyermek kézotth megegyezésre is.

Az egyezséget a gyambhivatal, illetSleg a birésag jovahagyja, ha az megfelel a gyermek érdekének és
a kapcsolattartas céljanak.

Amennyiben a jogosultak a kapcsolattartas modjaban vagy idejében nem tudnak egyezségre jutni
lehet6ség van gyermekvédelmi kozvetiti (meditacids) eljaras igénybevételére.
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Egyezség hianyaban a gyamhivatal, illetSleg a birdsag - a kapcsolattartas céljanak megfelel6en - a
szul6 és mas kapcsolattartasra jogosult méltanyos érdekére, korilményeire és a gyermek korara,
egészségi allapotara, tanulmanyi elémenetelére tekintettel a gyermek érdekében dont.

A gyambhivatal, illetve a birésag a kapcsolattartas helyszineként - amennyiben a gyermekjoléti
szolgalat mikodtet kapcsolattartasi tigyeletet - a gyermekjoléti szolgalat vagy a gyermekjoléti
kozpont helyiségét is megjelolheti és egyben kotelezheti a gondozé szilét a gyermek ezen a
helyen torténé atadasara, illetve a kapcsolattartasra jogosult személyt a gyermeknek e helyen
torténd atvételére.

Eljaras meginditasa
- torvényes képviselSk
- a szilével valé kapcsolattartasra iranyulé kérelmet a 14. életévét betoltott gyermek
6nalléan is el6terjesztheti.
Illetékfizetési kotelezettség: Nincs
Iranyadé jogszabalyok:
a hazassagrol, a csaladrol és a gyamsagrol szolo 1952. évi IV. tv. 92. § a gyermekek védelmérdl és
a gyamugyi igazgatasrol szo6l6 - modositott -1997. évi XXXI. tv. 114. § a.) pontjai,

A gyamhatdsigokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamugyi eljarasrol szolé 149/1997. (IX.10.)
Korm. rendelet 27. §,28. § 29.§,30/A. §
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VII

VII.1

VII.1.1

HAGYATEKI UGYEK
Hagyatéki tigyek

Nyilatkozat hagyatéki eljarasrol

Ki veheti igénybe?

Az adott teleptilés tertiletén lako- vagy tartézkodasi hellyel rendelkez6 személy.

Adott teleptilés teriiletén székhellyel (telephellyel, fidkteleppel) rendelkezé jogi személy,
jogl személyiségeel nem rendelkezé szervezet.

Ingatlanra vonatkozo6 tgy esetében, ha az tgy targyat képezé ingatlan az adott teleptilés
tertiletén fekszik.

Adott teleptilés teriiletén a bizonyitando tény bekovetkezett, illetve az allapot tartott vagy
megszint.

Adott teleptilés teriiletén a bizonyitassal kapcsolatos dolog van, vagy a bizonyitani kivant
idészakban volt.

Adott teleptilés nyilvantartasa az adatot tartalmazza.

Csak az elhunyt személy allando lakcime szerinti hatdsag jarhat el.

Eljaras targya:

Hagyatéki leltar felvétele. Az eljaras kotelezs, amennyiben az 6rékhagyé ingatlannal rendelkezik.
Ellenkez6 esetben nemleges nyilatkozatot kell tenni a hatésagnal. A hagyatéki leltar teljes kora
megallapitasa érdekében a hatsag szemlét tarthat.

Sziikséges dokumentumok:

Kérelem
Csatolni kell az alabbi dokumentumokat:
Halotti anyakoényvi kivonat

Az elhunyt személy ingdsagaira, ingatlanaira, valamint vagyoni jogosultsagaira és
kotelezettségeire vonatkozé dokumentumokat.

Or6klésre jogosult(ak) sziiletési adatait tartalmazé iratok.

Meg kell jelolni az 6rokhagyé és az 6rokosok kézotti rokoni viszonyt.
Kilonos tekintettel példaul:

ingatlan tulajdoni lap,

értékpapir szamlaszerz6dés.

Ado- és értékbizonyitvany

bétleti szerz6dés masolata,

adasvételi szerz6dés masolata

nyugdijszelvény

hitelek igazolasara vonatkozo iratok
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Iranyadé jogszabalyok:

2004. évi CXL. A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo
torvény, valamint a 6/1958 IM rendelet

Ugyintézési hataridg: 22 munkanap

VII.1.2

Péthagyatéki eljaras

Ki veheti igénybe?

Az 6roklésre jogosult személy.

Csak az elhunyt személy allando lakohelye szerinti hatésag jarhat el.

Eljaras targya:

Poéthagyatéki leltar felvétele. Ha a hagyatéki eljaras befejezése utan keril el a hagyatékhoz
tartoz6 valamilyen vagyontargy, pothagyatéki eljarasnak van helye. Pothagyatéki eljaras
lefolytatasara az a kozjegyz6 az illetékes, aki a mar korabban befejezett hagyatéki eljarast
lefolytatta.

Sziikséges dokumentumok:

Péthagyatéki eljaras iranti kérelem
Halotti anyakényvi kivonat
Hagyatékado6 végzés

Az eclhunyt személy hagyatéki eljarasanak befejezését kovetéen elSkerilt ingdsagaira,
ingatlanaira, valamint vagyoni jogosultsigaira ¢és kotelezettségeire  vonatkozo
dokumentumokat. Kuloénés tekintettel példaul:

értékpapir szamlaszerz6dés.

bétleti szerz6dés masolata,

adasvételi szerz6dés masolata

nyugdijszelvény

hitelek igazolasara vonatkozé iratok

Oréklésre jogosult(ak) sziiletési adatait tartalmazé iratok.

Meg kell jelolni az 6rokhagyé és az 6r6kosok kézotti rokoni viszonyt.

Iranyadé jogszabalyok:

2004. évi CXL. A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo
torvény,

Hagyatéki eljarasrol sz616 6/1958 IM rendelet.

Ugyintézési hataridg: 22 munkanap
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VIII SZABALYSERTESI UGYEK
VIII.1  Szabalysértési tigyek

VIII.1.1 Szabalysértési kifogas benyujtasa

Ki veheti igénybe?

A szabalysértési hatosag altal eljaras ala vont személy.

Eljaras targya:

Az eljaras ala vont személy az els6foku szabalysértési hatosag hatarozata ellen kifogast terjeszthet
el6. Az els6foku hatésag a kifogasnak sajat maga is helyt adhat, a hatarozatot visszavonhatja,
kiegészitheti stb. Abban az esetben, ha a rendelkezésre all6 jogositvanyok kozil egyikkel sem
kivan élni, akkor tovabbitja az elbiralasra hataskorrel rendelkez6 szerv (birdsag) felé. A kifogast -
az elzarassal is sujthaté szabalysértések kivételével - a helyi birdsag biralja el.

Sziikséges dokumentumok:

- a kifogast tartalmazo irat, amelyben az eljaras ala vont személy el6adja, hogy a hatarozat
mely részét és milyen okbdl tartja sérelmesnek.

Iranyadé jogszabalyok:
1999. évi LXIX. torvény a szabalysértésekrol
218/1999. (XII. 28.) Korm. rendelet az egyes szabélysértésekrdl

Ugyintézési hataridé: 30 nap
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IX

SZOCIALIS UGYEK
IX.1 Aktiv kortiak ellatasa

IX.1.1 Rendelkezésre allasi tamogatas

Ki veheti igénybe?

Az a tartés munkanélkili személy akinek a megélhetése mas moédon nem biztositott aktiv koraak
ellatasara jogosult. Amennyiben nem toltotte be az 55. életévét ugy rendelkezésre allasi
tamogatasra jogosult, amennyiben az 55. életévét betoltotte, Ggy rendszeres szocialis segélyre.

Eljaras targya

1) A kérelmez6 és csaladja megélhetése mas modon nem biztositott (ennek megallapitasa
érdekében el kell végezni a j6vedelem vizsgalatot)

2) keresGtevékenységet nem folytat (kiv. a kozfoglalkoztatast és az alkalmi munkavallalé
konyvvel végzett munkat)

ES
3) aki egészségkarosodott
VAGY

4) akinek esetében az allaskeresési tamogatas (lasd: fogalom-meghatarozasnal) folyositasi
id6tartama lejart, és a kérelmet ez id6ponttol szamitott 12 honapon belil nyujtotta be

(Szt. 33.§ (1) bek. d) pont és (4) bek. a) pont)
VAGY

5) 5. akinek esetében az allaskeresési tamogatas folyositasat keresStevékenység folytatasa
miatt a folyositasi id6 lejartat megel6zGen szuntették meg, és a keresGtevékenységet
kovetéen az Flt. alapjan allaskeresési tamogatisra nem szerez jogosultsagot, és a
keres6tevékenység megszinésétdl szamitott 12 honapon beldl nyujtotta be kérelmét (Szt.

33.§ (1) bek. e.) pont és (4) bek. b.) pont)
VAGY

6) aki az aktiv koruak ellatisa iranti kérelem benyudjtasait megel6z6 két évben az allami
foglalkoztatasi szervvel legalabb egy év id6tartamig egyuttmikodott,

VAGY

7) akinek esetében az apolasi dij, a gyermekgondozasi segély, a gyermeknevelési tamogatas, a
rendszeres szocialis jaradék, a banyasz dolgozok egészségkarosodasi jaradéka, az atmeneti
jaradék, a rehabilitacids jaradék, a rokkantsagi nyugdij, a baleseti rokkantsagi nyugdij, az
ideiglenes 6zvegyi nyugdij folyositasa megszint, illetve az 6zvegyi nyugdij folyositasa a
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Tny. 52. §-anak (3) bekezdése szerinti okbdl szint meg, és kozvetlenil a kérelem
benyujtasat megeléz6en az allami foglalkoztatasi szervvel legalabb harom hoénapig
egyluttmikodott, és a rendszeres pénzellatas folydsitasanak megszinésétdl szamitott 12
hénapon belil nyujtotta be kérelmét (Szt. 33.§ (1) bek. g.) pont és (4) bek. c.) pont)

illeti meg az ,,allastalan” kategoriajaba tartozo személyt, aki

- A kozfoglalkoztatasban neki fel nem réhat6 okbdl nem vesz részt és tappénzben, tavolléti
dijban nem részestl, vagy
- olyan képzésben vesz részt, melyhez az Flt. szerinti keresetpo6tld juttatasban nem részesiil

(Szt. 37. § (1) bekezdés).
A tamogatas havi 6sszege:
Az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb 6sszegével azonos (Szt. 37.§. (3) bek.)

Az aktivkortak ellatasara jogosult ,,allastalanok” korébe tartozé személy, aki az ellatasra vald
jogosultsaganak megallapitasakor még nem tolttte be a 35. életévét és nem rendelkezik altalanos
iskolai végezettséggel, képzésben koteles részt venni.

A kérelem elbiralasa

A hatdsag a joghatdsagat, valamint hataskorét és illetékességét az eljaras minden szakaszaban
hivatalbol vizsgalja. Hataskor vagy illetékesség hianyaban a hatdsag a kérelmet és az tigyben
keletkezett iratokat - az tigyfél egyidejti értesitése mellett - haladéktalanul, de legkésébb a kérelem
megérkezésétol, folyamatban levé tigyben a hataskor és illetékesség hianyanak megallapitasatol
szamitott 6t munkanapon beldl atteszi a hataskorrel és illetékességgel rendelkezé hatésaghoz.

A kérelemre indult eljarasban az érintett tgyfél kérelmére a beérkezését6l szamitott 6t napon
belil értesitésre kertl az elbirt tartalommal. Az Ggyintézési hataridé: 22 munkanap, amely egy
alkalommal meghosszabbithaté.

A kérelem érdemi vizsgalat nélkil, 5 munkanapon belil végzéssel kertl elutasitasra, ha

- az eljarasra magyar hatésagnak nincs joghatésaga,

- a hatdésagnak nincs hataskore vagy nem illetékes, és a kérelem attételének nincs helye,
tovabba ha a kérelem attételéhez sziikséges adatok a kérelembdl hianyoznak, és azok
hivatalbdl sem allapithatéak meg,

- akérelem nyilvanval6an lehetetlen célra iranyul,

- jogszabaly az igény érvényesitésére hatarid6t allapit meg, és a kérelem elkésett,

- a hatésag az Ugyet érdemben mar elbiralta, és valtozatlan tényallas és jogi szabalyozas
mellett ugyanazon jog érvényesitésére iranyulé uwjabb kérelmet nydjtottak be, és
yjrafelvételnek nincs helye, feltéve hogy a kérelem érdemi vizsgalat nélkili elutasitasat
jogszabaly nem zarja ki,

- a kézbesitési vélelem megdontése iranti kérelmet késedelmesen terjesztették eld,

- akérelem tartalmabdl megallapithatd, hogy az tigy nem hatdsagi igy.

- Az eljarasvégzéssel kertil megsziintetésre, ha

- a kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasanak lett volna helye, az elutasitasi ok azonban
az eljaras meginditasat kovetéen jutott a hatésag tudomasara,

- az ugy targyat képezé vagyontargy megsemmisilt vagy olyan mértékben karosodott, hogy
az eljaras okafogyotta valt,
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- az eljaras kérelemre indult és az tgyfél az érdemi hatirozat jogerére emelkedése el6tt
kérelmét visszavonta, kivéve ha az eljaras hivatalbol is megindithatd, és a hatdsag az
eljarast hivatalbol folytatja, vagy ha az eljarasban tobb kérelmez6 vesz részt, és nem
mindegyikiik vonta vissza kérelmét,

- az ugyfél halala vagy a jogi személy, illetve a jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet
megszinése kévetkeztében okafogyotta valt, és eljarasbeli jogutddlas sem kovetkezett be,

- az eljarast hivatalbdl inditottak vagy folytattak, és az eljaras folytatasara okot add
korilmény mar nem all fenn,

- az ugyfél a kérelmére indult eljarasban a képvisel§ visszautasitasa esetén a hatdsag
felhivasa ellenére nem gondoskodik a  képviselet-ellatasra  alkalmas  személy
meghatalmazasardl vagy nem jar el személyesen,

- jogszabalyvaltozas miatt az tgy elbiraldsa a tovabbiakban mar nem hatdsagi hataskérbe
tartozik.

- az ugyfél a kérelmére indult eljarasban a hianypoétlasra valéd felhivasnak nem tett eleget, és
az erre megallapitott hatarid6 meghosszabbitasat sem kérte, illetve nyilatkozattételének
elmaradasa megakadalyozta a tényallas tisztazasat.

Ha az tgy érdemi eldontése olyan kérdés el6zetes elbiralasatdl fiigg, amelyben az eljaras mas szerv
hataskorébe tartozik, vagy ugyanannak a hatésagnak az adott tiggyel szorosan Gsszefiiggé mas
hatésagi dontése nélkil megalapozottan nem donthet6 el, tovabba ha a doéntéshez kalféldi
hatésag vagy mas szerv allaspontjat is be kell szerezni, a hatésag az eljarast felfiggeszti.

Ha az ugyfél a kérelmet hianyosan nyujtotta be, az eljaré hatésig a kérelem beérkezésétdl
szamitott 5 munkanapon belil - megfelel6 hatarid6 megjeldlése és a  mulasztas
jogkovetkezményeire torténd figyelmeztetés mellett - hianypotlasra hivja fel.

Az eljaras soran az Ugyfél valamely hatarnapot, hataridét 6nhibajan kivil elmulasztott, igazolasi
kérelmet terjeszthet el6, amelyrél a hatésag dont. Az igazolasi kérelmet az elmulasztott
hatarnaptol, illetve az elmulasztott hataridé utolsé napjatél szamitott nyolc napon belil lehet
el6terjeszteni. Ha a mulasztas az érintettnek késébb jutott tudomasara, a hataridé a tudomasra
jutaskor, akadalyoztatds esetén az akadaly megszinésének napjatol kezdédik. Az elmulasztott
hatarnaptol, illetve az elmulasztott hatarid6 utolsé napjatol szamitott hat hénapon tal igazolasi
kérelmet nem lehet el6terjeszteni.

Az ugyfél személyesen, illetve a torvényes vagy irasban meghatalmazott képviselGje utjan - egyes
kivétellel - betekinthet az eljaras soran keletkezett iratba, arrdl masolatot, kivonatot készithet vagy
masolatot kérhet.
A hat6sag hatarozattal dont.
Sziikséges dokumentumok

- A kérelmet a meghatarozott formanyomtatvanyon kell benyujtani, a mellékletekkel.

- Tanuléi vagy hallgaté jogviszony igazolasa a kozos haztartisban él6, tankoételezett

korhatart bet6ltott gyermekre vonatkozdan.
- Tartds betegséget, autizmust, vagy fogyatékossagot igazol6 iratot (Pr. 15. § (5) bek.), ha a

k6z6s haztartasban beteg, vagy sérilt gyermek ¢l

Az egészségkarosodottak kivételével csatolandé még:
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Az intézmény igazolasa arrol, hogy a gyermek napkozbeni ellatdsat nem tudja biztositani

(Pr. 15. § (4) bek)

Nem egészségkarosodott személyek (Pr. 15. § (3) bek.)

Allaskeresési tamogatasat kimeritése esetén (Szt. 33. § (1) bek. d) pont) A munkaiigyi
kozpont igazolasa allaskeresési tamogatas lejartardl, valamint arrdl, hogy a kérelmezé
allaskeresést Gsztonzo6 juttatasban nem részesil és iskolai végzettséget igazold irat, vagy
nyilatkozat.

Keresé tevékenységet kévetéen Flt. szerinti allaskeresési tamogatasra jogosultsagot nem
szerzett (Szt. 33. § (1) bek. e) pont) A munkaiigyi kézpont igazolasa allaskeresési
tamogatas lejartardl, valamint arrdl, hogy a kérelmez6 allaskeresést 6sztonzé juttatasban
nem részestl, vagy

Igazolas, arrél hogy allaskeresési tamogatasra nem jogosult, tovabba az allaskeresési
tamogatas megallapitasa szempontjabdl figyelembe veendé munkaviszonyban toltott
napjainak szamarol és iskolai végzettséget igazolo irat, vagy nyilatkozat

A kérelem benyujtasat megeléz6 két évben legaldbb egy évig egylttmikodott a
foglalkoztatasi szervvel (Szt. 33. § (1) bek. f) pont) A munkatigyi kézpont igazolasa
allaskeresési tamogatas lejartarol, valamint arrél, hogy a kérelmezé allaskeresést 6szténzé
juttatasban nem részesul.

Munkatigyi kézpont igazolasa a megel6z6 egyuttmikodés teljesitésérdl (az egytuttmikodés
kezd6 és befejez6 idépontjanak feltiintetésével és iskolai végzettséget igazold irat, vagy
nyilatkozat.

Egyéb rendszeres ellatasanak (példaul: rendszeres szocialis jaradék, rokkantsagi nyugdjij,
apolasi dij, gyermekgondozasi dij) megszinését kovetden, a kérelem benyujtasat
kozvetlenil megel6z6 harom honapig egytittmtkodott a foglalkoztatasi szervvel (Szt. 33.
§ (1) bek. g) pont).

A munkatigyi koézpont igazolasa allaskeresési tamogatas lejartardl, valamint arrél, hogy a
kérelmezé allaskeresést 0sztonzé juttatasban nem részestl.

Munkatigyi kézpont igazolasa a megel6z6 egylttmikodés teljesitésérdl és az ellatasok
megszintetésérdl szol6 hatarozat és iskolai végzettséget igazold irat, vagy nyilatkozat.

Eljaras illetéke:

Tlletékmentes

Iranyadé jogszabalyok

1993. évi I11. tv. a szocialis igazgatasrdl és ellatasokrol

62/2006. (I11. 27.) Korm. rendelet

63/2006. (I11. 27.) Korm. rendelet

Ugyintézési hataridé: 22 munkanap

IX.1.2

Rendszeres szocialis segély

Ki veheti igénybe?
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Ugymenet lefrisa: Igénybe veheti, aki az allaskeresési timogatist kimeritette, alliskeresést
Osztonzé juttatasban nem részestl. Az aktiv kord nem foglalkoztatottak rendszeres szocialis
segélye allapithaté meg, annak a személynek, aki egyedilallo, vagy akinek a csaladjaban az egy
fogyasztasi egységre juté havi jovedelem nem haladja meg az Oregségi nyugdij legkisebb
Osszegének 90 %-at, sem kérelmez6, sem csaladja nem rendelkezik vagyonnal. A folyositas
tovabbi feltétele, hogy a helyi rendeletben el6irt egyiittmikodési kotelezettségének eleget tegyen.
A kérelemrdl a dontés hatarozattal torténik, jogosultsag esetén a megallapitott tAamogatas Gsszege
postai uton kertl folydsitasra. A jogosultsagot kétévente kell felilvizsgalni.

Sziikséges dokumentumok

a csalad netté jovedelemviszonyait tanusitd igazolasok, az igénylé és a vele kozos
haztartasban él6 mindennemd rendszeres jovedelmérdl és rendszeres pénzellatasrol a
kérelem benyujtasat megel6z6 honaprol,

- Regionalis Munkatigyi Kézpont altal kiadott igazolasok,

- legmagasabb iskolai végzettséget igazold bizonyitvany,

- személyazonosité igazolvany,

- lakcimkartya,

- csaladi allapotra vonatkozé igazolas, amennyiben a kérelmez6 6zvegy vagy elvalt,

- TAJ kartya.

Eljarasi illeték: Nincs
Iranyad6 jogszabalyok:
- 1993, évi II1. torvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol,

- 63/2006. (1I1.27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis ellatdsok
igénylésének és megallapitasanak, valamint folyositasanak részletes szabalyairol.

IX.2 Gyermek

IX.2.1 Gyermekétkeztetési intézményi téritési dijkedvezmény

Ki veheti igénybe?

Ha e torvény masként nem rendelkezik, a személyes gondoskodast nyudjté gyermekjoléti
alapellatas, illetve gyermekvédelmi szakellatas keretében biztositott gyermekek napkoézbeni
ellatasaért, gyermekek atmeneti gondozasaért, valamint a fiatal felnSttek utégondozoi ellatasaért
téritési dijat kell fizetni.

A személyes gondoskodast nyudjté alapellatas keretében biztositott gyermekek napkozbeni ellatasa
személyi téritési dfjanak megfizetésére a szil6i felugyeleti joggal rendelkezé szilé vagy mas
torvényes képvisel6 koteles.

A kedvezmény megallapitasahoz k6z6s haztartasban él6ként kell figyelembe venni

a. a tizennyolc éven aluli,
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b. a huszonot évesnél fiatalabb, kézoktatasban nappali rendszerd oktatasban részt vevd,
illetve fels6oktatasban nappali tagozaton tanuld, valamint
c. az életkortdl fiiggetleniil a tartésan beteg vagy sulyos fogyatékos gyermekeket.

Eljaras targya:

A gyermekek napkézbeni ellatasat biztosité intézményben az alapellatasok keretébe tartozo
szolgaltatasok kozil csak az étkezésért allapithatd meg téritési dij.

Gyermekétkeztetés esetén

a. a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesilé
- aa) bolcs6dés,
- ab) 6vodas,
- ac) 1-6. évfolyamon nappali rendszerd iskolai oktatasban részt vev,
- ad) fogyatékos gyermekek szamara nappali ellatist nyujté intézményben
elhelyezett, aa)—ac) alpont szerinti életkord gyermek utan az intézményi téritési dij
100%0-4t,

b. az a) pont ald nem tartozd, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestld
gyermek és tanuld utan az intézményi téritési dij 50%-at,

c. harom- vagy tobbgyermekes csaladoknal gyermekenként az intézményi téritési dij 50%-at,

d. az ad) alpont ald nem tartozo, tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek, tanuld utin az
intézményi téritési dij 50%-at,

kedvezményként kell biztositani.

Ingyenes ellatasban kell részesiteni a jogosultat, ha a téritési dij fizetésre kotelezett jovedelemmel
nem rendelkezik.

A normativ kedvezmény csak egy jogcimen vehet6 igénybe. Nem jar a tanulénak kedvezmény
azon étkeztetésére, amely kedvezményre — a szakképzésre vonatkozé rendelkezések szerint
1étrejott — tanuloi szerzédése alapjan mar jogosult. A gyermekvédelmi gondoskodasban részesilé
— nevel6szilonél, gyermekotthonban, vagy mas bentlakasos intézményben nevelked$ — ideiglenes
hatallyal elhelyezett, atmeneti vagy tartos nevelésbe vett gyermek utin nem vehetd igénybe a
normativ kedvezmény.

A normativ kedvezményt a tanulé utin a nappali rendszerd oktatisban vald részvétele
befejezéséig kell biztositani.

Sziikséges dokumentumok:

- a kérelmet a megfelel6 igazolasokkal egyiitt,

- a gyermek elhelyezése vagy ideiglenes hatalya elhelyezése, valamint a gyamrendelés
targyaban hozott birdsagi, illetve gyamhatosagi dontést, tovabba

- ha a szil6i felugyeletet egylittesen gyakorolni jogosult kilonélé szil6k megallapodnak
abban, hogy a jovére nézve a szil6i felugyeletet egyikéjik gyakorolja, a gyamhivatal e
megallapodasukat — kérésikre — jegyz6konyvben régziti és a jegyzékonyvet is csatolni
kell,
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- egyedilallo kérelmezS esetén az egyedulallosag tényére vonatkozé nyilatkozatot,
(egyedulalld az a személy, aki hajadon, nétlen, 6zvegy, elvalt, hazastarsatdl kulon ¢él és
nincs élettarsa)

- a tartésan beteg, illetSleg silyosan fogyatékos gyermek egészségi allapotara vonatkozé
igazolast,

- 23 ¢évesnél fiatalabb, 6nallé keresettel nem rendelkezd, nappali oktatds munkarendje
szerint tanulmanyokat folytaté gyermek esetén nyilatkozat arrél, hogy jovedelemmel nem
rendelkezik, illetve tanuloi jogviszony fennallasardl igazolas csatolasa,

- fels6foku oktatasi intézmény nappali tagozatan tanuld fiatal felnétt esetén nyilatkozat
arrol, hogy jovedelemmel nem rendelkezik, az intézmény igazolasa az Osztondij
Osszegérdl, illetve a hallgatéi jogviszony fennallasarol,

Iranyadé jogszabalyok: a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolod 1993. évi IIL
torvény; a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szol6 2004. évi CXL.
torvény; a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrdl szolo 1997. évi XXXI. torvény; a
gyamhat6sagokrél, valamint a gyermekvédelmi és gyamugyi eljarastdl szolé 149/1997. (IX.10.)
Korm. rendelet; a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatasok igénylésének és megallapitasanak,
valamint folyositasanak részletes szabalyairdl sz6l6 63/2006. (I111.27.) Korm. rendelet

Ugyintézési hataridg: 22 munkanap

IX.2.2 Rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas
Ki veheti igénybe?
Aki

- haa gyermeket gondozé csalad idészakosan létfenntartasi gondokkal kiizd, vagy
- létfenntartast veszélyeztet6 rendkiviili élethelyzetbe kertilt.

Els6sorban azokat a gyermekeket, illetve csaladokat kell alkalmanként rendkivili timogatasban
részesiteni, akiknek az ellatasar6l mas modon nem lehet gondoskodni, illetve az alkalmanként
jelentkez6 tobbletkiadasok — kulondsen a szocialis valsaghelyzetben 1évé varandés anya
gyermekének megtartasa, a gyermek fogadasanak el6készitéséhez kapcsolédé kiadasok, a
nevelésbe vett gyermek csaladjaval valé kapcsolattartasanak, illetve a gyermek csaladba vald
visszakertlésének el6segitése, betegség vagy iskolaztatas — miatt anyagi segitségre szorulnak.

Barmely teleptlési 6nkormanyzat képviselStestiilete az arra raszoruld gyermek részére rendkivili
gyermekvédelmi tamogatast biztosit, ha ennek hidnyaban a késedelem a gyermek életét, testi
épségét veszélyeztetné. Az ellatast biztositod telepiilési 6nkormanyzat haladéktalanul értesiti az
illetékes teleptlési 6nkormanyzatot, amelyt6l kovetelheti a kifizetett tamogatas megtéritését.

Eljaras targya:

Els6sorban pénzbeli ellatast jelent, de a képvisel6-testilet dontése alapjan természetbeni
ellatasként is nyujthato, kilondsen a védelembe vett gyermekek szamara.

A kérelmet a szil6 vagy mas torvényes képvisel6 a lakcime szerint illetékes telepiilési
onkormanyzat polgarmesteri hivatalanal vagy az Onkormanyzat rendeletében meghatarozott
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szervnél terjeszti el6. A tamogatas megallapitasa a kérelmezé lakcime szerint illetékes telepiilési
onkormanyzat képvisel6-testillete hataskorébe tartozik rendeletében mértékben. Ha a
kérelmezének tobb lakcime van, az illetékességet az a lakohely vagy tartézkodasi hely alapozza
meg, ahol életvitelszerGen lakik.

A teleptilési 6nkormanyzat képvisel6-testilletének dontése alapjan a rendkiviili gyermekvédelmi
tamogatas természetbeni ellatas formajaban is nyudjthato, kilonosen a védelembe vett gyermekek
szamara. Természetbeni ellatas kilonosen az altalanos iskolds gyermekek tankonyv- és
tanszerellatdsanak timogatasa, a tandij, egészségiigyi szolgaltatasért fizetendd téritési dij, illetve
egy¢b ellatas kifizetésének atvallalasa.

Sziikséges dokumentumok:

- személyi igazolvany, lakcimkartya

- rendszeres jovedelem esetén /munkaviszonybdl, munkavégzésre iranyuldé egyéb
jogviszonybdl szarmazé jovedelem, tippénz, stb./ a kérelem benyujtisit megelézd 1
hoénap bruttd-nettd keresetérdl igazolas (munkaltatoi igazolas),

- munkatigyl kirendeltség altal folyositott ellatasokat megallapitd, illetve megsziintetd
hatarozat fénymasolata,

- nyugdij, nyugdijszert ellatas igazolasa a kérelem benyujtasat megel6z6 honaprol (szelvény,
szamlakivonat, stb.),

- csaladi potlék igazolasa (szelvény, szamlakivonat, stb.),

- gyermektartasdij igazolasa (a kérelem benyujtasat megel6z6 1 honapra vonatkozoé szelvény
csatolasa vagy nyilatkozat), amennyiben a szelvényt elveszitette, igazolas a
gyermektartasdijat utalé szerv részérdl (megel6z6 1 honaprol), igazolas a kérelmezé altal
fizetett tartasdijrol is,

- GYED, GYES, GYET igazolasa (szelvény, szamlakivonat, vagy az ellatast folyosito szerv
igazolasa),

- tarsas ¢és egyéni vallalkozasbol szarmazé jovedelem igazolasara az el6z6 évi addbevallas
fénymasolata, nyilatkozat vagy igazolas a targyévi jovedelemrol,

- Ostermel6i tevékenységbdl szarmazo jovedelemrdl elé6z6 évi adobevallas, el6z6 évi és
targyévi Gstermeldi igazolvanyrol és betét-laprol készilt fénymasolat,

- egyéb jovedelem esetében nyilatkozat, illetve igazolas a kérelem benyujtasat megel6z6 12
hénap egy havi atlag-jovedelemrdl, amennyiben alkalmi munkavallaléi kiskényvvel
rendelkezik, annak fénymasolata (alkalmi munkavégzés, vendégtartas, f6ld bérbeadasabol,
megmunkalasabol szarmazé jévedelem, albérleti dij, stb.),

- 20 év alatti j6vedelemmel nem rendelkezé gyermek esetén nyilatkozat csat6olasa arrol,
hogy jévedelemmel nem rendelkezik,

- 23 évesnél fiatalabb, 6nallé keresettel nem rendelkezd, nappali oktatas munkarendje
szerint tanulmanyokat folytaté gyermek esetén nyilatkozat arrél, hogy jovedelemmel nem
rendelkezik, illetve tanuloi jogviszony fennallasardl igazolas csatolasa,

- fels6foku oktatasi intézmény nappali tagozatan tanulé fiatal felnétt esetén nyilatkozat
arrél, hogy jovedelemmel nem rendelkezik, az intézmény igazolasa az Osztondi]
Osszegérol, illetve a hallgatéi jogviszony fennallasarol,

- korhatarra tekintet nélkil a tartésan beteg illetve fogyatékos gyermek egészségi allapotara
valé igazolas, amennyiben ez az allapot 25. életévének betoltése el6tt is fennallt,

- a gyermek elhelyezésére vagy ideiglenes hatalya elhelyezésére, valamint a gyamrendelés
targyaban hozott birésagi és gyamhatosagi hatarozat fénymasolata,

- gépkocsi lizingelése esetén lizingszerz6dés fénymasolatanak csatolasa,

- rendkivili élethelyzetet igazold irat /pl. gydgyszerkoltség, betegség esetén orvosi igazolas,
elemi kar, tliz, cs6torés, stb. esetén az illetékes hat6sag igazolasa/,
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- nevelésben levé gyermek esetén a gyamhatésdg hatarozata a kapcsolattartis
engedélyezésérol.

Iranyadé jogszabalyok: a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szold 1993. évi IILL
torvény; a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL.
torvény; a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrdl szold 1997. évi XXXI. térvény; a
gyamhat6sagokrél, valamint a gyermekvédelmi és gyamugyi eljarasrdl szol6 149/1997. (IX.10.)
Korm. rendelet; a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatasok igénylésének és megallapitasanak,
valamint folydsitasanak részletes szabalyairol sz6l6 63/2006. (111.27.) Korm. rendelet

Ugyintézési hataridé: 22 munkanap

I1X.2.3 Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény feliilvizsgalata

Ki veheti igénybe?

Amennyiben a gyermeket gondozé csaladban az egy fére juté havi jévedelem Osszege nem
haladja meg

a. az Oregségi nyugdij mindenkori legkisebb Osszegének (a tovabbiakban: az 6regségi nyugdi
legkisebb 6sszege) a 140%-at,
- aa) ha a gyermeket egyedilalld sziild, illetve mas torvényes képvisel6 gondozza,
vagy
- ab) ha a gyermek tartésan beteg, illetve silyosan fogyatékos, vagy
- ac) ha a nagykoruva valt gyermek megfelel a jogszabalyi feltételeknek;

b. az Oregségi nyugdij legkisebb 6sszegének 130%-at az a) pont ala nem tartozé esetben,

feltéve, hogy a vagyoni helyzet vizsgalata soran az egy fére jutd vagyon (hasznosithat6 ingatlan,
jarmd, tovabba vagyoni értékd jog) értéke nem haladja meg a gyermeket gondozé csaladban

a. kilon-kilon szamitva az 6regségi nyugdij legkisebb 6sszegének huszszorosat, vagy
b. egyiitt szamitva az 6regségi nyugdij legkisebb 0sszegének hetvenszeresét.

Nem mindsil vagyonnak az az ingatlan, amelyben a szilé vagy a tartasra koteles mas térvényes

képvisel6 életvitelszertien lakik, az a vagyoni értékii jog, amely az altaluk lakott ingatlanon all
fenn, tovabba a mozgaskorlatozottsagra tekintettel fenntartott gépjarm.

Eljaras targya:
A kérelmez6 lakcime szerint illetékes jegyzé a feltételek fennallasa esetén 1 év id6tartamra
allapitja meg a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt, ezt kévetSen felil kell vizsgalni a

jogosultsag fennallasat.

A rendszeres kedvezményre valé jogosultsag ismételt megallapitaisahoz a sztlének vagy mas
torvényes képviselének, illetve a nagykort jogosultnak 4j kérelmet kell el6terjesztenie.
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A rendszeres kedvezményre valé jogosultsag ismételt megallapitasa iranti kérelem a korabbi
jogosultsag id6tartama alatt, annak megsziinését megel6z6 harom hénapban is benyujthato.

Ha a fels6foka iskola nappali tagozatin tanuldé nagykordva valt gyermek a rendszeres
kedvezményre valé jogosultsag idStartama alatt hazassagot kotott, a rendszeres kedvezmény
feltételeit a telepiilési 6nkormanyzat jegyz&je soron kiviil feltlvizsgalja.

Sziikséges dokumentumok:

- a kérelmet a megfelel$ igazolasokkal egyiitt,

- a gyermek elhelyezése vagy ideiglenes hatalya elhelyezése, valamint a gyamrendelés

- ha a sziléi felugyeletet egylittesen gyakorolni jogosult kilonélé szil6k megallapodnak
abban, hogy a jovére nézve a szil6i felugyeletet egyikéjik gyakorolja, a gyamhivatal e
megallapodasukat — kérésikre — jegyz6konyvben régziti és a jegyzékonyvet is csatolni
kell,

- egyedilallo kérelmezé esetén az egyedulallésag tényére vonatkozé nyilatkozatot,
(egyediilalld az a személy, aki hajadon, nétlen, 6zvegy, elvalt, hazastarsatol kilon él és
nincs élettarsa)

- a tartésan beteg, illetSleg silyosan fogyatékos gyermek egészségi allapotara vonatkozéd
igazolast,

- 23 évesnél fiatalabb, 6nallé keresettel nem rendelkezd, nappali oktatas munkarendje
szerint tanulmanyokat folytaté gyermek esetén nyilatkozat arrél, hogy jovedelemmel nem

- fels6foku oktatasi intézmény nappali tagozatan tanuld fiatal felnétt esetén nyilatkozat
arr6l, hogy jovedelemmel nem rendelkezik, az intézmény igazolasa az Osztondij
Osszegérdl, illetve a hallgatdi jogviszony fennalldsardl,

- a hazassagi anyakonyv masolatat, mivel a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald
jogosultsagot meg kell sziintetni, ha a jogosult hazassagkotése szerinti 4j csaladban az egy
fére juté havi jovedelem Osszege, illetve vagyon értéke meghaladja a torvényben
meghatarozott j6vedelemhatart, illetve vagyon értékét.

Iranyado6 jogszabalyok: a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi 111
torvény; a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo 2004. évi CXL.
torvény; a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrdl szolo 1997, évi XXXI. torvény; a
gyamhat6sagokrdl, valamint a gyermekvédelmi és gyamugyi eljarastdl szolo 149/1997. (IX.10.)
Korm. rendelet; a pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok igénylésének és megallapitasanak,

valamint folydsitasanak részletes szabalyairdl sz6l6 63/2006. (111.27.) Korm. rendelet

Ugyintézési hataridg: 22 munkanap
IX.2.4 Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
Ki veheti igénybe?

Amennyiben a gyermeket gondozé csaladban az egy fére jutdé havi jovedelem Osszege nem
haladja meg
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a) az Oregségi nyugdij mindenkori legkisebb Osszegének (a tovabbiakban: az 6regségi nyugdi
legkisebb 6sszege) a 140%-at,
- aa) ha a gyermeket egyediilall6 sziild, illetve mas torvényes képvisel6 gondozza,
vagy
- ab) ha a gyermek tartésan beteg, illetve sulyosan fogyatékos, vagy
- ac) ha a nagykoruva valt gyermek megfelel a jogszabalyi feltételeknek;

b) az 6regségi nyugdij legkisebb 6sszegének 130%-4at az a) pont ald nem tartozo esetben,

feltéve, hogy a vagyoni helyzet vizsgalata soran az egy fére jutd vagyon (hasznosithaté ingatlan,
jarmd, tovabba vagyoni értékd jog) értéke nem haladja meg a gyermeket gondozé csaladban

a) kilon-kilon szamitva az 6regségi nyugdij legkisebb 6sszegének huszszorosat, vagy
b) egyiitt szamitva az 6regségi nyugdij legkisebb 0sszegének hetvenszeresét.

Nem mindsil vagyonnak az az ingatlan, amelyben a szilé vagy a tartasra koteles mas toérvényes
képvisel6 életvitelszertien lakik, az a vagyoni értékii jog, amely az altaluk lakott ingatlanon all
fenn, tovabba a mozgaskorlatozottsagra tekintettel fenntartott gépjarm.

Az egyéb jogosultsagi feltételek fennallasa esetén nagykoriva valdsa utan is jogosult a gyermek a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre, ha

- nappali oktatds munkarendje szerint tanulmanyokat folytat és 23. életévét még nem
toltotte be, vagy
- fels6foku oktatasi intézmény nappali tagozatan tanul és a 25. életévét még nem toltotte

be.

Az egy fére juté havi jovedelem szamitasanal a kozos haztartasban él6 kozeli hozzatartozok
tényleges nettd 6sszjovedelmét csokkenteni kell a tamogatast kér6é és hazastarsa altal, birosagi
hatarozat alapjan eltartott rokon részére teljesitett tartasdij Osszegével. A jovedelemszamitasnal
iranyad6é id8szak a havonta rendszeresen mérheté jovedelmeknél a hirom hoénapot, egyéb
jovedelmeknél pedig az egy évet nem haladhatja meg.

Ko6z6s haztartasban €16 kozeli hozzatartozoként (gondozé csaladként) kell figyelembe venni

a) a)a szulot, a szil6 hazastarsat vagy élettarsat,

b) a 20 évesnél fiatalabb, 6nall6 keresettel nem rendelkezé gyermeket,

c) a 23 évesnél fiatalabb, 6nallé keresettel nem rendelkez6, a nappali oktatas munkarendje
szerint tanulmanyokat folytat6 gyermeket,

d) a 25 évesnél fiatalabb, 6nallé keresettel nem rendelkez6, fels6oktatasi intézmény nappali
tagozatan tanulmanyokat folytaté gyermeket,

e) korhatarra val6 tekintet nélkill a tartésan beteg, illetSleg a testi, érzékszervi, értelmi,
beszéd- vagy mas fogyatékos gyermeket,

f) az a)—e) pontokba nem tartozo, a szilé vagy hazastarsa altal eltartott rokont.

A vagyoni helyzet vizsgalata kiterjed a k6z6s haztartasban €16 kozeli hozzatartozok vagyonara.
Eljaras targya:

A kérelmez6 lakcime szerint illetékes jegyz6 hataskorébe tartozik a kedvezmény megallapitasa.
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A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény célja annak igazolasa, hogy a gyermek szocialis
helyzete alapjan jogosult

a) gyermekétkeztetés normativ kedvezményének,
b) pénzbeli tamogatasnak,
¢) a kilon jogszabalyban meghatarozott egyéb kedvezményeknek

az igénybevételére.
Gyermekétkeztetés esetén

a) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesild
- aa) boles6dés,
- ab) 6vodas,
- ac) 1-6. évfolyamon nappali rendszerd iskolai oktatasban részt vevé,
- ad) fogyatékos gyermekek szamara nappali ellatdst nyujtd, intézményben
elhelyezett, aa)—ac) alpont szerinti életkort gyermek utan az intézményi téritési dij
100%-at,

b) az a) pont ala nem tartozd, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesulé
gyermek és tanul6 utan az intézményi téritési dij 50%-at,

kedvezményként kell biztositani.

Annak a gyermeknek, fiatal feln6ttnek, akinek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald
jogosultsaga

a) a targyév jalius 1-jén fennall, a targyév jalius honapjaban,
b) a targyév november 1-jén fennall, a targyév november hénapjaban

pénzbeli tamogatast folyosit.

A normativ kedvezmény csak egy jogcimen vehet6 igénybe. Nem jar a tanulénak kedvezmény
azon étkeztetésére, amely kedvezményre — a szakképzésre vonatkozé rendelkezések szerint
1étrejott — tanuloi szerzédése alapjan mar jogosult. A gyermekvédelmi gondoskodasban részesiilé
— nevel6szilonél, gyermekotthonban, vagy mas bentlakasos intézményben nevelkedé — ideiglenes
hatallyal elhelyezett, atmeneti vagy tartés nevelésbe vett gyermek utain nem veheté igénybe a
normativ kedvezmény.

A gyermek lakohelye szerint illetékes 6nkormanyzat, illetve — ha a gyermek koézoktatasi
intézményben részestl étkezésben — a nevelési-oktatasi intézmény vezetSje — a fenntartd altal
megallapitott szabalyok keretei kozott — a gyermek egyéni raszorultsiga alapjan tovabbi
gyermekenkénti kedvezményt allapithat meg.

Normativ kedvezmény megallapitasahoz k6z6s haztartasban éloként kell figyelembe venni
a) a tizennyolc éven aluli,
b) a huszonot évesnél fiatalabb, kézoktatasban nappali rendszerd oktatasban részt vevé,

illetve felsGoktatasban nappali tagozaton tanuld, valamint
c) az életkortol fiiggetleniil a tartésan beteg vagy sulyos fogyatékos
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gyermekeket.

A normativ kedvezményt a tanulé utin a nappali rendszerd oktatisban vald részvétele
befejezéséig kell biztositani.

Sziikséges dokumentumok:

a kérelmet a megfelel6 igazolasokkal egyttt,

a gyermek elhelyezése vagy ideiglenes hatalya elhelyezése, valamint a gyamrendelés
targyaban hozott birésagi, illetve gyamhatdsagi dontést, tovabba

ha a sziléi feligyeletet egyiittesen gyakorolni jogosult kilonélé sztl6k megallapodnak
abban, hogy a jov6re nézve a szul6i felugyeletet egyikGjik gyakorolja, a gyamhivatal e
megallapodasukat — kérésikkre — jegyz6konyvben rogziti és a jegyzOkonyvet is csatolni
kell,

egyedilallo kérelmez6 esetén az egyedulalléosig tényére vonatkozé nyilatkozatot,
(egyediilallé az a személy, aki hajadon, nétlen, 6zvegy, elvalt, hazastarsatdl kilon €l és
nincs élettarsa)

a tartosan beteg, illetSleg silyosan fogyatékos gyermek egészségi allapotara vonatkozé
igazolast,

23 évesnél fiatalabb, 6nallé keresettel nem rendelkezd, nappali oktatds munkarendje
szerint tanulmanyokat folytaté gyermek esetén nyilatkozat arrél, hogy jovedelemmel nem
rendelkezik, illetve tanuloi jogviszony fennallasardl igazolas csatolasa,

fels6foku oktatasi intézmény nappali tagozatin tanuld fiatal felnétt esetén nyilatkozat
arr6l, hogy jovedelemmel nem rendelkezik, az intézmény igazolasa az Osztondij
Osszegérol, illetve a hallgatdi jogviszony fennallasarol,

a hazassagi anyakonyv masolatat, mivel a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valéd
jogosultsagot meg kell sziintetni, ha a jogosult hazassagkotése szerinti Gj csaladban az egy
t6re juté havi jovedelem Osszege, illetve vagyon értéke meghaladja a torvényben
meghatarozott jovedelemhatart, illetve vagyon értékét.

Iranyadé jogszabalyok: a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szoloé 1993. évi III.
torvény; a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL.
torvény; a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrdl szold 1997. évi XXXI. térvény; a
gyamhat6sagokrél, valamint a gyermekvédelmi és gyamugyi eljarasrdl szol6 149/1997. (IX.10.)
Korm. rendelet; a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatasok igénylésének és megallapitasanak,
valamint folydsitasanak részletes szabalyairol sz6l6 63/2006. (111.27.) Korm. rendelet

Ugyintézési hatarid: 22 munkanap

IX.3 Idéskoruak, betegek
IX.3.1 Apolasi dij feliilvizsgalata
Ki veheti igénybe?

Apolasi dijra jogosult az a hozzatartozé (Torvény értelmében hozzatartozok az alibbi személyek:
a hazastars, az egyenességbeli rokon, az o6rokbefogadott, a mostoha- és neveltgyermek, az
orokbefogado-, a mostoha- és a nevel6szils, valamint a testvér; az élettars, az egyenességbeli
rokon hazastarsa, a hazastars egyenességbeli rokona és testvére, valamint a testvér hazastarsa.)

aki 6nmaga ellatasara képtelen, allando és tartos feliigyeletre szoruld:
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- sulyosan fogyatékos, vagy
- tartosan beteg 18 év alatti
- személy gondozasat, apolasat végzi.

A teleptilési 6nkormanyzat rendeletében meghatarozott feltételek esetén apolasi dij allapithato
meg annak a hozzatartozonak, aki 18. életévét betoltott tartosan beteg személy gondozasat végzi.

A jogosultsag feltételeit a telepiilési 6nkormanyzat kétévente legalabb egyszer felilvizsgalja.
Eljaras targya:

Az apolasi dij a tartésan gondozasra szoruld személy otthoni apolasat ellaté nagykora
hozzatartozé részére biztositott anyagi hozzajarulas.

Az apolasi dij megallapitasanak alapjaul szolgal6 szakvélemény felulvizsgalatat kérheti: az apolasi
dijat kérelmez6, illetve a telepiilési 6nkormanyzat. A szakvélemény feliilvizsgalatat az Allami
Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat (ANTSZ) teriiletileg illetékes vérosi intézetének tiszti
téorvosa altal kijelolt, az apolast indokol6 diagnozis szerinti szakorvostdl vagy szervtdl lehet
kérni.

Mértéke:

Fészabaly szerint apolasi dij 6sszege nem lehet kevesebb az Oregségi nyugdij mindenkori
legkisebb Gsszegénél. Egyes esetekben, a megallapitott apolasi dij 6sszege nem lehet kevesebb az
oregségi nyugdij mindenkori legkisebb 0sszegének 80%0-anal.

Az apolasi dij folydsitasanak idétartama szolgalati id6re jogosit.
Apolasi dijjal jar6 kotelezettségek:

Az apolasi dijban részestls személy az ellatds utan nyugdijjarulék és magan-nyugdijpénztari tagsag
esetén magan-nyugdijpénztari tagdij fizetésére koteles!

A teleptilési 6nkormanyzat az apolasi dfj folyositasanak idétartamara a tarsadalombiztositasi
jarulék nyugdijbiztositasi agazatara juté jarulék fizetésére kotelezett.

Sziikséges dokumentumok:
- Kérelem

- Csatolni kell a haziorvos igazolasat arrdl, hogy az apolt sulyosan fogyatékos vagy tartésan
beteg.

- A haziorvos szakvéleményét arra vonatkozdéan, hogy az apolt 6nmaga ellatasara képtelen,
ezért allando és tartos feligyeletre, gondozasra szorul.

- Az ugytél érvényes, személyazonositasra és lakcim igazolasara alkalmas okmanya. Pl:
személyazonosité igazolvany, lakcimkartya, utlevél, vezet6i engedély.

- apolttal és az apoléval k6z6s haztartasban él6k jovedelemigazolasai

- amennyiben van: a nyugdij szelvény, csaladi potlék szelvény, stb.

- ha van, munkaképesség csokkentést megallapitd, magannyugdijpénztar - tagsagi
szerz6dés, fogyatékossagi tamogatas megallapitasardl vagy elutasitasardl szo6lo hatarozat
fénymasolata.
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Iranyadé jogszabalyok: 2004. évi CXL. torvény A kozigazgatasi hatdsagl eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyairél 1993. évi I11. torvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasrél 1959. évi
IV. térvény a Polgari Térvénykonyvrol.

Ugyintézési hataridg: 22 munkanap

IX.3.2 Apolasi dij
Ki veheti igénybe?

Apolasi dijra jogosult az a hozzatartozé (Torvény értelmében hozztartozok az aldbbi személyek:
a hazastars, az egyenességbeli rokon, az 6rokbefogadott, a mostoha- és neveltgyermek, az
Orokbefogadd-, a mostoha- és a nevel6szils, valamint a testvér; az élettars, az egyenességbeli
rokon hazastarsa, a hazastars egyenességbeli rokona és testvére, valamint a testvér hazastarsa.)

- aki 6nmaga ellatasara képtelen, allandoé és tartés feligyeletre szorulo:
- sulyosan fogyatékos, vagy

- tartosan beteg 18 év alatti

- személy gondozasat, apolasat végzi.

A teleptilési 6nkormanyzat rendeletében meghatarozott feltételek esetén apolasi dij allapithato
meg annak a hozzatartozonak, aki 18. életévét betoltott tartosan beteg személy gondozasat végzi.

A jogosultsag feltételeit a telepiilési 6nkormanyzat kétévente legalabb egyszer felilvizsgalja.
Eljaras targya:

Az apolasi dij a tartésan gondozasra szoruld személy otthoni apolasat ellaté nagykora
hozzatartozé részére biztositott anyagi hozzajarulas.

Az apolasi dij megallapitasanak alapjaul szolgal6 szakvélemény felulvizsgalatat kérheti: az apolasi
dijat kérelmez6, illetve a telepiilési 6nkormanyzat. A szakvélemény feliilvizsgalatat az Allami
Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat (ANTSZ) teriiletileg illetékes vérosi intézetének tiszti
féorvosa altal kijelolt, az apolast indokol6 diagnézis szerinti szakorvostdl vagy szervtdl lehet
kérni.

Mértéke:

Fészabaly szerint apolasi dij 6sszege nem lehet kevesebb az Oregségi nyugdij mindenkori
legkisebb Gsszegénél. Egyes esetekben, a megallapitott apolasi dij 6sszege nem lehet kevesebb az
oregségi nyugdij mindenkori legkisebb sszegének 80%0-anal.

Az apolasi dij folydsitasanak idétartama szolgalati id6re jogosit.
Apolasi dijjal jar6 kotelezettségek:

Az apolasi dijban részestls személy az ellatds utan nyugdijjarulék és magan-nyugdijpénztari tagsag
esetén magan-nyugdijpénztari tagdij fizetésére koteles!

A teleptilési 6nkormanyzat az apolasi dfj folyositasanak idétartamara a tarsadalombiztositasi
jarulék nyugdijbiztositasi agazatara juté jarulék fizetésére kotelezett.

Sziikséges dokumentumok:

- Kérelem
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- Csatolni kell a haziorvos igazolasat arrél, hogy az apolt sulyosan fogyatékos vagy tartdsan
beteg.

- A haziorvos szakvéleményét arra vonatkozdan, hogy az apolt 6nmaga ellatasara képtelen,
ezért allando és tartos feligyeletre, gondozasra szorul.

- Az ugyfél érvényes, személyazonositasra és lakcim igazolasara alkalmas okmanya. Pl
személyazonosito igazolvany, lakcimkartya, utlevél, vezet6i engedély.

- apolttal és az apoléval k6zos haztartasban él6k jovedelemigazolasai

- amennyiben van: a nyugdij szelvény, csaladi p6tlék szelvény, stb.

- ha van, munkaképesség csokkentést megallapitd, magannyugdijpénztar - tagsagi
szerz6dés, fogyatékossagi tamogatas megallapitasardl vagy elutasitasarol szolé hatarozat
ténymasolata.

Iranyado jogszabalyok: 2004. évi CXL. torvény A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyair6l 1993. Evi II1. torvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasrol 1959. évi
IV. t6rvény a Polgari Torvénykonyvrol.

Ugyintézési hataridg: 22 munkanap

IX.3.3 Egyosszegili hadigondozott tamogatas igénylés

Ki veheti igénybe?
Hadigyamolt: a hadirokkant gyermeke hadigyamoltnak minésil:
- a gyermek tizenhatodik életévének betoltéséig,
- ha oktatasi intézmény nappali tagozatan tanul, a tanulmanyok tartamara, de legfeljebb a
25. életév betoltéséig,
- ha a gyermek a fenti id6tartam alatt tartésan megrokkan, ennek az allapotnak a tartamara
az életkorra tekintet nélkiil, feltéve, hogy a munkaképességének csokkenése a 67 %o-ot

elérte.

A jaradékban részesilé hadirokkantat a sajat haztartasaban nevelt vagy egészségi allapota miatt
intézményben elhelyezett gyermeke utan nevelési potlék illeti meg.

Hadiarva: a szolgalat kovetkeztében meghalt személynek, ill. a meghalt hadirokkantnak a
gyermeke a fentickben meghatarozott feltételek fennallasa esetén.

A hadiarvat a feltételek fennalldsa esetén havi rendszeres jaradék illeti meg.

Hadigondozott csaladtag: a szolgalat kovetkeztében meghalt személynek, ill. hadirokkantnak az
altala életében ténylegesen eltartott, 60. évét betoltott, vagy legalabb 67 %-ban csckkent
munkaképességt sziil6je, nagyszilje, testvére és féltestvére.

A hadigondozott csaladtagot havi rendszeres jaradék illeti meg,.

Az eljaras targya:
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Az a volt hadidrva, volt hadigyamolt és volt hadigondozott csaladtag, akinek a korabeli
hadigondozé hatdsag altal megallapitott pénzellatasat politikai okbdl megszintették vagy
szineteltették, ill. ilyen ellatas iranti kérelmét politikai okbol elutasitottak, tovabba aki ez iranya
kérelmét politikai okbdl el6 sem terjesztette, az elmaradt pénzellatds kompenzalasara egyOsszega
téritésre jogosult.

Volt hadiarva, akit sziiléje halala miatt, volt hadigyamolt, akit sziiléje hadirokkantsaga miatt, volt
hadigondozott csaladtag, akit unokédja, gyermeke vagy testvére halila miatt hadidrvaként,
hadigyamoltként, ill. hadigondozott csaladtagként hadigondozasba vettek, vagy aki okirattal
bizonyitja, hogy ezen ellatasok valamelyike iranti igénye fennallt.

Aki csak egyOsszegl téritésben részestl, nem mindsil hadigondozottnak.
Az igényjogosultsag megallapitasa iranti eljaras kérelemre indul, az igényl6 lakéhelye szerint
illetékes onkormanyzat jegyzGjénél, az igény hatarid6-korlatozas nélkil barmikor el6-

terjeszthetd, csatolandé az dsszes rendelkezésre allo korabeli irat.

Az ellatasra, ill. téritésre val6 jogosultsagot a Szocialpolitikai Osztaly allapitja meg, az ellatast, ill.
téritést a Nyugdijfolyositd Igazgatdsag folyositja.

Iranyadé jogszabalyok
- 1994. évi XLV. tv. a hadigondozasrél

- 113/1994. /VIIL.31./ Korm. rendelet a hadigondozastdl sz6l6 1994. évi XLV. térvény
végrehajtasarol

IX.3.4 Idéskoruak jaruléka
Ki veheti igénybe?

A tamogatas odaitélése az tgyfél lakohelye szerint illetékes teleptlési 6nkormanyzat jegyzdéjének
hataskorébe tartozik.

a) a rea iranyad6 nyugdijkorhatart betoltott személy, akinek sajat és vele egyttt lakod
hazastarsa, élettarsa j6vedelme alapjan szamitott egy fére juté havi jovedelme nem haladja
meg az Oregségi nyugdij mindenkori legkisebb 6sszegének 80%-at,

b) a rea iranyadé nyugdijkorhatart betoltott, de 75 évesnél fiatalabb személy, akinek havi
jovedelme nem haladja meg az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb 6sszegének 95%-at,

¢) az egyedulallo, 75. életévét betoltott személy, akinek havi jovedelme nem haladja meg az
Oregségi nyugdij mindenkori legkisebb sszegének 130%-at.

Eljaras targya:

Az id6skortak jaradéka a megélhetést biztositdé jovedelemmel nem rendelkez6 id6skora
személyek részére nyujtott tamogatas.

Sziikséges dokumentumok:

- ajovedelem tipusanak megfelel6 igazolas vagy annak fénymasolata
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- Ha az ellatast hajléktalan személy igényli, a kérelmében nyilatkoznia kell arrdl, hogy az
ellatas folyositasat milyen cimre kéri.

Iranyadé jogszabalyok: a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl
52616 2004. évi CXL. torvény; a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szo6loé 1993. évi 111
torvény; az egyes pénzbeli szocidlis ellatasok elszamolasanak szabalyairdl sz6l6 62/2006. (111.27.)
Korm. rendelet; a pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok igénylésének és megallapitasanak,
valamint folydsitasanak részletes szabalyairdl szolé 63/2006. (111.27.) Korm. rendelet; a
tarsadalombiztositas ellatdsaira és a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szolgaltatasok
fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX. torvény végrehajtasarol szolo 195/1997. (X1.5.) Korm.
rendelet

Ugyintézési hataridg: 22 munkanap

IX.3.5 Lakossagi vezetékes gazfogyasztas ¢és tavhéfelhasznalas szocialis
tamogatas

Eljaras targya

A kormény megalkotta a 289/2007. (X. 31.) szimu rendeletét a lakossdgi vezetékes gizfogyasztas
és tavhofelhasznalas szocialis timogatasarol

A rendelet alapjan a jogosultsagi id6szakban energiafelhasznalasi tAmogatasra (a tovabbiakban:
tamogatas) jogosult a gaz-, illetve a tavhészolgaltatast haztartasi célra igénybe vevé fogyaszto,
feltéve, hogy haztartasaban az egy fogyasztasi egységre juté havi jovedelem nem haladja meg az
oregségi nyugdij kérelem benyudjtasa idSpontjaban érvényes legkisebb = Osszegének (a
tovabbiakban: nyugdijminimum) harom és félszeresét. Az egy fogyasztasi egységre juté havi
jovedelem megegyezik a haztartdas Osszjovedelmének és a fogyasztasi egységek Osszegének
hanyadosaval.

A jogosultakat megillet tamogatas Osszege:

A gazfogyasztas esetében a timogatas fajlagos bruttéd 6sszege

- 0,771 Ft/M], ha a haztartasban az egy fogyasztasi egységre juté havi jovedelem nem
haladja meg a nyugdijminimum kétszeresét,

- 0,556 Ft/M], ha a haztartdsban az egy fogyasztisi egységre juté havi jovedelem
meghaladja a nyugdfjminimum kétszeresét, de nem haladja meg annak két és félszeresét,

- 0,238 Ft/MJ, ha a héaztartisban az egy fogyasztisi egységre juté havi jovedelem
meghaladja a nyugdfjminimum két és félszeresét, de nem haladja meg annak
hiaromszorosit,

- 0,018 Ft/MJ, ha a héaztartisban az egy fogyasztisi egységte juté havi jovedelem
meghaladja a nyugdijminimum haromszorosat, de nem haladja meg annak harom és
télszeresét.

- Gazfogyasztas esetén a tamogatas

- ajogosultsagi idGszak 2009. januar 1-jét6l 2009. december 31-¢ig terjedd részidészakaban
legfeljebb 68 000 MJ, nagycsalados haztartas esetében legfeljebb 136 000 M]J,
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a jogosultsagi id6szak 2010. januar 1-jét8l 2010. aprilis 30-aig terjeds részidészakaban
legfeljebb 40 800 MJ, nagycsalados haztartas esetében legfeljebb 81 600 M]J
hémennyiségre jar.

- A tavhéfelhasznalas esetében a tamogatas fajlagos brutt6 6sszege

- 1767 Ft/G]J, ha a haztartasban az egy fogyasztasi egységre juté havi jovedelem nem
haladja meg a nyugdijminimum kétszeresét,

- 1377 Ft/GJ, ha a hiztartisban az egy fogyasztasi egységre jut6 havi jévedelem meghaladja
a nyugdijminimum kétszeresét, de nem haladja meg annak két és félszeresét,

- 783 Ft/G]J, ha a haztartasban az egy fogyasztasi egységre jutd havi jovedelem meghaladja
a nyugdijminimum két és félszeresét, de nem haladja meg annak haromszorosat,

- 399 Ft/GJ, ha a haztartasban az egy fogyasztasi egységre juté havi jovedelem
meghaladja a nyugdijminimum héromszorosat, de nem haladja meg annak harom és
félszeresét.

A tamogatashoz szikséges adatlapot be kell kildeni a Magyar Allamkincstar Regionalis

Igazgatosagaihoz. Az adatlapok innen kérhet6k vagy a honlaprdl letSlthet6k.

Ugyintézési hatarid: 22 munkanap

IX.4 Kozgyogy
IX.4.1 Alanyi jogon jar6 kozgyogyellatas
Ki veheti igénybe?

Igénybe veheti, akinek lakcime az adott teleptilésen van. Az tgyintézéshez szikséges az alanyi
kozgyogyellatasra vald jogosultsag tényének megfelel$ igazolasa, kronikus betegség esetén egyéni
gyogyszerkeret megallapitasat is kérheti a jogosult, ez esetben a haziorvos igazolasa sziikséges
,»zart boritékban™ a gyogyito ellatasra vonatkozé adatokrol.

Az eljaras targya

Az Ugyintéz6 a benyujtott kérelemrdl - egyéni gyégyszerkeret megallapitasa esetén a tertleti
egészségbiztositasi pénztar szakhatosagi  allasfoglalasa utan -  hatarozattal dont. A
kozgyogyellatasra valo jogosultsag 2 évre kertil megallapitasra. A kozgyogyellatasi igazolvanyt az
egészségbiztositasi pénztar - a jogosultsagrél hozott hatarozat alapjan - hivatalbol allitja ki. Az
igazolvanyt a jogosult kérésének megfelelen az egészségbiztositasi pénztar kézbesiti.

Sziikséges dokumentumok az alabbi ellatasok folyositasat igazold valamelyik irat:

- Nyugdijfoly6sito szerv igazolasa vagy hatarozata,

- hadigondozotti pénzellatas,

- nemzeti gondozott ellatas,

- a kozponti szocialis segély,

- arokkantsagi jaradék,

- I vagy II. csoportd rokkantsagi / baleseti rokkantsagi nyugdij folyositasarol.

- a csaladtamogatasi kifizetGhely igazolasa vagy hatarozata a magasabb 6sszegl csaladi
- potlék folydsitasarol
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- személyazonosité igazolvany
- lakcimkartya,
- TA]J kartya.

Eljarasi illeték: Nincs
Iranyadé jogszabalyok:

- 1993. évi I11. torvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol,
- 63/2006. (111.27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatisok
igénylésének és megallapitasanak, valamint folyésitasanak részletes szabalyairol.

IX.4.2 M¢éltanyossagi kézgyogyellatasi igazolvany igénylés
Ki veheti igénybe?

Annak a teleptilésen lakcimmel rendelkez6 személynek allapithaté meg méltanyossagi alapon a
kozgyogyellatasra vald jogosultsaga, aki szocialisan raszorult (havi j6vedelme egyedilalld esetén
nem haladja meg a mindenkori legkisebb 6regségi nyugdij200 %-at, csalad esetében pedig a150
%-ot) és a havi rendszeres gyogyité ellatas koltségének mértékeként az Oregségi nyugdi
mindenkori legkisebb 6sszegének 25%-at meghaladja.

Az eljaras targya

A benyujtott kérelemrdl - a terileti egészségbiztositasi pénztar szakhatosagi allasfoglalasanak
megérkezése utan — a dontés hatarozattal torténik. A kozgyogyellatasra valé jogosultsag egy évre
kertil megallapitasra. A kozgyogyellatasi igazolvanyt az egészségbiztositasi pénztar a hatarozat
alapjan allitja ki és a jogosult kérésének megfelelGen kézbesiti.

Sziikséges dokumentumok:
- Jovedelemigazolas (kérelmez6 és a vele ko6zos haztartasban él6k netté jovedelem
viszonyait tandsito igazolasok, az igényld és a vele k6zos haztartasban él6 mindennemit
rendszeres jovedelmérdl és rendszeres pénzellatasrol a kérelem benydjtasat megel6z6

hénaprol,)

- hazi orvosi igazolasa zart boritékban a kérelmez6 nevének és TAJ szamanak
feltintetésével

- személyazonosito6 igazolvany,

- lakcimkartya,

- csaladi allapotra vonatkozé igazolas, amennyiben a kérelmez6 6zvegy vagy elvalt,
- TAJ kartya.
IX.4.3 Normativ kézgyogyellatasi igazolvany igénylés
Ki veheti igénybe?
Ugymenet leirdsa: Igénybe veheti, akinek lakcime az adott telepiilésen van. A benyujtott
jovedelemigazolas és amennyiben a havi rendszeres gyogyité ellatisanak - a tertiletileg illetékes

Egészségbiztositasi Pénztar altal elismert - téritési dija az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb
Osszegének a 10 %-at meghaladja, feltéve, hogy a csaladjaban az egy fére juté jovedelem — az
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elmalt egy hénap jovedelme alapjan - nem éri el a legkisebb 6regségi nyugdij mindenkori
Osszegét, egyediilalld esetén 150 %o-at.

Az eljaras targya

A benyujtott kérelemrdl - a terileti egészségbiztositasi pénztar szakhatosagi allasfoglalasanak
megérkezése utan — a dontés hatarozattal torténik. A kozgyogyellatasra vald jogosultsag egy évre
keril megallapitasra. A kozgyogyellatasi igazolvanyt az egészségbiztositasi pénztar hatarozat
alapjan allitja ki és a jogosult kérésének megfelelGen kézbesiti.

Sziikséges dokumentumok

- A csalad nettd jovedelemviszonyait tandsité igazolasok, az igényl6 és a vele kozos
haztartasban ¢él6 mindennem@ rendszeres jovedelmérél és rendszeres pénzellatasrol
visszamenodleg a kérelem benyujtasat megel6z6 honapra,

- Haziorvosi igazolasa zart boritékban a kérelmez6 nevének és TAJ szamanak
feltlintetésével,

- személyazonosité igazolvany,

- lakcimkartya,

- csaladi allapotra vonatkozé igazolas, amennyiben a kérelmez6 6zvegy vagy elvalt,

- TAJ kartya.

Eljarasi illeték: Nincs
Iranyadé jogszabalyok:
- 1993. évi I11. torvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol,

- 63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis ellatisok
igénylésének és megallapitasanak, valamint folyésitasanak részletes szabalyairdl

IX.5 Lakas

IX.5.1 Lakasfenntartasi tamogatas
Ki veheti igénybe?
- Az adott telepuilés tertiletén lako- vagy tartézkodasi hellyel rendelkezd személy.

Normativ lakasfenntartasi timogatasra jogosult az a személy:

- akinek a haztartasaban az egy fére juté havi jovedelem nem haladja meg az Oregségi
nyugdij mindenkori legkisebb 6sszegének 150%-at, feltéve, hogy a lakasfenntartas elismert
havi koltsége a haztartas havi 6sszjovedelmének 20%0-at meghaladja.

Helvi lakasfenntartasi timogatasra jogosult az a személy:

- aki az 6nkormanyzat rendeletében meghatarozott feltételek szerint jogosult.

Eljaras targya:
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A lakasfenntartasi tamogatas a szocialisan raszorult személyeknek, csaladoknak a lakasuk
fenntartasaval kapcsolatos rendszeres koltségeik viseléséhez nyujtott hozzajarulas. A
lakasfenntartasi tamogatas lehet torvényen alapuld, azaz normativ, valamint 6nkormanyzat
rendeletében biztositott, azaz helyi lakasfenntartasi tamogatas.

Lakasfenntartasi tamogatas egy lakasra csak egy jogosultnak allapithaté meg, fiiggetleniil attdl,
hogy hanyan élnek az adott lakasban.

Kilon lakasnak kell azonban tekinteni a tarsbérletet, az albérletet és a jogerds birdi hatarozattal
megosztott lakas lakrészeit.

Evente februar 28, illetve augusztus 31-ig lehet igényelni. Tamogatas nem automatikus, és évente
telilvizsgaljak.

Sziikséges dokumentumok:

- Kérelem

- A koz6s haztartasban él6k jévedelem igazolasat.

- Ingatlanra vonatkoz6 dokumentumok ( PL: tulajdoni lap, bérleti szerz&dés.stb.)

- Az ugyfél érvényes, személyazonositasra és lakcim igazolasara alkalmas okmanya. PL
személyazonosité igazolvany, lakcimkartya, utlevél, vezet6i engedély.

Osszege: a koltségvetési torvény hatirozza meg.

Iranyadé jogszabalyok: 2004. évi CXL. A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyairol szo6l6 torvény 1993. évi I11. térvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol.

Ugyintézési hataridg: 22 munkanap

IX.5.2 Lakbér tamogatas

Ki veheti igénybe?

Az a személy, akinek a haztartasaban az egy fére juté havi j6vedelem nem haladja meg az 6regségi
nyugdij mindenkori legkisebb 6sszegének 150%-at, feltéve, hogy a csaldd vagyona kilon-kilon
szamitva az Oregségi nyugdij legkisebb Osszegének harmincszorosat, vagy egyiitt szamitva az
oregségi nyugdij legkisebb 6sszegének nyolcvanszorosat, nem haladja meg. Az Oregségi nyugdjj
legkisebb 6sszege 2010. januar 1-jétél 28.500 Ft.

A nem onkormanyzati, nem allami tulajdonban 1év6 bérlakasban laké, gyermeket nevel6 személy
részére allapithaté meg, aki a lakascélu allami timogatasokrol sz6l6 tobbszor modositott 12/2001.
(I.31.) Korm. rendeletben meghatarozott jogosultsagi feltételeknek megfelel, feltéve ha

¢letvitelszertien a bérleményben lakik.

Sziikséges dokumentumok:
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személyi igazolvany, lakcimet igazolé hatdsagi igazolvany, a csalad jévedelmi viszonyait tanusito
igazolasok, bérleti szerz6dés, amely a lakbér 6sszegét a rezsikoltségektdl elkilonitve tartalmazza, a
bérbeadd addazonosité szamat és irdsbeli hozzajarulé nyilatkozata arrdl, hogy az Onkormanyzat a
bérbeadas tényérél az allami adohatdsag teriletileg illetékes igazgatésagat tajékoztassa, a
bérlemény alapteriiletét igazold okirat.

Ugyintézés dija: nincs.
Iranyadé jogszabalyok:

-12/2001. (I1.31.) Korm. rendelet a lakdscéla allami timogatasrol

IX.6 Temetés

IX.6.1 Koztemetés

Ki veheti igénybe?

Halalesetr6l valé tudomasszerzést kévetben az eljard szerv megvizsgalja, hogy van-e, illetSleg
fellelhet6-e az elhunyt személy eltemettetésére koteles személy.

Koéztemetésre akkor kertl sor, ha

a) nincs vagy nem lelhet6 fel az eltemettetésre koteles személy, vagy
b) az eltemettetésre koteles személy az eltemettetésrél nem gondoskodik.

Az elhunyt személy eltemettetésrdl kételesek gondoskodni:

a) aki a temetést szerz6désben vallalta;

b) akit arra az elhunyt végrendelete kotelez;

¢) végintézkedés hianyaban elhunyt temetésérél az elhaldlozasa el6tt vele egyttt ¢l
hazastarsa vagy élettarsa;

d) az elhunyt egyéb kozeli hozzatartozodja a torvényes 6roklés rendje szerint.

kézeli hozzatartozOok: a hazastars, az egyenességbeli rokon, az 6rokbefogadott, a mostoha- és
neveltgyermek, az 6rékbefogadd-, a mostoha- és a nevel6szils, valamint a testvér; hozzatartozéd
tovabba: az élettars, az egyenességbeli rokon hazastarsa, a jegyes, a hazastars egyenességbeli
rokona és testvére, valamint a testvér hazastarsa;

Amennyiben az eltemettetésre koteles személy fellelhetd, az 6nkormanyzat hataridé tazésével
telszolitja, hogy gondoskodjék az elhunyt személy eltemettetésérél. A teleptilési 6nkormanyzat
részben vagy egészben kilonos méltanylast érdeml6 koriilmények fennallasa esetén mentesitheti
az eltemettetésre koteles személyt a koltségek megtéritése alol.

Eljaras targya:
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A koztemetés az elhunyt személy kozkoltségen torténd eltemettetését jelenti. A koztemetés
koltsége magaban foglalja az egészségligyi intézményben végzett halott kezelési tevékenység és a
halott szallitas dfjat is.

A halaleset helye szerint illetékes teleptlési 6nkormanyzat polgarmestere hataskoérébe tartozik a
halalesetrdl valé tudomasszerzést kvetd 30 napon belil.

Ha a haldleset nem a bejelentett lakéhelyen tortént, az elhunyt személy elhalalozasa idépontjaban
fennallé lakohelye szerinti teleptilési onkormanyzat a koztemetés koltségét az eltemettetésrol
gondoskod6 onkormanyzatnak megtériti. Ez utobbi hagyatéki teherként a tertiletileg illetékes
kozjegyz6nél bejelenti, vagy az eltemettetésre koteles személyt a koztemetés koltségeinek
megtéritésére kotelezi.

Sziikséges dokumentumok: -

Iranyadé jogszabalyok: a szocialis igazgatasrél és a szocialis ellatasokrol szolé 1993. évi 111
torvény; a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatasok igénylésének és megallapitasanak, valamint
folyositasanak részletes szabalyairdl szolo 63/2006. (111.27.) Korm. rendelet; a temetSkrdl és a
temetkezésrdl szolo 1999. évi XLIIIL. torvény; a Polgari Torvénykonyvedl szold 1959. évi IV.
torvény

Ugyintézési hatarid: 22 munkanap

IX.6.2 Temetési segély

Ki veheti igénybe?

Temetési segély nydjthaté Onkormanyzati rendeletben annak, aki a meghalt személy
eltemettetésérél gondoskodott annak ellenére, hogy arra nem volt kételes, vagy tartasra koteles
hozzatartozé volt ugyan, de a temetési koltségek viselése a sajat, ill. csaladja 1étfenntartasat
veszélyezteti.

Eljarasra a kérelmez6 (eltemettetd) lakohelye szerint illetékes teleptilési 6nkormanyzat jogosult.

A temetési segély annak allapithaté meg, akinek a csaladjaban az egy fére esé jovedelem nem éri
el a mindenkori nyugdijminimum kétszeresét, ettdl kilonoés méltanylast érdemld esetekben el
lehet térni. Nem allapithaté meg temetési segély annak, aki a hadigondozasrdl szo6l6 1994. évi
XLV. tv. alapjan temetési hozzajarulasban részesilt, valamint aki tartasi, életjaradéki, 6roklési,
gondozasi szerz6dés alapjan koteles az eltemettetésrél gondoskodni.

A biztositott vagy a nyugdijas elhalalozasa esetén temetkezési segélyben egyetlen személy részestil,
aki tanusitja, hogy fedezte az elhaldlozassal kapcsolatos koltségeket, és ez a személy az esetnek
megfeleléen lehet a talélé hazastars, a gyermek, a sztl6, a gyam, a gondnok, a kézjogi feltételek

szerinti 6r6kos vagy ezek hianyaban barmely mas személy aki tanusitja hogy fedezte a koltségeket.

Eljaras targya:

196



A temetési segély Osszege nem lehet kevesebb a helyben szokasos, legolcsobb temetés
koltségének 10%-anal, de elérheti annak teljes Osszegét, ha a temetési koltségek viselése a
kérelmezének vagy csaladjanak a létfenntartasat veszélyezteti.

A temetési segély Osszege évente az allami tarsadalombiztositasi koltségvetési torvénnyel
allapitandé meg és nem lehet alacsonyabb az Orszagos Nyugdijpénztar altal nyilvanossagra hozott
és a gazdasag szintjén az illet6 évre elbre jelzett bruttd atlagfizetésnél. A biztositott vagy a
nyugdijas temetési segélyben részesil az altala eltartott és sajat tarsadalombiztositasi jogokkal nem
rendelkez6 valamely csaladtag elhalalozasa esetén. A temetési segélyre vald jogosultsag fuggetlen
a hozzajarulasi id6szaktol.

Sziikséges dokumentumok:

- atemetési szamla eredeti példanya

- az eltemettetd és a vele kozos haztartasban él6k jovedelemigazolasai

- a halotti anyakonyvi kivonat bemutatasra

- akérelmez6 személyi adatait igazolé okmany a kérelem felvételéhez

- halotti bizonyitvany-eredeti és masolat

- atemetkezési koltségek fedezését igazold szamla, nyugta vagy egyéb igazolvany
- a kérelmez6 személyazonossagi igazolvanya —eredeti és masolat

- arokoni kapcsolatot igazol6 aktak- eredeti és masolat

- kitoltott tipuskérés, amit a Megyei Nyugdijpénztar biztosit

- az elhaldlozott nyugdijszelvénye

Iranyadé jogszabalyok: 1993. évi I1I. tv. a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol

Ugyintézési hatarid: 22 munkanap
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X

TELEPULESMERNOKSEGI UGYEK
X.1 Telepiilésmérnokségi tigyek

X.1.1 Kozut nem kozcéla igénybevétele

Ki veheti igénybe?

Az a személy, aki az adott teleptlés helyi kozatjat kézuti rendeltetésétdl eltéré célra kivanja
igénybe venni.

Eljaras targya:

Az eljaré hatésag az eljaras soran megallapitja, hogy az adott kérelem teljesithet6-e, illetve
meghatarozza — ha szitkséges — a hasznalati-dfj mértékét. Gyakran a kozut alatt elhelyezendd
koézmuvek céljara veszik igénybe az eljarast.

Sziikséges dokumentumok:

- kitoltott kézaut nem kozlekedési célra torténd igénybevételéhez sziukséges engedély
kiadasara iranyul6 kérelem

- az igénybevételt feltiintetd terv (helyszinrajz, vazlat, maszaki leiras) 3 példanyban
- a kozut érintett szakaszanak hossz- és keresztszelvénye 3 példanyban

- az igénybevétel miatt sziitkséges forgalomszabalyozas (korlatozas, forgalomelterelés) terve
3 példanyban

Iranyadé jogszabalyok:

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairél

Ugyintézési hatarid: 22 munkanap
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XI

VALLALKOZAS, KERESKEDELEM
XI.1 Miikoédési engedély

XI.1.1 Bejelentés miikodési engedély jogosultsaganak valtozasarol

Ki veheti igénybe?

A - kilén jogszabalyban meghatarozott egészségligyi szolgaltatas kivételével - a Magyar
Koztarsasag teriletén kereskedelmi tevékenységet folytaté gazdalkodd szervezetek, kalféldi
székhelyG vallalkozasok magyarorszagi fioktelepei és a sajat elballitaisi termékét tzletben
értékesitd termeld.

A mutkodési engedélyre vonatkozd jogszabalyokat — az automatdbdl torténd értékesités, a
kozterileti értékesités, valamint a kilon jogszabalyban meghatarozott egyetemes postai
szolgaltaté altal végzett kereskedelmi tevékenység, valamint a csomagkiildé kereskedelem
kivételével — nem kell alkalmazni azon kereskedelmi tevékenységekre, amelyek végzéséhez a
Kertv. értelmében nem sziikséges tizlet.

Eljaras targya:

A kereskedd csak bejelentési kotelezettség teljesitésével vagy jogerds hatarozattal és jogszabalyban
meghatarozott mikodési engedély birtokaban és az abban foglaltak szerint kezdheti meg, illetve
folytathatja tevékenységét. A kereskedé koteles az tzletben tartani a muikodési engedély
megadasarol szol6 hatarozatot vagy annak masolatat és az ellenSrzésre jogosult hatosagok el6tt
ennek bemutatasaval koteles igazolni az tzlet mikodtetésére vald jogosultsagat. A mikodési
engedélyt a keresked6 koteles az tizletben a vasarlok szamara is j6l lathat6 helyen elhelyezni.

A kereskedé a mikodési engedély megadasat kovetSen bekovetkezett adatvaltozas esetén ezt a
tényt haladéktalanul, nyitvatartasi idé megvaltozasa esetén az azt megel6z6 6t munkanapon beltl
koteles bejelenteni a jegyzének.

A mukodési engedély jogosultjanak személyében bekovetkezé valtozas vagy jogutodlas esetén —
amennyiben az tizletben folytatott tevékenységet, a forgalmazott termékkort nem érinti — a jegyzd
a nyilvantartasba torténé bejegyzést, valamint a korabban kiadott miikodési engedély bevonasaval

egyidejileg, a modositott adatoknak megfelel6 mikodési engedélyt egy hatarozattal adja ki.

Az uzletben folytatott tevékenység, termékkor valtozasa esetén a jegyzé az engedélyezési eljaras
lefolytatasa mellett a korabbi engedély bevonasaval egyidejileg Gj mikodési engedélyt ad ki.

A valtozast, illetve a jogutddlast, annak megfelels igazolasa mellett az Gj jogosult, illetve a jogutod
koteles bejelenteni.

Sziikséges dokumentumok:

- adatokban bekévetkezett valtozas bejelentése és az ehhez kapcsolédé dokumentumok
- a mukodési engedély jogosultjaban bekovetkezé valtozas bejelentése iranti kérelem

Iranyad6 jogszabalyok:
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210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagl eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairél 2005.
évi CLXIV. torvény a kereskedelemrél

Ugyintézési hatarid: 22 munkanap

XI.1.2 Miikodési engedély kiadasa
Ki veheti igénybe?

A - kilon jogszabalyban meghatarozott egészségiigyi szolgaltatas kivételével - a Magyar
Koztarsasag teriletén kereskedelmi tevékenységet folytaté gazdalkodd szervezetek, kilféldi
székhelyG vallalkozasok magyarorszagi fidktelepei és a sajat elSallitasa termékét tzletben
értékesité termelS. A mikodési engedélyre vonatkozé jogszabalyokat — az automatabdl torténd
értékesités, a koztertleti értékesités, valamint a kilon jogszabalyban meghatarozott egyetemes
postai szolgaltaté altal végzett kereskedelmi tevékenység, valamint a csomagkiildé kereskedelem
kivételével — nem kell alkalmazni azon kereskedelmi tevékenységekre, amelyek végzéséhez a
Kertv. Ertelmében nem sziikséges tizlet.

Eljaras targya:

A keresked6 csak jogerGs hatarozattal és jogszabalyban meghatirozott muakodési engedély
birtokiaban és az abban foglaltak szerint kezdheti meg, illetve folytathatja tevékenységét. A
kereskedd koteles az tzletben tartani a mikodési engedély megadasardl szolo hatarozatot vagy
annak masolatat és az ellen6rzésre jogosult hatésagok el6tt ennek bemutatasaval kételes igazolni
az uzlet mikodtetésére vald jogosultsagat. A mikodési engedélyt a kereskedd koteles az tizletben
a vasarlok szamara is j6l lathato helyen elhelyezni.

Amennyiben a tevékenység bejelentési kotelezettséghez kotott a tevékenységet a bejelentéssel
egyidejileg meg lehet kezdeni.

Sziikséges dokumentumok:

- kitoltott mikodési engedély kiadasi kérelem

- bejelentési formanyomtatvany

- a kereskedelmi tevékenység végzésére jogosito és az tzlethelyiség hasznalatara valo
jogosultsagot igazold okiratok

- ajogcimre vonatkozo igazold okiratok, k6z6s tulajdon esetén a tulajdonostars,
haszonélvez6 hozzajarulasat igazold okirat

- az uzlet helyszinrajza

- a szakhatdsagi hozzajarulasokhoz szikséges, kiillon jogszabalyban el6irt
tervdokumentumok, dokumentumok

- ha a tevékenység gyakorlasat jogszabaly mas hat6sagi engedélyhez is koti, az engedélyeket

- a kornyezetre veszélyes technologiak alkalmazasa esetén a kiillon jogszabalyban
meghatarozott kornyezeti karelharitasi terv

Iranyadé jogszabalyok:
210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol 2005.
évi CLXIV. torvény a kereskedelemrél
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Ugyintézési hataridg: 22 munkanap

XI.1.3 Miikodési engedély leadasa

Ki veheti igénybe?
A - kilon jogszabalyban meghatarozott egészségligyi szolgaltatas kivételével - a Magyar
Koztarsasag teriletén kereskedelmi tevékenységet folytaté gazdalkodd szervezetek, kalféldi

székhelyd vallalkozasok magyarorszagi fidktelepei és a sajat elSallitasa termékét tzletben
értékesitd termeld.

A mutkodési engedélyre vonatkozd jogszabalyokat — az automatdbdl torténd értékesités, a
koztertleti értékesités, valamint a kiloén jogszabalyban meghatarozott egyetemes postai
szolgaltaté altal végzett kereskedelmi tevékenység, valamint a csomagkiildé kereskedelem
kivételével — nem kell alkalmazni azon kereskedelmi tevékenységekre, amelyek végzéséhez a
Kertv. értelmében nem sziitkséges tizlet.
Eljaras targya:
Az tzlet megszinése esetén a mikodési engedélyt a bejelentéssel egyidejileg, haladéktalanul kell a
jegyzének visszaadni. A kereskedd az tizlet megsziintetésének tervezett idépontjatol egy honappal
korabban kételes a vasarlokat és a jegyz6t tajékoztatni.
Sziikséges dokumentumok:

- mukodési engedély
Iranyadé jogszabalyok:
210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl
2005. évi CLXIV. torvény a kereskedelemrol

Ugyintézési hatarid$:22 munkanap

XI.1.4 Miikodési engedély modositasa
Ki veheti igénybe?

A - kilon jogszabalyban meghatarozott egészségiigyi szolgaltatas kivételével - a Magyar
Koztarsasag teriletén kereskedelmi tevékenységet folytaté gazdalkodd szervezetek, kilféldi
székhelyG vallalkozasok magyarorszagi fidktelepei és a sajat elSallitasa termékét tzletben
értékesité termelS. A mikodési engedélyre vonatkozé jogszabalyokat — az automatabdl torténd
értékesités, a koztertleti értékesités, valamint a kilon jogszabalyban meghatarozott egyetemes
postai szolgaltaté altal végzett kereskedelmi tevékenység, valamint a csomagkiildé kereskedelem
kivételével — nem kell alkalmazni azon kereskedelmi tevékenységekre, amelyek végzéséhez a
Kertv. Ertelmében nem sziikséges tizlet.

201



Eljaras targya:

A keresked6 csak joger6s hatarozattal és jogszabalyban meghatarozott mikodési engedély
birtokaban és az abban foglaltak szerint kezdheti meg, illetve folytathatja tevékenységét. A
kereskedd koteles az tzletben tartani a mikodési engedély megadasardl szolo hatarozatot vagy
annak masolatat és az ellenérzésre jogosult hatésiagok el6tt ennek bemutatasaval kételes igazolni
az uzlet mikodtetésére vald jogosultsagat. A mikodési engedélyt a kereskedd koteles az tizletben
a vasarlok szamara is jol lathat6 helyen elhelyezni.

A kereskedé a mikodési engedély megadasat kovetéen bekovetkezett adatvaltozas esetén ezt a
tényt haladéktalanul, nyitvatartasi idé megvaltozasa esetén az azt megel6z6 6t munkanapon belul
koteles bejelenteni a jegyzének, aki attél figgben, hogy az adatvaltozas érinti-e a mukodési
engedély tartalmat, dont az adatvaltozasok hatarozattal valé nyilvantartasba vételérdél vagy a
korabbi mikodési engedély bevonasa mellett 4j mikodési engedély kiadasarol.

A mukodési engedélyen nem engedélyezett termékkor, tevékenység utdlagos engedélyezése esetén
a jegyz6 az engedélyezési eljaras lefolytatasa mellett a korabban kiadott mikodési engedély
bevonasaval egyidejileg 4j mikodési engedélyt ad ki.

Sziikséges dokumentumok:

- adatokban bekévetkezett valtozas bejelentése és az ehhez kapcsolédé dokumentumok
- mukodési engedély modositasa iranti kérelem

Iranyado jogszabalyok:
210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagl eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairél 2005.
évi CLXIV. torvény a kereskedelemrél

Ugyintézési hataridg: 22 munkanap

X1.2 Vallalkozas

XI.2.1 Fizet6vendéglatas engedélyezése

Ki veheti igénybe?

Az a személy, illetve szervezet, aki az adott teleptilésen lakast vagy udil6t idegenforgalmi célbol
hasznositani kivan.

Eljaras targya:

A szallasado a szallasadoi tevékenységet akkor folytathatja, ha - kérelmére - a szallashely szerint
illetékes telepiilés jegyzoje nyilvantartasba vette. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a szallasadé
nevét (cégnevét), lakascimét (székhelyét), a szallashely cimét, tovabba a szallashely osztalyba
sorolasat, illetve a falusi szallashely mindsitését. A szallasadé nyilvantartasba vétele egyben azt is
jelenti, hogy a szallasado a statisztikai adatszolgaltaté kotelezettségét tudomasul vette. A jegyzé
altal tortént nyilvantartasba vétele nem mentesiti a szallasadot a mas jogszabalyban el6irt
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bejelentési kotelezettsége, illetve egyéb olyan kotelezettsége aldl, amely a szallasadoi tevékenysége
kovetkeztében keletkezik.

Sziikséges dokumentumok:
- kitoltott fizetévendéglatas engedélyezése iranti kérelem

Iranyadé jogszabalyok:

239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet a szillishely-szolgéltatasi tevékenység folytatasanak részletes
feltételeirdl és a szallashely-tizemeltetési engedély kiadasanak rendjérél

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol

Ugyintézési hataridg: 22 munkanap

XI.2.2 Fizet6vendéglatas kijelentkezés

Ki veheti igénybe?

Az a személy, illetve szervezet, aki az adott telepiilésen vezetett fizetévendéglatas-nyilvantartasbol
valo6 torlését kezdeményezi.

Eljaras targya:
A telepiilésen vezetett fizetGvendéglatas-nyilvantartasbol valo torlés.
Sziikséges dokumentumok:

- kitoltott fizetévendéglatas-nyilvantartasbol valo torlés iranti kérelem
Iranyadé jogszabalyok:

239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes
feltételeirdl és a szallashely-tizemeltetési engedély kiadasanak rendjérél

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol

Ugyintézési hataridé: 22 munkanap

XI.2.3 Fizet6vendéglatas nyilvantartas modositas

Ki veheti igénybe?

Az a személy, illetve szervezet, aki az adott teleptilésen lakast vagy idilét idegenforgalmi célbol
hasznosit és az ehhez kapcsol6dé adatait médositani kivanja.

Eljaras targya:
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A szallasadd a szallasadoi tevékenységet akkor folytathatja, ha - kérelmére - a szallashely szerint
lletékes teleptilés jegyzGje nyilvantartasba vette. A nyilvantartott adatokban torténd valtozas
bejelentése az eljaras targya.
Sziikséges dokumentumok:

- kitoltott fizetévendéglatas-nyilvantartas modositasa iranti kérelem

Iranyadé jogszabalyok:

239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet a szillishely-szolgéltatasi tevékenység folytatasanak részletes
feltételeirdl és a szallashely-tizemeltetési engedély kiadasanak rendjérél

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairél

Ugyintézési hatarid6:22 munkanap

XI.2.4 Jatékterem miik6déshez el6zetes hozzajarulas

Ki veheti igénybe?
Az adott teleptilésen jatéktermet tzemeltetni kivand személy.
Eljaras targya:
A jatékterem mikodtetéséhez a helyl 6nkormanyzat jegyzéjének szakhatosagi allasfoglalasa
szitkséges. Az eljaras soran megvizsgalja a jegyz6, hogy az adott feltételekkel megvalosithato-e a
jatékterem.
Sziikséges dokumentumok:
- kitoltott kérelem
- bérleti szerz6dés (sziikség szerint)
- tulajdoni lap
- tulajdonosi hozzajarulas (sziikség szerint)
Iranyadé jogszabalyok:
2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairél

1991. évi XXXIV. térvény a szerencsejaték szervezésérdl

32/2005. (X. 21.) PM rendelet az egyes szerencsejatékok engedélyezésével, lebonyolitasaval és
ellenérzésével kapcesolatos feladatok végrehajtasarol

Ugyintézési hatarid6:22 munkanap
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XI.2.5 Mozgé arusitas engedélyezése

Ki veheti igénybe?

A - kiloén jogszabalyban meghatarozott egészségligyl szolgaltatas kivételével - a Magyar
Koztarsasag tertletén kereskedelmi tevékenységet folytaté gazdalkodd szervezetek, kulfoldi
székhelyG vallalkozasok magyarorszagi fioktelepei és a sajat elSallitasi termékét tzletben
értékesit6 termeld.

A muikodési engedélyre vonatkozd jogszabalyokat — az automatabol torténé értékesités, a
koztertleti értékesités, valamint a kilon jogszabalyban meghatirozott egyetemes postai
szolgaltaté altal végzett kereskedelmi tevékenység kivételével — nem kell alkalmazni azon
kereskedelmi tevékenységekre, amelyek végzéséhez a Kertv. értelmében nem sziikséges tizlet.

Eljaras targya:

A keresked6 csak jogerds hatirozattal és jogszabalyban meghatarozott mutkodési engedély
birtokaban és az abban foglaltak szerint kezdheti meg, illetve folytathatja tevékenységét. A
kereskedd koteles az tzletben tartani a mikodési engedély megadasardl szolé hatarozatot vagy
annak masolatat ¢és az ellen6rzésre jogosult hatdsagok el6tt ennek bemutatasaval kételes igazolni
az uzlet mikodtetésére valo jogosultsagat. A mikodési engedélyt a kereskedS koteles az tizletben
a vasarlok szamara is jol lathat6 helyen elhelyezni.

Mozgobarusitas soran az Uzlettel rendelkez6 kereskedé vagy alkalmazottja, illetve megbizottja
olyan eszkéz pl. kosar, tricikli, fagylaltos kocsi) segitségével viszi magaval az uzletében
forgalmazott terméket, amely nem mindsiil mozgoboltnak.

Sziikséges dokumentumok:

- kitoltott mozgodarusitas engedélyezése iranti kérelem

- a kereskedelmi tevékenység végzésére jogositd és az Uzlethelyiség hasznalatira vald
jogosultsagot igazol6 okiratok

- a jogcimre vonatkozdé igazoloé okiratok, koézos tulajdon esetén a tulajdonostars,
haszonélvez6 hozzajarulasat igazol6 okirat

- a kozterilet tulajdonosanak hozzajarulasa

- a szakhatodsagi hozzajarulasokhoz sziikséges, kiilon jogszabalyban el6irt dokumentumok

- ha a tevékenység gyakorlasat jogszabaly mas hat6sagi engedélyhez is koti, az engedélyeket

Iranyadé jogszabalyok:
210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeir6l

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol 2005.
évi CLXIV. torvény a kereskedelemrdél

Ugyintézési hatarid$:22 munkanap

XI.2.6 Tolmacs, szakfordité igazolvany
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Ki veheti igénybe?

A teleptlésen laké személy, aki szakforditast, illet6leg tolmacsolast munkaviszonyban vagy
munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban dfjazas ellenében, hivatasszertien kivan végezni.
Eljaras targya:
A szakfordito, illetSleg tolmacs szakképesitéssel rendelkezé buntetlen el6életd személy szamara -
kérelmére - az allando lakohelye szerint illetékes jegyz6 szakforditd, illetSleg tolmacsigazolvanyt
ad ki.
Sziikséges dokumentumok:
- kitoltott tolmacs, szakforditd igazolvany iranti kérelem
- a szakképesitést igazold bizonyitvanyt vagy annak hiteles masolata
- aki a 24/1986. (VL. 26.) MT rendelet 7. § (5) bekezdése alapjan szakképesités nélkul is
jogosult az igazolvanyra, legalabb oOtéves szakforditd, illet6leg tolmacstevékenységet
tanuasito igazolas
- a buntetlen el6élet igazolasahoz harom hénapnal nem régebbi keletl hatésagi erkélesi
bizonyitvany
- ha a szakfordit6 tevékenységét nem az allando lakcimén kivanja folytatni, a kérelemben fel

kell tiintetnie a tevékenység folytatasanak helyét és igazolnia kell e helyiség hasznalatara
vonatkozo jogosultsagat.

Iranyadé jogszabalyok:

24/1986. (VL. 26.) MT rendelet a szakforditastdl és tolmacsolastol és a végrehajtisirdl szold
7/1986. (V1. 26.) IM rendelet

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyair6l

Ugyintézési hataridg: 22 munkanap

XI1.2.7 Uzlet nyitva tartasanak megvaltoztatasa

A kereskedd az tzlet tervezett megszuntetésének idépontjardl legalabb egy hénappal korabban
koteles a jegyz6t valamint a vasarlokat tajékoztatni. Az tzlet megsziintetését a kereskedd kételes a
jegyz6nek haladéktalanul, a mikodési engedély visszaadasaval egyidejlleg bejelenteni.

A bejelentés (mikodési engedély visszaadasa) illetékmentes.

Ugyintézési hataridé: 30 nap

XI.2.8 Uzletmegsziintetés

A jegyz6 a mukodési engedély megadasaval egyidejlleg az tzletet nyilvantartasba veszi. A jegyzd
altal vezetett nyilvantartas nyilvanos. A nyilvantartasbol valo adatigénylés esetén a személyes
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adatok védelmérdl és a kozérdekd adatok nyilvanossagardl szold torvény rendelkezéseit kell
alkalmazni.
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XITEgyéb

XII.1.1 Allampolgarok egymas kozotti lakascseréje
Eljaras targya

A bérl6 a lakast a bérbead6 hozzajarulasaval elcserélheti. Az 6nkormanyzati lakasnak a bérleti
joga kizarélag masik onkormanyzati lakasnak a bérleti jogara, vagy magantulajdonban allé lakas
tulajdonjogara, illetve bérleti jogara cserélhetd.

- a kérelem és mellékletei benyujtasat kévetéen a cserélé felek meghallgatasara keril sor
(el6zetes idSpont egyeztetéssel)

- a felek meghallgatasat kévetGen az osztaly a hatalyos Tv. Es rendelet alapjan meghozza a
dontését,

- dontésében felhivja a felek figyelmét a tovabbi tUgyintézésre (bérleti szerz6dés megkotése,
az ingatlan nyilvantartasba valé bejegyzésre, ezek elmulasztasanak kévetkezményeire)

Eljarasi illeték: - Iranyadé jogszabalyok: 1993. évi LXXVIII torvény a lakasok és helyiségek
bérletére, valamint az elidegenitéstikre vonatkozé egyes szabalyokrol

XII.1.2 Ovodaztatasi tamogatas
Eljaras targya

Igénybe veheti, akinek lakcime, illetve bejelentett tartézkodasi helye az adott telepiilésen van. Aki
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesil és nyilatkozik arrdl, hogy gyermekének
harom éves koraig legfeljebb az iskola 8. évfolyaman folytatott tanulmanyait fejezte be sikeresen,
¢és aki a harom - és négy éves gyermekét beiratta az évodaba, tovabba gondoskodik gyermeke
rendszeres 6vodaba jarasarol.

A jegyz6 az 6vodaztatasi tamogatasra vald jogosultsagrol hatarozatot hoz.

A tamogatas az 6vodaba jarashoz sziikséges utcai ruhazat, valtéruha és cipd, illetve tisztasagi
csomag vasarlasahoz nyujt segitséget.

Sziikséges Dokumentumok

- igazolas az 6vodai felvételrdl, illetve a folyamatos évodaba jarasrol

- kozos szuléi feligyeletet gyakorld szildk esetén mindkét szil6é nyilatkozata az iskolai
végzettségrol,

- valasrdl, gyermekelhelyezésrél birdi végzés,

- személyazonosité igazolvany,

- lakcimkartya.

Eljarasi illeték: Nincs
Iranyadé jogszabalyok:
- A gyermekek védelmérdl és gyamuigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény,

- A gyamhatésagokrél valamint a gyermekvédelmi és gyamigyi eljarasrél sz6lo
149/1997.(1X.10.) Korm. rendelet.
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XII.1.3 Normativ alapon jaré kozgyogyellatas
Eljaras targya

Igénybe veheti, akinek lakcime az adott teleptilésen keriletben wvan. A  benyujtott
jovedelemigazolas és amennyiben a havi rendszeres gyogyité ellatasanak - a tertiletileg illetékes
Egészségbiztositasi Pénztar altal elismert - téritési dija az Gregségi nyugdij mindenkori legkisebb
Osszegének a 10 %-at meghaladja, feltéve, hogy a csaladjaban az egy fére jutd jovedelem — az
elmalt egy honap jovedelme alapjan - nem éri el a legkisebb oregségi nyugdij mindenkori
Osszegét, egyedulalld esetén 150 %-at. A benyujtott kérelemrdl - a teriileti egészségbiztositasi
pénztar szakhatdsagi allasfoglalasanak megérkezése utan — a dontés hatarozattal torténik. A
kozgyogyellatasra valé jogosultsag egy évre kerill megallapitasra. A kozgyogyellatasi igazolvanyt az
egészségbiztositasi pénztar hatarozat alapjan allitja ki és a jogosult kérésének megfelel6en
kézbesiti .

Sziikséges Dokumentumok

- A csalad nettd jovedelemviszonyait tanudsité igazolasok, az igényl6 és a vele kozos
haztartasban ¢él6 mindennemd rendszeres jovedelmérsl és rendszeres pénzellatasrol
visszamendleg a kérelem benyujtasat megel6z6 honapra,

- Haziorvosi igazolasa zart boritékban a kérelmez6 nevének és TAJ szamanak
feltlintetésével,

- személyazonosito igazolvany,

- lakcimkartya,

- csaladi allapotra vonatkozé igazolas, amennyiben a kérelmez6 6zvegy vagy elvalt,

- TA]J kartya.

Eljarasi illeték: Nincs

Iranyadé jogszabalyok:
- 1993. évi I11. torvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol,
- 63/2006. (IIL. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis ellatisok
igénylésének és megallapitasanak, valamint folyositasanak részletes szabalyairdl

XII.1.4 Normativ lakasfenntartasi tamogatas
Eljaras targya

Igénybe veheti, aki életvitelszertien az adott telepiilésen lakik, mint a lakas tulajdonosa, bérléje,
haszonélvezdje. A tamogatasra jogosult az a személy, akinek a haztartasaban az egy fére jutd havi
nett6 jovedelem nem haladja meg az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb 6sszegének 150 %-at,
feltéve, hogy a lakasfenntartas elismert havi koltsége a haztartas havi 6sszjovedelmének 20 %-at
meghaladja. A szocialis torvényben meghatarozott feltételek fennallasa esetén a tamogatas
megallapitasa a kérelem benyujtasainak hoénapjatél torténik, és évente meg kell djitani. A
tamogatas ugyanazon lakasra csak egy jogosultnak allapithaté meg. (Elismerhet6 lakasfenntartasi
koltség: viz, gaz, villanyszamla, tavfités, kozos koltség, egyéb fhtési koltség, lakascélu hitel).
Kérelemrél a dontés hatarozattal torténik, a megallapitott tamogatas Gsszege havonta utodlag
postal Gton vagy folyoszamlara térténd utalassal kertl kifizetésre.
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Sziikséges Dokumentumok

a csalad nett6 jovedelemviszonyait tanusitd igazolasok, az igénylé és a vele kozos
haztartasban ¢él6 mindennem@ rendszeres jovedelmérél és rendszeres pénzellatasrol
visszamendleg a kérelem benyujtasat megel6z6 honaprol,

vagyonnyilatkozat,

lakas nagysaganak hitelt érdeml6 moédon torténd igazolasa

lakasfenntartasi koltségeket igazol6 szamlak a kérelem benyujtasat megel6z6 12 honapra.
személyazonosito igazolvany,

lakcimkartya,

csaladi allapotra vonatkozé igazolas, amennyiben a kérelmez6 6zvegy vagy elvalt,

TA]J kartya.

Eljarasi illeték: Nincs

Iranyadé jogszabalyok:

XII.1.5

1993. évi I11. torvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol.

Egészségkarosultak rendszeres szocialis segélye

Eljaras targya

Igénybe veheti akinek lakcime az adott telepiilésen van, tovabba aki a 18. életévét betoltotte, aktiv

koru és

munkaképességét legalabb 67%-ban elvesztette, vagy vakok személyi jaradékaban illetSleg

fogyatékossagi tamogatasban részesiil. A megélhetés akkor nem biztositott, ha a csaladnak az egy
fogyasztasi egységre juté havi jovedelme nem haladja meg az Oregségi nyugdij legkisebb
Osszegének 90 %-at, vagyona sem a kérelmezének sem csaladjanak nincs. Az ugyintézé

hataroz

attal dont a kérelemrdl. Megallapitas esetén kétévente felulvizsgalja a jogosultsag

feltételeit. A targyhonapot kéveté honap 5. napjaig gondoskodik postai uton a pénzellatas
kifizetésérdl.

Sziikséges Dokumentumok

a csalad nett6 jovedelemviszonyait tanusitd igazolasok, az igénylé és a vele kozos
haztartasban él6 mindennemt rendszeres jovedelmérdl és rendszeres pénzellatasrol a
kérelem benyujtasat megel6z6 honaprol,

Orszagos Rehabilitaciés és  Szocialis  Szakértéi Intézet szakértéi  bizottsaganak
szakvéleményét a munkaképesség legalabb 67 %-os mértékd csokkenésérdl illetve a
legalabb 50 %-os mértékid egészségkarosodasrol,

A Magyar Allamkincstar Regionalis Igazgatésaganak igazolasat arrél, hogy vakok személyi
jaradékaban, fogyatékossagi tamogatasban részestl,

személyazonosito igazolvany,

lakcimkartya,

csaladi allapotra vonatkozé igazolas, amennyiben a kérelmez6 6zvegy vagy elvalt,

TA]J kartya.

Eljarasi illeték: Nincs
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Iranyadé jogszabalyok: - 1993. évi I1I. torvény a szocialis igazgatastél és szocialis ellatasokrol, -
63/2006. (I11. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis ellatisok igénylésének és
megallapitasanak, valamint folyésitasanak részletes szabalyairol.

XII.1.6

Ugyfélkapu regisztracié

Eljaras targya

A kérelem szobeli elSterjesztését kovetben adategyeztetés torténik a bemutatott iratok és a
szamitogépes nyilvantartas adatai kozott. Ha a személyi okmany és a nyilvantartas adatai eltérnek
egymastol, akkor a kérelmez6 altal bemutatott, vagy az okmanyiroda altal beszerzett sziiletési
illetve hazassagi anyakoényvi kivonat alapjan az Ggyintéz6 javitja a nyilvantartasban szerepld
adatokat. Ezt kovetGen az tgyintéz6 rogziti az tgyftél altal megadott e-mail cimet és felhasznaldi
nevet, majd 2 példanyban elektronikus kérelmet allit el6, melynek tartalmat a kérelmezé ellen6rzi,
majd alairja. Egy példanyt, alairast kévetéen a kérelmezo részére atad. Tajékoztatja az Ugyfelet az
e-mailre érkez aktivalasi kod hasznalatarol.

Sziikséges Dokumentumok

az Ugyfél személyazonossagat igazolé okmany

sziletési ill. a névviselés megallapitasara alkalmas hazassagi anyakonyvi kivonat, ha
adateltérés van a szamitogépes rendszer és a bemutatott okmanyok kozott. Ha nem hozza
magaval, ez nem akadalya az tigyintézésnek, kérésre be kell szerezni.

Ha doktori cim viselésére jogosult, az ezt igazold, magyar nyelvi okmanyt is be kell
mutatni, ha e cime az adatbazisban nem szerepel. Kilfoldon szerzett doktori cimet
el6szor honosittatni kell. Ehhez segitséget nyujt az Oktatasi Minisztérium Magyar
Ekvivalencia és Informaciés Kézpont (1055. Budapest, Szalay u. 10-14., tel: 473-73-
21 http://www.ekvivalencia.hu/, meik@om.hu.

Eljarasi illeték:

egy ugyfélkapu létesitése ingyenes,

masodik, és minden tovabbi tugyfélkapu létesitése esetén 2200 Ft regisztracios dij

Az eljarashoz kotédo regisztracids dij - az okmanyirodaban rendelkezésre bocsatott —
postai csekken, hazipénztari befizetés utjan illetve kozvetlentl az Ugyintézonél
bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyad6 jogszabalyok:

XII.1.7

a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szol6 2004. évi CXL.
torvény,

225/2009. (X. 14) Korm. rendelet az elektronikus kozszolgaltatistl és annak
igénybevételérdl

Elveszett, ellopott személyazonosit6 igazolvany potlasa

Eljaras targya

A személyazonosito igazolvany eltinését be kell jelenteni az okmanyirodaba. Segiti az tigyintézést,
ha az eltint okmany szama ismert. A bejelentés torténhet a rendérhatésagnal, ez esetben az ott
felvett jegyz6konyvet az okmanyirodaban az igazolvany pétlasakor be kell mutatni. Annak, aki
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nem kivan feljelentést tenni, nem sziikséges elmennie a renddrségre, a vesztés tényét az
okmanyirodaban is bejelentheti.

Kérelmezheti az ugyfél az 1) személyazonositdé igazolvany kézhezvételéig ideiglenes
személyazonosité igazolvany kiallitasat, ha nem rendelkezik mas, személyazonositasra alkalmas
okmannyal. Az ugyintézé r6gziti az igénylé arcképmasat és alairdsat, valamint egyezteti a
bemutatott iratok és a szamitoégépes nyilvantartas adatait. Ha az okmany és a nyilvantartas adatai
eltérnek egymastol, a bemutatott anyakonyvi kivonat alapjan javitja a nyilvantartasban szerepld
adatokat. A valtozast régziti a nyilvantartasban. Kinyomtatja két példanyban a kérelmet, ennek
adattartalmat a kérelmez6 ellen6rzi, majd alairja. Az tgyintéz6 egy példanyt atad a kérelmezonek.
Ezutan kiallitja, és atadja a kérelmezének az ideiglenes okmanyt. Ez utan lehet az allando
személyazonosité igazolvany iranti kérelmet széban el6terjeszteni. Az adatok rogzitése utan az
tgyintéz6 kezdeményezi az okmany eléallitasat.

Ha a kérelmez6 ideiglenes személyazonositd igazolvanyt kapott, akkor az allandd
személyazonositoé igazolvanyt az okmanyirodaban veheti at, egyidejlleg az ideiglenes igazolvanyt
leadja.

A személyazonositd igazolvanyt postai uton — a kérelmez6 altal megadott cimre — kézbesiti a
Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala, de lehet6ség van azt az
okmanyirodai atvételre is. Ha az igazolvanyt a lakcimen nem veszik at, a posta az értesitési cim
szerinti okmanyirodaba kildi vissza. Az igazolvany egy évig ott lehet atvenni, majd egy év
elteltével az okmanyiroda nem 6rzi azt, hanem selejtezi, és e tényt a nyilvantartasba bejegyzi.

Sziikséges Dokumentumok

- a kérelmez6 személyazonossagat igazoldé okmany (ha rendelkezik vele),

- szuletési ill. a névviselés megallapitasara alkalmas hazassagi anyakoényvi kivonat, ha
adateltérés van a szamitdgépes rendszer és a bemutatott okmanyok kozott. Ha nem hozza
magaval, ez nem akadalya az tgyintézésnek, kérésre beszerezzik. Ez késedelmet jelent az
tgyintézésben, amig az illetékes anyakényvvezet6 rendelkezéstinkre bocsatja az adatokat.

- hatésagi bizonyitvany a személyi azonositérdl, vagy lakcimkartya, ha nem kartyas
személyazonosité igazolvany potlasarol van szo.

Eljarasi illeték:
- az alland6 személyazonositd igazolvany potlasanak illetéke vesztés, rongalddas,
megsemmisiilés miatt 1500 Ft,
- aszemélyazonosito igazolvany eltulajdonitas miatt potlasa esetén az eljaras illetékmentes
- 70 éves kor felett illetékmentes, kivétel ha van érvényes utlevele vagy kartya formatumau
vezetdi engedélye. Ebben az esetben az illeték 1500 Ft
- ha a kérelmezének nincs hatésagi bizonyitvanya a személyi azonositérdl, és nincs
lakcimkartyaja sem, akkor a lakcimkartya illetéke 1000 Ft
Az eljarashoz kotédé illeték — az okmanyirodaban rendelkezésre bocsatott — postai csekken,
hazipénztari befizetés atjan illetve kozvetlenil a tigyintézénél bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyad6 jogszabalyok:
- 1992. évi LXVI. t6rvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol,
- 146/1993. (X.26.) Korm. rendelet a polgirok személyi adatainak és lakcimének
végrehajtasardl szol6 1992. évi LXVI. torvény végrehajtasara,
- 168/1999. (X1.24) Korm. rendelet a személyazonosité igazolvany kiaddsar6l és
nyilvantartasarol,
- 1990. évi XCIII. térvény az illetékekrdl.
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XII.1.8 Egyéni vallalkozéi igazolvany csere (potlas) elvesztés, illetve rongalodas
esetén

Eljaras targya

A vallalkozas székhelye szerint illetékes okmanyirodaban a kérelmezé a kitoltott nyomtatvanyokat
¢és az eloirt okiratokat leadja, illetve bemutatja. Az adatok ellendrzése utan az tgyintézé rogziti
azokat a szamitogépes rendszerben. Ezt kovetéen adatlapot nyomtat, amit az tgyfél ellenbrzés
utan alafr. Végul a vallalkozoéi igazolvany kiallitasa és atadasa kovetkezik. Az igazolvany
atvételéhez a wvallalkoz6 személyes megjelenése szikséges, az Ugyintézésben egyébként
meghatalmazott is részt vehet.

Sziikséges Dokumentumok

- az eljar6é személy (Ugyfél) személyazonossagat igazold okmany (képviseleti eljaras esetén
meghatalmazas is),

- lakcimkartya (ha van),

- megrongalédott egyéni vallalkozéi igazolvany, vagy

- nyilatkozat a vesztésrél, lopasrol, megsemmisiilésrol.

Eljarasi illeték:
5000 Ft illeték befizetése az eljarashoz kotédé illeték — az okmanyirodaban rendelkezésre
bocsatott — postai csekken, hazipénztarba torténé befizetés utjan, illetve kozvetlenil az

tgyintézonél bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyadé jogszabalyok:
- 2009. évi CXV. Torvény az egyéni vallalkozordl és az egyéni cégrol
- 308/2009. (XII. 28.) Korm. rendelet az egyéni vallalkozdi tevékenységgel kapcsolatos
tgyekben eljard hatésag kijelolésérdl, valamint egyes kormanyrendeleteknek az egyéni
vallalkozorol és az egyéni cégrol szolo 2009. évi CXV. torvénnyel Osszefiiggd

modositasarol

- Az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIL. torvény.

XII.1.9 Tulajdoni lap megrendelésének atvétele

Eljaras targya

A kért okiratokat az illetékes foldhivatalok adjak ki.

A kérelem beadasahoz ki kell t6lteni egy kérelmet Korzeti Foldhivatalba.

Az igazgatasszolgaltatasi és a futardijrol szamlat allit ki az tgyintézé a kérelmez6 részére. A
Sziikséges Dokumentumok

- a kérelmez6 személyazonosité okmanya, lakcimkartyaja
- az ingatlan pontos helyrajzi szama feltétlentl sziikséges
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- hagyatéki eljarashoz sztkséges tulajdoni lap esetén a hagyatékatad6 végzés vagy idézés a
hagyatéki targyalasra

Eljarasi illeték:
- hiteles tulajdoni lap esetén a Foldhivatalt megillet$ igazgatasi szolgaltatasi dij 6250 Ft,
- térkép vagy helyszinrajz esetén a Foldhivatalt megillet6 igazgatasi szolgaltatasi dij 3000 Ft

XII.1.10 Talalt targyak nyilvantartasa, kezelése
Eljaras targya:

A koztertleten talalt dolgokat a talalé - ha annak tulajdonosat nem ismeri - koteles 8 napon belil
a Polgarmesteri Hivatalba leadni. Leadaskor nyilatkozhat arrdl, hogy a dolog tulajdonjogara igényt
tart-e. Amennyiben a tulajdonos személye ismertté valik, az tgyintéz6 értesitést kild a talalas
tényérél. Ha a tulajdonos jelentkezik, és tulajdonjogat megfeleléen igazolja, visszakapja a dolgot.
Ha 3 hénapon belil nem jelentkezik, és a talalé igényt tartott a dologra, birtokba veheti azt, és
hasznalhatja. A talalast6l szamitott 1 év elteltével - ha a jogosult nem jelentkezik - a talald
megszerzi a dolog tulajdonjogat.

Azokat a dolgokat, amelyeket a k6z6nség szamara nyitva allé hivatali, céges vagy mas épuletben,
vagy helyiségben, tovabba kézforgalmua kozlekedési eszkézon (pl.: busz, taxi stb.) talaltak, a talalé
koteles a hivatal vagy a cég alkalmazottjanak azonnal atadni. Az ilyen dolog tulajdonjogara a talalo
nem tarthat igényt.
Sziikséges Dokumentumok

- atalalé személyazonosité okmanya, lakcimkartyaja
Eljarasi illeték: nincs
Iranyadé jogszabalyok:

- 18/1960. (IV. 13.) Korm. rendelet a talalt dolgok tekintetében kovetendd eljarasrol - 1959. évi
IV. térvény a Polgari Torvénykonyvrdl

XII.1.11 Letelepedett allampolgar nyilvantartasba vétele
Eljaras targya

A kulfoldi allampolgar részére kiallitott letelepedési engedéllyel, EK letelepedési engedéllyel,
nemzeti letelepedési engedéllyel vagy ideiglenes letelepedési engedéllyel (réviden: letelepedési
engedély) rendelkez6 személyeket kérelemre nyilvantartasba veszi az tgyintéz6. Az tgyintézé
jegyz6konyvet vesz fel a kérelmezé személyi adatairdl, majd a jegyz6konyv, illetve a bemutatott
okmanyok és okiratok alapjan nyilvantartasba veszi a kérelmez6t. A nyilvantartasba vétel utan
lakcimkartyat gyart a kérelmez6 részére az okmanyirodai tigyintézé.

Sziikséges Dokumentumok
- a fent felsorolt letelepedési engedélyek valamelyike,

- a Bevandorlasi és Allampolgérsagi Hivatal 4ltal kidllitott hat6sagi bizonyitvany.
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- érvényes utlevél
- hazas személy esetén a hazassagi anyakonyvi kivonat hiteles magyar forditasa, melyet
Orszagos Fordité- és Forditashitelesit6 Iroda készit.(Lehet6ség szerint hozza magaval a
sziiletési anyakonyvi kivonat hiteles magyar forditasat.)
Eljarasi illeték:

Iranyad6 jogszabalyok:
- A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarél szoldé 1992. évi LXVI.
Torvény
- A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolé 1992. évi LXVI.
torvény végrehajtasardl rendelkezd 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet
- A harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasarél és tartdzkodasarol szoloé 2007. évi 1L
torvény

XII.1.12 Kiilf6ldr6l hazatér6 magyar allampolgar nyilvantartasba vétele
Eljaras targya

Fontos, hogy az eljaras soran a magyar allampolgarsagot igazolni kell. A magyar
allampolgarsagot érvényes személyazonosité igazolvany, érvényes utlevél vagy egy évnél nem
régebbi allampolgarsagi bizonyitvany igazolja.

Amennyiben a kérelmezé nem rendelkezik egyik okmannyal, okirattal sem, ugy hivatalbol kéri
meg az ugyintézé az allampolgarsag vizsgalatat. Ez 90 napos tgyintézés, a nyilvantartasba vétel
csak ezutan lehetséges.

Az Osszes feltétel fennallasa esetén az ugyintézé nyilvantartasba veszi a kérelmez6t, melyrol
adatlapot allit ki. Ezt kovet6en lehet felkeresni az okmanyirodat a személyazonosité igazolvany és
lakcimkartya gyartasa céljabol.

Fontos tovabba, hogy magyar allampolgarok kilf6ldon tortént sziiletésének ill. hazassagkotésének
tényét magyar anyakonyv csak akkor tartalmazza, ha a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal
Hazai Anyakonyvi Osztalyatol — a lakohely szerinti anyakonyvvezeton kereszttl — kiilon kérik az
esemény hazai anyakonyvezését.

Sziikséges Dokumentumok

- szuletési és hazassagi anyakonyvi kivonat,

- érvényes utlevél (vagy személyazonosité igazolvany, ha van, illetve 1 évnél nem régebbi
allampolgarsagi bizonyitvany)

- hazas személy esetén a hazassagi anyakonyvi kivonat (ha kulféldon tortént a
hazassagkotés, akkor hiteles magyar forditassal kell benyujtani a kivonatot. A forditast az
Orszagos Fordito- és Forditashitelesité Iroda késziti.

Eljarasi illeték:

Iranyadé jogszabalyok:
- A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szolé 1992. évi LXVIL
Torvény
- A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szolé 1992. évi LXVI.
torvény végrehajtasarol rendelkezé 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet
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XII1.1.13 Adatszolgaltatas a polgarok személyiadat- és lakcimnyilvantartasabol
Eljaras targya

Egyedi adatszolgaltatast lehet igényelni a polgarok személyi adatainak ¢és lakcimének
nyilvantartasabol. Ilyen adatszolgaltatasi kérelem lehet példaul: csaladi allapot igazolasa, egy
lakcimre bejelentett személyek szamanak igazolasa stb.

Az ugyintéz6 megvizsgalja, hogy az adatszolgaltatasi kérelem teljesithet6-e, azaz a kérelmez6
tudja-e megfelelé irattal igazolni az adatfelhasznalas céljat, jogalapjat. Amennyiben a kérelem
teljesithets, gy az ugyintéz6 azonnal kiallitia a kért adatrdl az igazolast. Amennyiben nem
teljesithetd a kérelem, Ggy hatarozattal elutasitja az tgyintézo.

Létezik egy masik lehet6ség is: amikor a kérelmezé példaul egy régi osztalytarsat, baratjat,
ismerését keresi, de ilyen esetben nem adhatunk ki adatot, mert a felhasznalas céljat illetve
jogalapjat a kérelmez6 nem tudja igazolni, akkor lehetéség van az un. kapcsolat - felvételi eljaras
kérésére. Ez azt jelenti, hogy a kérelmezé nem kapja meg a személyi adatot, de az tgyintézé
értesiti a keresett személyt az adatszolgaltatasi kérelemrdl és arrdl, hogy ki kért és milyen adatot
rola és kozvetiti a kérelmezé tzenetét, elérhetéségét.

Sziikséges Dokumentumok

- az eljar6é személy (Ggyfél) személyazonossagat igazolé okmany (képviseleti eljaras esetén
meghatalmazas is)
- az adatfelhasznalas céljat, jogalapjat igazolo irat. Pl: bir6sagi hatarozat

Eljarasi illeték

igazgatasi szolgaltatasi dijat kell fizetni, melyhez csekket az tgyintéz6 ad. A dij nagysaga: 1-5
személyt érint6é adatszolgaltatas esetén 3500 Ft, minden tovabbi személyt érint6 adat esetén 730
Ft/ 6. Nem kell dfjat fizetni az olyan hat6sagi adatszolgaltatasért, mely az igénylSt sajat vagy
korabbi adatairdl tajékoztatja.

Iranyadé jogszabalyok:

- A polgarok  személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasabol  teljesitett
adatszolgaltatasokért, a kapcsolatfelvétel céljabol valé megkeresésért, valamint értesitésért
fizetend6 igazgatasi szolgaltatasi dijrél sz6lé 16/2007. (111, 13.) IRM-MeHVM egytittes
rendelet

- A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarél szoldé 1992. évi LXVI.
torvény

- A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolé 1992. évi LXVI.
torvény végrehajtasardl rendelkezd 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet

XII.1.14 Sziiletési név valtoztatasa miniszteri engedéllyel

Eljaras targya
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Kérelemre a sziletési csaladi és utonév moédosithaté. Az anyakonyvvezeté az atvett kérelmet
minden mellékletével felterjeszti az igazsagligyl és rendészeti miniszterhez 8 napon belil. Az
eljaras a tovabbiakban az Igazsagligyi és Rendészeti Minisztériumban folytatédik.

Amennyiben a névvaltoztatast a miniszter engedélyezi, errél névmoddositasi okiratot allit ki,
melyet megkild a kérelmezdének, egyidejileg értesiti a sziiletési helye szerinti anyakonyvvezetét a
névvaltoztatasrol, melyrél az anyakonyvvezeté sziletési anyakonyvi kivonatot allit ki, Ezt
kovetéen lehet cseréltetni minden okmanyt az Gj névre.

Sziikséges Dokumentumok

- a kérelmez6, valamint a névvaltoztatassal érintett személyek sziiletési és hazassagi
anyakonyvi kivonatait csatolni kell

- a kérelmez6, a hazastarsa ill. kiskord gyermek személyazonosité igazolvanya vagy mas, a
személyazonositasra alkalmas igazolvanya és a lakcimkartyaja.

Eljarasi illeték: 10000 Ft elsé névvaltoztatias esetén, ezt kéveté valamennyi névvaltoztatas
illetéke 20000 Ft, melyeket illetékbélyegben kell leréni.

Iranyadé jogszabalyok:

- 1982, évi 17. torvényerejli rendelet az anyakonyvekrdl, a hazassagkotési eljarasrol és a
névviselésrol

- 6/2003. (I11. 7.) BM rendelet az anyakoényvekrol, a hazassagkotési eljarasrol és a névviselésrdl

XII.1.15 Allampolgérségi kérelem benyujtasa
Eljaras targya

A magyar allampolgarsaig megszerzését honositasi, visszahonositasi kérelemmel kérheti a
kérelmez6. Honositasi és visszahonositasi kérelem kozott az a kiillonbség, hogy visszahonositasat
az kérheti, akinek a magyar allampolgarsaga megszint.

A kérelmet az anyakonyvvezet§ atveszi és minden benyujtott mellékletével 5 napon belil
felterjeszti a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatalhoz, az eljaras tovabbiakban itt folytatédik.
Ez a Hivatal késziti el6 dontésre az tigyeket a koztarsasagi elndknek. A honositas elfogadasardl 1
éven belil, a visszahonositds elfogadasarél pedig 6 hoénapon nyujtja be elSterjesztését a
koztarsasagi elnokhoz.

Az allampolgarsig meg- ill. visszaszerzésér6l a koztarsasagi elnok honositasi/visszahonositasi
okiratot allit ki, melyet megktild a kérelmezé lakohelye szerinti polgarmesternek az
dllampolgarsagi  eski/fogadalom letétele céljabdl. Az dllampolgirsigot a kérelmezé az
eskii/fogadalom letétele napjan szerzi meg.

Az eljarashoz sztukséges kulfoldi okiratokat csak hiteles forditassal ellatva lehet benyujtani. Hiteles
magyar forditast készithet az Orszagos Fordito- és Forditashitelesité Iroda (Budapest 1062, VI.
ker. Bajza u. 52.).

Amennyiben egy csaldd nyujtja be a kérelmet, a mellékleteket minden csaladtag tekintetében
csatolni kell, kivéve az Onéletrajzot, amit csak a 18. évitket betdltétt csaladtagoknak kell
elkésziteni
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Sziikséges Dokumentumok

- kézzel irt 6néletrajz,

- szuletési anyakonyvi kivonat hiteles magyar forditasa,

- hazassagi anyakonyvi kivonat (halotti anyakonyvi kivonat vagy bontoitélet) hiteles magyar
forditasa,

- megélhetés igazolasa (pl. jovedelemigazolas),

- jelenlegi lakohelye tulajdonjoganak vagy mas hasznalati joganak igazolasa (tulajdoni lap,
bérleti szerz6dés, befogadé nyilatkozat),

- alkotmanyos alapvizsga letételérdl szol6 bizonyitvany,

- személyazonossagot igazold okirat,

- személyenként 3 db fénykép

- amennyiben egy csalad nyujtja be a kérelmet, a mellékleteket minden csaladtag
tekintetében csatolni kell, kivéve az onéletrajzot, amit csak a 18. éviiket betoltott
csaladtagoknak kell elkésziteni.

Eljarasi illeték: nincs

Iranyadé jogszabalyok:

- 1982, évi 17. torvényerejli rendelet az anyakonyvekrdl, a hazassagkotési eljarasrol és a
névviselésrol

- 6/2003. (I11. 7.) BM rendelet az anyakoényvekrol, a hazassagkotési eljarasrol és a névviselésrél

- 1993. évi LV. torvény a magyar allampolgarsagrol

- 125/1993. (IX. 22.) Korm. rendelet a magyar allampolgarsagrol szolo 1993. évi LV. toérvény
végrehajtasarol

XI11.1.16 Allampolgarsagi eskii/fogadalom tétele
Eljaras targya

Abban az esetben, ha az allampolgarsagot a koztarsasagi elnok a kérelmezének megadta, errél
honositasi/visszahonositasi okiratot allit ki, melyet a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatala
megkild a kérelmezé lakohelye szerinti polgarmesternek. Az anyakonyvvezetd illetékes az
eskii/fogadalomtétel — szervezésére. Az eskitétel idSpontjardl az anyakonyvvezets a
honositasi/visszahonositasi okirat megérkezését koéveté 5 napon belil értesitést kuld a
kérelmezének. A szertartas tnnepélyes keretek kozott zajlik, melyre az eskitevé vendégeket
hivhat. Az eskut/fogadalmat a polgarmester, akadilyoztatdsa esetén az alpolgirmester veszi ki.
Ekkor az 4j allampolgarok atveszik honositasi/visszahonositasi okiratukat, személyazonositd
igazolvanyukat. Ezen a napon szerzik meg a magyar allampolgarsagot.

Sziikséges Dokumentumok
- személyazonosité okmany és lakcimkartya
Eljarasi illeték: nincs

Iranyadé jogszabalyok:
- 1993. évi LV. torvény a magyar allampolgarsagrol
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- 125/1993. (IX. 22.) Korm. rendelet a magyar allampolgirsagrol szoloé 1993. évi LV. térvény
végrehajtasarol
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