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PÁLYÁZATI KIÍRÁS 
 
Szendrő Város Önkormányzat Jegyzője pályázatot hirdet  
Szendrő Város Önkormányzat Polgármesteri Hivatalának Szervezési és Titkársági  Irodáján 
titkársági ügyintéző – határozott időre szóló - munkakör betöltésére 
 
 
Ellátandó feladat:  - képviselőtestület, kisebbségi önkormányzatok, bizottságok üléseinek  

adminisztratív előkészítése, anyagok továbbítása, jegyzőkönyvvezetés, 
- foglalkoztatással kapcsolatos humánpolitikai, valamint munkaügyi 
feladatok 

 
Pályázati feltételek: 

- magyar állampolgárság, 
- büntetlen előélet és cselekvőképesség, 
- a 9/1995.(II.3.) Korm. rendeletben a feladat ellátásához előírt szakképzettség (elsősorban 

főiskolai szintű államigazgatási , valamint legalább középfokú  munkaügyi , személyügyi, 
személyzeti szakképzettség, 

 
Előnyt jelent:  

- közigazgatásban töltött szakmai gyakorlat ,                                                                                                    
- felhasználói szintű számítógépes ismeret , gépírástudás 
- közigazgatási alap-, ill. szakvizsga megléte 

 
A pályázathoz benyújtandó:  - 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány, 

- részletes szakmai önéletrajz, 
- képzettséget igazoló dokumentum másolata,  
- hozzájáruló nyilatkozat ahhoz, hogy a pályázat elbírálásában     
   részt vevők a teljes pályázati anyagba betekinthetnek, 

 
Illetmény és juttatások: A köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. tv. alapján, valamint 
a Szendrő Város Polgármesteri Hivatalának közszolgálati szabályzata alapján történik. 
A pályázatok benyújtásának határideje:  2008. augusztus 04. 
A pályázatok elbírálásának határideje: 2008. augusztus 19. 
A pályázatról – a polgármester egyetértésével – a jegyző dönt. 
 
A kinevezés 3 hónapos próbaidő beiktatásával határozott időre – 2009. december 31-ig szól, a 
munkakör 2008. szeptember 01. napjával tölthető be. 
 



A pályázatot zárt borítékban Szendrő Város Polgármesteri Hivatal  jegyzőjéhez „Pályázat 
titkársági ügyintézői munkakörre”kell benyújtani (3752 Szendrő, Hősök tere 1.)  
A pályázattal kapcsolatban további felvilágosítás kérhető a 48/560-506-os telefonszámon  a 
jegyzőtől és aljegyzőtől. 
A kiíró a pályázat eredménytelenné nyilvánításának jogát fenntartja. 
 


	PÁLYÁZATI KIÍRÁS 
	 
	Illetmény és juttatások: A köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. tv. alapján, valamint a Szendrő Város Polgármesteri Hivatalának közszolgálati szabályzata alapján történik. 

